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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD
 
1-SETORES REQUISITANTES DA DEMANDA
 
 ÁREAS REQUISITANTES: - Coordenadoria de Acompanhamento e Desenvolvimento
na Carreira; Divisão de Seleção e Movimentação.
 
 RESPONSÁVEIS PELA DEMANDA: Anie Graziela Oliveira Santos; Dilce Paixão dos
Santos.
 
MATRÍCULAS:139964;116798
 
E-MAILS: agsantos@tjma.jus.br; dpsantos@tjma.jus.br
 
TELEFONES: (98) 2055-2060/2061; (98) 2055-2363
 
2-OBJETO DA DEMANDA
 
Tem por objeto a contratação de Serviços de agente de integração (AI) para
operacionalizar os programas de estágio do TJMA: nível médio, superior (graduação e
pós-graduação) e residência jurídica do TJ/MA.
 
 3-JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
 
Contratar uma empresa especializada na gestão e organização de estagiários
extracurriculares decorre da necessidade de realizar as atividades operacionais da
gestão de estagiários e residentes, conforme a Lei RESOL-GP-1012022, e pelas
RESOL-GP-602018 e RESOL-GP-792022, que regulamentam o Programa de Estágio
e o Programa de Residência em Prática Judiciária (PRJud) no Poder Judiciário do
Estado do Maranhão, e pela RESOL-GP-952024, que regulamenta o cargo de Chefe
da Divisão de Seleção e Movimentação, cargo responsável por planejar, executar e
controlar o processo de seleção e movimentação de estagiários/estagiárias e
residentes.
 
Ademais, a necessidade ocorre também em razão do aumento do número de
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estagiários e residente no âmbito do TJMA.
 
Assim, considerando que se trata de serviços comum, a licitação deverá ser realizada
mediante Pregão Eletrônico, conforme art. 6º, XLI da Lei n. 14.133/2021.
 
4-CARACTERÍSTICAS DE DEMANDA
 
4.1 CLASSIFICAÇÃO DA DEMANDA: (X) Comum e contínuo
 
4.2 TIPO DE DEMANDA: ( ) Tecnologia da informação ( X ) Outras
 
4.3 RESULTADOS/OBJETIVOS A SEREM ALCANÇADOS:
 
- Assegurar a conformidade com as normas e regulamentos específicos, como a Lei
11.788/2008 e as resoluções RESOL-GP-1012022, RESOL-GP-602018 e RESOL-
GP-792022.
 
- Garantir a qualidade e a eficiência na administração dos programas de estágio e
residência.
 
- Liberar os gestores do TJMA de atividades operacionais, permitindo que se
concentrem em funções estratégicas.
 
- Proporcionar um acompanhamento adequado e contínuo dos estagiários e
residentes, assegurando que recebam a orientação necessária para o desenvolvimento
de suas atividades e aprimoramento profissional.
 
5-DESCRIÇÕES, QUANTIDADES E VALORES

 
ESPECIFICAÇÃO

 
QUANTIDADE

 
VALOR MENSAL

TX
ADMINISTRATIVA

VALOR
ANUAL

TX. ADM 
(800 x

12 meses)

 
Contratação de
Agente de
Integração de
Estágios, visando à
prestação de  
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serviços
continuados de
operacionalização
do programa de
estágio e residência
no âmbito do
TJMA.

 
800

 
R$31.219,50 R$

374.634,00

 
6. PREVISÃO DE VIGÊNCIA
O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, com eficácia após a publicação no PNCP, nos termos do artigo 105 da Lei
nº 14.133/21. O prazo inicial da prestação de serviço contará a partir de 10 dias após a
assinatura do contrato.
 
7. PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL - PCA 2025[1]
A despesa se encontra prevista na proposta orçamentária elaborada para o PCA do
ano de 2025.
 
8.MEMBROS INDICADOS PARA ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO
8.1 Gestor titular:
- Nome: Dilce Paixão dos Santos
- Matrícula: 116798
- E-mail: dpsantos@tjma.jus.br
 
8.2 Gestor substituto
- Nome: Diana Bastos Ordahy
- Matrícula: 116368
- E-mail: dbordahy@tjma.jus.br
 
8.3 Fiscal titular:
 Nome: Anie Graziela Oliveira Santos
- Matrícula: 139964
- E-mail: agsantos@tjma.jus.br
 
8.4 Fiscal substituto:
- Nome: Eduardo dos Santos Fonseca
- Matrícula: 143321
- E-mail: fonseca@tjma.jus.br

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO
Tribunal de Justiça

 
DOCUMENTO - 6032025 / Código: 188ED54816

Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php

Antes de imprimir pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
#ConsumoConsciente

3

mailto:agsantos@tjma.jus.br
http://www.tjma.jus.br/validadoc.php


 
 
 

Responsáveis pela Formalização da Demanda
 

 Anie Graziela Oliveira Santos
 Matrícula: 139964

 
Dilce Paixão dos Santos

Matrícula: 116798
 

 
 

ANIE GRAZIELA OLIVEIRA SANTOS
Coordenadora de Acompanhamento e Desenvolvimento na Carreira
Coordenadoria de Acompanhamento e Desenvolvimento na Carreira

Matrícula 139964

DILCE PAIXÃO DOS SANTOS
Chefa da Divisão de Seleção e Movimentação

Divisão de Seleção e Movimentação
Matrícula 116798

[1] *disponível na página do Tribunal de Justiça do Maranhão
(https://www.tjma.jus.br/financas//index.php?acao_portal=menu_contrat_atas )
 
Documento assinado. SÃO LUÍS - TRIBUNAL DE JUSTIÇA, 14/02/2025 14:00 (ANIE GRAZIELA OLIVEIRA SANTOS)
Documento assinado. SÃO LUÍS - TRIBUNAL DE JUSTIÇA, 14/02/2025 14:03 (DILCE PAIXÃO DOS SANTOS)
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