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ESTUDOS PRELIMINARES PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS
TERCEIRIZADOS E CONTINUADOS DE PROGRAMAGAO VISUAL E REDAGAO
WEB

1. Objeto da Contratagao

O presente estudo visa a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servigos continuos na area de programacgado visual e redacdo web, por meio de
Licitagdo modalidade Pregéo Eletrbnico para Registro de Pregos, na area de
Comunicacao Social, para a producao e edicdo de material informativo e campanhas
institucionais, com servicos sob a coordenacdo e supervisdo da Assessoria de

Comunicacéao da Presidéncia do Tribunal de Justica do Maranh3o.

2. Descrigao da necessidade

A prestacdo de servigos ja citada é de fundamental importancia para a comunicagao
institucional do Poder Judiciario do Maranhdo, que ndo possui em seu quadro de
servidores profissionais com essa modalidade de trabalho, sendo tal contratacédo uma
forma eficaz, econdmica e eficiente para o desenvolvimento e realizacdo de servigos
de artes graficas e producgao textual de carater informativo, de grande importancia para
uma comunicacao institucional de qualidade. Desta forma, a contratacdo se torna
indispensavel para garantir o dinamismo no fortalecimento da imagem do Poder
Judiciario do Maranh&o.

Com a contratacdo dos referidos servicos, também pretende-se alcancar um padréo de

qualidade e exceléncia na producdo de materiais graficos e textuais de comunicacao
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institucional, ampliando e potencializando a capacidade de interagdo com a sociedade.
Atualmente, ndo ha no Tribunal de Justica do Maranhdo cargo especializado em
programacao visual, bem como servidores suficientes e capacitados para a redagao de

noticias e informes.

3. Area requisitante

Area requisitante Responsaveis Matricula
ASSESSORIA DE PAULO FERNANDO ALMEIDA 204412
COMUNICACAO DA FALCAO DE OLIVEIRA
PRESIDENCIA

4. Descrigao dos Requisitos da Contratagao

4.1 A contratacido envolve a prestacédo de servigos continuos na area de programacao
visual e redagao web, na area de comunicacao social.

42 A empresa contratada devera ser especializada no ramo, devidamente
regulamentada e autorizada pelo érgdao competente, e em conformidade com os
padroes de sustentabilidade exigidos no Termo de Referéncia.

4.3 Requisito de qualificagao técnica: Comprovacao de aptiddo para a prestacdo do
servico, através da apresentacéo das certiddes fiscais e trabalhistas, além de atestado
de capacidade técnica, onde especifique as quantidades e prazos compativeis com o
objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagcao de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou cépia de
contratos a outros 6rgaos publicos.

4.4 Subcontratagdo: E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a prestacao
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dos servigos a serem contratados.

4.5 O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de um ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogado por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado que 0 preco €

vantajoso.
4.6 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze), podendo ser prorrogado, observado o
limite de 10 (dez) anos em conformidade com o Art. 106 e Art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

4.7 Sustentabilidade: A empresa contratada devera tomar todos os cuidados
necessarios para que da consecugao dos servigos ndo decorra qualquer degradagao
ao meio ambiente.

4.7.1. A licitante devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
cabiveis para a correcdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo
ambiental, em decorréncia da execuc¢ao de suas atividades objeto deste Contrato.

4.8. Quando da elaboragdo de suas propostas, as licitantes deverdo preencher uma
planilha de custos e formacdo de precos da categoria profissional, utilizando-se do
modelo constante do Anexo | do Termo de Referéncia ou o modelo constante do
instrumento convocatério, devendo cumprir as exigéncias relativas a legislagao
pertinente, em consonancia com a Convencao Coletiva de Trabalho e praticas de

mercado vigentes (Anexo Il).

5. Definigao e Especificagcao dos Requisitos da Demanda

5.1 Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos continuados na area de
programacao visual e redacdo web, na area de Comunicacao Social, para a producéao e

edicdo de material informativo e campanhas institucionais, conforme condicdes,
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quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de servigos técnico-
administrativos, é possivel se identificar exatamente o que se pretende contratar,
sendo esta a classificagcdo usual de mercado. Os servicos a serem contratados
constituem em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais

abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

5.3. A presente contratacdo adotara como regime de empreitada por prego unitario e

adjudicacéo por valor global/ grupo.

6. Pesquisa de mercado e Estimativa do valor da contratagao

6.1 A cotacao sera realizada pela Coordenadoria de Material e Patriménio do Tribunal

de Justica do Estado do Maranh&o.

6.2 Os custos totais estimados serao verificados apds a pesquisa de precos pelo setor

competente informado no item 6.1.

6.3 Existe uma previsao para contratacdo anual no valor de estimativa de custo anual,
conforme demanda do PCA 2025DE00096.

7. Descrigao dos Objetos
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7.1 O descritivo constara no Termo de Referéncia.

7.2 Abrange a prestacao do servigo de servigos continuos, com dedicacao exclusiva de

mao de obra, de programador visual e web design.

8. Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

8.1 A aquisi¢cao harmoniza-se com as necessidades do TJMA estando alinhado com o
macrodesafio “Fortalecimento da relacdo institucional do Poder Judiciario com a
sociedade” e com objetivo estratégico “Il - Pilar Processo e Estrutura - Comunicagao
Institucional — Aprimorar a Comunicagéo Institucional” definidos no Planejamento
Estratégico do Poder Judiciario Estadual 2021-2026.

8.2 Considerando que a presente demanda se encontra cadastrada no Proposta
Orgcamentaria do Tribunal de Justica do Maranhao — Exercicio 2024, a contratacao esta
alinhada com o Plano Anual de Contratacdes do TJMA e atendendo as recomendacoes
da resolucéo 400/2021 (Sustentabilidade) do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

9. Beneficios Esperados

9.1 A solugdo apresentada busca disponibilizar uma Ata de registro de precos para
atender as demandas relativas a contratagdo de empresa especializada para prestacao
de servigos continuos na area de programacao visual e redagcdo web, na area de

comunicagao social.
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9.2 Apoés essa contratacédo, o TIJMA tera como beneficios:

9.2.1 Producéo e edicdo de material informativo e campanhas institucionais;

9.2.2 Criacdo de produtos comunicacionais - por meio de midia impressa, audiovisual,
internet, producao de textos, videos e audios para distribuicdo interna - aos veiculos de
comunicagao e nas midias sociais;

9.2.3 Desenvolver conteudo para diversas plataformas, com linguagens distintas de

jornalismo multimidia.

10. Adequacao do Ambiente

10.1 N&o se vislumbra necessidade de tomada de providéncias de adequacdes do

ambiente do érgdo para a solugao ser contratada.

11. Modalidade de licitagao adequada ao objeto

11.1 Com base nas informacdes levantadas nos estudos preliminares e considerando
que se trata de produtos essenciais para a continuidade das atividades de
Comunicacéao e transparéncia do Poder Judiciario Estadual, a equipe de planejamento
considera viavel a contratagcdo, desde que realizada atraves de licitagdo por menor

preco de grupo ou item.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

121 A contratada devera comprometer-se a adotar critérios de sustentabilidade na
execucgao do servico seguindo as orientacdes da Resolugado CNJ n° 400/2021 e do Plano de
Loglstlca Sustentavel do TIMA, da Resolugao n° 37/2022, e da IN N° 01, de 19 de janeiro de
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2010, do Secretario de Logistica e Tecnologia da Informac&o do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestao, referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, em seus Artigos
2°, 3° e 5°, no que couber.

12.2 Treinar/orientar regularmente seus colaboradores acerca de boas praticas e uso regular
de adequada metodologia de otimizagdo dos servicos, dando énfase a economia no
emprego de material e a racionalizacédo de energia elétrica no uso dos equipamentos.

12.3 Reducado de Residuos: Adotar praticas que minimizem a geragado de residuos, como
revisdes cuidadosas antes da impressao final para evitar reimpressdes.

12.4 Fazer o descarte adequado dos residuos solidos, separando-os de forma seletiva para
posterior reciclagem.

13. Responsavel

Area requisitante Responsaveis Matricula
Assessoria de 204412

Sao Luis, 11 de novembro de 2024.

PAULO FERNANDO ALMEIDA FALCAO DE OLIVEIRA
Assessor Chefe da Assessoria de Comunicacio da Presidencia

Assessoria de Comunicacao da Presidéncia
Matricula 204412
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Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 11/11/2024 13:43 (PAULO FERNANDO ALMEIDA FALCAO DE
OLIVEIRA)
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