PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO MARANHAO
DIRETORIA DE INFORMATICA E AUTOMAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Aquisicdo de software (Adobe Acrobat PRO DC) para elaboragao e edicdo de arquivos
em PDF, conforme especificacdes constantes neste termo de referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisigao de licenga do Adobe Acrobat PRO DC deste Termo de Referéncia tem por
finalidade atender a determinagcdo do Supremo Tribunal Federal, constante na Resolugao n.°
693, de 17.07.2020, que obriga a edigdo do arquivo em formato PDF com a identificagcdo das
pecas dos recursos a serem remetidos através do sistema web-STF.

3. DA MODALIDADE E REGIME DE CONTRATAGCAO

3.1 Sugere-se que a licitagéo seja realizada na modalidade PREGAO, na forma Eletrénica,
tipo menor Preco, visando formagdo de ATA de Registro de Precos com fulcro no Dec.
Estadual 31.553/2016.

3.2. A contratagdo do objeto pretendido tem amparo na lei N° 10.520/2002, Lei Estadual N°
9.529/2011, subsidiariamente pela LElI N° 8.666/93, e pelos Decretos Federais N°
10.024/2019, 7.892/2013, Decreto Estadual N° 31.553/2016, no que couber, e demais
legislagdes aplicadas a matéria.

4. DA ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

Item Descricao do Item Quantidade Quantidade
Inicial Total

Subscricdo de licenca Adobe Acrobat Pro
1 DC - CCE ETLA, pelo periodo de 12 (doze 3 10
meses) meses.

4.1 ESPECIFICACOES
5 Tipo de assinatura

5.1 Periodo: anual.
5.2 Quantidade 03 (trés) inicial.

6 PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

6.1 A CONTRATADA devera liberar o acesso para download do software, 24 horas apés o
recebimento da ordem de servigo.




7. CONDICOES DE RECEBIMENTO
7.2. Provisoriamente — liberacdao do acesso ao download do objeto do presente termo.

7.3. Definitivamente — apds verificacdo e comprovacdo de que o objeto estd de acordo com as
especificacOes contidas no termo de referéncia em questao.

7.4. A assinatura sera recebida definitivamente no prazo de 5 dias (dteis), contados do recebimento
provisorio, apés a verificacdio da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo circunstanciado.

7.6. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-d& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelo fornecimento efetivamente executado, até
30 (trinta dias) dias uteis, contados a partir da data de recebimento definitivo do objeto,
acompanhada do atesto do Fiscal do Contrato, conforme o disposto nos artigos 67 e 73 da Lei
8.666/93.

8.2 Caso a CONTRATADA seja optante pelo “SIMPLES” (Lei n°® 9.317/96), sera obrigada a
informar no corpo da nota fiscal e apresentar declaragdo, na forma do Anexo IV da Instrugéo
Normativa SRF n° 1.234, de 11/01/2012, em duas vias, assinadas pelo seu representante legal.

8.3 O pagamento serd feito por meio de depdsito na conta-corrente da CONTRATADA, por meio
de ordem bancaria, mediante apresentacéo da respectiva fatura ou nota fiscal do fornecimento.

8.4 Para execucdo do pagamento de que trata a presente clausula, a CONTRATADA devera fazer
constar como beneficiario/cliente, da nota fiscal/fatura correspondente, emitida sem rasuras, e
ainda, o numero da nota de empenho, 0s nimeros do banco, da agéncia e da conta-corrente da
CONTRATADA, e a descri¢ao clara e sucinta do objeto.

8.5 Sobre o valor da nota fiscal, a CONTRATANTE fara as retencbes devidas ao INSS e as dos
impostos e contribui¢cdes previstas na Instru¢do Normativa SRF n° 1.234, de 11/01/2012.

8.6 A CONTRATADA devera, ainda, com a nota fiscal/fatura, apresentar os documentos
comprobatdrios de regularidade fiscal e trabalhista.

8.7 A apresentacdo de certiddes atrasadas ou irregulares com a nota fiscal ensejard anotacédo do
fiscal em registro préprio e criara pendéncia a ser sanada pela CONTRATADA.

8.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 10 dias corridos, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

8.9 Ao CONTRATANTE fica reservado o direito de ndo efetuar o pagamento se, no momento da
aceitacdo, os servigos prestados ndo estiverem em perfeitas condicbes e em conformidade com
as especificacdes estipuladas.



9. DA HABILITACAO (Qualificagdo Técnica)

9.1. As empresas licitantes deverao apresentar pelo menos um atestado de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
prestacao de servigos compativeis com o objeto desta licitagio.

9.1.1 Considera-se compativel com o objeto desta licitagdo, o atestado que comprove a
execucao de servigos de disponibilizacdo do software Adobe Acrobat PRO DC.

10. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1 Da Contratante

10.1.1 Designar servidor responsavel pelo acompanhamento (Fiscal do contrato e seu
substituto legal);

10.1.2 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos necessarios ao bom desenvolvimento
das atividades;

10.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servicos;

10.1.4 Efetuar os pagamentos em conformidade com as normas de execucao financeira e
orcamentaria.

10.1.5 Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigacoes
contratuais;

10.1.6 Aplicar as sang¢des, conforme previsto na legislagao.

10.1.7 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos realizados
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimentos.

10.2 Da Contratada

10.2.1 Prestar todos os esclarecimentos solicitados e realizar todas as correcdes indicadas pelo
CONTRATANTE;

10.2.2 Fornecer e manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, suporte técnico com pronto
atendimento, com vistas a solucdo de eventuais problemas, falhas e diividas na operacionalizagdo
do site;

10.2.4 Solucionar dividas a respeito do contrato.

10.2.5 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacOes assumidas, sem nenhum 6nus ao Tribunal de Justica do Maranhao;

10.2.6 A CONTRATADA deve relacionar-se com o CONTRATANTE, exclusivamente, por meio do
fiscal do contrato, e preferencialmente, por escrito.

10.2.7 A CONTRATADA devera prestar esclarecimentos a Diretoria Judiciaria e sujeitar-se as
orientacdes do fiscal do contrato.



10.2.8 A CONTRATADA é obrigada a disponibilizar e manter atualizados conta de e-mail, endereco
e telefones comerciais para fins de comunicacao formal entre as partes.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de
2002, a Contratada que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

b) ensejar o retardamento da execucao do objeto;

c) fraudar na execucao do contrato;

d) comportar-se de modo inidoneo;

e) cometer fraude fiscal;

f) ndo mantiver a proposta.

11.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

11.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

11.2.2. multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

11.2.3. multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

11.2.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

11.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o TJ-MA pelo prazo de até dois anos;

11.2.6. Impedimento de licitar e contratar com o TJ-MA com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.2.7. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

11.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas e os profissionais que:

11.3.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

11.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.



11.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

11.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangoOes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

11.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12. PRAZOS DE VIGENCIA E VALIDADE

12.1. O prazo de vigéencia do contrato sera de 12 meses, contados da sua assinatura. Entretanto, sua
duracao fica adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios, conforme Art. 57, caput, da
Lei n°® 8.666/93. Salvo se, integralmente empenhado até 31 de dezembro, permitindo-se, assim, sua
inscrigdo em restos a pagar.

13. DO PAGAMENTO
13.1. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria, em prazo ndo superior a 30 (trinta)
dias, contado a partir do RECEBIMENTO DEFINITIVO, a vista da Nota Fiscal/Fatura

devidamente liquidada (atestada) pela Diretoria Judiciaria conforme art. 40, inciso XIV, alinea “a
da Lei 8.666/93;

14. DO VALOR ESTIMADO
14.1. O valor total estimado para a contratacdo sera fornecido pela Coordenadoria de Material e
Patrimonio apds realizacdo de pesquisa de precos de mercado.

15. DA FISCALIZAGAO

15.1. Serdo designados fiscais do contrato servidores indicados pela Diretoria Judiciaria via
portaria. Competentes para liquidarem as faturas apresentadas (atesto) encaminhando-as ao
pagamento, notificar empresas e solicitar aplicacdo de sangoes.

16. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO
16.1. Seré vencedora a licitante que, atendendo aos requisitos do presente termo de referéncia, edital
e ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

17. DO REAJUSTE E REVISAO

17.1. Os precos permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo quando comprovadas as situacées
descritas no art. 65, inciso I, letra “b”, inciso II, letra “d” da Lei no 8.666/93 e do Dec. Estadual
31.553/2016.

18. SITUACOES GERAIS
18.1. Os casos omissos serao resolvidos pelas partes contratantes de comum acordo, tomando-se
como base a Lei 8.666/93.

Sdo Luis, 05 de outubro de 2020.
GIVANILDO MARQUES
Coordenador de Atendimento ao Usudrio
Mat. 105155



