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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Registro de preco para aquisicao de Headsets com fio USB conforme especificagdes
descritas no item 4 deste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagcao justifica-se pela necessidade de aquisicdo de headsets para
atendimento da demanda de setores que necessitam do equipamento para realizacdo de
videoconferéncias.

3. DA MODALIDADE E REGIME DE CONTRATAGAO

3.1. Sugere-se que a licitagdo seja realizada na modalidade PREGAQ, na forma Eletrénica, tipo
menor Preco, POR ITEM, visando formacdo de ATA de Registro de Pregos com fulcro no art. 3,
inciso IV. do Dec. Federal n° 7.892/2013

3.2. A contratagdo do objeto pretendido tem amparo na lei N° 10.520/2002, Lei Estadual N°
9.529/2011, subsidiariamente pela LEI N° 8.666/93, e pelos Decretos Federais N° 10.024/2019,
7.892/2013, Decreto Estadual N° 36184/2020, no que couber, e demais legislagdes aplicadas a
matéria.

4. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Item Descricao Qtde Inicial Qtde Total

1 Headset com fio USB 250 500

Especificagdes Técnicas

- Fone de ouvido com microfone tipo headset estéreo

- Conexao USB tipo A para audio, nao sendo permitidas conexbes P2 ou P3
- Funcionamento plug-and-play no Windows 10

- Compativel com conexao USB 2.0

- Arco de cabeca e fones acolchoados

- Microfone com cancelamento de ruidos

- Cabo de comprimento minimo de 2,0 metros

- Modelo de referéncia: Logitech H390

- Garantia de, no minimo, 24 (vinte e quatro) meses.

4.1. As especificacbes técnicas dos equipamentos deverao ser comprovadas em sua integra
quando da apresentacao da proposta, sob pena de desclassificagao.

4.2. A proponente devera informar em sua proposta a marca e modelo dos equipamentos
utilizados na solugao e apresentar comprovacao técnica através de certificados, manuais técnicos,
folders e demais literaturas técnicas editadas pelos fabricantes.

4.3. A simples repeticdo das especificagbes do termo de referéncia sem a devida comprovacgao
acarretara na desclassificacao da proposta.
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5. AMOSTRA

5.1. A CONTRATANTE podera solicitar a apresentacdo de amostra para sanar eventuais duvidas
quanto ao cumprimento das especificagdes técnicas apresentadas no item 4.1.

5.3.1. A amostra devera ser entregue no horario de 09:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-
feira, exceto feriados, na Coordenadoria de Manutencdo de Equipamentos, localizada na Rua
Viveiro de Castro, n° 257, Apeadouro, Sao Luis/MA, CEP 65036-710.

5.4. Caso a amostra seja reprovada, sera convocada a autora da segunda melhor proposta e,
assim, sucessivamente.

5.5. Caso a amostra seja reprovada, a empresa tera prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para
remocdo da amostra. Os custos com a devolugdo da amostra sera de responsabilidade da
empresa convocada.

5.6. Caso a amostra seja aprovada, a mesma ficara de posse da CONTRATANTE e a
CONTRATADA devera descontar a amostra do saldo total contratado.

5.7 Quando da entrega da amostra, a licitante classificada em primeiro lugar recebera, como
documento comprobatdrio, Termo de Recebimento de Amostra.

5.8 A data, o local e o horario da analise das amostras apresentadas serdo informados pelo
Pregoeiro no chat do Comprasnet, observando o prazo minimo de dois dias Uteis

5.9 A licitante que ndo apresentar a amostra no prazo ou apresenta-la em desacordo com a
especificacao sera desclassificada

5.10 As amostras serdo avaliadas por servidores lotados na Coordenadoria de Manutencéo de
Equipamentos, mediante a realizagao de observagbes e/ou testes, quando for o caso, visando a
comprovagao da qualidade do produto quanto a correspondéncia entre a amostra e a
especificagdo informada no termo de referéncia (atendimento da finalidade etc.), objetivando
verificar a compatibilidade entre a especificacao técnica e o material cotado

5.11 A analise sera realizada dentro do prazo de 5 dias uteis e realizada somente com a presenca
de servidores da Coordenadoria de Manutencéo de Equipamentos ou de pessoal autorizado.

512 O resultado da analise sera disponibilizado com a devida justificativa no caso de
desclassificacao.

5.13 As amostras desclassificadas serdo devolvidas no estado em que se encontrarem apds a
realizacao dos testes, mediante assinatura do Termo de Devolugcdo de Amostra. Caso contrario
poderao ser descartadas ou doadas pelo TIMA.

5.14 A amostra apresentada pela licitante vencedora ficara retida na Coordenadoria de
Manutencao de Equipamentos até a entrega total do item, devendo ser retirada ao final do prazo
de validade da ata. Caso contrario poderao ser descartadas ou doadas pelo TJMA.

6. CRITERIOS PARA AVALIAGAO DAS AMOSTRAS:

6.1 A avaliagdo das amostras seguira critérios de carater eliminatério, conforme exposto a
seqguir:
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6.2 As propostas referentes aos itens, sem excecio, deverao estar rigorosamente de acordo
com as especificagoes exigidas;

6.3 Todos os itens devem estar rigorosamente de acordo com a proposta apresentada.

6.4 A empresa sera desclassificada quando ocorrer inconformidade dos materiais entregues com
as especificacdes minimas fornecidas por esta unidade.

6.5 MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DE AMOSTRA

Declaro que recebi da empresa, CNPJ , o(s) material(is) entregue(s) como amostra, relativo(s)
ao(s) item(ns),em atendimento as exigéncias constantes do Edital do Pregao Eletronico n°
xx/202 — SRP.

OBS.: Informamos que o(s) material(is) entregue(s) como amostra estara(ao) sujeito(s) aos
procedimentos de analise descritos no presente edital.

Nome do Portador:
Cargo ou Fungéao
Matricula:

Sao Luis,em//202_.

TJMA
Nome do servidor
Matricula

7. TERMO DE CONTRATO, PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA

7.1. O prazo de vigéncia do Termo de Contrato sera de 6 (seis) meses, a partir da sua publicagao
no Diario Oficial do Estado do Maranh&o — DOE-MA.

7.1.1. A nota de empenho podera substituir o contrato de fornecimento nos casos de entrega total
e imediata.

7.1.1.1. As entregas deverdao ser efetuadas apds a confirmagdo do recebimento da nota de
empenho.

a) A nota de empenho sera encaminhada para o e-mail indicado pela CONTRATADA;

b) E de inteira responsabilidade da contratada a manutengao e verificagéo diaria de seu enderego
eletrbnico, para acompanhamento das notificacdes do TJMA relativas ao Pregéo Eletronico,
execugao do contrato e notas de empenhos entre outras comunicagdes. As mensagens enviadas
ao endereco eletrbnico da contratada, inclusive as de encaminhamento da nota de empenho,
serdo consideradas lidas 05 (cinco) dias uteis apds o envio, iniciando-se no primeiro dia util
subsequente a contagem do prazo para a entrega dos equipamentos;

7.2. Os equipamentos deverao atender todas as especificagcdes técnicas contidas neste Termo de
Referéncia e deverao ser entregues no horario de 09:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-feira,
exceto feriados, na Divisdo de Administragcdo Patrimonial do Tribunal de Justica do Maranhao,
localizado na Rua Viveiros de Castro, n° 257, Apeadouro, Sao Luis/MA.
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7.3. A contratada fornecera os equipamentos em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados
a partir da publicagdo do contrato no Diario Oficial do Estado do Maranhdo — DOE-MA ou do
recebimento da nota de empenho.

7.3.1. O objeto desta licitagcao sera recebido:

a) Provisoriamente, pela Coordenadoria de Manutencdo de Equipamentos, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade dos produtos com as especificagdes deste Termo de
Referéncia.

b) Definitivamente, em até 15 (quinze) uteis dias pela Diretoria de Informatica, apdés o
recebimento provisério, mediante termo de liquidacdo na nota fiscal/fatura, apds a verificagdo da
qualidade dos equipamentos e aceitagdo, pelo fiscal da Ata de registro de precos.

8. DA HABILITAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA

8.1. Para fins de HABILITACAO, o LICITANTE devera apresentar a habilitacdo parcial e
documentagao obrigatéria, valida no SICAF, para comprovar a sua Regularidade perante a
Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, Seguridade Social — INSS, Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, ou apresentar esses documentos ao(a) PREGOEIRO(A),
via SISTEMA, apds convocagao.

8.2. As licitantes, como prova de QUALIFICACAO TECNICA, devera apresentar no minimo, 01
(um) atestado/declaragdo de capacidade técnica compativel com o objeto desta licitagao,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que o licitante forneceu ou fornece os
bens compativeis com a proposta apresentada ou esta fornecendo, de modo satisfatério, produtos
de mesma natureza e/ou similares aos da presente licitagéo.

8.3. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(do) ser impresso(s) em papel timbrado do
emitente e conter, no minimo, as seguintes informagdes: identificagdo da pessoa juridica e do
responsavel pela emissdo do atestado; identificacdo do licitante, constando o seu CNPJ e
endereco completo; descricdo clara dos produtos, devendo ser assinado por seus socios,
diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa
indicacdo de seu nome completo, cargo/fungao e meios de contato.

8.4. Os LICITANTES deverao apresentar a seguinte documentagdo complementar:

— Certidao negativa comprobatéria da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

— Declaragcdo de nao parentesco. A presente declaragdo devera ser apresentada até a
formalizagao do contrato;

— Certiddo Negativa de Condenacgdes por Ato de Improbidade Administrativa, tanto da
empresa, como dos socios, emitida através do site do Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br), para cumprimento da Meta 17 de 2015 do CNJ;

— Certidao Negativa no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas do Portal de
Transparéncia do Governo Federal, obtida por meio do endereco eletrénico
(www.portaltransparencia.gov.br);
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— Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial ou extrajudicial, ou liquidacao judicial,
ou de execugao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissao
desta, expedida ha no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do certame;

9. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta-corrente da CONTRATADA, por
Ordem Bancaria, no prazo nao superior a 30(trinta) dias, conforme disposto no art.40, XIV, “a”, da
Lei n°8.666/93, quando mantidas as mesmas condicdes iniciais de habilitacdo, cumpridos os
seguintes requisitos:

a) apresentacao de nota fiscal de acordo com a legislagéo vigente a época da emissao (nota fiscal
eletronica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as fazendas Federal,
Estadual e Municipal; da regularidade relativa a Seguridade Social; do certificado de regularidade
do FGTS e da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justica do
Trabalho;

8.2. O pagamento somente sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto, desde que nao
se verifique defeito ou imperfeigbes.

9.3 A Nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no edital, neste contrato ou com
qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida a CONTRATADA com a
interrupgao do prazo previsto para pagamento. A nova contagem do prazo sera iniciada a partir da
respectiva regularizagao.

9.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a LICITANTE vencedora nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pelo TIMA, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da nota
fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, onde:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
1 6/100
| = 365 |= 365 I =0,00016438
Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

9.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira e documentacgao. Esse fato nao sera gerador de direito a reajuste
de precgos ou a atualizagdo monetaria.

9.6. O TJMA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizacdes devidas.

10. DA FISCALIZAGAO E GESTAO

10.1. Serdo designados fiscais do contrato os servidores Flavio Duarte Campos, Matricula
195925, Técnico Judiciario — Técnico em Hardware; e André Luis Azevedo Borges, Matricula:
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129205, Técnico Judiciario — Técnico em Software. Competentes para liquidarem as faturas
apresentadas (atesto), encaminhando-as ao pagamento, notificar empresas e solicitar aplicacao
de sancgoes.

10.2. A gestao do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Diretoria de Informatica e
Automacao, conforme Resolugdo GP 212018.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA sera responsavel por quaisquer danos causados diretamente ao Poder
Judiciario ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do objeto licitado;

11.2. A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execug¢ao do contrato;

11.3. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas por lei e
neste Termo de Referéncia.

11.4 A CONTRATADA devera reparar os itens no prazo maximo de 30 dias, passando-se esse
prazo A CONTRATADA devera substituir imediatamente o item por outro de igual ou superior
especificacao técnica.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA,;

12.2. Efetuar o pagamento devido desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do
contrato;

12.3. Exercer a fiscalizagado por servidores designados para esse fim;

12.4. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato;

12.5. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificagdo profissional exigidos nas
especificagdes técnicas e nas atribuicdes, solicitando a CONTRATADA as substituicdes e os
treinamentos que se verificarem necessarios;

12.6. Documentar as ocorréncias havidas e controlar as ligagdes realizadas;

12.7. Comunicar as autoridades irregularidades ocorridas e atos ilicitos cometidos pela
CONTRATADA,;

12.8. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execugao do contrato, em especial aplicacéo
de sancgdes, alteragdes e repactuacoes do contrato;

13. DAS SANGOES

13.1. Em caso de atraso injustificado na execugdo do objeto licitado, sujeitar-se-a o licitante
vencedor a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, e por ocorréncia, até o maximo
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de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, uma vez comunicada oficialmente;

13.1.1. A multa a que alude o item anterior ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas na Lei n° 8.666/93;

13.2. Em casos de inexecucgdo parcial ou total das obrigacbes, em relagdo ao objeto desta
licitagao, a Administragéo podera, garantida a ampla defesa e o contraditério, aplicar as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de até 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor do contrato ou do empenho, no caso
do licitante vencedor ndo cumprir rigorosamente as exigéncias contratuais ou deixar de receber a
Nota de Empenho, salvo se decorrente de motivo de forca maior definido em Lei, e reconhecido
pela autoridade competente;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sangao aplicada com base no inciso anterior;

13.2.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao
do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no SICAF,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei
10.520/02, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagoes legais;

13.3. A sangao de adverténcia de que trata o subitem 13.2, letra “a@”, podera ser aplicada nos
seguintes casos:

| — descumprimento das determinagdes necessarias a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados no fornecimento;

Il — outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no fornecimento a CONTRATANTE,
desde que ndo caiba a aplicagdo de sangdo mais grave.

13.4. O valor das multas referidas na alinea “b”, subitem 13.2 e no subitem 13.1 podera ser
descontado de qualquer fatura ou crédito existente no TJ/MA;

13.5. A penalidade de suspensdo sera cabivel quando o licitante participar do certame e for
verificada a existéncia de fatos que o impecam de contratar com a administracdo publica. Cabera,
ainda, a suspensao quando a licitante, por descumprimento de clausula editalicia, tenha causado
transtornos no fornecimento a CONTRATANTE;
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13.6. A penalidade estabelecida na alinea “d”, do subitem 13.2, sera da competéncia da
Presidéncia do TJ/MA ou por agente que receba esta delegacao.

14. DO VALOR ESTIMADO

14.1. O valor inicial estimado para a contratagcdo é de R$ 65.787,50 (sessenta e cinco mil,
setecentos e oitenta e sete reais e cinquenta centavos) apds realizagdo de pesquisa de pregos de
mercado.

14.2 O valor total estimado para a contratagéo é de R$ R$ 131.575,00 (cento e trinta e um mil,
quinhentos e setenta e cinco reais) apos realizacao de pesquisa de pregos de mercado.

15. DO REAJUSTE

15.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacao das propostas.

15.2. Apo6s o intervalo de um ano, e mediante pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serao
reajustados, conforme aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice Nacional de Pregcos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I -1°/1I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

15.2.1. O referido pedido devera vir acompanhado de demonstracao analitica da alteragcao dos
custos, por meio de apresentacado da planilha de custos e formacao de pregos que fundamente o
reajuste, conforme for a variagdo de custos objeto do reajuste.

15.2.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.2.3. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

15.2.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
15.2.5. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacédo entdo em vigor.

15.2.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
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16.1. Somente sera admitida a oferta de produto para o Iltem 01 que cumpra os critérios de
seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética, previstos na Portaria n°® 170,
de 2012 do INMETRO;

16.2. Somente sera admitida a oferta de suprimentos de informatica que ndo contenham
substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of
Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(VI1)), cadmio (Cd), bifenil polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

16.3 A comprovacéao dos itens 16.1 e 16.2 sera realizada por meio de certificagcbes do produto,
podendo a CONTRATADA encaminhar declaragbes ou links dos 6rgao emissores das
certificacdes.

17. SITUAGCOES GERAIS

17.1. Os casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes de comum acordo, tomando-se

como base a Lei 8.666/93.

Sao Luis, 18 de novembro de 2022.

André Luis Azevedo Borges
Técnico em Informatica — Software
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