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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO - através de Sistema de Registro de Precos

1.1. Esta licitacdo que tem por objeto o Sistema de Registro de Precos para contratagcédo de
empresa especializada na prestagdo de servigos de planejamento, organizacao,
coordenacao, execugao e acompanhamento dos eventos do Tribunal de Justica em todo o
Estado do Maranh&o, com fornecimento/ disponibilizacdo de recursos humanos, servigos
técnicos, locacdo de equipamentos e de espacgo fisico, montagens e desmontagens,
alimentagao, material de decoracao e infraestrutura, hospedagem, locacédo de espaco fisico,
nas quantidades e especificacdes discriminadas neste Termo de Referéncia, em carater de
servigos continuos.

2. DA JUSTIFICATIVA

Como forma de estabelecer e manter um relacionamento mais aproximado com os
seus diversos publicos, o Tribunal de Justica do Estado do Maranhdao desenvolve eventos
juridicos e institucionais que demandam varias etapas tais como planejamento, organizagéao,
coordenacgdo, execugdo e acompanhamento das agdes, a fim de que os objetivos
estabelecidos para os eventos sejam cumpridos.

Portanto, considerando que cada evento apresenta certas particularidades, com
organizagao e caracteristicas proprias, impde-se a necessidade de um planejamento
detalhado, sendo imprescindivel que o organizador do evento tenha uma estrutura material e
humana compativel com a dimensdo do mesmo a ser administrado.

Desse modo, tendo em vista o aumento consideravel do numero de eventos desta
Instituicdo, exigindo maior agilidade, inclusive na contratacdo e empenho dos servigos, surge
a necessidade de contratacdo de uma empresa especializada em organizagado de eventos e
servicos correlatos, que atenda de forma qualificada as etapas inerentes a qualquer evento
do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, em carater de servigos continuos.

Os quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram feitos com base na
quantidade de eventos dos ultimos 3 (trés) anos, além das necessidades apresentadas pelas
comarcas do interior do estado.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO - (ANEXO)

3.1. Valor total da Ata de Registro de Precos consta no anexo — Planilha de Estimativa de
Quantitativos e Precos.

4. CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1 O objeto somente sera aceito se estiver de acordo com as especificagdes contidas neste
termo de referéncia, incluindo as condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

4.2 O recebimento do objeto sera realizado pela unidade do CONTRATANTE identificada na
ordem de servico como responsavel pelo evento, mediante recibo, apds verificacdo da sua
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qualidade e quantidade;

4.3 O CONTRATANTE estabelecera por e-mail o dia e horario de entrega de produtos e
servigos;

4.4 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (uma hora) fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da CONTRATADA, inclusive em caso de subcontratagdo, sem prejuizo da aplicagao
de penalidades.

5. DO LOCAL DA REALIZAGAO DOS EVENTOS

5.1 Os eventos realizar-se-a0 na capital (Sao Luis) ou em qualquer municipio (circunscricao
judiciaria = comarca) do Estado do Maranh&o, a ser determinado pelo Tribunal de Justi¢ca do
Maranhao, conforme divulgagéo no site deste Tribunal, http://www.tjma.jus.br

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Fornecer servicos para Tribunal de Justica do Maranhdo, de acordo com as
especificacdes contidas neste termo, no edital, na ata de registro de preg¢o e/ou contrato a
ser firmado;

6.2 Enviar um representante da empresa para reunides prévias sobre os eventos
(sobretudo os de grande porte (as sessdes solenes, entre os quais o Regimento Interno
do TJMA, art. 330, § 2° relaciona): posse aos membros da Mesa Diretora e a
desembargadores; celebracdo do aniversario da data de instalacdo deste Tribunal e o da
Justica, outorga da medalha do mérito judiciario; homenagem especial a desembargador
que se aposente ou a jurista exponencial e instalacdo dos servicos forenses), sempre que
solicitado pela Chefia de Cerimonial, assim como no dia, horario e local dos eventos com
antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento e assisténcia durante todo o
evento, conforme orientagées da Chefia de Cerimonial. Ressalta-se, entdo, que, de acordo
com a especificidade/ porte do evento, podera ocorrer uma comunicagao (por
videoconferéncia, telefone e/ ou e-mail) sem ter, entdo, a necessidade de encontros
presenciais prévios.

6.3 Entregar os produtos nos eventos do Tribunal de Justica do Maranh&o de acordo com os
horarios e locais preestabelecidos, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas ou de
acordo com orientacdo da Chefia de Cerimonial;

6.4 Manter o material de apoio (copos, tagas, talheres, pratos, entre outros) devidamente
higienizado, em quantidade suficiente para atender as necessidades do evento, disponivel
com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas ou de acordo com orientacdo da Chefia de
Cerimonial,

6.5 Manter o pessoal de apoio que devera se apresentar com uniformes limpos e completos
(os quais deveréao ser oferecidos pela propria empresa contratada), adequados ao evento, de
acordo com as condi¢cdes exigidas pela vigilancia sanitaria, disponivel com antecedéncia
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minima de 2 (duas) horas ou de acordo com orientagcdo da Chefia de Cerimonial;

6.6 Entregar a decoracéo pronta do local do evento com antecedéncia minima de 2 (duas)
horas, de acordo com as especificagdes do evento, salvo previsdo especifica ou de acordo
com orientacdo da Chefia de Cerimonial;

6.7 A CONTRATADA devera efetuar a reserva do espaco fisico com antecedéncia prévia
para os eventos desta instituicido, dando-lhes prioridade.

O agendamento prévio acima referido ndo obriga a CONTRATANTE com relagdo a
realizagdo do evento, ndo acarretando nenhum énus ao Tribunal de Justica do Maranhao. O
prazo para remarcar ou cancelar a reserva devera ser de até 30 (trinta) dias antes da data
marcada para a realizagao do evento.

6.8 Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais e em perfeitas condigdes (inclusive acompanhando a data de validade)
para uso e/ou consumo, devendo atender as normas de manuseio e condicionamento
estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria;

6.9 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitacao;

6.10 Na hipotese do produto ndo atender as especificacbes, o mesmo sera recusado,
devendo a CONTRATADA substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que
seja adequado ao uso e/ou consumo;

6.11 Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
CONTRATADA, em numero suficiente para atendimento ao publico-alvo, atendendo a
quantidade minima, conforme tabela abaixo, tendo em vista que uns desses profissionais
servirdo a comida (salgadinho, por exemplo), outros, o produto liquido e os demais, irao
recolher o material utilizado (tacas, guardanapos, por exemplo), no momento da realizagao
do préprio evento.

Evento Quantidade de Convidados Quantidade de gargom
Coffee-break 25 convidados 06 (seis)

Coquetel 15 convidados 03 (trés)

Refeigao 10 convidados 03 (trés)

6.12 Fornecer servicos para o Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, de acordo com as
especificagdes contidas neste Termo, no Edital e na Ata de Registro de Preco a ser firmada;

6.13 Providenciar que a equipe CONTRATADA esteja no local do evento com pelo menos 2
(duas) hora de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario
solicitado ou de acordo com orientagcao da Chefia de Cerimonial;
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6.14 O turno (compreendido como sendo: matutino, vespertino e/ ou noturno) de servico de
cada profissional (tipo: Mestre de Cerimbnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc) indicado nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, incluindo todos os equipamentos necessarios a
execucao do servico, devera ter a duracdo de 05 (cinco) horas, podendo se estender por
mais 2 (duas) hora, sem gerar um novo turno;

6.15 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimobnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc - citados nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, devera (ao) realizar servico de cerimonial,
recepcao, organizacdo, bem como arrumacido do local, sob a orientacdo da Chefia de
Cerimonial do Tribunal de Justica do Maranhao;

6.16 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimobnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc - citados nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, acima devera (ao) realizar servico de
discotecagem, atendendo as exigéncias e orientacoes da Chefia de Cerimonial do Tribunal
de Justica do Maranhao, sendo responsaveis pela boa execucao dos servicos, adequacao
ao espaco fisico, e pela montagem dos equipamentos com antecedéncia minima de 2 (duas)
hora;

6.17 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimbnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc - referido(s) nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, devera(ao) realizar servico de interpretacdo de
hinos oficiais de acordo com os padrées (ritmo, letra e musica), com acompanhamento
musical em violdao, teclado, e/ou outros instrumentos afins, conforme a natureza do evento e
incluindo no valor do item, atendendo as exigéncias e orientagdes da Chefia de Cerimonial
do Tribunal de Justica do Maranh&o;

6.18 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimobnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc — referido(s) nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, também, deve(m) estar apto(s) a interpretar outras
cancdes do repertorio popular, inclusive regionais, musica ambiente, instrumentais e
religiosas, a serem previamente informadas pela Chefia de Cerimonial, dependendo da
natureza do evento;

6.19 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimobnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc — referido(s) nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, devem estar devidamente uniformizados, de
acordo com a natureza do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de
comunicacdo com fone durante o evento. A CONTRATADA deve disponibilizar, ainda, pelo
menos trés radios comunicadores com fone na mesma frequéncia para a utilizacdo pela
Chefia de Cerimonial;

6.20 O repertério dos profissionais referidos nos itens devem ser definidos previamente com
a Chefia de Cerimonial, de acordo com a natureza do evento;

6.21 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentagao da
equipe CONTRATADA para todos os servigcos deste termo de referéncia;
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6.22 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
Tribunal de Justica do Maranhao;

6.23 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagcado especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os
seus empregados na execucdo dos servicos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos
nos eventos do Tribunal de Justica do Maranh&o;

6.24 Assumir toda a responsabilidade em relagdo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste termo, assim como a disponibilizacdo dos servicos;

6.25 Sanar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do
contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correcao, evitando repeticdo de fatos;

6.26 Encaminhar, tdo logo seja demandada sobre o evento, no prazo de até 48
(quarenta e oito horas), um or¢camento prévio ou preliminar contendo a sistematizacao da
execucdo que atenda as especificacdes constantes neste termo de referéncia, para
apreciagao e autorizagao do gestor do contrato;

6.27 Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante
a realizagao de qualquer evento;

6.28 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus
empregados, quando da realizagdo dos servigos;

6.29 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade
verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo da Chefe do
Cerimonial, durante a fase de planejamento do evento;

6.30 Manter arquivo com toda a documentacao relativa a execugéo do contrato a ser firmado,
a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada ao Tribunal de Justi¢ca, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas;

6.31 Até a contratacdo, manter uma estrutura minima de escritério para atendimento, tal
como: computador, internet, telefone fixo e moével, atendente em expediente de 8 (oito horas)
e telefone celular para atendimento, inclusive em finais de semana e feriados na capital do
Estado do Maranhdo, em Sao Luis, a fim de dar agilidade as solicitagdes e a prestagao dos
servigcos, assim como garantir a presenga de um representante da empresa para reunides
previamente informadas pela Chefia de Cerimonial e nos eventos;

6.32 A CONTRATADA devera estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servigos
discriminados na nota de empenho, a partir da sua emisséo;

6.33 Apresentar certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o
art. 22 da Lei 11.771/2008, demonstrando que esta autorizado a prestar o servico de
organizacgao de eventos;
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6.34 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

6.35 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Tribunal de Justica ou a terceiros;

6.36 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

6.37 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacido dos servicos;

6.38 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.39 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento dos
servigos contratados;

6.40 Em eventos realizados nos municipios da grande Sao Luis (Sao Luis, Sado José de
Ribamar, Pago do Lumiar e Raposa) ndao sera permitida a subcontratacdo do item —
Alimentacdo, bem como a mesma devera disponibilizar a cozinha para visita técnica
conforme solicitagdo do fiscal do contrato, sendo permitido apenas em eventos do
interior do Estado, com a devida apresentacéo de Atestado, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado e anuéncia da Chefia de Cerimonial.

6.41 Em caso de qualquer tipo de subcontratacdo, a CONTRATADA manter-se-a
integralmente responsavel, primando pela qualidade de todo e qualquer servigo e/ou produto,
inclusive respondendo em relagcdo aos itens permitida a subcontratacdo de material de
decoracgao e infraestrutura, servigos e recursos humanos e recursos audiovisuais em todo o
Estado do Maranhao, pelos quais a CONTRATADA manter-se-a integralmente responsavel,

6.42 Em até 10 (dez) dias apos as primeiras 48 (quarenta e oito) horas da emissao da ordem
bancaria, a CONTRATADA devera efetuar o pagamento dos prestadores dos servicos
terceirizados, inclusive recursos humanos, relacionados exatamente a Nota Fiscal/Fatura
paga por este Tribunal, em vista de aplicagdo de sangbes pelos descumprimentos
contratuais;

6.43 Manter durante toda a vigéncia da ata de registro de preco e do contrato respectivo, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas na licitagao;

6.44 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE eventual alteracdo no endereco de sua
sede, telefone de contato e e-mail;

6.45 Indicar preposto para representa-la durante a execugéo da ata de registro de precos;
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6.46 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da
presente licitacio;

6.47 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto;

6.48 Cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto,

6.49 A CONTRATADA deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e
refeicdbes com no minimo 50m? de area, teto forrado e piso revestido, nesta capital, que
podera ser vistoriado pela Chefe do Cerimonial.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 Receber da CONTRATADA os produtos no dia estabelecido, se considerados aptos e
préprios ao consumo, de acordo com as especificacdes determinadas neste instrumento;

7.2 Verificar a qualidade dos produtos/servigos apresentados;

7.3 Realizar os pagamentos até 30 (TRINTA) dias apds apresentacao, pela CONTRATADA,
da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo setor competente;

7.4 A CONTRATANTE devera comunicar oficialmente a CONTRATADA quando fizer
tramitar a solicitacdo do pedido de fornecimento, informando-lhe, os produtos e/ou servicos
solicitados, para que a empresa CONTRATADA os inclua em sua programacio, conforme
consta nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E PRECOS, em
anexo.

7.5 Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao servigo
solicitado;

7.6 Enviar a nota de empenho emitida em favor da CONTRATADA;
7.7 Atestar a Nota Fiscal apds o recebimento definitivo dos servigos;

7.8 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.9 Zelar para que durante toda a vigéncia da ARP/contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de
habilitagcao e qualificagdo exigidas na licitagao;

7.10 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.11 Verificar minunciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e servigos
recebido provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para
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fins de aceitacao e recebimento definitivo;

7.12 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.13 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da CONTRATADA, através de
comissao/ servidor especialmente designado;

7.14 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento dos
ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo;

7.15 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DO CONTROLE E DA EXECUGAO DA ARP E CONTRATO

8.1 A Ata de Registro de Pregos — ARP e o contrato serdo gerenciados pela Chefe de
Cerimonial, servidora Marcia Maria Ribeiro Fernandes Banhos, matricula 65318, e
fiscalizados pela servidora Isabel Candida Aquino Serra, matricula 144485, visando controle,
acompanhamento e fiscalizacdo dos produtos e da execucgdo dos servicos com base neste
Termo de Referéncia;

8.2. O acompanhamento e a fiscalizagao da execugao da Ata de Registro de Pregos — ARP e
do contrato consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigcos e da
alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666/93;

8.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nado implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666/93;

8.4 O representante da CONTRATANTE devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos, da Ata de Registro de Pregos — ARP
e do contrato;

8.5 A conformidade do material, indicado nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente do documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas;

8.6 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
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contratuais , conforme o disposto no §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993;

8.7 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagéo de sangbes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9. DA QUALIFICAGAO TECNICA

9.1 Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com
o(s) objeto(s) da presente licitacdo, a comprovacgao da prestacao de servigos, por meio de
atestados, nos seguintes termos:

9.1.1 Realizacio de 3 ou mais eventos presenciais com publico 250 e 1.200 pessoas;

9.2 Comprovacao de aptidao para a prestacado dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

9.2.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

9.2.1.2. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao;

9.2.1.2.1 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigcos, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e no
Seu anexo.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos apresentados pela licitante vencedora serdo irreajustaveis pelo periodo 12
(doze) meses contados a partir da data apresentacdo da proposta. Apds esse periodo os
mesmos serdao reajustados para cobrir alteracbes no custo dos insumos na mesma
proporc&o da variacéo verificada no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
aplicando-se a seguinte formula:

R=(1-10)/10xV
Onde:
R = Valor da parcela de reajustamento procurado

I0 = indice de prego verificado no més de apresentacdo da
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proposta |1 = indice de preco referente ao més de reajustamento
V = Valor a precos iniciais da parcela do contrato de obra ou servico a ser
reajustado.

10.2. Os reajustes deveréo ser precedidos de solicitagado formal da CONTRATADA.

10.3. O referido pedido devera vir acompanhado de demonstracao analitica da alteracédo dos
custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos que
fundamente o reajuste, conforme for a variagao de custos objeto do reajuste;

10.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

10.5.1. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

10.5.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagcdo entdo em vigor.

10.5.3. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

1. 11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da Nota
Fiscal ou Fatura, contendo o detalhamento dos servicos executados e os materiais
empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente
indicados pelo contratado;

11.2 A Nota Fiscal ou Fatura podera ser apresentada quinzenalmente, de preferéncia, ou
mensalmente, ficando a critério da empresa contratada;

11.3 A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias,
contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela
se referir. Devera ser encaminhada para o e-mail, divprotocolo@tima.jus.br, e
obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da reqularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n°® 8.666, de 1993;

11.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irreqularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da

Bz
'1'-'. TR-CE - 112023 / Cédigo: 25441EBB13 10
¥ i Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php

Antes de imprimir pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
#ConsumoConsciente


http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

= TIMA,
i
DD] I I I ] D D TRIBUNAL nggn.;!Th!DDMAHANH;G

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Tribunal de Justica
Cerimonial

Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018;

11.5 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relag&o aos servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

11.6 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizagdo da situagdo, n&o acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

11.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

11.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel;

11.9 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencéo
tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

1. 11.10 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX);

| = (6/100)/365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

12.1. A prestacdo dos servicos constantes neste termo de referéncia é de natureza

continuada. Desta forma, o prazo para execu¢ao dos servigos e vigéncia do contrato
Bz
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sera de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos limitada a 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso Il, artigo 57, da Lei n.°8.666/93, a contar da data de
sua publicacéo.

12.2 A previsado da possibilidade de prorrogacado contratual se justifica em razao de o objeto
se enquadrar como servico de natureza continua, tendo em vista que compreende a
prestacdo do servigo (obrigagcdo de fazer), sendo um servigo auxiliar, necessario ao Tribunal
para a realizagao de seus eventos (solenidades — entre outras: posse da mesa diretora e de
desembargadores, féruns, cursos, palestras etc), cuja interrupgéo pode vir a comprometer as
atividades.

12.3 A vigéncia da Ata de Registro de preco sera de 12 (DOZE) meses, a contar de sua
publicagao.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste contrato e demais cominagdes legais,
nos seguintes casos:

13.1.1 apresentacao de documentacao falsa;

13.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
13.1.3 falha na execucgao do contrato;

13.1.4 fraude na execucéao do contrato;

13.1.5 comportamento inidéneo;

13.1.6 declaracgao falsa;

13.1.7 fraude fiscal.

13.2 Para condutas descritas nos itens 13.1.1, 13.1.4, 13.1.5., 13.1.6 e 13.1.7 sera aplicada
multa de, no maximo 30%, do valor deste contrato.

13.3 Para os fins dos itens 13.1.2 e 13.1.3, sera aplicada multa nas seguintes condig¢des:

13.3.1. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por dia de atraso no inicio da
execugao dos servigos, até o maximo de 7%% (sete por cento), o que configurara a
inexecucao total do contrato, sem prejuizo da rescisédo unilateral da avencga;

13.3.2. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por dia de paralisagdo da prestacao
dos servigos de forma injustificada, até o maximo de 10% (dez por cento), o que configurara
a inexecugao parcial do contrato, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenga;

13.3.3. até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor da nota de empenho no caso de
inexecugao parcial do contrato e de descumprimento de obrigagdes contratuais;

13.3.4. 30% (trinta por cento) do valor da nota de empenho no caso de inexecugao total do
contrato;
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13.4 Sera configurada a inexecugao parcial do objeto quando houver paralisacdo da
prestacao dos servigos de forma injustificada por mais de 10 (dez) dias;

13.5 Sera configurada a inexecucgéo total do objeto, quando:

13.5.1. houver atraso injustificado, do inicio dos servigos, por mais de 7 (sete) dias apés a
emissao da ordem de servigos;

13.5.2. todos os servigos executados nao forem aceitos pela fiscalizagdo por ndo atenderem
as especificagdes do edital, durante 30 (trinta) dias consecutivos de prestagédo dos servigos.

13.6. Cumulativamente a pena de multa, no caso de inexecucgao total ou parcial da avenca,
podera ser aplicada a pena de impedimento de licitar e contratar com o Tribunal de Justica
do Maranhao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

13.7 A aplicagdo das penalidades sera precedida do devido processo legal, garantida a
concessao da oportunidade de ampla defesa e contraditério a ADJUDICATARIA, na forma da
lei.

13.8 A multa sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos a administragao.

13.9 Se o valor dos pagamentos nao forem suficientes, fica o contratado obrigado a recolher
a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacgéao oficial.

13.10 Esgotados o0s meios administrativos para cobrangca do valor devido pelo
CONTRATADO ao CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigao em divida ativa.

14. SUSTENTABILIDADE

14.1. Em cumprimento a Resolucdo N° 400/2021 do Conselho Nacional de Justica, que
dispbe sobre a politica de sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario, e o ATO
PRESIDENCIA-GP - 52017, que proibiu a compra de copos plasticos descartaveis de
agua e café pelo Poder Judiciario do Maranhao, a licitante devera tomar todos os cuidados
necessarios para que, da consecucao dos servicos, ndo decorra qualquer degradacao ao
meio ambiente e utilize todas as alternativas sustentaveis disponibilizadas no mercado
nacional e local;

14.2 O(s) servico (s) devera(ao) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando
ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como:

a utilizacado de produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificagcoes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

adocao de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme intuido no Decreto
n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

observacao da Resolucao CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
[m] P [m]
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equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios
para a execucao de servicos;

realizacédo de separacao dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacido Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos e previsdo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e
baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de
junho de 1999.

14.3 Os servicos deverao atender aos critérios para a promocao de acessibilidade previstos
em normas vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades
especiais, participantes dos eventos, em sentido juridicamente conglobante.

14.4 Os critérios para a promocao de acessibilidade constam na Lei 10.098/2010, cujo
cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n°® 9050.

14.5 Os critérios para a promoc¢ao de acessibilidade, supracitados, ndo excluem qualquer
outra determinacdo legal acerca do tema, quer seja complementar, suplementar,
superveniente ou qualquer outra que se aplique em caso concreto.

15 A GARANTIA DA EXECUGAO CONTRATUAL

15.1. A CONTRATADA apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a crittrio do CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro - garantia ou fianca bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco
por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execucao do contrato e 90
(noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogagao.

15.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagcdo da garantia acarretara a
aplicacado de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

15.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco dias) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666, de 1993.

15.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugao do contrato;
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c) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,;

d) e obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
CONTRATADA, quando couber.

15.3. No caso da opcao pelo sequro-garantia o mesmo sera feito mediante entrega da
competente apolice emitida por entidade em funcionamento no Pais e em nome do Tribunal
de Justica do Maranhao, cobrindo os riscos acima e quebra do contrato, pelo prazo da sua
duracao, devendo a CONTRATADA providenciar sua prorrogacao, por toda a duracao do
contrato, independente de notificacdo do Tribunal de Justica do Maranh&o. Devera a apdlice
conter expressamente clausula de atualizagdo financeira, de imprescritibilidade, de
inalienabilidade e de irrevogabilidade.

15.4. No caso de opcao por caucdo em dinheiro, o interessado devera encaminhar-se ao
Setor Financeiro do Tribunal de Justica do Maranh&o, que o aplicara, de forma a preservar o
seu valor monetario.

15.5. No caso de alteracédo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagao.

15.5.1. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia.

15.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo n°® 827 do Cdédigo Civil.

15.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condig¢des.

15.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 30
(trinta) dias uteis, contados da data em que for notificada.

15.9. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

15.10. Sera considerada extinta a garantia:

a) Com a devolucdo da apodlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do
CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas
as clausulas do contrato;

b) No prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicacéo.
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15.11 O qgarantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

15.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

16 DO TRATAMENTO E DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal
n° 13.709/18 (LGPD), suas alteracbes e regulamentacdes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no ambito do CONTRATANTE, a respectiva finalidade
especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

16.2. E vedada 8 CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais repassados em decorréncia
da contratacdo para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob pena de
responsabilizagcdo administrativa, civil e criminal.

16.3. A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de sequranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou
transmitidos em decorréncia do Contrato contra acessos nao autorizados e situagcoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

16.4. Cabera a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevencao
ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas
as informacgdes repassadas em decorréncia da execucao contratual.

16.5. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos
dados pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relacoes trabalhistas e/ou contratuais
havidas em decorréncia da contratacdo por este CONTRATANTE.

16.6. A CONTRATADA devera adotar as medidas de seguranca e protecdo dos dados
pessoais porventura recebidos durante e apds o encerramento da vigéncia do pacto
administrativo celebrado com o CONTRATANTE, com vistas, principalmente, a dar
cumprimento as obrigacdes legais ou regulatérias do controlador, respeitando os prazos
legais trabalhistas, previdenciarios e fiscais para a guarda de tais dados, nos termos do art.
16, inciso |, da Lei Federal n°. 13.709/18.

16.7. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, titular dos
dados, e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de
seqguranca que possa acarretar risco ou dano relevante ao titular dos dados, em
consonancia com as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Federal n°. 13.709/18.
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16.8. Para a execucao do objeto deste Contrato, em observancia ao disposto na Lei Federal
n°. 13.709/18 (LGPD), na Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
na Lei Federal n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao), na RESOL-GP-132021, que
Institui a Politica de Privacidade dos Dados das Pessoas Fisicas no Poder Judiciario do
Estado do Maranhdo e ao principio da transparéncia, a CONTRATADA e seu(s)
representante(s) fica(m) ciente(s) do acesso e da divulgacao, por este CONTRATANTE, de
seus dados pessoais, tais como numero do CPF, RG, estado civil, endereco comercial,
endereco residencial e endereco eletrénico.

17 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

17.1 Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da licitante, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacédo da
proposta;

17.1.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

17.1.2 A comprovacao da boa situacéo financeira da empresa sera avaliada de forma
objetiva pelos Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), maiores que 1 (um), resultantes da aplicagao das formulas abaixo:

Ativo Circulante+ Realizavel a longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

17.1.4 Comprovar que possui capital social minimo ou patrimonio liquido minimo equivalente
a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratacao, o que podera ser consultado no
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Sicaf ou obtido por meio do contrato social, certidao simplificada emitida pela junta comercial
ou balanco patrimonial e da Demonstracdo do Resultado do ultimo exercicio social, ja
exigivel e apresentado na forma da lei.

18. EXECUGCAO

18.1 Os quantitativos mencionados quanto ao numero de pessoas por evento sao
meramente estimativos, ndo obrigando a CONTRATANTE de qualquer forma. A quantidade
de pessoas por evento pode variar de acordo com a natureza deste;

18.2 O horario para os servicos de Alimentacdo sdo meramente estimativos, podendo haver
alteragdes durante os eventos;

18.3 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (Vinte e Quatro)
Horas da realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 100 pessoas) e de 48 (Quarenta
e Oito horas) para os demais eventos;

18.4 A solicitacao de itens que necessitem de personalizacdo sera feita com 5 (Cinco) dias
de antecedéncia. A locacdo dos espacos sera solicitada com 15(quinze) dias corridos de
antecedéncia. Em todos os casos a contagem sera baseada em dias corridos.

ANEXO
* PLANILHA DE ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E PRECOS

UNIDADE | TOTAL VALC
ITEM | DESCRICAO ATIVIDADES DE POR UNITA]
MEDIDA ITEM

Profissional com ampla experiéncia na
coordenagao, acompanhamento e
monitoramento de todos os servigos a
serem realizados antes, durante e depois
do evento e habilidade no trato com
autoridades publicas e privadas, com
experiéncia comprovada (atestado de
habilitacao técnica).

O Coordenador de Recepcionista devera
iniciar suas atividades no dia anterior ao
inicio do evento, fazendo uma inspegao de
todos os itens que deverdo estar em pleno
funcionamento e no ponto de utilizagcao no
dia do evento. Devera reportar ao Gestor
da equipe fixa toda e qualquer
inadequacdo para que sejam tomadas as
providéncias a tempo do inicio do evento.
No periodo de realizacdo do evento, o
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Coordenador deverd relacionar todos os
itens contratados para verificar o pleno
funcionamento e registrar a inspe¢do. O
Coordenador devera disponibilizar acesso
aos relatorios de inspecdo a qualquer
momento quando solicitado pelo Gestor
do Contrato. Todas as ocorréncias
identificadas deverdo ser registradas e
comunicadas ao Gestor da equipe fixa. Ao
final de cada dia os relatorios de inspegao
deverdo ser apresentados para o Gestor do
Contrato que devera receber uma copia.
Quando o evento tiver duragdo superior a
8 horas, cabera ao Gestor do Contrato
demandar a disponibilizacao de mais outro
Coordenador, visando a cobertura total do
evento, bem como atuagdo antes do inicio
e ap6és o término. Quando o evento
demandar horas extras, estas ndo devem
ultrapassar 2 horas por profissional e
devem ser cobradas proporcionalmente em
relacdo ao valor da didria.

Diaria de 8
horas

70

Digitador -
digitacdo em
evento

Digitacdo de fichas de cadastro de cliente
ou outras demandadas para o evento.

Diaria de 8
horas

10

DJ - Disk Jockey

Profissional que seleciona e executa as
mais diferentes composi¢des, previamente
gravadas, trabalhando seu conteudo e
diversificando seu trabalho em eventos
corporativos, principalmente em
premiacdes. O DJ devera estar equipado
com CDJ e demais materiais e
equipamentos que se fizerem necessarios
para a execugdo de seu trabalho e podera
ser solicitado antes ou durante o evento
para elaboragdo de trilhas especificas.

Diaria de 6
horas

Equipe Cultural

Equipe cultural de nivel Nacional
conforme o perfil do evento e elaboragdo
do  script, incluindo  hospedagem,
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alimentagdo, transporte e honordrios pela
contratada.

horas

Gargom

Profissional qualificado e com experiéncia
(atestado de habilitagdo técnica e/ou
apresentagao de certificado de capacitagao
na area), para a realizagdo da atividade,
inclusive servindo autoridades do 1°
escaldo. Devera estar devidamente
uniformizado (cal¢a preta, blusa de
manga comprida branca, paleto e
sapato pretos, gravata preta e meias
brancas) e possuir bandeja propria para o
exercicio de sua fungdo, para utilizacdo
quando solicitado. Considerar 1 gar¢com
para cada 15 participantes.

Diaria de 8
horas

180

Interprete de
Libras

Profissional deve ter fluéncia na Lingua
Brasileira de Sinais, certificado
comprovado  pelo Ministério da
Educacdo-MEC (“Pro-Libras”) para o
exercicio da atividade de intérprete de
libras, com experiéncia na interpretacdo da
lingua em eventos, preferencialmente em
eventos no ambito do poder.

Por hora

2.000

Intérprete para
traducgdo
simultanea -

Idiomas Basicos

Profissional com conhecimento,
habilidade em traducdo simultinea/
idiomas basicos (inglés, francés, espanhol,
italiano, alemao, por exemplo) e com
experiéncia comprovada por meio de a
testado de habilitacdo técnica.

Por hora

50

Intérprete para
tradugao
simultanea -
Idiomas
Especiais

Profissional com
habilidade em traducdo simultinea/
idiomas  especiais (mandarim, por
exemplo) e com experiéncia comprovada
por meio de atestado de habilitacao
técnica.

conhecimento,

Por hora

20

Mestre de
cerimonia

Devera ter
comprovada (

certificado de capacitagdo na area ¢ a
testado de habilitagdo técnica) e
desenvoltura na apresentacdo e condugdo
de eventos, com boa impostacdo de voz,

experiéncia
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postura e dominio das técnicas de
cerimonial e protocolo. Apresentar-se 02
horas antes do inicio do evento para
ensaio.Diaria de 8 horas

Devera estar envolvido nas atividades de
transporte, carga e descarga, remocao,
movimentacdo e remanejamento de
mobilidrio, stands, tendas, equipamentos,
divisorias, caixas diversas, pacotes,
material de consumo, papéis, material | Diria de 8
grafico e outras atividades correlatas. horas 10
Manuseio de materiais pré-evento ou
durante evento, como montagem de
crachas, pastas e kits. Incluindo carrinho
de carga. O servigo poderd ser usado
antes, durante e/ou apdés o evento
conforme necessidade do evento

Profissional para

10 . .
Servigos gerais

Devera possuir experiéncia comprovada (a
testado de habilitacio técnica), nas
seguintes atividades: Recepcdao em evento
e aeroporto; follow up; credenciamento;
digitacdo; assisténcia em palco; estande;
manipulagdo de material e convites e
montagem de kits; acompanhamento de
autoridades. Os profissionais devem estar
trajados com uniforme padrio (terno para | Diaria de 8
homens, terninho ou tailleur para mulheres horas 20
ou vestido longo para eventos de
premiag¢do) conforme especificacio do
evento. O servigo podera ser usado antes,
durante e apds o evento conforme
necessidade do Tribunal de Justica. Os
profissionais deverdo possuir dominio de
uma lingua estrangeira, além do
portugués, a qual serd especificada para o
evento.

Recepcionista

1 bilingue

Devera possuir experiéncia comprovada
(atestado de habilitagdo técnica) nas
seguintes  atividades: Recepg¢do em
evento e aeroporto; follow  up;
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credenciamento; digitagao;
assisténcia em palco; estande;
manipulagdo de material e convites
e montagem de kits;
acompanhamento de autoridades.
12 Recepcionista |Os profissionais devem estar
trajados com uniforme padrio (terno
para homens, terninho ou tailleur
para mulheres ou vestido longo para
eventos de  premiagdo) conforme
especificagdo do evento. O servico
poderd ser usado antes, durante e
apés o evento conforme necessidade
do evento.Diaria de 8 horas

Diaria de 8
horas 400

O profissional deverd, no ato de sua
contratacdo,  apresentar registro  no
Conselho de Arquitetura e Urbanismo para
a prestacdo de servigos de arquitetura de
eventos: criagdo de conceito,
desenvolvimento de projeto 3D, projeto
técnico executivo (memorial descritivo),
projeto de cenografia para palco ou outros
ambientes, definicdo de mobiliario e pecas
decorativas, dimensionamento de pecas
para a marcenaria, com orientagcdes para
montagem, instalagdo e desmontagem,
conforme especificacdo técnica definida
pela Chefia do Cerimonial, de tal forma
que atenda as necessidades do evento,
objetivo, publico alvo e outras demandas.
Os projetos devem ter acompanhamento
construtivo pelo profissional responsavel,
visitas  técnicas e participacdo na
montagem do evento. Os projetos devem
ser entregues em 3D, impresso e em CD.
Devem estar inclusos: layout, Planta Baixa
e de Localizagdo. A prestacdo dos servigos
deve contemplar os custos de todas as
versdes dos projetos. Os profissionais
responsaveis pelos projetos devem ter
experiéncia na 4rea de eventos,
desenvolvendo projetos de cenografia
corporativa, ter registro de classe e assinar

Servigos de
13 arquitetura de
eventos

Projeto 2
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toda documentagdo exigida como R.T,
(projeto elétrico, de iluminagdo, basico e
outros).

Profissional treinado, capacitado e
uniformizado para execucao dos servigos
de limpeza e conservagdo, com honorarios
compativeis com o piso sindical da
categoria, incluindo todo o material e
equipamentos necessarios, tais como:
luvas, botas adequadas, carrinho para
coleta em geral, pano de chao, aspirador,
vassouras, baldes, produtos quimicos e
etc. Os servicos de limpeza e conservagao
incluem remover com pano umido o po6 de
mesas, cadeiras, armadrios, prateleiras e
demais moéveis existentes, bem como dos
aparelhos elétricos, equipamentos,
extintores de incéndio, telefones etc. e
proceder a limpeza geral e completa,
utilizando flanela e produtos adequados.
Varrer todas as dependéncias do local do

Servigos de evento, exceto as areas acarpetadas, onde
Profissional para |devera ser utilizado aspirador de po.| Didria de 8

limpeza e Limpar e desinfetar todos os gabinetes horas

conservacdo [sanitdrios procedendo a lavagem de
bacias, assentos e pias dos sanitarios, duas
vezes ao dia. Fornecer e colocar papel
higiénico, sabonete cremoso de boa
qualidade, papel toalha de boa qualidade,
saquinhos descartaveis para absorventes
higiénicos e protetores de assento nos
sanitarios (duas vezes ao dia e/ou sempre
que necessario). Colocar lixeiras e sacos
de lixo em todas as dependéncias do local
do evento incluindo 4reas externas.
Retirar, duas vezes ao dia, ou quando
necessario, o lixo acondicionado em sacos
plasticos, removendo-os para local
adequado. No servico deverd estar
incluido todos os recursos humanos e
materiais adequados para atender a
quantidade de pessoas ¢ o tamanho do
espaco locado.

14

Profissional com registro da atividade na
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Policia Federal, para realizacdo de
seguranca desarmada de dia, nos termos
da legislagdo em vigor. O profissional
devera estar devidamente uniformizado. O
servico podera ser usado antes, durante e
ap6s o evento conforme necessidade da
Chefia de Cerimonial. Quando o evento

Servigos de ) s
¥ for de grande porte, (aqueles realizados | Diaria de 12
15 Seguranca > ~
Diurno em estadios, centros de convengoes, horas

ginasios ou outros espagos com publico
superior a trés mil pessoas) deverdo ser
apresentados para cada profissional o
certificado do curso de extensdo para
grandes eventos. O numero de segurangas
por participante no evento, bem como
qualquer outra exigéncia legal deve ser
atendida.

Profissional com registro da atividade na
Policia Federal, para realizacdo de
seguranca desarmada a noite, nos termos
da legislagdo em vigor. O profissional
devera estar devidamente uniformizado. O
servico poderd ser usado antes, durante e
apés o evento conforme necessidade do
Servigos de Sebrae. Quando o evento for de grande | Diaria de 12
16 Seguranca porte, (aqueles realizados em estadios, horas
Noturno centros de convengdes, ginasios ou outros
espagos com publico superior a trés mil
pessoas) deverdo ser apresentados para
cada profissional o certificado do curso de
extensdo para grandes eventos. O niimero
de segurangas por participante no evento,
bem como qualquer outra exigéncia legal
deve ser atendida.

Os servigos musicais deverdo ser
realizados por Musicos com experiéncia
em apresentagoes em eventos
institucionais e  solenidades, com
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capacidade de improvisacao e boa postura.
Ficando ressglvafio que € requnsalzllldade Diéria de 06
dos profissionais a regularizacdo dos horas 20
pagamentos das taxas correspondentes a

Ordem dos Musicos do Brasil, devendo
apresentar a comprovagdo do pagamento,
ficando o tribunal de Justica do Maranhéo
isento de multas relacionadas com a
Ordem dos Musicos.

Servigos

17 Musicais

Fornecimento de galdo de agua de 20
litros (cheio), no padrao ABNT, copos de
vidro ou biodegradaveis e lixeira,
suficiente para o periodo do evento. Na
Agua mineral - cotacdo de preco upitério do garrafao
18 sarrafio de 20 deve estar incluso valores Unidade 200

litros - correspondentes aos copos
biodegradaveis com suporte e lixeira.
Com reposi¢do, de acordo com a
necessidade. A 4gua devera  ser
acondicionada, de acordo com a demanda,

em jarras de inox com cubos de gelo.

Fornecimento de 4gua mineral em garrafa
Agua mineral em individual de 500ml, tacas de vidro ¢

garrafas de bandejas para atendimento a mesas
19 500ml diretoras e salas de apoio pelo periodo do
evento. No preco unitario das garrafas
devem estar agregados os custos das tagas
de vidro, bandejas e caixa térmica,
descritos neste item.

Unidade 5000

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo;
Salada — 2 Tipos; Molho para salada — 3
tipos; Carne — 1 Tipo de carne vermelha/l
tipo de carne branca; Guarnigdes — 4
Tipos; Sobremesa — 3 Tipos; Suco — Jarra
: 2 tipos; Refrigerante — Garrafa 2L: 2
light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem
Almoco/jantar - | gés; Café; 2 tipos de coquetel sem alcool.

tipo 1 O servigo deverd ser servido com todos os
materiais € mao de obra necessarios para o
perfeito  funcionamento do mesmo.
Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras e

20

Por pessoa 2000
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cozinheiros. Duracdo minima de 4h,
minimo 30 pessoas.

Buffet completo: Entrada - 3 Tipos;
Salada — 4 Tipos; Molho para salada — 3
tipos; Carne (filé) — 2 Tipo de carne
vermelha/2  tipo de carne branca;
Guarnigoes — 8 Tipos; Sobremesa, Suco 3
tipos: 4 tipos Refrigerante — Garrafa 2L: 2
light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem
Almoco/jantar - | gas; Caf€; 2 tipos de coquetel sem alcool.

tipo 2 O servigo devera ser servido com todos os
materiais ¢ mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo.
Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Dura¢do minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

21 Por pessoa 1200

Massa de bolo recheado com sabores a
escolher, confeitado com massa de agucar,
colorida com corante alimenticio ¢
confeitos, com tema a ser definido,
acompanhado de uma estimativa de 200
pratos e talheres biodegradaveis, que
devem estar inclusos no custo. O bolo
devera ter, no minimo, 02 andares e no
maximo 04. Contratado ap6és a aprovagao
do formato e sabor.

22 Bolo confeitado Unidade 18

Kit para lanche composto: 01(um)
sanduiche ou hanburgue, 01(uma) fruta
,0l(uma) caixa de suco ou mini
refrigerante ¢ 01(uma) barra de cereal.

23 Kit lanche Unidade 6520

Bombons de Bombons finos de chocolate branco, ao

24 leite e/ou amargo, ou trufas, recheados. Unidade 500
chocolate .. .

Peso minimo: 18g a unidade.

Crepes, tabua de frios variados, patisserie,
frutas variadas da estacdo, 04 (quatro)
tipos tortas, 02 (dois) mousses, quiches,
salpicdo, massas ¢/ 02 (dois) tipos de
molhos, saladas, 02 (dois) tipos de pratos
quentes (carne ou frango ou peixe ou
camarao); Bebidas: Café de 1* qualidade
(selo ABIC), chéas diversos, leite,
chocolate, agua com e sem gas, coquetel
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de frutas sem alcool, 03 (trés) tipos de
sucos de frutas, 03 (trés) tipos de
refrigerantes (comum, light e diet). O
servico devera ser servido com todos os
materiais € mao de obra necessarios para o
perfeito  funcionamento do mesmo.
Considerar 1 gargom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras €
cozinheiros. Dura¢do minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

25 Brunch Por pessoa 5000

Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5
tipos de Empratados; 4 tipos de doces;
Suco; Refrigerante normal, ligth, diet;
dgua mineral com e sem gas. O servico
devera ser servido com todos os materiais

Coffee break - ~ [ ;
26 . e mao de obra necessarios para o perfeito | Por pessoa 5660

tipo 1 . .

funcionamento do mesmo. Considerar 1
garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, loucas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Duracgao
minima de 1h.

02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados;
5 tipos de Empratados;10 tipos de doces, 5
tipos de itens servidos em ilhas; Suco;
Refrigerante normal, ligth e diet; dgua
mineral com e sem gas; 03 Tipos de
Coffee break - Coqpetel de frutas sem alcool, café. O
27 tipo 2 servigo devera ser servido com todos os | Por pessoa 4000
materiais ¢ mao de obra necessarios para o
perfeito  funcionamento do mesmo.
Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duracdo minima de 4h.

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados;
5 tipos de Empratados; 5 tipos de doces;
Suco; Refrigerante normal, ligth, diet;
agua mineral com e sem gas; 03 Tipos de
Coquetel de frutas sem alcool. O servigo
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devera ser servido com todos os materiais
e mao de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds,
lougas, prataria e talheres, garcons e
copeiras e cozinheiros. Duracdo minima
de 4h. minimo 15 pessoas

Por pessoa

2000

29

Coquetel tipo 2

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos
de salgados; 5 tipos de Empratados;10
tipos de doces, 5 tipos de itens servidos
em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth
e diet; agua mineral com e sem gas; 03
Tipos de Coquetel de frutas sem alcool;
Café. O servigo devera ser servido com
todos os materiais e mao de obra
necessarios para o perfeito funcionamento
do mesmo. Ex. Rechauds, lougas, prataria
e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duragdo minima de 4h.
minimo 15 pessoas

Por pessoa

2000

30

Garrafa de café
ou cha - 02 litros

Fornecido em garrafas térmicas, com
copos Dbiodegradaveis ou xicaras de
loucas, actcar, adocante e mexedores de
madeira ou biodegradaveis. No prego
apresentado devem estar agregados todos
0s custos acima descritos.

Unidade

400

31

Almofadas
decorativas

Formatos retangulares e quadradas em
cores.

Unidade

20

32

Arara expositora
de roupas com
cabides

Arara para exposi¢do de roupas em ago
inox, com 50 cabides, com regulagem de
altura e com rodizio.

Unidade

20

33

Arranjo de flor
grande para
mesa

Arranjo de flores nobres e/ou tropicais
naturais para mesa de impacto, rustica,
centro, apoio e outras.

Unidade

100

34

Arranjo de flor
médio para mesa

Arranjo de flores nobres e/ou tropicais
naturais para mesa de impacto, rustica,
centro, apoio € outras.

Unidade

100

35

Arranjo de flor
pequeno para
mesa

Arranjo de flores nobres e/ou tropicais
naturais para mesa de impacto, rustica,
centro, apoio € outras.

Unidade

100

Arranjo de flores
tipo cerrado

Arranjos artesanais com flores secas do
cerrado medindo 1m x 30cm

Unidade

50
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Arranjo de flores naturais em forma
circular acompanhado de folhagens, com
tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim

37 (funebre) com letras em papel dourado ou impressas Unidade >0
na fita com a frase definida pela chefia de
cerimonial, conforme o solicitado
Arranjos florais com flores nobres e/ou
33 Ar.ranj.o d§ ﬂgres tropicais Pat.urais. Para decorégﬁo em |y dade 50
tipo jardineira |palcos, pulpitos, pedestal e 4&reas de
circula¢dao, com 1 metro.
39 Bouquet de Bouq}le?t de rosas'e/ou flores tropicais com Unidade 50
flores no minimo 12 unidades
Cadeira de Ca(.ielra com design moderno em Unidade /
40 . policarbonato opaco transparente ou opaco o 500
policarbonato diaria
em cores
41 Cadeira estofada |Fixa com brago Um.(%a'de / 50
diaria
42 Cadeira plastica |Cadeira plastica fixa sem brago Ul:;ii?ie / 6000
43 Cadeira estofada |Fixa sem brago Um.qa.de / 1500
diaria
44 Decoraciao em Doecoragao com baldes de latex coloridos, Cento 50
balao n°7.
Decoragdo que objetiva fazer o "pano de
fundo" do ambiente do evento e facilitar a
sua orientagdo, com relacdo ao tema do
45 Decorla.gao evepto. Seu formato e dimensdes podem Por projeto 50
Tematica variar de acordo com o tamanho do espago
disponivel para a decoracdo, podendo se
restringir a decoracdo de mesa e/ou do
ambiente como um todo.
Mesa Redonda com tampo de vidro e
estrutura metalica com 4 cadeiras fixas,
Mesa redonda \ .
46 - sem braco, com pés e encosto em estruturaj] Unidade 100
metalica i1
metalica, estofadas em cores. De 90 cm a
1,20 de diametro
Mesa Redonda com tampo de vidro e
estrutura metalica cromada com 4 cadeiras
Mesa redonda , .
47 fixas, sem brago, com pés e encosto em Unidade 100

cromada

estrutura metalica cromada, estofadas em
cores. De 90 cm a 1,20 de didmetro
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Mesa com pés em madeira e tampo de
vidro, para 06 Ilugares, podendo ser .
4 M 1 ’ ’ 1
8 esa 06 lugares quadrada ou redonda, com 06 cadeiras Unidade 00
fixas com encostos e assento estofados
Mesa com pés em madeira e tampo de
vidro, para 10 lugares, podendo ser .
49 Mesa 10 lugares quadrada ou redonda, com 10 cadeiras Unidade 150
fixas com encostos e assento estofados
A Mesa Bistrd com tampo de vidro com 60
M t : )
50 esa (t:)rlli 10 60 cm de diametro com 3 banquetas altas Unidade 50
estofadas em cores
A Mesa Bistrd com tampo de vidro com 80
51 Mesa lcarlztro 80 cm de diametro com 3 banquetas altas Unidade 50
estofadas em cores
57 Mesa em PVC Mesa redonda na cor branca em PVC para Unidade 100
4 lugares com cadeiras
Mesa para Mesa para cerimOnia, medindo 8,00 x .
>3 cerimdnia 1,00m coberta em tecido (exceto TNT). Unidade 50
Mesa para Reunido para 10 pessoas. Material de
54 reuni% o madeira. Unidade 30
55 Poltrona Poltrona em curvin em cores Unidade 50
Mesa pranchdo retangular, medidas
56 Pranchio aproximadas 3,30m de comprimento x Im Unidade 100
de largura, de acordo com o tipo do
evento.
57 Puff com mesa Puff em cores com mesa com tampo de Unidade 50
vidro ou madeira de 0,50 x 0,50
53 Puff grande CC:rr;lS capacidade para 08 a 10 pessoas, em Unidade 50
59 Puff pequeno OR(;c(i)o(r:lr(rilos ou quadrados, em cores 0,50 x Unidade 50
60 Quadro Branco Quadro branco, com canetas em 03 cores Unidade 10
diferentes e apagador inclusos
61 Sofa 3 lugares | Em couro de 3 lugares em cores Unidade 20
62 Sofa 2 lugares |Em couro de 2 lugares em cores Unidade 20
63 Tapete classico | Tapete tipo persa. Dimensao: 1,35 X 2,50 Unidade 20
64 Tapete persa | Tapete em cores. Dimensao: 2,5 X 3,00 Unidade 20
65 Tapete vinil Em vinil, quadriculado/xadrez preto e Unidade 20

TR-CE - 112023 / Cdédigo: 25441EBB13

30

Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php

Antes de imprimir pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
#ConsumoConsciente



http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

A8 AR O
[ gttt E
an 0

o o ] o

]un

NOVEAMERD DE 151

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADD DO MARANHAD

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

Tribunal de Justica
Cerimonial

65 Tapete vinil . Unidad 20
apete vint branco. Dimensao: 1,20 X 0,60 fidade
66 Toalha de mesa |Toalha em tecido Branca ou colorida Unidade 30
quadrada (exceto em TNT) - 3 x 3 metros
Toalha de mesa |Toalha em tecido Branca ou colorida .
67 Unidad 80
redonda (exceto em TNT) - 3 a 4 metros fdade
68 Toalha de mesa |Toalha em tecido Branca ou colorida Unidade 30
retangular (exceto em TNT) - 4 a 6 metros
Locacao de  Vasos  ornamentais,
v grandes palmeiras, plantas tropicais,
69 asos buxinho (Buxus sempervirens) ou outras | Unidade 80
ornamentais ~ .
plantas para decoracdo das areas de
circulagdo
Aud%torlo para Espacos para realizacdo de eventos
mais de 500 . s
70 . conforme especificado pelo gestor do Diéria 20
(Quinhentas
evento.
pessoas
Aud1t9r10 para Espagos para realizagdo de eventos
até 500 . .
71 . conforme especificado pelo gestor do Diéaria 20
(Quinhentas)
evento.
pessoas
Audlt(?rlo para Espagos para realizagdo de eventos
até 200 . e
72 conforme especificado pelo gestor do Diaria 20
(Duzentas)
evento.
pessoas
Auditorio para |Espacos para realizagdo de eventos
73 até 100 (Cem) |conforme especificado pelo gestor do Diéria 20
pessoas evento.
Espacos para realizagdo de eventos
74 | Sala de apoio/vip |conforme especificado pelo gestor do Diéaria 20
evento.
Apartamento Single, devendo cada um ter
Apartamento |2 condicionado, televisdo, frigobar,
75 p . telefone, TV a cabo e acesso a internet Diéaria 50
Single : . o .
banda larga incluindo na diaria o café¢ da
manha.
Apartamento Duplo, devendo cada um ter
Apartamento |2 condicionado, televisdo, frigobar,
76 p telefone, TV a cabo e acesso a internet Diaria 50
Duplo : . o .
banda larga incluindo na diaria o café¢ da
manha.
Unidade /
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77 Cadeira Locagao de cadeira Tiffany s 500
diaria
Compra de kit composto por sabonete
78 Kit banheiro  |liquido, fio dental, enxaguante bucal e| Unidade 50
absorvente
79 Cortina Loca¢ao de cortina decorativa com 2,0 x Unl.(%afie/ 50
2,0m diaria
20 Paisagismo Servu;o ’de paisagismo para ambiente Unidade 10
interno até 2m?
’1 Mesa ristica Locag;ao~ de mesa rusticas de madeira para Um.d’afie / 10
decoracdo medindo 2 x 1m diaria
Servico de decoracdo de eventos,
82 Decorador incluindo a decoragdo propriamente dita e | Por evento 50
o servico do profissional.
23 Guardanapo Locagaq de guardanapo de tecido para Um.d’afie/ 1000
almoco/jantar diaria
Locacgdo de
’4 espaco para 500 |Locagdo de espaco para realizagdo de | Diariade 8 20
até (quinhentas) [eventos horas
pessoas
Locacgao de . L o
85 | espaco para 1000 Locagdo de espaco para realizagdo de | Diariade 8 10
s eventos horas
até (mil) pessoas
86 Lavanderia Servigo de lavanderia (lavagem a seco) Unidade 50
87 LocaNc;ao de Locagao de pranchdes para eventos Unl.c!a.de / 150
pranchdes 2x1m diaria
Réadi : . .
adio Locag¢ao de radios comunicadores com | Unidade/
88 comunicador .. . 200
fone com alcance minimo de 4km. diaria
89 Secretaria Contratacao de secretaria para eventos Dlz;r;?ac;e 8 10
Locag¢do, montagem e desmontagem de
Locagdo de tendas, em estrutura metalica com | Diaria de 8
90 . 50
tenda - 10 x 10m |cobertura e fechamentos laterais em lona horas
vinilica.
Locagdo, montagem e desmontagem de
Locagdo de tendas, em estrutura metalica com | Diaria de 8
91 : 50
tenda -5 x Sm |cobertura e fechamentos laterais em lona horas

vinilica.

TOTAL (R$)
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