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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Tribunal de Justica
Coordenadoria de Licitagdo e Contratos

EDT-PREGELET-CLCONT - 392023
Caddigo de validagao: 75B1BD35AA

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° Data de Abe-rtura: 13I:I 9/2023 as
39/2023 10:00h no sitio

www.gov.br/compras

Objeto: Registro de preco para contratacdo de empresa especializada na prestacdo
de servicos de planejamento, organizacdo, coordenacdo, execucdo e
acompanhamento dos eventos do Tribunal de Justica em todo o Estado do Maranhéao,
com fornecimento/ disponibilizacdo de recursos humanos, servicos técnicos, locacao
de equipamentos e de espaco fisico, montagens e desmontagens, alimentacao,
material de decoracéao e infraestrutura, hospedagem, locacao de espaco fisico.

Valor total estimado: 7.825.646,56 (Sete milhdes, oitocentos e vinte e cinco mil.
seiscentos e quarenta e seis reais e cinquenta e seis centavos)

ROE[EU CE Vistoria Instrumento Forma de Adjudicacao
Precgos Contratual
sim nao Termo de contrato Global (Valor total
do grupo)
DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO (VEJA ITEM 10) *
Requisitos:

a) Sicaf ou documentos equivalentes; b) Certiddo CNJ; c)Certiddo do Portal da
Transparéncia

d)Certiddo CNDT; e)Certidao; TCU; f) Certiddo negativa de faléncia; g) Qualificacao e
condmico-Financeira; h) Qualificacdo Técnica

*O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado no item do
instrumento convocatorio acima indicada.

Licitagao - exclusiva Exige Amostra/Dem. | Critério de
ME/EPP Sustentabilidade
N&o N&o Sim

Observacoes Gerais

A disputa dar-se-a pelo modo ABERTO e FECHADO.
Coordenadoria de Licitacdes e Contratos (98) 3261-6194/6181 colicitacao@tjma.jus.br

Acompanhe as sessbfes publicas dos Pregbes do TJMA pelo endereco
https://www.gov.br/compras/pt-br  selecionando as opc¢des Consultas > Consulta
detalhada de Compras publicas > Em andamento > Cod. UASG "925125". O edital e
outros anexos estao disponiveis para download no Comprasnet e também no endereco
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Tribunal de Justica
Coordenadoria de Licitagdo e Contratos

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 39/2023

O Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o — TJMA torna publico, para ciéncia dos
interessados que, AS 10:00 HORAS (Horario de Brasilia) DO DIA 13 DE OUTUBRO DE
2023, na Sala da Coordenadoria de Licitacdes e Contratos, localizada na Rua do Egito, 144,
Centro, S&o Luis, CEP 65010-190, por meio do sitio www.gov.br/compras, sera realizada
licitagdio na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo menor preco, regida pelas
disposi¢cdes contidas na Lei n° 10.520, de 17 de Julho de 2002, pela Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes, pelo Decreto n° 10.024/2019 de 20 de s
etembro de 2019, Decreto Estadual n°® 38.136/2023 de 06 de marco de 2023, e demais |
egislacbes aplicadas a matéria, naquilo que ndo contrarie este edital, e subsidiariamente p
ela Lei n°® 8.666, de 21 de Junho de 1993.

1. DO OBJETO

a) O objeto da presente licitacdo é o Registro de preco para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de planejamento, organizacdo, coordenacao,
execucao e acompanhamento dos eventos do Tribunal de Justica em todo o Estado do
Maranhdo, com fornecimento/ disponibilizacdo de recursos humanos, servicos técnicos,
locacdo de equipamentos e de espaco fisico, montagens e desmontagens, alimentacao,
material de decoracdo e infraestrutura, hospedagem, locacdo de espaco fisico, conforme
tabela no anexo IV.

b) Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descrito no SISTEMA
e as especificagdes tecnicas constantes do ANEXO V deste Edital, prevalecerdo as do
Edital.

2. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGCAO

2.1. A sessdo deste Pregdo sera publica e realizada em conformidade com este edital na
data, no horéario e no endereco eletrdonico indicado no preambulo.

2.1.1.0correndo decretacédo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizagao
desta Licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para
o primeiro dia util subsequente, independentemente de nova comunicagao.

2.2. Podero participar deste PREGAO ELETRONICO as empresas que:

a) atendam as condicfes deste edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacao, e
estejam devidamente credenciadas na Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao
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eletrénico;

b) possuam registro cadastral atualizado e regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores (Sicaf).

2.3. Para iniciar o procedimento do registro cadastral no Sicaf, o fornecedor interessado, ou
guem o represente, devera acessar o Sicaf no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio eletrénico www.gov.br/compras, por meio de Certificado Digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil

2.4. Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital, do Ministério da
Economia atuard como 6rgao provedor do sistema eletrénico.

2.5. Como requisito para participacdo no Pregao Eletrdnico, a licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrénico:

2.5.1. O pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo e de que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;

2.5.2. Nao possuir em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal.

2.6. A declaracéao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta de
precos sujeitara a licitante as sancodes previstas no Decreto n® 10.024/2019.

2.7. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte terdo tratamento diferenciado e
preferencial, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

2.7.1. As empresas participantes, no ato do cadastro da proposta eletronica e dos
documentos de habilitacdo, em campo préprio do Sistema, deverao declarar que atendem,
sob as penas da Lei, aos requisitos do Art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e alteracgdes.

2.8. O TRIBUNAL nado se responsabilizara por eventual desconexdo sua ou dos
LICITANTES ao referido SISTEMA.

2.9. NAO PODERAO PARTICIPAR DESTE PREGAO:
a) consorcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituicao;

b) empresas com faléncia declarada, que se encontrem sob concurso de credores ou em
dissolucéo ou em liquidacgéao;
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c) empresas que, por qualquer motivo, estejam punidas com suspensao do direito de licitar
ou contratar com o Tribunal de Justica do Maranhao, nos termos do inciso Il do artigo 87 da
Lei n® 8.666/93.

d) empresas que, por qualquer motivo, forem declaradas iniddneas para licitar ou contratar
com a administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado
sob controle do poder publico e das fundacBes por ele instituidas ou mantidas enguanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacédo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do inciso IV do artigo 87
da Lei n® 8.666/93.

e) empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO.

f) empresas que tenham em seus quadros funcionais pessoas que sejam cOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao TIJMA, conforme artigos 1°, 2°, inciso VI e artigo 3°, da Resolugao n. 07 do
Conselho Nacional de Justica, de 18 de outubro de 2005.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Sicaf, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. A licitante deverd credenciar-se no sistema Pregao Eletrénico, no sitio
www.gov.br/compras, observado o seguinte:

a) o credenciamento far-se-4 mediante atribuicdo de chave de identificacdo e de senha
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;

b) a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato blogueio de acesso;

c) o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
implicar4 responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de sua capacidade
técnica para realizacéo das transacdes inerentes ao pregao eletronico.

3.3. O uso da senha de acesso ao sistema eletrbnico é de inteira e exclusiva
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transacéao efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

3.4. A licitante responsabilizar-se-a por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
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nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim
como os lances inseridos durante a sessao publica.

3.5. O licitante credenciado deve comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para
imediato bloqueio de acesso;

4. DO CADASTRO DA PROPOSTA ELETRONICA

4.1. Apos a divulgacao do edital no endereco eletrbnico, a participacdo no Pregdo Eletronico
ocorrera mediante digitacao de senha privativa da licitante e subsequente cadastro eletronico
com a descricdo do objeto ofertado, quantidade e o pre¢co consignada em campo proprio do
Sistema de Compras do Governo Federal.

4.1.1. A licitante no momento do cadastro da proposta eletronica, também registrard em
campo proprio, as declaracdes de cumprimento dos requisitos para habilitacdo e a
conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital, de elaboracédo independente de
proposta, de obrigar-se a comunicar, sob as penalidades da lei, a superveniéncia de fato
impeditivo e de que a empresa ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos (cumprimento do disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicdo Federal), entre outras previstas pelo sistema, as quais somente
serdo visualizadas pelo Pregoeiro, apds a fase de lances.

4.1.2. Quando do cadastro da proposta eletronica de precos a licitante devera
consignar o valor unitario e o valor total por item, sendo considerado para efeito da
fase de lances o valor unitario.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PREGO E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. ApOs o0 cadastro da proposta eletronica, a licitante também devera anexar,
exclusivamente em campo proprio do sistema Comprasnet, a proposta de precos, conforme
subitem 9.2, concomitantemente com os documentos de habilitacado exigidos no subitem 10,
até a data e hora marcadas para a abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento das propostas e dos documentos de habilitacéo.

5.1.1. Até a abertura da sesséo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta e o0s
documentos de habilitagdo anteriormente apresentados.

5.2. As licitantes podem deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
Sicaf, de acordo com o subitem 10.1.1, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.
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nao havera ordem de classificacdo das propostas.

5.4. As informagdes constantes dos documentos que compdem a proposta e a habilitacado da
licitante melhor classificada somente serdo DE CONHECIMENTO PUBLICO, apds o
encerramento do envio de lances, inclusive do Pregoeiro e dos demais licitantes.

6. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

6.1. No dia e hora indicados no preambulo deste edital, o Pregoeiro abrira a sesséo publica
na internet, mediante a utilizacao de sua chave de acesso e senha.

6.2. As licitantes interessadas poderdo participar da sessao publica na internet, por meio do
uso dos recursos de acesso a rede eletrbnica.

6.3. Apb6s a abertura, o Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando
aguelas que ndo apresentarem conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

6.4. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.5. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estarao
disponiveis na internet.

6.6. A comunicagao entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens,
em campo proprio do sistema eletrénico.

7. DA COMPETITIVIDADE E FORMULAGCAO DE LANCES

7.1. A licitante devera acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sesséo
publica deste pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

7.2. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
gue somente estas participardo da fase de lances.

7.3. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, momento em
gue as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

7.4. A licitante sera imediatamente informada do recebimento do seu lance e do respectivo
valor consignado no registro.

7.5. Na formulacéo de lances, deverao ser observados 0s seguintes aspectos:

a) As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para abertura
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da sessao e as regras estabelecidas no edital;

b) O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

c) O intervalo minimo de diferenga de valores, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
0,01 (um centavo).

d) Nao serdao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro;

e) O envio dos lances devera corresponder ao valor unitario do item, conforme Anexo
IV, coluna “E”;

7.6 Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto e fechado” em que as
licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital.

7.7. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances da sesséo publica tera
duracao de 15 (quinze) minutos.

7.8. Encerrado o prazo de quinze minutos, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado, a recepc¢do de lances sera automaticamente encerrada, concluindo assim, a
etapa aberta.

7.9. Ap6s o encerramento automatico dos lances, o sistema abrira a oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por
cento) superiores aqguela possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos,
gue sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.10. Na etapa fechada, caso ndo haja o minimo de trés ofertas na margem dos 10% (dez
por cento) previstos no item anterior, o sistema oportunizara aos autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o0 maximo de trés, o registro de um
lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do
prazo.

7.11. Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 7.8 e 7.9, o sistema ordenara os lances
em ordem crescente de vantajosidade.

7.12 Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos itens 7.8 e 7.10,
havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na
ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos,

EDT-PREGELET-CLCONT - 392023 / Cédigo: 75B1BD35AA
Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php

Antes de imprimir pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
#ConsumoConsciente



http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

T.MA

TRIBUNAL DE JUSTIGA D0 ESTADD DO MARANHAD

A8 AR O
[ gttt E
an 0

o o ] o

]un

NOVEAMERD DE 151

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Tribunal de Justica
Coordenadoria de Licitagdo e Contratos

gue sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta etapa, o disposto no
item anterior.

7.13. Na hipétese de nao haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda
as exigéncias para habilitacdo, sera facultado ao Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, para que as licitantes possam
apresentar uma oferta definitiva em até 5 (cinco) minutos, nos termos do disposto no item
anterior.

7.14. Durante a sessdo publica do pregao eletrbnico, as licitantes serdo informadas em
tempo real do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu detentor.

7.15. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcao dos lances, retornando
o Pregoeiro, quando possivel, a sua atuacéo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.16. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do
pregdo eletrénico podera ser suspensa e tera reinicio somente apds comunicacao expressa
aos participantes no sitio www.gov.br/compras.

7.17. Encerrada a fase de lances sem que tenha havido disputa, ocorrendo empate entre 02
(duas) ou mais licitantes, como critério de desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e/ou servigos:

| - produzidos no Pais;
Il - produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e

lll - produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais; e

IV - produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social
e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo.

a) as empresas enquadradas no inciso V do 8§ 2° e no inciso Il do 8§ 5° do art. 3° da Lei n°
8.666/1993 deverao cumprir, durante todo o periodo de execuc¢ao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacéo.

7.18. Permanecendo o empate, a proposta vencedora sera escolhida mediante sorteio a ser
realizado pelo sistema eletrbnico dentre as propostas empatadas, conforme disposto no
8Unico do art. 37 do Decreto 10.024/2019.
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7.19 Para as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte participantes, apés o
encerramento da fase de lances, havendo disputa, o proprio sistema as identificara em
coluna propria e fard a comparacao entre os valores da primeira colocada, caso esta nao
seja uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e das demais Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte na ordem de classificacao.

7.20. Ser4 assegurada a preferéncia de contratacdo em favor das Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte quando houver a ocorréncia de empate ficto entre a empresa
detentora do menor preco e a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada, conforme disposto no Artigo 44 da Lei Complementar n® 123/2006.

7.20.1. Para efeito do disposto no subitem anterior, entende-se por empate ficto aquelas
situacdes em que as propostas apresentadas pelas Microempresas e pelas Empresas de
Pequeno Porte sejam iguais ou até 5 % (cinco por cento) superiores ao melhor preco.

7.20.2. Ocorrendo empate, serdo adotados os seguintes procedimentos, conforme disposto
no artigo 45 da Lei Complementar n° 123/2006:

a) O sistema selecionara os itens que se enquadram na forma do subitem 7.20.1,
disponibilizando-os automaticamente nas telas do Pregoeiro e da licitante, e encaminhara
mensagem automatica, por meio do chat, convocando a Microempresa ou a Empresa de
Peqgueno Porte melhor classificada a fazer sua ultima oferta no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos, apds o encerramento dos lances, com valor obrigatoriamente inferior ao da primeira
colocada, sob pena de preclusdo (LC 123/2006, art. 45, 83°).

b) caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada nao ofereca
proposta de preco inferior aguela considerada vencedora do certame, o sistema convocara
automaticamente as remanescentes, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito.

c) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pegueno porte, sera realizado sorteio eletrénico entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.21. Na hipétese da ndo-contratacdo nos termos previstos nas alineas “a”, “b” e “c” do
subitem anterior, 0 objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame (LC 123/2006, art. 45, §1°).

7.22. O disposto no subitem 7.20.1. somente se aplicard quando a melhor oferta néo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte (LC 123/2006, art. 45,
§29).

8. DA NEGOCIAGAO, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA HABILITAGAO

8.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des
diferentes das previstas no edital.
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8.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

8.3. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar, com valores ajustados ao lance final quanto a compatibilidade do preco em
relacdo ao estimado para contratacdo e verificara a habilitacdo da licitante conforme
disposicdes do edital.

8.4. Nao serao aceitos valores superiores ao limite estabelecido no Edital ou manifestamente
inexequiveis. Cabera ao licitante comprovar a exequibilidade dos precos cotados através de
planilhas, notas fiscais, contratos ou instrumentos equivalentes no prazo estipulado pelo
Pregoeiro.

8.4.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacao
nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio licitante, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracgao.

8.5. O pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas com tolerancia
de 30 (trinta) minutos, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

8.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

8.6.1. Caso haja necessidade de suspensao da licitacdo para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento que trata o subitem anterior, a sessdo publica somente sera
reiniciada, mediante aviso prévio no sistema e sera concedido o prazo minimo de 24 (vinte e
guatro) horas para a retomada do certame, e as ocorréncias serao registradas em ata.

8.7. Sendo aceitavel a oferta, proceder-se-a a andalise da habilitagdo, conforme item 10.

8.8. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame pelo Pregoeiro, caso nao haja
manifestacao da intencao de recorrer.

8.9. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
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habilitacdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora e a ela sera adjudicado o objeto do certame.

8.10. O(A) PREGOEIRO(A) podera solicitar também pareceres de técnicos para orientar sua
decisao.

8.11. Caso se entenda necessario, 0s respectivos originais ou coépias autenticadas dos
documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da solicitacdo do(a) PREGOEIRO(A) no SISTEMA, para a Coordenadoria de
Licitacbes e Contratos do TRIBUNAL no endereco: Rua do Egito, n® 144, Centro, Séo
Luis/MA, CEP: 65.010-190

8.12. Por fim, faz-se necessario o acompanhamento de todo o procedimento licitatorio, pois
no momento da homologacao deste certame o sistema encaminhard um e-mail a todos os
fornecedores que cumprem o0s requisitos delineados e a autoridade competente dispora, no
Sistema Comprasnet, da ferramenta de Cadastro de Reserva, no qual sera informado a
data/hora FIM do Cadastro.

8.13. Apo6s a homologacédo da licitacdo, serdo registrados na ata de registro de precos 0s
precos e quantitativos da licitante mais bem classificada durante a fase competitiva.

8.13.1. Sera incluido, na respectiva ata ou na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar 0os bens ou servicos com precgos iguais aos da licitante vencedora na
sequéncia da classificagao do certame.

8.13.2. Se houver mais de um licitante na situacdo descrita no subitem 8.13.1, seréo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

8.13.3. A habilitacdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva a que se refere
0 subitem 8.13.1 sera efetuada, na hipbtese prevista no paragrafo unico do art. 13 do
Decreto n° 7.892/2013 e quando houver necessidade de contratacdo de fornecedor
remanescente, nas hipoteses previstas nos arts. 20 e 21 do citado Decreto.

8.14. Apls a fase de habilitagdo, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta de precos ajustada ao lance final, conforme item 9.2., devera ser
encaminhada ao Pregoeiro, preferencialmente em arquivo Unico, por meio da opcao "Enviar
Anexo" do sistema Comprasnet, no prazo de 3 (Trés) horas com tolerancia de 30 (trinta)
minutos.

EDT-PREGELET-CLCONT - 392023 / Cédigo: 75B1BD35AA 11
Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php

Antes de imprimir pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
#ConsumoConsciente


http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

T.MA

TRIBUNAL DE JUSTIGA D0 ESTADD DO MARANHAD

A8 AR O
[ gttt E
an 0

o o ] o

]un

NOVEAMERD DE 151

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Tribunal de Justica
Coordenadoria de Licitagdo e Contratos

9.1.1. O nao envio da PROPOSTA pelo LICITANTE no prazo estabelecido implicara
desclassificagdo do LICITANTE e decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes legais cabiveis, cabendo ao(a) PREGOEIRO(A)
convocar os LICITANTES na ordem remanescente dos lances e dar continuidade ao

PREGAO.

9.1.2. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pela
licitante melhor classificada apds o encerramento do envio de lances, observado o prazo
estabelecido no subitem anterior. Os documentos deverdo ser apresentados em formato
digital, via sistema, ap0s solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico.

9.2. A proposta de pregos da vencedora devera preencher os seguintes requisitos e
documentos:

| — Carta proposta, com os dados da empresa, descricdo do objeto da licitacdo, valores
unitario e total de sua proposta em numeral e por extenso, contendo ainda prazo de validade,
local e data da proposta e assinatura de seu representante legal ou técnico;

Il — Encaminhar junto a proposta encaminhar documento de que ira cumprir o item 6.31 do
termo de referéncia,

9.2.1 Sagrar-se-a vencedor do certame o licitante que ofertar o MENOR VALOR GLOBAL
POR GRUPO para a execucéo dos servicos especificados no Termo Referéncia.

9.2.2 Os valores unitarios de cada item do grupo deverdo estar compativeis com os valores
unitarios estimados pela Administracao.

9.2.3 Apols fase de lance podera ser desclassificada a proposta que ultrapassar o valor
global estimado por GRUPO;

9.3. Os valores estimados constam no Anexo IV — tabela de itens;

9.4. Nos precos cotados deverdo estar incluidas despesas relativas a impostos, taxas, fretes,
seguros, materiais a serem empregados e demais encargos e deduzidos os abatimentos
eventualmente concedidos.

9.5. Em caso de divergéncia entre os precos unitarios e o total, prevalecerao os primeiros, e
entre o valor em algarismos e 0 expresso por extenso, sera levado em conta este ultimo, se
houver. A falta do valor por extenso ndo sera motivo para desclassificacdo da proposta.

9.6.
N&o havendo prazo expresso de validade da proposta, esta sera valida por 60 (sessenta)
dias a partir da data da sua emissao.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

10. l A habilitacdo dos licitantes sera realizada por meio da verificacdo dos documentos
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elencados no subitem 10.4 do edital e da consulta ao Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

10.1.1. A documentacédo exigida para atender ao disposto nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e
10.2.3 podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

10.2. Caso a licitante ndo tenha habilitacdo obrigatéria valida no Sicaf, devera encaminhar,
até a data e hora marcadas para a abertura da sesséo, conforme subitem 5.1 do edital, os
documentos que supram tal habilitacdo. Sao eles:

10.2.1. Documentacao relativa 8 HABILITAGAO JURIDICA:
| - Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

Il - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acgbes, acompanhado de
documento de eleicdo de seus administradores; ou

lll - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio; ou ainda

IV - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

10.2.2. Documentacéao relativa 8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

| - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Economia
(CNPJ), relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Il - Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante a apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

lll - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva com efeito
de Negativa, em cumprimento ao disposto na Lei n.° 12.440, de 07/07/2011,

IV- Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal;

V - Prova de regularidade relativa a seguridade social e ao Fundo de Garantia por Tempo
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instituidos por lei, mediante Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

10.2.3. Documentacao relativa 8 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.2.3.1 Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, qgue comprovem a boa situacdo financeira da
licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

10.2.3.2 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracfes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

10.2.3.3 A comprovacao da boa situagéo financeira da empresa sera avaliada de forma
objetiva pelos Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), maiores que 1 (um), resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo:

Ativo Circulante+ Realizavel a longo Prazo
LG = mmmmm e
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
OGO e
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC= e

Passivo Circulante

10.2.3.4 Comprovar que possui capital social minimo ou patriménio liquido minimo
equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado para a contratacdo, o que podera
ser consultado no Sicaf ou obtido por meio do contrato social, certidao simplificada emitida
pela junta comercial ou balanco patrimonial e da Demonstracdo do Resultado do ultimo
exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei.

10.2.3.5 Certidao negativa de faléncia ou recuperacéo judicial ou extrajudicial, ou liquidacao
judicial, ou de execucao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certidao, ou, na
omissdo desta, expedida ha no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a solicitacdo dos
documentos de habilitagao pelo Pregoeiro.
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10.2.4. Documentaco relativa 8 QUALIFICAGAO TECNICA:

10.2.4.1 Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades,
com

o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a comprovacao da prestacao de servigos, por meio de
atestados, nos seguintes termos:

10.2.4.2 Realizacdo de 3 ou mais eventos presenciais com publico de no minimo 100
pessoas.

10.2.4.3 Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

10.2.4.4 Os atestados deverao referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

10.2.4.5 Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusédo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao;

10.2.4.6 O licitante disponibilizard todas as informacfes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigcos, conforme especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
No seu anexo.

10.2.4.7 Certificado de Cadastro concedido pelo Ministério do Turismo (CADASTUR) como

Organizadora de Eventos, conforme previsto na Lei n° 11.771, de 17 de setembro de 2008 e
ao artigo 18 do Decreto n° 7.381/2010.

10.4. Além das demais consultas, caberd ao Pregoeiro examinar:

a) o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - (Ceis) do Portal da
Transparéncia;

b) o Cadastro Nacional de CondenacbGes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
disponivel no Portal do CNJ;

c) a Certiddo Negativa de Processo disponivel do Portal do TCU; e

d) & composicao societaria das empresas no sistema Sicaf, a fim de se certificar se entre 0os
socios ha servidores do préprio 6rgdo CONTRATANTE.

10.4.1. No caso das alineas “a” e “b” do subitem anterior, a consulta aos cadastros sera
realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forca do
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pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.5. A licitante, para fins de habilitacdo, devera optar por uma das seguintes alternativas:

10.5.1. Se participar com a matriz, apresentara documentos habilitatérios referentes a sua
situacao;

10.5.2. Se participar com uma de suas filiais, apresentard documentos habilitatorios
referentes a situacdo dessa, sem desconsiderar os documentos a exigirem centralizacéo —
emitidos somente em nome da matriz como, por exemplo, a Certiddo Negativa de Débitos,
relativa ao INSS, a débitos trabalhistas e o Certificado de Regularidade do FGTS, desde que
comprove o recolhimento ser centralizado.

10.6. A licitante vencedora devera manter a regularidade com a Seguridade Social — CND,
com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - CRF e com a Justica do Trabalho —
CNDT e com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, além do cumprimento das
obrigacdes contratuais assumidas e da obrigacdo de manter, durante a contratacao, todas as
condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital, sob pena de rescisao contratual.

10.7. A consulta pelo Pregoeiro nos sitios eletrbnicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

10.8. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, como condicdo para participacao
no certame, devem apresentar toda a documentacédo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que contenha alguma restricdo, conforme disposto
no artigo 43 da Lei Complementar n°® 123/2006.

10.8.1. Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte apresente alguma restricao
na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados do momento em que foi declarada vencedora do certame, prorrogaveis por mais 5
(cinco) dias Uteis, a pedido da licitante e a critério da Administracao, para a regularizacao da
documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, conforme disposto no
paragrafo 1° do artigo 43 da Lei Complementar N. 123/2006.

10.8.2. A Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte, declarada vencedora do
certame, devera enviar, apés o0 decurso do prazo citado no subitem anterior,
declaracdo de que regularizou a situacao fiscal e trabalhista. Porém, somente tera a
obrigacdo de apresentar a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista (subitem 10.
2.2) para efeito de assinatura do contrato, observando o subitem 10.8.1 do edital, conforme
disposto no art. 42 da Lei Complementar n® 123/2006.

10.8.3. Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, declarada vencedora do
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certame, nao providencie a regularizacdo no prazo previsto no subitem 10.8.1, ocorrera a
decadéncia do direito a contratacdo, estando sujeita as sancdes previstas no Artigo 81 da Lei
8.666/93, ou seja, sera caracterizado o descumprimento total da obrigacdo assumida, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo, conforme disposto no paragrafo 2° do
artigo 43 da Lei Complementar n°® 123/2006.

10.9. As Certidbes apresentadas que nao tiverem prazo de validade expresso, serao
consideradas validas pelo prazo de 60 (sessenta) dias a partir da data de sua emisséao.

10.10. A licitante que tiver algum fato superveniente impeditivo a sua habilitacdo neste
certame devera declara-lo, nos termos do art. 32, § 2°, da Lei n® 8666/93.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
sera concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is)
decisao(oes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proéprio do sistema.

11.2. Havendo guem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou néo o recurso,
fundamentadamente.

11.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrarda no mérito recursal, mas apenas verificara
as condicOes de admissibilidade do recurso.

11.4. A falta de manifestagcdo motivada do licitante quanto a intencéo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispenséveis a defesa de seus interesses.

11.6. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.7. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
enderec¢o constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
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12.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica,
situacdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocacéao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

13.1.Em até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a sessédo deste Pregao Eletronico,
qualquer pessoa podera impugnar este ato convocatério mediante peticdo a ser
encaminhada exclusivamente pelo endereco eletrdnico colicitacao@tjma.jus.br;

13.1.1 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados
da data de recebimento da impugnacé&o.

13.1.2. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova
data para a realizag&o do certame.

13.1.3. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital aquele que, tendo-o aceito sem
objecdo, venha a apontar, depois da abertura da sessao, falhas ou irregularidades que o
viciariam, hipétese em que tal comunicagéo nédo tera efeito de recurso.

13.1.4. Os pedidos de esclarecimentos relativos a licitacdo deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, em até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica,
exclusivamente pelo endereco eletronico colicitacao@tjma.jus.br;

13.1.4.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contados da data de recebimento do pedido.

13.1.4.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos possuem carater vinculante a todos
0s participantes e a propria Administracao.

13.2. Qualquer modificacdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulagéo das propostas.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a
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regular decisdo dos recursos apresentados.

14.2. ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14.3. Apos a adjudicagéo ao vencedor do certame, sera Homologado o resultado da Licitacao
pela Presidéncia do TRIBUNAL, quando entdo sera convocado o adjudicatario para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a qual tera efeito de compromisso entre as partes
nas condicdes estabelecidas, conforme modelo do ANEXO - |l deste Edital.

14.3.1. A(s) Ata(s) de Registro de Preco, o(s) contrato(s) e aditivo(s) deverao ser assinados

atraves da assinatura eletronica, assinatura digital ou certificado digital, em
conformidade com a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil,

15. DO PRAZO E CONDIGOES PARA A ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

15.1. Apés a HOMOLOGACAO da Licitacdo, sera lavrada a Ata de Registro de Precos, no
modelo do ANEXO - Il deste Edital.

15.2 A Ata de Registro de Precos € um compromisso de fornecimento dos objetos firmado
pelo LICITANTE vencedor e destina-se a subsidiar o acompanhamento dos precos e as
responsabilidades assumidas.

15.3. Homologado o resultado da licitacdo, o fornecedor mais bem classificado sera
convocado pelo TIMA para assinatura da Ata de Registro de Precos, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contado da data de recebimento do documento de convocacéo, caso ainda
vigente o prazo de validade da proposta, que, apds cumpridos os requisitos de publicidade,
terd efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

15.3.1. O prazo para que os licitantes classificados assinem a Ata de Registro de Precos,
podera ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e
desde gque ocorra motivo justificado e aceito pelo TIMA.

15.4. Caso o convocado se recuse a assinar a Ata de Registro de Precos, serdo aplicadas as
penalidades previstas no edital, podendo o TIMA convocar as licitantes subsequentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo
primeiro classificado, até que se esgotem as licitantes classificadas.

15.5. Da Ata de Registro de Precos constardo os precos e os fornecedores dos objetos, as
guantidades e as condi¢Oes que serdo observadas na contratacao.

15.6. A Ata de Registro de Precos sera publicada no Diario Oficial do Estado do Maranhao,
apos o que tera efeito de compromisso de fornecimento, conforme artigo 14 do Decreto n°
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7.892/2013.
15.7. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

15.8. O(s) objeto(s) da Ata de Registro de Precos sera(ado) solicitado(s) de acordo com a

necessidade do TRIBUNAL e a execucao sera nas condi¢des definidas no Edital e no Termo
de Referéncia;

15.9. A CONTRATADA devera manter-se, durante a vigéncia do Registro de Precos, em
compatibilidade com as condi¢cdes de HABILITACAO assumidas na Licitacdo, renovando as
respectivas certidées e encaminhando-as ao TRIBUNAL (Coordenadoria de Licitacbes e
Contratos), no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir da solicitacdo das
mesmas.

15.10. O Contrato a ser firmado com o LICITANTE titular da Ata de Registro de Precos tera
suas clausulas e condi¢cdes reguladas pelas Leis n® 10.520/2002 e n°® 8.666/1993 e pelos
Decretos n° 10.024/2019 e n° 7.892/2013, nos termos da Minuta do Contrato, ANEXO — I,
deste Edital.

15.11. Farao parte integrante do Contrato todos os elementos apresentados pelo LICITANTE
titular da Ata de Registro de Precos que tenham servido de base para o julgamento da

Licitacdo, bem como as condi¢bes estabelecidas neste PREGAO, independentemente de
transcricao.

15.12. Ap6s a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Divisdo de Contratos e
Convénios, providenciara, até o quinto dia do més subsequente ao més da assinatura do
contrato, a resenha do Contrato para publica-la no Diario Oficial do Estado do Maranhao, até
o vigésimo dia do més.

15.13. Do controle e das alteragcoes de pregos

15.13.1. O TJMA podera convocar o fornecedor registrado para acertar a reducdo dos
precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificacdes pactuadas na
Ata de Registro de Precos, em virtude da reducdo dos precos de mercado.

15.13.

2. As alteracOes decorrentes da revisdo da Ata de Registro de Precos serdo publicadas no
Diario Oficial do Maranhé&o.

15.14. A revisdo dos precos constantes na Ata de Registro de Precos sera realizada na
forma disciplinada nos Artigos 24 a 26 do Decreto n° 38.136/2023.

15.15. O registro do fornecedor sera cancelado nos termos do art. 39 do decreto 38.136/2023
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15.15.1 Assegurado o contraditorio e a ampla defesa, o fornecedor registrado terd seu
registro de precos cancelado, por meio de despacho do 6rgéo gerenciador, em Ata quando:

15.16. Da vigéncia da ata de registro de precos

15.16.1 A vigéncia da presente Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado 0 pre¢o vantajoso.

15.16.2 A ARP vigorara até que se tenha consumido todo o quantitativo registrado ou até o
termo final do prazo de sua validade, prevalecendo o que ocorrer primeiro, 8 6°, art. 21,
Decreto 38.136/2023.

15.17. Da adesao a ata de registro de precos

15.17.1. A Ata de Registro de Pregos podera ser aderida por 6rgaos e entidades, devendo o
Tribunal de Justica, como Orgdo Gerenciador, manifestar-se sobre adesdo, em consonancia
com 0s subitens seguintes:

15.17.2. Caberéa ao fornecedor beneficiario da ARP, observadas as condicdes estabelecidas
nesse instrumento, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente de adesao,
desde que ndo prejudique as obrigacdes presentes e futuras da ata, assumidas com o 6rgao
gerenciador e 0rgaos participantes;

15.17.3. As contratacdes adicionais decorrentes de adesdo nao poderdo exceder, por 6rgao
ou entidade, 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ARP para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

15.17.4. Conforme Decreto Estadual 38.136/2023 o quantitativo decorrente das adesfes néo
podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item/grupo registrado,
independentemente do numero de 6rgaos nao participantes que venham a aderir;

15.17.5. Ap6s a autorizacao do 6rgao gerenciador, o 6rgao nao participante devera efetivar a
contratacdo solicitada em até 60 (sessenta dias), observado o prazo de vigéncia da ata.

hY

15.18. O pedido a que se refere o item 15.17.1 deverad ser encaminhada a Diretoria

Geral do Tribunal de Justica do Maranhdo (email: dirgeral@tima.jus.br, telefone (98)
3198-4360).

16. DO PAGAMENTO

16.1. Condicbes de pagamento constam descritas no termo de referéncia e minuta de
contrato — anexo lll deste edital
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17.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.2. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18. DO REAJUSTE

18.1. Os precos apresentados pela licitante vencedora serao irreajustaveis pelo periodo 12
(doze) meses contados a partir da data apresentacao da proposta. Apds esse periodo os
mesmos serdo reajustados para cobrir alteragbes no custo dos insumos na mesma
proporcdo da variacdo verificada no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), aplicando-se a seguinte férmula:

R=(11-10)/10x V
Onde:

R = Valor da parcela de reajustamento procurado

I0 = indice de preco verificado no més de apresentacdo da p

roposta I1 = indice de preco referente ao més de reajustamento
V = Valor a precos iniciais da parcela do contrato de obra ou servico a ser
reajustado.

18.2. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo formal da CONTRATADA.

18.3. O referido pedido deveré vir acompanhado de demonstracédo analitica da alteracédo dos
custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos que
fundamente o reajuste, conforme for a variacao de custos objeto do reajuste;

18.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.5. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
padgara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagéo conhecida, liquidando
Iferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

18.5.1. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

18.5.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
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forma ndo possa mais ser utilizado, ser4 adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

18.5.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVA NO PREGAO

19.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacédo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e,
sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais

19.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
facultada defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da
respectiva intimacdo, observando-se o0 procedimento previsto na Lei n® 8.666/93 e,
subsidiariamente, na Lei n°® 9.784/19909.

19.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade e da razoabilidade e do o
disposto nos 88 2° e 3° do artigo 22 da Lei de Introdugédo as normas do Direito Brasileiro
(Decreto-Lei n°® 4.657, de 1942).

19.4. As sanc¢des serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS NA EXECUGAO CONTRATUAL

20.1. As sancdes por falha na execucdo do contrato ou de inexecucdo parcial ou total do
objeto estao previstas no Termo de Referéncia e na minuta de contrato, anexos do Edital.

21. DO TRATAMENTO E DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

21.1. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal
n°. 13.709/18 (LGPD), suas alteragcbes e regulamentacdes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no ambito do CONTRATANTE, a respectiva finalidade
especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.
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21.2. E vedada @ CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais repassados em decorréncia
da contratagcdo para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

21.3. A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou
transmitidos em decorréncia do Contrato contra acessos nao autorizados e situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

21.4 Cabera a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevencao
ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas
as informacdes repassadas em decorréncia da execucao contratual.

21.5. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos
dados pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relacdes trabalhistas e/ou contratuais
havidas em decorréncia da contratacao por este CONTRATANTE.

21.6. A CONTRATADA devera adotar as medidas de seguranca e protecdo dos dados
pessoais porventura recebidos durante e apdés o encerramento da vigéncia do pacto
administrativo celebrado com o CONTRATANTE, com vistas, principalmente, a dar
cumprimento as obrigacfes legais ou regulatérias do controlador, respeitando os prazos
legais trabalhistas, previdenciarios e fiscais para a guarda de tais dados, nos termos do art.
16, inciso |, da Lei Federal n°. 13.709/18.

21.7 A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, titular dos
dados, e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de
seguranca gue possa acarretar risco ou dano relevante ao titular dos dados, em consonancia
com as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Federal n°. 13.709/18.

21.8 Para a execucao do objeto do Contrato, em observancia ao disposto na Lei Federal no.
13.709/18 (LGPD), na Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), na
Lei Federal n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacédo), na RESOL-GP-132021, que
Institui a Politica de Privacidade dos Dados das Pessoas Fisicas no Poder Judiciario do
Estado do Maranhdo e ao principio da transparéncia, a CONTRATADA e seu(s)
representante(s) fica(m) ciente(s) do acesso e da divulgacdo, por este CONTRATANTE, de
seus dados pessoais, tais como numero do CPF, RG, estado civil, endereco comercial,
endereco residencial e endereco eletrdnico.

22. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

22.1. O CONTRATANTE e a CONTRATADA obrigam-se a cumprir todas as obrigacdes
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referéncia.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. O Presidente do Tribunal de Justica do Maranhdo podera revogar o presente certame,
em face de razbes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta; anula-lo por ilegalidade, de
oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado; ou
homologa-lo.

23.2. O Edital deste PREGAO encontra-se disponivel
no endereco Eletrbnico https://www.gov.br/compras/pt-
br, no site do Tribunal de Justica do Maranhao, na
secao cidadéo - transparéncia - licitacdo (

http://www.tima.jus.br/financas/index.php?acao portal=licitacoes).

23.3. As decisdes do Pregoeiro somente serdo consideradas definitivas ap6s homologadas
pela autoridade competente do Tribunal de Justica do Maranh&o.

23.4. Qualquer documento redigido em lingua estrangeira, juntado ao processo, devera estar
acompanhado de versado para a lingua portuguesa tramitada por via diplomatica ou pela
autoridade central, ou firmada por tradutor juramentado, consoante o artigo 13 da
Constituicdo Federal; artigo 22,8 1°, da Lei n® 9.784/1999; artigo 224 da Lei n°® 10.406/2002
(Cadigo Civil); artigo 192 e 8§ unico da Lei n°® 13.105/2015 (Codigo de Processo Civil), como
também o artigo 148 da Lei n® 6.015/1973 (Registros Publicos) e artigos 17, alinea “a” e 18
do Decreto n° 13.609, de 21 de outubro de 1943.

23.5. A apresentacdo da PROPOSTA de precos obriga o LICITANTE declarado vencedor ao
cumprimento de todas as condicOes deste Edital, sujeitando-se o LICITANTE as sancfes
previstas neste Edital e na legislacéo aplicada a espécie.

23.6. Qualquer informacdao relativa a esta Licitacdo sera prestada pelo(a) PREGOEIRO(A) e
membros da equipe de apoio, obedecidos 0s seguintes critérios:

23.6.1. Em hip6tese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL.

23.6.2. Nao serdao aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos, em
substituicdo aos documentos requeridos neste Edital e seus Anexos.

23.6.3. Os esclarecimentos aos consulentes serdo comunicados aos demais interessados via
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SISTEMA.

23.7. A gravacao e transmissao ao vivo das sessdes publicas dos processos licitatorios, via
Internet, realizados no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhdo estao
estabelecidos de acordo com a Portaria GP 330/2021.

23.8 Os casos omissos serao resolvidos pelo(a) PREGOEIRO(A), que decidira com base nas
normas conduzidas pela legislacdo em vigor aplicada a espécie.

23.9 As estimativas constantes no termo de referéncia ndo obrigam a Administracdo a
contratar 0s servicos em sua totalidade, nem criam direitos subjetivos a contratacao.

23.10 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

23.11. Integra este Edital o Anexo | — Declaracdo de Inexisténcia de Nepotismo, Anexo Il -

Minuta da Ata, Anexo llIl — Minuta do Contrato, Anexo IV - Planilha de Itens e Anexo V —
Termo de Referéncia.

Sao Luis, 26 de setembro de 2023.

Katia Araujo Goncalves
Pregoeiro TIMA
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ANEXO |

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO PESSOA JURIDICA

(Devera ser entregue até a assinatura do contrato)

Declaro, diante da exigéncia contida nos artigos 1°, 2° inciso VI, e 3° da
Resolucado n°® 7 do Conselho Nacional de Justica, de 18 de outubro de 2005, que esta
empresa/entidade ndo possui em seu quadro societario qualquer socio na condicdo de
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em
cargo de direcdo e assessoramento dessa Corte de Justica.

Art. 1° E vedada a prética de nepotismo no dmbito de todos os 6rgdos do
Poder Judiciario, sendo nulos os atos assim caracterizados.

Art. 2° Constituem praticas de nepotismo, dentre outras: {(...)

VI - a contratacao, independentemente da modalidade de licitacdo, de pessoa
juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes
de cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes administrativas, assim como de
servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da
licitagdo. (Incluido pela Resolucdo n° 229, de 22.06.16)

(...)

8 3° A vedacédo constante do inciso VI deste artigo se estende as contratacdes
cujo procedimento licitatorio tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores
geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e funcgdes,
assim como as licitagGes iniciadas até 6 (seis) meses ap0s a desincompatibilizacdo. (
Incluido pela Resolucao n° 229, de 22.06.16)

8 4° A contratacdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou
servidor ndo abrangido pelas hip6teses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo
Tribunal, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de contaminacao
do processo licitatorio. (Incluido pela Resolucdo n° 229, de 22.06.16)

Declaro, ainda, que no caso de alteragcdo da situacdo societaria que se
enquadre na referida resolugdo, comprometo-me a comunicar tal fato a esse TJMA
imediatamente.

Local e data:

Nome da empresa: CNPJ:
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Nome e Assinatura do Representante Legal

ANEXO I

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO N° xx/2023
PREGAO ELETRONICO N° XX/2023
VALIDADE DA ATA: 12 (doze) meses

Aos ..... dias de ......... do ano de 2023, o Poder Judiciario Estadual, por intermédio do
Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, daqui por diante denominado TJ-MA, inscrito
no CNPJ sob o n.° 05.288.790/0001-76, situado na Av. Pedro Il, s/n°, Centro, Sao Luis-MA,
neste ato representado pelo Diretor Geral, xxxxxxxxxxxxxx, institui Ata de Registro de
Precos (ARP), decorrente da Licitacdo na modalidade de Pregao Eletronico n® XX/2023, cujo
objetivo fora o Registro de preco para contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de planejamento, organizagcao, coordenacao, execucdo e acompanhamento dos
eventos do Tribunal de Justica em todo o Estado do Maranhdao, com fornecimento/
disponibilizacdo de recursos humanos, servigos técnicos, locacdo de equipamentos e de
espaco fisico, montagens e desmontagens, alimentacdo, material de decoracdo e
infraestrutura, hospedagem, locacdo de espaco fisico, conforme descricdo no Termo de
Referéncia, processado nos termos do art. 15, da Lei n° 8.666/93; da Lei n® 10.520/2002; dos
Decretos n° 10.024/2019, n°® 7.892/2013, Decreto Estadual n® 38.136/2023 (no que couber) e
demais normas legais aplicaveis, que se constitui em documento vinculativo e obrigacional
as partes, segundo as clausulas e condi¢cdes seguintes:

EMPRESA: CNPJ:
END.: FONE: E-MAIL:
REPRESENTANTE LEGAL: CPF n° RG N°

Grupo 1

Unidade de Quant. Valor

medida total unitario EE e

Item Descricao

1 Coordengdqr de Diéaria de 8 horas 70
Recepcionista

Atividades:
Profissional com ampla experiéncia na coordenacdo, acompanhamento e monitoramento de todos
0S servicos a serem realizados antes, durante e depois do evento e habilidade no trato com
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O Coordenador de Eventos devera iniciar suas atividades no dia anterior ao inicio do evento,
fazendo uma inspecédo de todos os itens que deverdo estar em pleno funcionamento e no ponto
de utilizacdo no dia do evento. Devera reportar ao Gestor da equipe fixa toda e qualquer
inadequacdo para que sejam tomadas as providéncias a tempo do inicio do evento. No periodo
de realizacdo do evento, o Coordenador devera relacionar todos os itens contratados para
verificar o pleno funcionamento e registrar a inspecdo. O Coordenador devera disponibilizar
acesso aos relatorios de inspecdo a qualquer momento quando solicitado pelo Gestor do
Contrato. Todas as ocorréncias identificadas deveréo ser registradas e comunicadas ao Gestor da
equipe fixa. Ao final de cada dia os relatérios de inspecdo deverdo ser apresentados para o
Gestor do Contrato que devera receber uma cépia. Quando o evento tiver duracdo superior a 8
horas, caberd ao Gestor do Contrato demandar a disponibilizacdo de mais outro Coordenador,
visando a cobertura total do evento, bem como atuac&o antes do inicio e apds o termino. Quando
0 evento demandar horas extras, estas ndo devem ultrapassar 2 horas por profissional e devem
ser cobradas proporcionalmente em relacdo ao valor da diaria.

2 Digitador - digitagdo em Diaria de 8 horas 10
evento
Atividades:
Digitacdo de fichas de cadastro de cliente ou outras demandadas para o evento.
3 |DJ - Disk Jockey Diaria de 6 horas 5
Atividades:

Profissional que seleciona e executa as mais diferentes composicdes, previamente gravadas,
trabalhando seu contetdo e diversificando seu trabalho em eventos corporativos, principalmente
em premiacdes. O DJ deverd estar equipado com CDJ e demais materiais e equipamentos que se
fizerem necessarios para a execucado de seu trabalho e podera ser solicitado antes ou durante o
evento para elaboracao de trilhas especificas.

4 |Equipe Cultural Diaria de 6 horas 5

Atividades:
Equipe cultural de nivel Nacional conforme o perfil do evento e elaboracdo do script, incluindo
hospedagem, alimentacgéo, transporte e honorarios pela contratada.

5 |Garcom Diéria de 8 horas 180
Atividades:
Profissional qualificado e com experiéncia (atestado de habilitacdo técnica e/ou apresentacao de
certificado de capacitagdo na area),

para a realizacdo da atividade, inclusive servindo autoridades do 1° escaldo. Deverd estar
devidamente uniformizado (calca preta, blusa de manga comprida branca, paleté e sapato pretos,
gravata preta e meias brancas) e possuir bandeja propria para o exercicio de sua funcéo, para
utilizacdo quando solicitado. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.

6 |Interprete de Libras Por hora 2.000

Atividades:
Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado comprovado pelo
Ministério da Educacdo—MEC (“Pro-Libras”) para o exercicio da atividade de intérprete de libras,
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com experiéncia na interpretacao da lingua em eventos, preferencialmente em eventos no ambito
do poder.

Intérprete  para traducao

7 |simultanea - Idiomas Por hora 50
Basicos
Atividades:

Profissional com conhecimento, habilidade em traducdo simultdnea/ idiomas basicos
(inglés, francés, espanhol, italiano, aleméo, por exemplo) e com experiéncia comprovada
por meio de atestado de habilitacdo técnica.

Intérprete  para traducéo

8 [simultanea - Idiomas Por hora 20
Especiais
Atividades:

Profissional com conhecimento, habilidade em traducdo simultanea/ idiomas especiais
(mandarim, por exemplo) e com experiéncia comprovada por meio de atestado de habilitagao
técnica.

9 |Mestre de cerimbnia Diaria de 8 horas 250

Atividades:

Devera ter experiéncia comprovada (certificado de capacitacdo na area e atestado de habilitacédo
técnica) e desenvoltura na apresentacdo e conducdo de eventos, com boa impostacdo de voz,
postura e dominio das técnicas de cerimonial e protocolo. Apresentar-se 02 horas antes do inicio
do evento para ensaio.

Profissional para servicos | Diaria de 8 horas

10 .
gerais.

10

Atividades:

Devera estar envolvido nas atividades de transporte, carga e descarga, remocao, movimentacao
e remanejamento de mobiliario, stands, tendas, equipamentos, divisérias, caixas diversas,
pacotes, material de consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas. Manuseio
de materiais pré-evento ou durante evento, como montagem de crachds, pastas e kits. Incluindo
carrinho de carga. O servico podera ser usado antes, durante e/ou apds o evento conforme
necessidade do evento.

11 |Recepcionista bilingue Diaria de 8 horas 20

Atividades:

Devera possuir experiéncia comprovada (atestado de habilitacdo técnica), nas seguintes
atividades: Recepcdo em evento e aeroporto; follow up; credenciamento; digitacdo; assisténcia
em palco; estande; manipulacédo de material e convites e montagem de kits; acompanhamento de
autoridades. Os profissionais devem estar trajados com uniforme padrdo (terno para homens,
terninho ou tailleur para mulheres ou vestido longo para eventos de premiagdo) conforme
especificagdo do evento. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme
necessidade do Tribunal de Justica. Os profissionais deverdo possuir dominio de uma lingua
estrangeira, além do portugués, a qual seré especificada para o evento.
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12 || Recepcionista |Diéria de 8 horas | 400 | ||

Atividades:

Devera possuir experiéncia comprovada (atestado de habilitagdo técnica) nas seguintes
atividades: Recepcdo em evento e aeroporto; follow up; credenciamento; digitagdo; assisténcia
em palco; estande; manipulacédo de material e convites e montagem de kits; acompanhamento de
autoridades. Os profissionais devem estar trajados com uniforme padréo (terno para homens,
terninho ou tailleur para mulheres ou vestido longo para eventos de premiacdo) conforme
especificagdo do evento. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme
necessidade do evento.

13 Servicos de arquitetura de Projeto 5
eventos
Atividades:

Prestacdo de servicos de arquitetura de eventos para criagdo de conceito, desenvolvimento de
projeto 3D, projeto técnico executivo (memorial descritivo), projeto de cenografia para palco ou
outros ambientes, definicdo de mobiliario e pecas decorativas, dimensionamento de pecas para a
marcenaria, com orientacdes para montagem, instalacdo e desmontagem, conforme
especificacdo técnica definida pela Chefia do Cerimonial, de tal forma que atenda as
necessidades do evento, objetivo, publico-alvo e outras demandas. Os projetos devem ter
acompanhamento construtivo pelo profissional responsavel, visitas técnicas e participacdo na
montagem do evento. Os projetos devem ser entregues em 3D, impresso e em CD. Devem estar
inclusos: layout, Planta Baixa e de Localizagdo. A prestacdo dos servicos deve contemplar os
custos de todas as versdes dos projetos. Os profissionais responsaveis pelos projetos devem ter
experiéncia na area de eventos, desenvolvendo projetos de cenografia corporativa, ter registro de
classe e assinar toda documentacdo exigida como R.T, (projeto elétrico, de iluminacdo, basico e
outros).

Servicos de Profissional

g o Diaria de 8 horas 10
para limpeza e conservacao.

14

Atividades:

Profissional treinado, capacitado e uniformizado para execucdo dos servicos de limpeza e
conservagdo, com honorarios compativeis com o piso sindical da categoria, incluindo todo o
material e equipamentos necessarios, tais como: luvas, botas adequadas, carrinho para coleta em
geral, pano de ch&o, aspirador, vassouras, baldes, produtos quimicos e etc. Os servicos de
limpeza e conservacdo incluem remover com pano umido o pé de mesas, cadeiras, armarios,
prateleiras e demais moveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos, equipamentos,
extintores de incéndio, telefones etc. e proceder a limpeza geral e completa, utilizando flanela e
produtos adequados. Varrer todas as dependéncias do local do evento, exceto as éareas
acarpetadas, onde devera ser utilizado aspirador de pd. Limpar e desinfetar todos os gabinetes
sanitarios procedendo a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios, duas vezes ao dia.
Fornecer e colocar papel higiénico, sabonete cremoso de boa qualidade, papel toalha de boa
qualidade, saquinhos descartaveis para absorventes higiénicos e protetores de assento nos
sanitarios (duas vezes ao dia e/ou sempre que necessario). Colocar lixeiras e sacos de lixo em
todas as dependéncias do local do evento incluindo areas externas. Retirar, duas vezes ao dia, ou
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guando necessério, o lixo acondicionado em sacos plasticos, removendo-os para local adequado.
No servico de vera estar incluido todos os recursos humanos e materiais adequados para atender
a quantidade de pessoas e o tamanho do espaco locado.

Servicos de Seguranca

) Diaria de 12 horas 05
Diurno

15

Atividades:

Profissional com registro da atividade na Policia Federal, para realizacdo de seguranca
desarmada de dia, nos termos da legislacdo em vigor. O profissional devera estar devidamente
uniformizado. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme necessidade
da Chefia de Cerimonial. Quando o evento for de grande porte, (aqueles realizados em estadios,
centros de convencgdes, ginasios ou outros espagos com publico superior a trés mil pessoas)
deverdo ser apresentados para cada profissional o certificado do curso de extens&o para grandes
eventos. O nimero de segurancas por participante no evento, bem como qualguer outra exigéncia
legal deve ser atendida.

Servicos de Seguranca | Diaria de 12 horas

16 5
Noturno

Atividades:

Profissional com registro da atividade na Policia Federal, para realizacdo de seguranca
desarmada a noite, nos termos da legislacdo em vigor. O profissional devera estar devidamente
uniformizado. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme necessidade
do Sebrae. Quando o evento for de grande porte, (aqueles realizados em estadios, centros de
convengdes, gindsios ou outros espacos com publico superior a trés mil pessoas) deverdo ser
apresentados para cada profissional o certificado do curso de extensao para grandes eventos. O
namero de segurancgas por participante no evento, bem como qualquer outra exigéncia legal deve
ser atendida.

17 |Servicos Musicais Diéaria de 06 horas 20

Atividades:

Os servigcos musicais deverdo ser realizados por MUsicos com experiéncia em apresentacées em
eventos institucionais e solenidades, com capacidade de improvisacdo e boa postura. Ficando
ressalvado que é responsabilidade dos profissionais a regularizagdo dos pagamentos das taxas
correspondentes a Ordem dos Musicos do Brasil, devendo apresentar a comprovacdo do
pagamento, ficando o tribunal de Justica do Maranhdo isento de multas relacionadas com a
Ordem dos Mdsicos.

Agua mineral - garrafdo de

20 Iitros - Unidade 200

18

Atividades:

Fornecimento de galdo de agua de 20 litros (cheio), no padrdo ABNT, copos de vidro ou
biodegradaveis e lixeira, suficiente para o periodo do evento. Na cotacdo de preco unitario do
garrafdo deve estar incluso valores correspondentes aos copos biodegradaveis com suporte e
lixeira. Com reposicdo, de acordo com a necessidade. A agua deverd ser acondicionada, de

acordo com a demanda, em jarras de inox com cubos de gelo.
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Agua mineral em garrafas

19 de 500ml

Unidade | 5000 | u

Especificagao:

Fornecimento de agua mineral em garrafa individual de 500ml, tacas de vidro e bandejas para
atendimento a mesas diretoras e salas de apoio pelo periodo do evento. No preco unitario das
garrafas devem estar agregados os custos das tacas de vidro, bandejas e caixa térmica, descritos
neste item.

20 |Almoco/jantar - tipo 1 Por pessoa 2000

Especificagao:

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo; Salada — 2 Tipos; Molho para salada — 3 tipos; Carne — 1 Tipo
de carne vermelha/l tipo de carne branca; Guarni¢cbes — 4 Tipos; Sobremesa — 3 Tipos; Suco —
Jarra: 2 tipos; Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2
tipos de coquetel sem alcool. O servico devera ser servido com todos os materiais e méo de obra
necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros.
Duracdo minima de 4h, minimo 30 pessoas.

21 |Almoco/jantar - tipo 2 Por pessoa 1200

Especificagao:

Buffet completo: Entrada - 3 Tipos; Salada — 4 Tipos; Molho para salada — 3 tipos; Carne (filé) —
2 Tipo de carne vermelha/2 tipo de carne branca; Guarnicdes — 8 Tipos; Sobremesa, Suco 3 tipos:
4 tipos Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos
de coquetel sem alcool. O servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra
necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros.
Duracdo minima de 4h. minimo 15 pessoas

22 | Bolo confeitado Unidade 18

Especificagao:

Massa de bolo recheado com sabores a escolher, confeitado com massa de acucar, colorida com
corante alimenticio e confeitos, com tema a ser definido, acompanhado de uma estimativa de 200
pratos e talheres biodegradaveis, que devem estar inclusos no custo. O bolo devera ter, no
minimo, 02 andares e no maximo 04. Contratado apds a aprovacéao do formato e sabor.

23 | Kit lanche Unidade 6520

Especificagao:
Kit para lanche composto: 01(um) sanduiche ou hanburgue, 01(uma) fruta ,01(uma) caixa de suco
ou mini refrigerante e 01(uma) barra de cereal.

24 |Bombons de chocolate Unidade 500

Especificagao:
Bombons finos de chocolate branco, ao leite e/ou amargo, ou trufas, recheados. Peso minimo:
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18g a unidade.

25 Brunch Por pessoa 5000

Especificagao:

Crepes, tdbua de frios variados, patisserie, frutas variadas da estacdo, 04 (quatro) tipos tortas, 02
(dois) mousses, quiches, salpicdo, massas c/ 02 (dois) tipos de molhos, saladas, 02 (dois) tipos
de pratos quentes (carne ou frango ou peixe ou camardo); Bebidas: Café de 12 qualidade (selo
ABIC), chas diversos, leite, chocolate, agua com e sem gas, coquetel de frutas sem alcool, 03
(trés) tipos de sucos de frutas, 03 (trés) tipos de refrigerantes (comum, light e diet). O servigo
devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para o0 perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

26 |Coffee break - tipo 1 Por pessoa 5660

Especificagao:

Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 4 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; agua mineral com e sem géas. O servi¢co devera ser servido com
todos os materiais e mao de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo.
Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 1h.

27 |Coffee break - tipo 2 Por pessoa 4000

Especificagao:

02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de doces, 5 tipos de
itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e diet; agua mineral com e sem gas; 03
Tipos de Coquetel de frutas sem alcool, café. O servigo deveré ser servido com todos os materiais
e mao de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para
cada 15 participantes. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duragdo minima de 4h.

28 |Coquetel tipo 1 Por pessoa 2000

Especificagao:

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 5 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; agua mineral com e sem gés; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem
alcool. O servigo devera ser servido com todos 0s materiais e mao de obra necessérios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras
e cozinheiros. Duracdo minima de 4h. minimo 15 pessoas

29 |Coquetel tipo 2 Por pessoa 2000

Especificagao:

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de doces,
5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e diet; agua mineral com e sem
gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool; Café. O servigo devera ser servido com todos 0s
materiais e méo de obra necessérios para o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds,
loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 4h. minimo 15
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pessoas.
30 ﬁfor;afa de café ou cha - 02 Unidade 400

Especificagao:

Fornecido em garrafas térmicas, com copos biodegradaveis ou xicaras de loucas, acucar,
adocante e mexedores de madeira ou biodegradaveis. No pre¢co apresentado devem estar
agregados todos 0s custos acima descritos.

31 Almofadas decorativas Unidade 20

Especificagao:
Formatos retangulares e quadradas em cores.

Arara expositora de roupas

32 com cabides

Unidade 20

Especificagao:
Arara para exposi¢ao de roupas em ago inox, com 50 cabides, com regulagem de altura e com
rodizio.

Arranjo de flor grande para
mesa

33 Unidade 100

Especificagao:
Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais para mesa de impacto, rustica, centro, apoio e
outras.

Arranjo de flor médio para
mesa

34 Unidade 100

Especificagao:
Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais para mesa de impacto, rustica, centro, apoio e
outras.

Arranjo de flor pequeno para
mesa

35 Unidade 100

Especificagao:
Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais para mesa de impacto, rustica, centro, apoio e
outras.

Arranjo de flores tipo

36 cerrado

Unidade 50

Especificagao:
Arranjos artesanais com flores secas do cerrado medindo 1m x 30cm

37 |Coroa de Flores (funebre) Unidade 50

Especificagao:

Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com tamanho médio de
1m x 1m, fita de cetim com letras em papel dourado ou impressas na fita com a frase definida
pela chefia de cerimonial, conforme o solicitado.
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38 Arranjo de flores tipo |

jardineira Unidade | 50 | u

Especificagao:
Arranjos florais com flores nobres e/ou tropicais naturais. Para decoracao em palcos, pulpitos,
pedestal e areas de circulagdo, com 1 metro.

39 |[Bouquet de flores Unidade 50

Especificagao:
Bouquet de rosas e/ou flores tropicais com no minimo 12 unidades

40 |Cadeira de policarbonato Unidade / diaria 500

Especificagao:
Cadeira com design moderno em policarbonato opaco transparente ou opaco em cores.

41 |[Cadeira estofada Unidade / diaria 50

Especificagao:
Fixa com braco

42 |Cadeira plastica Unidade / diaria 6000

Especificagao:
Cadeira plastica fixa sem braco

43 |[Cadeira estofada Unidade / diaria 1500

Especificagao:
Fixa sem braco

44 |Decoracao em balédo Cento 50

Especificagao:
Decoracao com baldes de latex coloridos, n°7.

45 |Decoracao Tematica Por projeto 50

Atividades:

Decoracdo que objetiva fazer o "pano de fundo" do ambiente do evento e facilitar a sua
orientacédo, com relacdo ao tema do evento. Seu formato e dimensdes podem variar de acordo
com o tamanho do espaco disponivel para a decora¢cdo, podendo se restringir a decoracao de
mesa e/ou do ambiente como um todo.

46 |[Mesa redonda metdlica Unidade 100

Especificagao:
Mesa Redonda com tampo de vidro e estrutura metdalica com 4 cadeiras fixas, sem brago, com
pés e encosto em estrutura metalica, estofadas em cores. De 90 cm a 1,20 de diametro.

47 |Mesa redonda cromada Unidade 100

Especificagao:
Mesa Redonda com tampo de vidro e estrutura metalica cromada com 4 cadeiras fixas, sem
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braco, com pés e encosto em estrutura metalica cromada, estofadas em cores. De 90 cm a 1,20
de diametro.

48 |Mesa 06 lugares Unidade 100

Especificagao:
Mesa com pés em madeira e tampo de vidro, para 06 lugares, podendo ser quadrada ou redonda,
com 06 cadeiras fixas com encostos e assento estofados.

49 |Mesa 10 lugares Unidade 150

Especificagao:
Mesa com pés em madeira e tampo de vidro, para 10 lugares, podendo ser quadrada ou redonda,
com 10 cadeiras fixas com encostos e assento estofados

50 |Mesa bistr6 60 cm Unidade 50

Especificagao:
Mesa Bistr6 com tampo de vidro com 60 cm de didametro com 3 banquetas altas estofadas em
cores

51 |Mesa bistr6 80 cm Unidade 50

Especificagao:
Mesa Bistrd com tampo de vidro com 80 cm de didmetro com 3 banquetas altas estofadas em
cores

52 |Mesaem PVC Unidade 100

Especificagao:
Mesa redonda na cor branca em PVC para 4 lugares com cadeiras

53 |Mesa para cerimbnia Unidade 50

Especificagao:
Mesa para cerimOnia, medindo 8,00 x 1,00m coberta em tecido (exceto TNT).

54 |Mesa para reuniao Unidade 30

Especificagao:
Reunido para 10 pessoas. Material de madeira.

55 |Poltrona Unidade 50

Especificagao:
Poltrona em curvin em cores

56 |Pranchéao Unidade 100

Especificagao:
Mesa pranchao retangular, medidas aproximadas 3,30m de comprimento x 1m de largura, de
acordo com o tipo do evento.

57 | Puff com mesa Unidade 50
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Especificagao:
Puff em cores com mesa com tampo de vidro ou madeira de 0,50 x 0,50

58 | Puff grande Unidade 50

Especificagao:
Com capacidade para 08 a 10 pessoas, em cores

59 | Puff pequeno Unidade 50

Especificagao:
Redondos ou quadrados, em cores 0,50 x 0,50 cm

60 |Quadro Branco Unidade 10

Especificagao:
Quadro branco, com canetas em 03 cores diferentes e apagador inclusos.

61 |Sofa 3 lugares Unidade 20

Especificagao:
Em couro de 3 lugares em cores

62 |Sofa 2 lugares Unidade 20

Especificagao:
Em couro de 2 lugares em cores

63 |Tapete classico Unidade 20

Especificagao:
Tapete tipo persa. Dimenséo: 1,35 X 2,50

64 |Tapete persa Unidade 20

Especificagao:
Tapete em cores. Dimenséo: 2,5 X 3,00

65 |Tapete vinil Unidade 20

Especificagao:
Em vinil, quadriculado/xadrez preto e branco. Dimenséo: 1,20 X 0,60.

66 |Toalha de mesa quadrada Unidade 80

Especificagao:
Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 3 x 3 metros.

67 |Toalha de mesa redonda Unidade 80

Especificagao:
Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 3 a 4 metros.

68 |Toalha de mesa retangular Unidade 80

Especificagao:
Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 4 a 6 metros
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69 |Vasos ornamentais Unidade 80

Especificagao:
Locacdo de Vasos ornamentais, grandes palmeiras, plantas tropicais, buxinho (Buxus
sempervirens) ou outras plantas para decoracao das areas de circulagéo.

Auditorio para mais de 500

70 (Quinhentas pessoas

Diaria 20

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

Auditério para até 500

n (Quinhentas) pessoas

Diaria 20

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

Auditério para até 200

2 (Duzentas) pessoas

Diaria 20

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

Auditério para até 100

73 (Cem) pessoas

Diaria 20

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

74 Sala de apoio/vip Diaria 20

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

75 Apartamento Single Diéria 50

Especificagao:
Apartamento Single, devendo cada um ter ar-condicionado, televisdo, frigobar, telefone, TV a
cabo e acesso a internet banda larga incluindo na diaria o café da manha.

76 |Apartamento Duplo Diaria 50

Especificagao:
Apartamento Duplo, devendo cada um ter ar-condicionado, televiséo, frigobar, telefone, TV a cabo
e acesso a internet banda larga incluindo na diaria o café da manha.

77 |Cadeira Unidade / diaria 500

Especificagao:
Locacao de cadeira Tiffany
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78 || Kit banheiro Unidade 50 ||

Especificagao:
Compra de kit composto por sabonete liquido, fio dental, enxaguante bucal e absorvente.

79 |Cortina Unidade / diaria 50

Especificagao:
Locacédo de cortina decorativa com 2,0 x 2,0m.
80 |Paisagismo Unidade 10
Especificagao:
Servico de paisagismo para ambiente interno até 2mz2.

81 |[Mesa rustica Unidade / diaria 10

Especificagao:
Locac&o de mesa rusticas de madeira para decoracdo medindo 2 x 1m.

82 |Decorador Por evento 50
Especificagao:

Servico de decoracdo de eventos, incluindo a decoracdo propriamente dita e o servico do
profissional.

83 |Guardanapo Unidade / diaria 1000
Especificagao:
Locacdo de guardanapo de tecido para almoco/jantar.

Locacdo de espaco para
84 |500 até (quinhentas) | Diaria de 8 horas 20
pessoas

Especificagao:
Locacéo de espaco para realizagdo de eventos.

Locacdo de espaco para

85 1000 até (mil) pessoas

Diaria de 8 horas 10

Especificagao:

Locacéo de espaco para realizagédo de eventos.
86 |Lavanderia Unidade 50

Especificagao:

Servico de lavanderia (lavagem a seco)

Locacéo de pranchdes

87 Unidade / diaria 150
2x1m
Especificagao:
Locacao de pranchdes para eventos.
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88 |Radio comunicador Unidade / diaria 200

Especificagao:
Locacdo de radios comunicadores com fone com alcance minimo de 4km.

89 |Secretaria Diaria de 8 horas 10

Especificagao:

Contratacdo de secretaria para eventos.
Locacdo de tenda - 10 x
10m

Especificagao:

Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, em estrutura metalica com cobertura e
fechamentos laterais em lona vinilica.

90 Diaria de 8 horas 50

91 |Locacédo detenda-5x5m Diaria de 8 horas 50

Especificagao:
Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, em estrutura metalica com cobertura e
fechamentos laterais em lona vinilica.

TOTAL (R$)

1. A vigéncia da presente Ata de Registro de Precos serd de 01 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

2. Publicacao disponivel no site do Tribunal de Justica do Maranhdo na area cidadao -
transparéncia - Atas - SRP:
http://www.tima.jus.br/financas/index.php?acao portal=resumo at&vigencia=S

3. As especificacbes técnicas e demais exigéncias constantes no Edital e anexos do

Pregdao Eletronico n° XX/2023-SRP integram esta Ata de Registro de Precos,
independentemente de sua transcri¢ao.

4. Compete ao Cerimonial a gestédo desta ata.

5. E parte integrante desta ATA a(s) EMPRESA(S) que aceitou (aram) formar CADASTRO
DE RESERVA nos mesmos termos e precos da vencedora, conforme Ata de Formacao do
Cadastro de Reserva, registrada no Sistema Compras Governamentais — Comprasnet,
transcritas abaixo:

6. Nada mais havendo a tratar, lavrei a presente Ata de Registro de Precos gue lida e achada
conforme vai assinada pela Diretora Administrativa do Tribunal de Justica do Maranhé&o,
XXXXXXXX, pelo Diretor-Geral do Tribunal de Justica do Maranhdao, xxxxxxx e pelo
representante legal abaixo:
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Representante Legal

ANEXO 1lI
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO N°
CONTRATON®
PREGAO ELETRONICO XX/2023-TJMA

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO N°/

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO
QUE ENTRE SI CELEBRAM O TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO E A
EMPRESA xx

O TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO MARANHAO, 6rgdo do Poder Judiciario,
inscrito no CNPJ sob o0 n.° 05.288.790/0001-76, com sede na Av. Dom Pedro Il, s/n°, Palacio
“Clovis Bevilacqua”, Centro, CEP: 65.010-905, S&o Luis/MA, representado pelo seu
Presidente, o Desembargador XXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, residente e domiciliado nesta
cidade, inscrito no CPF sob 0 n°® XXXXXXXXXXX, portador da carteira de identidade RG n°
xxxxxX, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro e a XXXXXXXXX, CNPJ N°
XXXXXXXXX, sediada a XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CEP: XXXXXXX, Telefone:
XXXXXXXXX, E-mail: XXXXXXX, neste ato representada pela XXXXXXXXX, portadora da
Carteira de ldentidade RG N° XXXXXXXXX-X, inscrita no CPF sob 0 n® XXXXXXXXXX,
doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato, em
observancia as disposicbes da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e,
subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, mediante as clausulas e
condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 Constitui objeto do presente a contratacdo de empresa especializada na prestacéao de
servicos de planejamento, organizacao, coordenacdo, execucdo e acompanhamento dos
eventos do Tribunal de Justica em todo o Estado do Maranhao, com fornecimento/
disponibilizacdo de recursos humanos, servicos técnicos, locacdo de equipamentos e de
espaco fisico, montagens e desmontagens, alimentagdo, material de decoracdo e
infraestrutura, hospedagem, locacéo de espaco fisico.
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Grupo XX

Unidade de Quant. Valor

medida total unitario o el

Item Descrigcao

1 Coordenador de Diaria de 8 horas

Recepcionista
Atividades:

Profissional com ampla experiéncia na coordenacdo, acompanhamento e monitoramento de todos
0S servicos a serem realizados antes, durante e depois do evento e habilidade no trato com
autoridades publicas e privadas, com experiéncia comprovada (atestado de habilitacdo técnica).

O Coordenador de Eventos devera iniciar suas atividades no dia anterior ao inicio do evento,
fazendo uma inspecao de todos os itens que deverao estar em pleno funcionamento e no ponto
de utilizacdo no dia do evento. Deverd reportar ao Gestor da equipe fixa toda e qualquer
inadequacao para que sejam tomadas as providéncias a tempo do inicio do evento. No periodo
de realizacdo do evento, o Coordenador devera relacionar todos os itens contratados para
verificar o pleno funcionamento e registrar a inspecdo. O Coordenador devera disponibilizar
acesso aos relatorios de inspecdo a qualguer momento quando solicitado pelo Gestor do
Contrato. Todas as ocorréncias identificadas deverdo ser registradas e comunicadas ao Gestor da
equipe fixa. Ao final de cada dia os relatorios de inspecdo deverdo ser apresentados para o
Gestor do Contrato que devera receber uma copia. Quando o evento tiver duracdo superior a 8
horas, caberd ao Gestor do Contrato demandar a disponibilizacdo de mais outro Coordenador,
visando a cobertura total do evento, bem como atuagéo antes do inicio e apdés o término. Quando
0 evento demandar horas extras, estas ndo devem ultrapassar 2 horas por profissional e devem
ser cobradas proporcionalmente em relacdo ao valor da diaria.

5 Digitador - digitacdo em Diaria de 8 horas
evento
Atividades:
Digitacao de fichas de cadastro de cliente ou outras demandadas para o evento.
3 |DJ - Disk Jockey Diaria de 6 horas
Atividades:

Profissional que seleciona e executa as mais diferentes composicdes, previamente gravadas,
trabalhando seu conteddo e diversificando seu trabalho em eventos corporativos, principalmente
em premiac6es. O DJ devera estar equipado com CDJ e demais materiais e equipamentos que se
fizerem necessarios para a execuc¢do de seu trabalho e podera ser solicitado antes ou durante o
evento para elaboracao de trilhas especificas.

4 | Equipe Cultural Diéria de 6 horas

Atividades:
Equipe cultural de nivel Nacional conforme o perfil do evento e elaboracdo do script, incluindo
hospedagem, alimentacéo, transporte e honorarios pela contratada.

5 |Garcom Diaria de 8 horas

Atividades:
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certificado de capacitacdo na area),
para a realizacdo da atividade, inclusive servindo autoridades do 1° escaldo. Devera estar
devidamente uniformizado (cal¢a preta, blusa de manga comprida branca, paletd e sapato pretos,
gravata preta e meias brancas) e possuir bandeja propria para o exercicio de sua funcéo, para
utilizacdo quando solicitado. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.

6 |Interprete de Libras Por hora

Atividades:

Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado comprovado pelo
Ministério da Educacdo—MEC (“Pro-Libras”) para o exercicio da atividade de intérprete de libras,
com experiéncia na interpretacdo da lingua em eventos, preferencialmente em eventos no ambito
do poder.

Intérprete  para traducéo

7 |simultdnea - Idiomas Por hora
Basicos
Atividades:

Profissional com conhecimento, habilidade em traducdo simultanea/ idiomas basicos
(inglés, francés, espanhol, italiano, alemado, por exemplo) e com experiéncia comprovada
por meio de atestado de habilitacéo técnica.

Intérprete  para traducao

8 [simultanea - Idiomas Por hora
Especiais
Atividades:

Profissional com conhecimento, habilidade em traducdo simultanea/ idiomas especiais
(mandarim, por exemplo) e com experiéncia comprovada por meio de atestado de habilitagédo
técnica.

9 |Mestre de cerimbnia Diaria de 8 horas

Atividades:

Devera ter experiéncia comprovada (certificado de capacitacdo na area e atestado de habilitacdo
técnica) e desenvoltura na apresentacdo e conducédo de eventos, com boa impostacdo de voz,
postura e dominio das técnicas de cerimonial e protocolo. Apresentar-se 02 horas antes do inicio
do evento para ensaio.

10 Profissional para servigos | Diaria de 8 horas
gerais.
Atividades:

Devera estar envolvido nas atividades de transporte, carga e descarga, remoc¢ao, movimentacao
e remanejamento de mobiliario, stands, tendas, equipamentos, divisérias, caixas diversas,
pacotes, material de consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas. Manuseio
de materiais pré-evento ou durante evento, como montagem de crachas, pastas e kits. Incluindo
carrinho de carga. O servico podera ser usado antes, durante e/ou apos o evento conforme
necessidade do evento.

11 |Recepcionista bilingue Diaria de 8 horas
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Atividades:

Devera possuir experiéncia comprovada (atestado de habilitagdo técnica), nas seguintes
atividades: Recepcdo em evento e aeroporto; follow up; credenciamento; digitagdo; assisténcia
em palco; estande; manipulacédo de material e convites e montagem de kits; acompanhamento de
autoridades. Os profissionais devem estar trajados com uniforme padréo (terno para homens,
terninho ou tailleur para mulheres ou vestido longo para eventos de premiacdo) conforme
especificacdo do evento. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme
necessidade do Tribunal de Justica. Os profissionais deverdo possuir dominio de uma lingua
estrangeira, além do portugués, a qual sera especificada para o evento.

12 |Recepcionista Diaria de 8 horas

Atividades:

Devera possuir experiéncia comprovada (atestado de habilitacdo técnica) nas seguintes
atividades: Recepcdo em evento e aeroporto; follow up; credenciamento; digitagdo; assisténcia
em palco; estande; manipulagcéo de material e convites e montagem de kits; acompanhamento de
autoridades. Os profissionais devem estar trajados com uniforme padréo (terno para homens,
terninho ou tailleur para mulheres ou vestido longo para eventos de premiacdo) conforme
especificacdo do evento. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme
necessidade do evento.

13 Servicos de arquitetura de Projeto
eventos
Atividades:

Prestacdo de servicos de arquitetura de eventos para criagdo de conceito, desenvolvimento de
projeto 3D, projeto técnico executivo (memorial descritivo), projeto de cenografia para palco ou
outros ambientes, definicdo de mobiliario e pecas decorativas, dimensionamento de pecas para a
marcenaria, com orientacdes para montagem, instalacgdo e desmontagem, conforme
especificacdo técnica definida pela Chefia do Cerimonial, de tal forma que atenda as
necessidades do evento, objetivo, publico-alvo e outras demandas. Os projetos devem ter
acompanhamento construtivo pelo profissional responsavel, visitas técnicas e participacdo na
montagem do evento. Os projetos devem ser entregues em 3D, impresso e em CD. Devem estar
inclusos: layout, Planta Baixa e de Localizagdo. A prestacdo dos servigos deve contemplar os
custos de todas as versdes dos projetos. Os profissionais responsaveis pelos projetos devem ter
experiéncia na area de eventos, desenvolvendo projetos de cenografia corporativa, ter registro de
classe e assinar toda documentacdo exigida como R.T, (projeto elétrico, de iluminacdo, basico e
outros).

Servicos de Profissional

14 . ~
para limpeza e conservacao.

Diaria de 8 horas

Atividades:

Profissional treinado, capacitado e uniformizado para execucdo dos servicos de limpeza e
conservacdo, com honorarios compativeis com o piso sindical da categoria, incluindo todo o
material e equipamentos necessarios, tais como: luvas, botas adequadas, carrinho para coleta em
geral, pano de ch&o, aspirador, vassouras, baldes, produtos quimicos e etc. Os servicos de
limpeza e conservacdo incluem remover com pano umido o pé de mesas, cadeiras, armarios,
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prateleiras e demais moveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos, equipamentos,
extintores de incéndio, telefones etc. e proceder a limpeza geral e completa, utilizando flanela e
produtos adequados. Varrer todas as dependéncias do local do evento, exceto as areas
acarpetadas, onde devera ser utilizado aspirador de pd. Limpar e desinfetar todos os gabinetes
sanitarios procedendo a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios, duas vezes ao dia.
Fornecer e colocar papel higiénico, sabonete cremoso de boa qualidade, papel toalha de boa
gualidade, saquinhos descartaveis para absorventes higiénicos e protetores de assento nos
sanitarios (duas vezes ao dia e/ou sempre que necessario). Colocar lixeiras e sacos de lixo em
todas as dependéncias do local do evento incluindo areas externas. Retirar, duas vezes ao dia, ou
guando necessério, o lixo acondicionado em sacos plasticos, removendo-os para local adequado.
No servico de vera estar incluido todos os recursos humanos e materiais adequados para atender
a quantidade de pessoas e o tamanho do espaco locado.

Servicos de Seguranca

1 .
S Diurno

Diaria de 12 horas

Atividades:

Profissional com registro da atividade na Policia Federal, para realizacdo de seguranca
desarmada de dia, nos termos da legislacdo em vigor. O profissional devera estar devidamente
uniformizado. O servico podera ser usado antes, durante e apos o evento conforme necessidade
da Chefia de Cerimonial. Quando o evento for de grande porte, (aqueles realizados em estadios,
centros de convencdes, ginasios ou outros espacos com publico superior a trés mil pessoas)
deverdo ser apresentados para cada profissional o certificado do curso de extens&o para grandes
eventos. O numero de segurancas por participante no evento, bem como qualquer outra exigéncia
legal deve ser atendida.

16 Servicos de  Seguranca | Diaria de 12 horas
Noturno
Atividades:

Profissional com registro da atividade na Policia Federal, para realizacdo de seguranca
desarmada a noite, nos termos da legislacdo em vigor. O profissional devera estar devidamente
uniformizado. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme necessidade
do Sebrae. Quando o evento for de grande porte, (aqueles realizados em estadios, centros de
convengdes, gindsios ou outros espacos com publico superior a trés mil pessoas) deverdo ser
apresentados para cada profissional o certificado do curso de extensao para grandes eventos. O
namero de segurancgas por participante no evento, bem como qualquer outra exigéncia legal deve
ser atendida.

17 | Servicos Musicais Diaria de 06 horas

Atividades:

Os servigos musicais deverdo ser realizados por Musicos com experiéncia em apresentacées em
eventos institucionais e solenidades, com capacidade de improvisacao e boa postura. Ficando
ressalvado que é responsabilidade dos profissionais a regularizagdo dos pagamentos das taxas
correspondentes a Ordem dos Musicos do Brasil, devendo apresentar a comprovacdo do
pagamento, ficando o tribunal de Justica do Maranhdo isento de multas relacionadas com a

Ordem dos Musicos.
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18 Agu_a mineral - garrafdo de Unidade
20 litros -
Atividades:

Fornecimento de galdo de agua de 20 litros (cheio), no padrdo ABNT, copos de vidro ou
biodegradaveis e lixeira, suficiente para o periodo do evento. Na cotacdo de preco unitario do
garrafdo deve estar incluso valores correspondentes aos copos biodegradaveis com suporte e
lixeira. Com reposi¢do, de acordo com a necessidade. A agua devera ser acondicionada, de
acordo com a demanda, em jarras de inox com cubos de gelo.

Agua mineral em garrafas

19 de 500ml

Unidade

Especificagao:

Fornecimento de agua mineral em garrafa individual de 500ml, tacas de vidro e bandejas para
atendimento a mesas diretoras e salas de apoio pelo periodo do evento. No preco unitario das
garrafas devem estar agregados os custos das tacas de vidro, bandejas e caixa térmica, descritos
neste item.

20 |Almoco/jantar - tipo 1 Por pessoa

Especificagao:

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo; Salada — 2 Tipos; Molho para salada — 3 tipos; Carne — 1 Tipo
de carne vermelha/l tipo de carne branca; Guarni¢des — 4 Tipos; Sobremesa — 3 Tipos; Suco —
Jarra: 2 tipos; Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2
tipos de coquetel sem é&lcool. O servigo devera ser servido com todos os materiais e mao de obra
necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros.
Duracdo minima de 4h, minimo 30 pessoas.

21 |Almoco/jantar - tipo 2 Por pessoa

Especificagao:

Buffet completo: Entrada - 3 Tipos; Salada — 4 Tipos; Molho para salada — 3 tipos; Carne (filé) —
2 Tipo de carne vermelha/2 tipo de carne branca; Guarnicdes — 8 Tipos; Sobremesa, Suco 3 tipos:
4 tipos Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos
de coquetel sem alcool. O servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra
necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros.
Duracdo minima de 4h. minimo 15 pessoas

22 |Bolo confeitado Unidade

Especificagao:

Massa de bolo recheado com sabores a escolher, confeitado com massa de acucar, colorida com
corante alimenticio e confeitos, com tema a ser definido, acompanhado de uma estimativa de 200
pratos e talheres biodegradaveis, que devem estar inclusos no custo. O bolo devera ter, no
minimo, 02 andares e no maximo 04. Contratado ap0ds a aprovacéo do formato e sabor.
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23 || Kit lanche | Unidade | | ||

Especificagao:
Kit para lanche composto: 01(um) sanduiche ou hanburgue, 01(uma) fruta ,01(uma) caixa de suco
ou mini refrigerante e 01(uma) barra de cereal.

24 |Bombons de chocolate Unidade

Especificagao:
Bombons finos de chocolate branco, ao leite e/ou amargo, ou trufas, recheados. Peso minimo:
18g a unidade.

25 Brunch Por pessoa

Especificagao:

Crepes, tabua de frios variados, patisserie, frutas variadas da estacdo, 04 (quatro) tipos tortas, 02
(dois) mousses, quiches, salpicdo, massas ¢/ 02 (dois) tipos de molhos, saladas, 02 (dois) tipos
de pratos quentes (carne ou frango ou peixe ou camardo); Bebidas: Café de 12 qualidade (selo
ABIC), chas diversos, leite, chocolate, &gua com e sem géas, coquetel de frutas sem alcool, 03
(trés) tipos de sucos de frutas, 03 (trés) tipos de refrigerantes (comum, light e diet). O servigo
devera ser servido com todos os materiais € mao de obra necessarios para o0 perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duracdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

26 |Coffee break - tipo 1 Por pessoa

Especificagao:

Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 4 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; 4gua mineral com e sem gas. O servi¢co devera ser servido com
todos os materiais e mdo de obra necesséarios para o perfeito funcionamento do mesmo.
Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 1h.

27 |Coffee break - tipo 2 Por pessoa

Especificagao:

02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de doces, 5 tipos de
itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e diet; agua mineral com e sem gas; 03
Tipos de Coquetel de frutas sem alcool, café. O servi¢o devera ser servido com todos 0s materiais
e mao de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 gargcom para
cada 15 participantes. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duracdo minima de 4h.

28 |Coquetel tipo 1 Por pessoa

Especificagao:

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 5 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; &gua mineral com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem
alcool. O servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessérios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras
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e cozinheiros. Duracdo minima de 4h. minimo 15 pessoas

29 |Coquetel tipo 2 Por pessoa

Especificagao:

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de doces,
5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e diet; &gua mineral com e sem
gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool; Café. O servi¢o devera ser servido com todos 0s
materiais e mao de obra necessérios para o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds,
loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 4h. minimo 15
pessoas.

30 C_Sarrafa de café ou cha - 02 Unidade
litros

Especificagao:

Fornecido em garrafas térmicas, com copos biodegradaveis ou xicaras de lougas, acucar,
adocante e mexedores de madeira ou biodegradaveis. No preco apresentado devem estar
agregados todos 0s custos acima descritos.

31 Almofadas decorativas Unidade

Especificagao:
Formatos retangulares e quadradas em cores.

Arara expositora de roupas

com cabides Unidade

32

Especificagao:
Arara para exposicdo de roupas em aco inox, com 50 cabides, com regulagem de altura e com
rodizio.

Arranjo de flor grande para
mesa

33 Unidade

Especificagao:
Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais para mesa de impacto, rustica, centro, apoio e
outras.

Arranjo de flor médio para
mesa

34 Unidade

Especificagao:
Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais para mesa de impacto, rustica, centro, apoio e
outras.

Arranjo de flor pequeno para
mesa

35 Unidade

Especificagao:
Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais para mesa de impacto, rustica, centro, apoio e
outras.

Arranjo de flores tipo

Unidade | |
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|| cerrado | | |

Especificagao:
Arranjos artesanais com flores secas do cerrado medindo 1m x 30cm

37 |Coroa de Flores (funebre) Unidade

Especificagao:

Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com tamanho médio de
1m x 1m, fita de cetim com letras em papel dourado ou impressas na fita com a frase definida
pela chefia de cerimonial, conforme o solicitado.

Arranjo de flores tipo

38 jardineira

Unidade

Especificagao:
Arranjos florais com flores nobres e/ou tropicais naturais. Para decoracdo em palcos, pulpitos,
pedestal e areas de circulagdo, com 1 metro.

39 |Bouquet de flores Unidade

Especificagao:
Bouquet de rosas e/ou flores tropicais com no minimo 12 unidades

40 |Cadeira de policarbonato Unidade / diaria

Especificagao:
Cadeira com design moderno em policarbonato opaco transparente ou opaco em cores.

41 |Cadeira estofada Unidade / diaria

Especificagao:
Fixa com braco

42 |Cadeira plastica Unidade / diaria

Especificagao:
Cadeira plastica fixa sem braco

43 |[Cadeira estofada Unidade / diaria

Especificagao:
Fixa sem braco

44 |Decoracao em balédo Cento

Especificagao:
Decoracdo com baldes de latex coloridos, n°7.

45 |Decoracdo Tematica Por projeto

Atividades:

Decoracdo que objetiva fazer o "pano de fundo"” do ambiente do evento e facilitar a sua
orientacdo, com relacdo ao tema do evento. Seu formato e dimensdes podem variar de acordo
com o tamanho do espaco disponivel para a decoracédo, podendo se restringir a decoracao de
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mesa e/ou do ambiente como um todo.

46 |Mesa redonda metalica Unidade

Especificagao:
Mesa Redonda com tampo de vidro e estrutura metalica com 4 cadeiras fixas, sem braco, com
pés e encosto em estrutura metalica, estofadas em cores. De 90 cm a 1,20 de diametro.

47 [Mesa redonda cromada Unidade

Especificagao:

Mesa Redonda com tampo de vidro e estrutura metalica cromada com 4 cadeiras fixas, sem
braco, com pés e encosto em estrutura metalica cromada, estofadas em cores. De 90 cm a 1,20
de diametro.

48 |Mesa 06 lugares Unidade

Especificagao:
Mesa com pés em madeira e tampo de vidro, para 06 lugares, podendo ser quadrada ou redonda,
com 06 cadeiras fixas com encostos e assento estofados.

49 |[Mesa 10 lugares Unidade

Especificagao:
Mesa com pés em madeira e tampo de vidro, para 10 lugares, podendo ser quadrada ou redonda,
com 10 cadeiras fixas com encostos e assento estofados

50 |Mesa bistr6 60 cm Unidade

Especificagao:
Mesa Bistrd com tampo de vidro com 60 cm de didmetro com 3 banquetas altas estofadas em
cores

51 |Mesa bistr6 80 cm Unidade

Especificagao:
Mesa Bistr6 com tampo de vidro com 80 cm de didmetro com 3 banquetas altas estofadas em
cores

52 |[Mesaem PVC Unidade

Especificagao:
Mesa redonda na cor branca em PVC para 4 lugares com cadeiras

53 |Mesa para cerimbnia Unidade

Especificagao:
Mesa para cerimOnia, medindo 8,00 x 1,00m coberta em tecido (exceto TNT).

54 |Mesa para reunido Unidade

Especificagao:
Reunido para 10 pessoas. Material de madeira.
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55 | Poltrona Unidade

Especificagao:
Poltrona em curvin em cores

56 |Pranchao Unidade

Especificagao:
Mesa pranchdo retangular, medidas aproximadas 3,30m de comprimento x 1m de largura, de
acordo com o tipo do evento.

57 | Puff com mesa Unidade

Especificagao:
Puff em cores com mesa com tampo de vidro ou madeira de 0,50 x 0,50

58 | Puff grande Unidade

Especificagao:
Com capacidade para 08 a 10 pessoas, em cores

59 | Puff pequeno Unidade

Especificagao:
Redondos ou quadrados, em cores 0,50 x 0,50 cm

60 |Quadro Branco Unidade

Especificagao:
Quadro branco, com canetas em 03 cores diferentes e apagador inclusos.

61 |Sofa 3 lugares Unidade

Especificagao:
Em couro de 3 lugares em cores

62 |[Sofa 2 lugares Unidade

Especificagao:
Em couro de 2 lugares em cores

63 |Tapete classico Unidade

Especificagao:
Tapete tipo persa. Dimenséo: 1,35 X 2,50

64 |Tapete persa Unidade

Especificagao:
Tapete em cores. Dimenséo: 2,5 X 3,00

65 |Tapete vinil Unidade

Especificagao:
Em vinil, quadriculado/xadrez preto e branco. Dimenséo: 1,20 X 0,60.

66 |Toalha de mesa quadrada Unidade
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Especificagao:
Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 3 x 3 metros.

67 |Toalha de mesa redonda Unidade

Especificagao:
Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 3 a 4 metros.

68 |Toalha de mesa retangular Unidade

Especificagao:
Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 4 a 6 metros

69 |Vasos ornamentais Unidade

Especificagao:
Locacdo de Vasos ornamentais, grandes palmeiras, plantas tropicais, buxinho (Buxus
sempervirens) ou outras plantas para decoracao das areas de circulacéo.

Auditério para mais de 500

70 (Quinhentas pessoas

Diaria

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

Auditério para até 500

1 (Quinhentas) pessoas

Diaria

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

Auditério para até 200

72
(Duzentas) pessoas

Diaria

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

Auditério para até 100

73 (Cem) pessoas

Diaria

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

74 Sala de apoio/vip Diéaria

Especificagao:
Espacos para realizacdo de eventos conforme especificado pelo gestor do evento.

75 Apartamento Single Diaria

Especificagao:
Apartamento Single, devendo cada um ter ar-condicionado, televisédo, frigobar, telefone, TV a
cabo e acesso a internet banda larga incluindo na diaria o café da manha.
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76 |Apartamento Duplo Diéaria

Especificagao:
Apartamento Duplo, devendo cada um ter ar-condicionado, televiséo, frigobar, telefone, TV a cabo
e acesso a internet banda larga incluindo na diaria o café da manha.

77 |Cadeira Unidade / diaria

Especificagao:
Locacao de cadeira Tiffany

78 | Kit banheiro Unidade

Especificagao:
Compra de kit composto por sabonete liquido, fio dental, enxaguante bucal e absorvente.

79 |Cortina Unidade / diaria

Especificagao:
Locacao de cortina decorativa com 2,0 x 2,0m.

80 |Paisagismo Unidade

Especificagao:
Servico de paisagismo para ambiente interno até 2mz2.

81 |Mesa rustica Unidade / diaria

Especificagao:
Locacdo de mesa rusticas de madeira para decora¢cdo medindo 2 x 1m.

82 |Decorador Por evento

Especificagao:
Servico de decoragcdo de eventos, incluindo a decoracdo propriamente dita e o servico do
profissional.

83 |Guardanapo Unidade / diaria

Especificagao:
Locacdo de guardanapo de tecido para almoco/jantar.

Locacdo de espaco para
84 |500 até (quinhentas) | Diaria de 8 horas
pessoas

Especificagao:
Locacédo de espaco para realizacdo de eventos.

Locacdo de espaco para

85 1000 até (mil) pessoas

Diaria de 8 horas

Especificagao:
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Locacédo de espaco para realizacdo de eventos.

86 |[Lavanderia Unidade

Especificagao:
Servico de lavanderia (lavagem a seco)

g7 | Locacdodepranches ;e / diaria
2xX1m
Especificagao:
Locacgéo de pranchdes para eventos.
88 [|Radio comunicador Unidade / diaria

Especificagao:
Locacao de radios comunicadores com fone com alcance minimo de 4km.

89 |[Secretaria Diaria de 8 horas

Especificagao:
Contratacao de secretaria para eventos.
Locacdo de tenda - 10 x
10m

Especificagao:

Locagdo, montagem e desmontagem de tendas, em estrutura metalica com cobertura e
fechamentos laterais em lona vinilica.

90 Diaria de 8 horas

91 |Locacédo detenda-5x5m Diaria de 8 horas

Especificagao:
Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, em estrutura metélica com cobertura e
fechamentos laterais em lona vinilica.

TOTAL (R$)

1.2. DOS SERVICOS

1.2.1 Os eventos realizar-se-d0 na capital (S&o Luis) ou em qualquer municipio
(circunscricao judiciaria = comarca) do Estado do Maranh&o, a ser determinado pelo Tribunal
de Justica do Maranh&o, conforme divulgacao no site deste Tribunal, http://www.tjma.jus.br

1.2.2 Os quantitativos mencionados quanto ao numero de pessoas por evento Sao
meramente estimativos, nao obrigando a CONTRATANTE de qualquer forma. A quantidade
de pessoas por evento pode variar de acordo com a natureza deste;

1.2.3 O horério para os servi¢cos de Alimentacdo sdo meramente estimativos, podendo haver
alteracdes durante os eventos;

1.2.4 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (Vinte e Quatro) h
oras da realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 100 pessoas) e de 48 (Quarenta e
Olto horas) para os demais eventos;
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1.2.5 A solicitagéo de itens que necessitem de personalizacédo sera feita com 5 (cinco) dias
de antecedéncia. A locagdo dos espacos sera solicitada com 15(quinze) dias corridos de
antecedéncia. Em todos os casos a contagem sera baseada em dias corridos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O Contrato terd a vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua publicacao,
prorrogavel na forma do art. 57, inciso Il, da Lei no 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 O valor total para o objeto deste Contrato é de R$ __, incluido no mesmo todas as
despesas e custos, diretos e indiretos, incidentes sobre o objeto fornecido.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1 Os recursos orcamentarios para atender ao pagamento do objeto deste Contrato correrao
a Dotacdo Orcamentéria seguinte:

UNIDADE OR(;AMENTARIA: XXX - XXOO0OXXXXXXXX;, ACGAOD: XXX - XXXXXXXXXXXX;
PROGRAMA DE TRABALHO: xxxxx; NATUREZA DE DESPESA: xxxXx — XXXXX:

4.2. A Nota fiscal devera ser emitida em nome do XXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ: XXXXXXXXXXX

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da Nota
Fiscal ou Fatura, contendo o detalhamento dos servicos executados e 0s materiais
empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente
indicados pelo contratado;

5.2 A Nota Fiscal ou Fatura podera ser apresentada quinzenalmente, de preferéncia, ou
mensalmente, ficando a critério da empresa contratada;

5.3. A apresentacao da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias,
contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela
se referir. Devera ser encaminhada para o e-mail, divprotocolo@tjma.jus.br, e
obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29
da Lei n° 8.666, de 1993;
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5.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n°® 3, de
26 de abril de 2018;

5.5 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacéo aos servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

5.6 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

5.7 O CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo atestar a nota fiscal para o pagamento, se
os dados constantes desta estiverem em desacordo com os dados da CONTRATADA ou,
ainda, se o0 objeto entregue nao estiver em conformidade com as especificacdes
apresentadas no Termo de Referéncia, ficando o pagamento suspenso até a regularizagao.

5.8 A Nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no contrato ou com qualquer
circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida a CONTRATADA com a
interrupcdo do prazo previsto para pagamento. A nova contagem do prazo sera iniciada a
partir da respectiva regularizacéo.

5.9 A(s) nota(s) fiscal(ais) sera(do) rejeitada(s) caso contenha(am) emendas, rasuras,
borrGes ou outras informagdes incorretas e devem ser trocadas no prazo maximo de
48(quarenta e oito) horas, ficando o recebimento definitivo condicionado a resolugdo da
pendéncia.

5.10 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
gualquer obrigacao financeira e documentacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a
reajustamento de precos ou a atualizacdo monetaria.

5.11 O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo na nota de empenho e vinculado a
conta corrente da CONTRATADA;

5.12 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

5.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel;

5.14 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;
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5.15 O TIMA, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera deduzir,

cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacdes devidas.

5.16 A CONTRATADA devera emitir suas respectivas notas fiscais e faturas em observancia
as regras de retencédo dispostas na instrucao normativa RFB 1.234/2012, conforme art. 5° da
portaria conjunta SEPLAN e SEFAZ n° 001, de 22 de agosto de 2022.

5.17 Sobre o documento fiscal incidirdo os tributos legalmente instituidos e as multas ou
indenizacdes devidas pela CONTRATADA, nos termos do edital. Sendo a licitante vencedora
isenta ou beneficiaria de reducédo de aliquota de qualquer imposto, taxa ou de contribuicéo
social ou ainda optante pelo SIMPLES, devera apresentar junto com a fatura, copia do
comprovante respectivo.

5.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que devidamente comprovado
em processo administrativo a culpa da Administracdo Publica no referido atraso, fica
convencionado que 0s encargos moratorios devidos pelo Tribunal, entre a data acima
referida e a correspondente ao efetivo pagamento da nota fiscal/fatura sera calculado por
meio da aplicacédo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

| = Indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado: | = 365 X |
| = 365 6/100

| =0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%

5.19 Na eventualidade de a vencedora decidir efetuar o faturamento por meio de CNPJ
(matriz ou filial) distinto do constante da nota de empenho, devera comprovar a regularidade
fiscal tanto do estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente

executar o objeto, por ocasido dos pagamentos.

5.19.1 Para faturamento conforme acima a empresa devera manifestar sua intencdo antes da
autorizacao da contratacdo e empenho do objeto;

CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO
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6.1. O objeto somente sera aceito se estiver de acordo com as especificacdes contidas no
termo de referéncia;

6.2 O recebimento do objeto sera realizado pela unidade do CONTRATANTE identificada na
ordem de servico como responsavel pelo evento, mediante recibo, ap0s verificacdo da sua
gualidade e quantidade;

6.3 O CONTRATANTE estabelecera por e-mail o dia e horario de entrega de produtos e
Servigos;

6.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (uma hora) fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da CONTRATADA, inclusive em caso de subcontratagdo, sem prejuizo da aplicagéo
de penalidades.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL

7.1. A CONTRATADA apresentar

a, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao de garantia,
podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro - garantia ou
fianca bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato,
com validade durante a execucéo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

7.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicacao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

7.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco dias) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666, de 1993.

7.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato;

c) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,;

d) e obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
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CONTRATADA, guando couber.

7.3. No caso da opcéo pelo seguro-garantia 0 mesmo sera feito mediante entrega da
competente apolice emitida por entidade em funcionamento no Pais e em nome do Tribunal
de Justica do Maranhao, cobrindo os riscos acima e quebra do contrato, pelo prazo da sua
duracdo, devendo a CONTRATADA providenciar sua prorrogacao, por toda a duracao do
contrato, independente de notificacdo do Tribunal de Justica do Maranhao. Devera a apolice
conter expressamente clausula de atualizacdo financeira, de imprescritibilidade, de
inalienabilidade e de irrevogabilidade.

7.4. No caso de opcéo por caucdo em dinheiro, o interessado devera encaminhar-se ao
Setor Financeiro do Tribunal de Justica do Maranhao, que o aplicara, de forma a preservar o
seu valor monetario.

7.5. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.

7.5.1. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdémicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia.

7.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo n® 827 do Cdédigo Civil.

7.7. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condicgoes.

7.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 30
(trinta) dias Gteis, contados da data em que for notificada.

7.9. O CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

7.10. Sera considerada extinta a garantia:

a) Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracéo do
CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas
as clausulas do contrato;

b) No prazo de 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicacgao.

7.11 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.
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7.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Receber da CONTRATADA os produtos no dia estabelecido, se considerados aptos e
préprios ao consumo, de acordo com as especificacdes determinadas neste instrumento;

8.2 Verificar a qualidade dos produtos/servigos apresentados;

8.3 Realizar os pagamentos até 30 (TRINTA) dias apos apresentacao, pela CONTRATADA,
da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo setor competente;

8.4 O CONTRATANTE devera comunicar oficialmente & CONTRATADA quando fizer
tramitar a solicitacdo do pedido de fornecimento, informando-lhe, os produtos e/ou servigos

solicitados, para que a empresa CONTRATADA os inclua em sua programacgao, conforme
consta nos ITENS da PLANILHA DE QUANTITATIVOS.

8.5 Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao servico
solicitado;

8.6 Enviar a nota de empenho emitida em favor da CONTRATADA;
8.7 Atestar a Nota Fiscal apés o recebimento definitivo dos servigos;

8.8 Exigir o cumprimento de todas as obrigagc”)es assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

8.9 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagoes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢ées de habilitacdo e
gualificacao exigidas na licitagéo;

8.10 Receber 0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.11 Verificar minunciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e servigos
recebido provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitac&o e recebimento definitivo;

8.12 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.13 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de
comissao/ servidor especialmente designado;

8.14 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento dos
ITENS da PLANILHA DE QUANTITATIVOS;

8.15 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
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CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Fornecer servicos para Tribunal de Justica do Maranhdo, de acordo com as
especificagbes contidas no termo, no edital, na ata de registro de preco e/ou contrato
firmado;

9.2 Enviar um representante da empresa para reunides prévias sobre 0s eventos
(sobretudo os de grande porte (as sessdes solenes, entre 0s quais o Regimento Interno
do TJIJMA, art. 330, § 2° relaciona): posse aos membros da Mesa Diretora e a
desembargadores; celebracdo do aniversario da data de instalacdo deste Tribunal e o da
Justica, outorga da medalha do mérito judiciario; homenagem especial a desembargador
gue se aposente ou a jurista exponencial e instalacdo dos servi¢cos forenses), sempre que
solicitado pela Chefia de Cerimonial, assim como no dia, horéario e local dos eventos com
antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento e assisténcia durante todo o
evento, conforme orientacées da Chefia de Cerimonial. Ressalta-se, entdo, que, de acordo
com a especificidade/ porte do evento, poderd ocorrer uma comunicacao (por
videoconferéncia, telefone e/ ou e-mail) sem ter, entdo, a necessidade de encontros
presenciais préevios.

9.3 Entregar os produtos nos eventos do Tribunal de Justica do Maranh&o de acordo com os
horarios e locais preestabelecidos, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas ou de
acordo com orientacao da Chefia de Cerimonial,

9.4 Manter o material de apoio (copos, tacas, talheres, pratos, entre outros) devidamente
higienizado, em quantidade suficiente para atender as necessidades do evento, disponivel
com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas ou de acordo com orientacdo da Chefia de
Cerimonial;

9.5 Manter o pessoal de apoio que devera se apresentar com uniformes limpos e completos
(os quais deverao ser oferecidos pela propria empresa contratada), adequados ao evento, de
acordo com as condicGes exigidas pela vigilancia sanitaria, disponivel com antecedéncia
minima de 2 (duas) horas ou de acordo com orientacdo da Chefia de Cerimonial;

9.6 Entregar a decoragdo pronta do local do evento com antecedéncia minima de 2 (duas)
horas, de acordo com as especificagbes do evento, salvo previsdo especifica ou de acordo
com orientacao da Chefia de Cerimonial;

9.7 A CONTRATADA devera efetuar a reserva do espago fisico com antecedéncia prévia
para os eventos desta instituicdo, dando-lhes prlorl ade. O agendamento prévio acima
referido ndo obriga a CONTRATANTE com relacdo a realizacdo do evento, ndo acarretando
nenhum 6nus ao Tribunal de Justica do Maranh&o. O prazo para remarcar ou cancelar a
reserva devera ser de até 30 (trinta) dias antes da data marcada para a realizacéo do evento.

9.8 Entregar todos os produtos e/ou servigcos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais e em perfeitas condi¢oes (inclusive acompanhando a data de validade)
para uso e/ou consumo, devendo atender as normas de manuseio e condicionamento
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estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria;

9.9 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
gualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitagéo;

9.10 Na hipotese do produto ndo atender as especificacdes, 0 mesmo sera recusado,

devendo a CONTRATADA substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que
seja adequado ao uso e/ou consumo;

9.11 Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
CONTRATADA, em numero suficiente para atendimento ao publico-alvo, atendendo a
guantidade minima, conforme tabela abaixo, tendo em vista que uns desses profissionais
servirdo a comida (salgadinho, por exemplo), outros, o produto liquido e os demais, irdo
recolher o material utilizado (tacas, guardanapos, por exemplo), no momento da realizacao
do proprio evento.

Evento Quantidade de Convidados Quantidade de garcon
Coffee-break 25 convidados 06 (seis)
Coquetel 15 convidados 03 (trés)
refeicbes 10 convidados 03 (trés)

9.12 Providenciar que a equipe CONTRATADA esteja no local do evento com pelo menos 2
(duas) hora de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario
solicitado ou de acordo com orientacdo da Chefia de Cerimonial;

9.13 O turno (compreendido como sendo: matutino, vespertino e/ ou noturno) de servico de
cada profissional (tipo: Mestre de Cerimbnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc) indicado nos ITENS da PLANILHA DE QUANTITATIVOS
incluindo todos os equipamentos necessarios a execucao do servico, devera ter a duracao
de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais 2 (duas) hora, sem gerar um novo turno;

9.14 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimdnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc - citados nos ITENS da PLANILHA DE QUANTITATIVOS
devera (&0) realizar servico de cerimonial, recepcéo, organizacado, bem como arrumacao do
local, sob a orientacéo da Chefia de Cerimonial do Tribunal de Justica do Maranhé&o;

9.15 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimbnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc - citados nos ITENS da PLANILHA DE QUANTITATIVOS acima
devera (ao) realizar servico de discotecagem, atendendo as exigéncias e orientacbes da
Chefia de Cerimonial do Tribunal de Justica do Maranhdo, sendo responsaveis pela boa
execucdo dos servicos, adequacdo ao espaco fisico, e pela montagem dos equipamentos
com antecedéncia minima de 2 (duas) hora;

9.16 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimdnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
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devera(ao) realizar servico de interpretacdo de hinos oficiais de acordo com os padrbes
(ritmo, letra e musica), com acompanhamento musical em violdo, teclado, e/ou outros
instrumentos afins, conforme a natureza do evento e incluindo no valor do item, atendendo
as exigéncias e orientacdes da Chefia de Cerimonial do Tribunal de Justica do Maranhdo;

9.17 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimdnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc — referido(s) nos ITENS da PLANILHA DE QUANTITATIVOS
também, deve(m) estar apto(s) a interpretar outras cancdes do repertério popular, inclusive
regionais, musica ambiente, instrumentais e religiosas, a serem previamente informadas pela
Chefia de Cerimonial, dependendo da natureza do evento;

9.18 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimbnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc — referido(s) nos ITENS da PLANILHA DE QUANTITATIVOS
devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a natureza do evento. Todas as
recepcionistas devem dispor de radios de comunicagcdo com fone durante o evento. A
CONTRATADA deve disponibilizar, ainda, pelo menos trés radios comunicadores com fone
na mesma frequéncia para a utilizacdo pela Chefia de Cerimonial;

9.19 0 O repertorio dos profissionais referidos nos itens devem ser definidos previamente
com a Chefia de Cerimonial, de acordo com a natureza do evento;

9.20 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentacéo da
equipe CONTRATADA para todos os servi¢cos do termo de referéncia;

9.21 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, uma vez que seus empregados ndao manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
Tribunal de Justica do Maranhé&o;

9.22 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os
seus empregados na execucao dos servicos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos
nos eventos do Tribunal de Justica do Maranh&o;

9.23 Assumir toda a responsabilidade em relacdo a logistica de montagem das estruturas
citadas no termo, assim como a disponibilizacéo dos servicos;

9.24 Sanar com as reclamacoes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizacdo do
contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correcao, evitando repeticao de fatos;

9.25 Encaminhar, tdo logo seja demandada sobre o evento, no prazo de até 48
(quarenta e oito horas), um orcamento prévio ou preliminar contendo a sistematizacao da
execucao que atenda as especificagdes constantes no termo de referéncia, para apreciacao
e autorizacao do gestor do contrato;

9.26 Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante
a realizacao de qualquer evento;
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9.27 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus
empregados, quando da realizacao dos servigos;

9.28 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade
verificada e prestar 0s esclarecimentos necessarios, para deliberacdo da Chefe do
Cerimonial, durante a fase de planejamento do evento;

9.29 Manter arquivo com toda a documentacao relativa a execucdo do contrato a ser
firmado, a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada ao Tribunal de Justica, no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas;

9.30 Até a contratagdo, manter uma estrutura minima de escritorio para atendimento, tal
como: computador, internet, telefone fixo e mével, atendente em expediente de 8 (oito horas)
e telefone celular para atendimento, inclusive em finais de semana e feriados na capital do
Estado do Maranhdo - S&o Luis, a fim de dar agilidade as solicitacbes e a prestacdo dos
servigcos, assim como garantir a presenca de um representante da empresa para reunioes
previamente informadas pela Chefia de Cerimonial e nos eventos;

9.31 A CONTRATADA devera estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servigos
discriminados na nota de empenho, a partir da sua emisséao;

9.32 Apresentar certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o
art. 22 da Lei 11.771/2008, demonstrando que estad autorizado a prestar o servico de
organizacao de eventos;

9.33 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

9.34 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Tribunal de Justica ou a terceiros;

9.35 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

9.36 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

9.37 Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.38 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento dos
servigos contratados;

9.39 Em eventos realizados nos municipios da grande Séo Luis (S&o Luis, Sado José de
Ribamar, Paco do Lumiar e Raposa) ndo serd permitida a subcontratacdo do item —
Alimentacdo, bem como a mesma devera disponibilizar a cozinha para visita técnica
conforme solicitacdo do fiscal do contrato, sendo permitido apenas em eventos do
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interior do Estado, com a devida apresentacdo de Atestado, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado e anuéncia da Chefia de Cerimonial.

9.40 Em caso de qualquer tipo de subcontratacdo, a CONTRATADA manter-se-a
integralmente responsavel, primando pela qualidade de todo e qualquer servi¢co e/ou produto,
inclusive respondendo em relacdo aos itens permitida a subcontratacdo de material de
decoracao e infraestrutura, servicos e recursos humanos e recursos audiovisuais em todo o
Estado do Maranh&o, pelos quais a CONTRATADA manter-se-4 integralmente responsavel;

9.41 Em até 10 (dez) dias apds as primeiras 48 (quarenta e oito) horas da emissdo da ordem
bancéaria, a CONTRATADA devera efetuar o pagamento dos prestadores dos servicos
terceirizados, inclusive recursos humanos, relacionados exatamente a Nota Fiscal/Fatura
paga por este Tribunal, em vista de aplicacdo de sancdes pelos descumprimentos
contratuais;

9.42 Manter durante toda a vigéncia da ata de registro de preco e do contrato respectivo, em
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
gualificacao exigidas na licitacéo;

9.43 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE eventual alteracdo no endereco de sua
sede, telefone de contato e e-mail;

9.44 Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato e da ata de registro
de precos;

9.45 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da
presente licitacéo;

9.46 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacédo de garantia e
guaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto;

9.47 Cumprir todas as obrigagcbes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto.

9.48 A CONTRATADA deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e
refeicdes com no minimo 50 m2 de &rea, teto forrado e piso revestido, nesta capital, que
podera ser vistoriado pela Chefe do Cerimonial.

9.50 Em cumprimento a Resolucdo N° 400/2021 do Conselho Nacional de Justica, que
dispbe sobre a politica de sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario, e o ATO
PRESIDENCIA-GP - 52017, que proibiu a compra de copos plasticos descartaveis de
agua e café pelo Poder Judiciario do Maranhao, a licitante devera tomar todos os
cuidados necessarios para que, da consecucdo dos servicos, ndo decorra qualquer
degradacdo ao meio ambiente e utilize todas as alternativas sustentaveis
disponibilizadas no mercado nacional e local;

9.51 O(s) servico (s) devera(ao) respeitar as normas e 0s principios ambientais, minimizando
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ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como:

a) a utilizacdo de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

b) adocdo de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme intuido no
Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

c) observacdo da Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

d) fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execucao de servicos;

e) realizacdo de separacao dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

f) respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos e previsao da destinacdo ambiental adequada das pilhas e
baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n° 257, de 30 de
junho de 1999.

9.52 Os servicos deverao atender aos critérios para a promocao de acessibilidade previstos
em normas vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades
especiais, participantes dos eventos, em sentido juridicamente conglobante.

9.53 Os critérios para a promocao de acessibilidade constam na Lei 10.098/2010, cujo
cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n° 9050.

9.54 Os critérios para a promocdo de acessibilidade, supracitados, ndo excluem qualquer
outra determinacdo legal acerca do tema, quer seja complementar, suplementar,
superveniente ou qualquer outra que se aplique em caso concreto.

9.55. Os contratos e aditivos deverao ser assinados através da assinatura eletronica,
assinatura digital ou certificado digital, em conformidade com a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP Brasil;

CLAUSULA DECIMA- DO REAJUSTE DE PREGOS

10.1. Os precos apresentados pela licitante vencedora serdo irreajustaveis pelo periodo 12
(doze) meses contados a partir da data apresentacdo da proposta. Apos esse periodo os
mesmos serdo reajustados para cobrir alteragdes no custo dos insumos na mesma
proporgao da variacdo verificada no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
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(IPCA), aplicando-se a seguinte férmula:

R=(1-10)/10xV
Onde:

R = Valor da parcela de reajustamento procurado

I0 = indice de preco verificado no més de apresentacdo da p

roposta I1 = indice de preco referente ao més de reajustamento
V = Valor a precgos iniciais da parcela do contrato de obra ou servico a ser
reajustado.

10.2. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo formal da CONTRATADA.

10.3. O referido pedido devera vir acompanhado de demonstracdo analitica da alteracdo dos
custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacdo de pregcos que
fundamente o reajuste, conforme for a variacao de custos objeto do reajuste;

10.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.5. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

10.5.1. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

10.5.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serda adotado, em substituicdo, 0 que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

10.5.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

CLAUSULA ONZE - DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste contrato e demais cominacdes legais,
Nnos seguintes casos:

11.1.1 apresentacao de documentacéo falsa;
11.1.2 ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

EDT-PREGELET-CLCONT - 392023 / Cédigo: 75B1BD35AA 68
Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php

Antes de imprimir pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
#ConsumoConsciente



http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

;

T.MA

TRIBUNAL DE JUSTIGA D0 ESTADD DO MARANHAD

=TT
b [ e |
Ef o o
=

—
—

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Tribunal de Justica
Coordenadoria de Licitagdo e Contratos

11.1.3 falha na execucéo do contrato;
11.1.4 fraude na execucao do contrato;
11.1.5 comportamento inidbneo;

11.1.6 declaracao falsa;

11.1.7 fraude fiscal.

11.2 Para condutas descritas nos itens 11.1.1, 11.1.4, 11.1.5., 11.1.6 e 11.1.7 sera aplicada
multa de, no maximo 30%, do valor deste contrato.

11.3 Para os fins dos itens 11.1.2 e 11.1.3, seré aplicada multa nas seguintes condic¢des:

11.3.1. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por dia de atraso no inicio da
execucdo dos servigos, até o maximo de 7%% (sete por cento), o que configurard a
inexecucao total do contrato, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

11.3.2. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por dia de paralisacdo da prestacéo
dos servicos de forma injustificada, até o maximo de 10% (dez por cento), o que configurara
a inexecucao parcial do contrato, sem prejuizo da rescisédo unilateral da avenca;

11.3.3. até 0 maximo de 20% (vinte por cento) do valor da nota de empenho no caso de
inexecucao parcial do contrato e de descumprimento de obrigacdes contratuais;

11.3.4. 30% (trinta por cento) do valor da nota de empenho no caso de inexecucao total do
contrato;

11.4 Serd configurada a inexecucdo parcial do objeto quando houver paralisacdo da
prestacao dos servicos de forma injustificada por mais de 10 (dez) dias;

11.5 Sera configurada a inexecucao total do objeto, quando:

11.5.1. houver atraso injustificado, do inicio dos servicos, por mais de 7 (sete) dias apés a
emissao da ordem de servicos;

11.5.2. todos os servigcos executados nao forem aceitos pela fiscalizacdo por ndo atenderem
as especificacdes do edital, durante 30 (trinta) dias consecutivos de prestacdo dos servigos.

11.6. Cumulativamente a pena de multa, no caso de inexecucao total ou parcial da avenca,
podera ser aplicada a pena de impedimento de licitar e contratar com o Tribunal de Justica
do Maranhéo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

11.7 A aplicacdo das penalidades sera precedida do devido processo legal, garantida a
concessao da oportunidade de ampla defesa e contraditorio a CONTRATADA, na forma da
lei.

11.8 A multa sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos a administracao.

11.9 Se o valor dos pagamentos ndo forem suficientes, fica o contratado obrigado a recolher
a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacao oficial.
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11.10 Esgotados o0s meios administrativos para cobranca do valor devido pelo
CONTRATADO ao CONTRATANTE, este serd encaminhado para inscricdo em divida ativa.

CLAUSULA DOZE - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12.1. Compete ao Cerimonial do Tribunal de Justica a gestdo deste contrato, conforme art.
39, § 3° da Resol-GP-212018;

12.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato consiste na verificacdo da
conformidade da prestacédo dos servicos e da alocacéo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73
da Lei n° 8.666/93;

12.3. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irreqularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, n&do implica corresponsabilidade da

CON'I/'RATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666/93;

12.4 A conformidade do material (descrito na planilha de itens) a ser utilizado na execucéao

dos servicos devera ser verificada juntamente do documento da CONTRATADA que
contenha sua relacao detalhada, de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e na

proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas.

12.5 Registro ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no 88 1° e 2° do art. 67 da Lei
n° 8.666, de 1993;

CLAUSULA TREZE - DO TRATAMENTO E DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal
n° 13.709/18 (LGPD), suas alteracbes e regulamentacdes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no ambito do CONTRATANTE, a respectiva finalidade
especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

13.2. E vedada &8 CONTRATADA a utilizac&o de dados pessoais repassados em decorréncia
da contratacdo para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

13.3. A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou
transmitidos em decorréncia do Contrato contra acessos nao autorizados e situagOes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.
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13.4. Caberd a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevencéao
ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas
as informacdes repassadas em decorréncia da execucao contratual.

13.5. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos
dados pessoais a ela atribuidos em razédo de eventuais relacdes trabalhistas e/ou contratuais

havidas em decorréncia da contratacdo por este CONTRATANTE.

13.6. A CONTRATADA devera adotar as medidas de seguranca e prote¢cdo dos dados
pessoais porventura recebidos durante e apdés o encerramento da vigéncia do pacto
administrativo celebrado com o CONTRATANTE, com vistas, principalmente, a dar
cumprimento as obrigacfes legais ou regulatorias do controlador, respeitando os prazos
legais trabalhistas, previdenciarios e fiscais para a guarda de tais dados, nos termos do art.
16, inciso |, da Lei Federal n°. 13.709/18.

13.7. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, titular dos
dados, e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de
seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante ao titular dos dados, em
consonancia com as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Federal n°. 13.709/18.

13.8. Para a execucao do objeto deste Contrato, em observancia ao disposto na Lei Federal
n°. 13.709/18 (LGPD), na Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
na Lei Federal n°. 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo), na RESOL-GP-132021, que
Institui a Politica de Privacidade dos Dados das Pessoas Fisicas no Poder Judiciario do
Estado do Maranhdo e ao principio da transparéncia, a CONTRATADA e seu(s)
representante(s) fica(m) ciente(s) do acesso e da divulgacdo, por este CONTRATANTE, de
seus dados pessoais, tais como numero do CPF, RG, estado civil, endereco comercial,
endereco residencial e endereco eletronico.

CLAUSULA QUATORZE - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

14.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

14.2. No caso de alteracbes contratuais, se forem necessarias, deverao ser formalizadas por
termos aditivos numerados em ordem crescente, e serdo exigidas as formalidades do
contrato originalmente firmado.

CLAUSULA QUINZE - DO ACRESCIMO E DA SUPRESSAO

15.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s
acreéscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.2. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

EDT-PREGELET-CLCONT - 392023 / Cédigo: 75B1BD35AA 71
Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php

Antes de imprimir pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
#ConsumoConsciente



http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

;

T.MA

TRIBUNAL DE JUSTIGA D0 ESTADD DO MARANHAD

=TT
b [ e |
Ef o o
=

—
—

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Tribunal de Justica
Coordenadoria de Licitagdo e Contratos

CLAUSULA DEZESSEIS — DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1. O CONTRATANTE podera rescindir o Contrato, de pleno direito, independentemente
de interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem que assista a CONTRATADA o direito a
gualquer indenizacédo, nos casos e formas fixados nos artigos 78 e 79 da Lei n°. 8.666/93:

16.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do
Procedimento Administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16.3. A rescisdo de que trata o item 16.1, exceto quando se tratar de caso fortuito, forca
maior ou razdes de interesse publico, acarretara a retencdo dos créditos decorrentes deste
contrato, até o limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE.

CLAUSULA DEZESSETE - DA ALTERAGAO SUBJETIVA

17.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicbes do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

CLAUSULA DEZOITO - DA VINCULAGAO AO EDITAL DA LICITAGAO

18.1. O presente contrato tem fundamento a Lei 10.520/02 e subsidiariamente a Lei n.°
8.666/93, bem como suas alteragdes.

18.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente contrato e
aos documentos que integram o Processo Administrativo n.° 20.630/2023, e que sao partes
integrantes deste contrato, independente de transcricdo, o Edital PE xx/2023, o Termo de
Referéncia, a Proposta de Precos da CONTRATADA.

CLAUSULA DEZENOVE - DA PUBLICAGAO

19.1 O CONTRATANTE providenciara a publicacdo de forma resumida deste Contrato, na
Imprensa Oficial, em obediéncia ao disposto no § unico do artigo 61 da Lei n°® 8.666/93.

19.2 Este contrato apos assinado e publicado estara disponivel no Portal da Transparéncia
do TIMA: http://www.tjma.jus.br/financas/index.php?acao_portal=menu_contratos
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CLAUSULA VINTE - DO FORO

20.1 Elegem as partes CONTRATANTES o Foro desta cidade, para dirimir todas e quaisquer
controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e contratadas as partes, por seus representantes legais, assinam
o presente Contrato de inteiro teor.

Sao Luis, xx de xxxxxxx de 202x

) 0.0.0.0.0.0.0000000000060000004
Presidente do TIMA
CONTRATANTE
[ASSINADO ELETRONICAMENTE)

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante da Empresa
CONTRATADA
[ASSINADO ELETRONICAMENTE)
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ANEXO IV

Planilha de itens

. Unidade de Total Por Valor
Item Descricao . s
(A) (B) Medida Item Unitario
(C) (D) (E)
1 |Coordenador de Recepcionista Diaria de 8 horas 70 R$ 1.055,00
2 |Digitador - digitacdo em evento Diaria de 8 horas 10 R$ 900,00
3 |DJ - Disk Jockey Diaria de 6 horas 5 R$ 2.496,67
4 |Equipe Cultural Diéaria de 6 horas 5 R$ 11.883,33
5 |Gargom Diaria de 8 horas 180 R$ 343,33
6 |Interprete de Libras Por hora 2.000 R$ 380,42
7 Interp[ete para _tradugao Por hora 50 R$ 500
simultanea - Idiomas Basicos
8 Ir)terprAete para trad.uan Por hora 20 R$ 504,17
simultanea - Idiomas Especiais
9 |Mestre de cerimbnia Diaria de 8 horas 250 R$ 2.120,83
10 [Profissional para servigos gerais Diaria de 8 horas 10 R$ 373,49
11 |Recepcionista bilingue Diaria de 8 horas 20 R$ 1.100,00
12 |Recepcionista Diaria de 8 horas 400 R$ 666,67
13 Servicos de arquitetura de Projeto 5 R$ 11.833,33
eventos
Servicos de Profissional para
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14 limpeza e conservagio Diéaria de 8 horas 10 R$ 262,30
15 |Servicos de Seguranca Diurno Diaria de 12 horas 5 R$ 523,33
16 |Servicos de Seguranca Noturno Diaria de 12 horas 5 R$ 1.013,33
17 [Servigos Musicais Diaria de 06 horas 20 R$ 6.566,67
18 ﬁ?g‘s mineral - garrafdo de 20 Unidade 200 R$ 42,83
19 Agua mineral em garrafas de Unidade 5000 RS 6.42
500ml|
20 |Almoco/jantar - tipo 1 Por pessoa 2000 R$ 142,45
21 |Almocgo/jantar - tipo 2 Por pessoa 1200 R$ 180,00
22 |Bolo confeitado Unidade 18 R$ 2.575,00
23 |Kit lanche Unidade 6520 R$ 32,17
24 |Bombons de chocolate Unidade 500 R$ 22,10
25 |Brunch Por pessoa 5000 R$ 120,00
26 |Coffee break - tipo 1 Por pessoa 5660 R$ 84,55
27 |Coffee break - tipo 2 Por pessoa 4000 R$ 84,50
28 |Coquetel tipo 1 Por pessoa 2000 R$ 111,50
29 |Coquetel tipo 2 Por pessoa 2000 R$ 126,90
30 |Garrafa de café ou cha - 02 litros Unidade 400 R$ 49,57
31 |Almofadas decorativas Unidade 20 R$ 63,88
32 Arara expositora de roupas com Unidade 20 R$ 202,28
cabides
33 |Arranjo de flor grande para mesa Unidade 100 R$ 566,12
34 |Arranjo de flor médio para mesa Unidade 100 R$ 639,25
35 Arranjo de flor pequeno para Unidade 100 R$ 495,63
mesa
36 |Arranjo de flores tipo cerrado Unidade 50 R$ 715,19
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37 |Coroa de Flores (funebre) Unidade 50 R$ 1.133,33
38 |Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 50 R$ 687,50
39 |Bouquet de flores Unidade 50 R$ 423,33
40 |Cadeira de policarbonato Unidade / diaria 500 R$ 165,00
41 |Cadeira estofada Unidade / diaria 50 R$ 140,70
42 |Cadeira plastica Unidade / diaria 6000 R$ 6,63
43 |Cadeira estofada Unidade / diaria 1500 R$ 70,00
44 |Decoracdo em balédo Cento 50 R$ 929,01
45 |Decoracao Temética Por projeto 50 R$ 4.802,49
46 |Mesa redonda metélica Unidade 100 R$ 638,32
47 |Mesa redonda cromada Unidade 100 R$ 687,17
48 |Mesa 06 lugares Unidade 100 R$ 400,00
49 [|Mesa 10 lugares Unidade 150 R$ 400,00
50 [Mesa bistrd 60 cm Unidade 50 R$ 423,33
51 [Mesa bistrd 80 cm Unidade 50 R$ 516,67
52 [Mesaem PVC Unidade 100 R$ 9,17
53 |Mesa para cerimdnia Unidade 50 R$ 562,33
54 |Mesa para reuniao Unidade 30 R$ 356,73
55 [Poltrona Unidade 50 R$ 639,17
56 |Pranchao Unidade 100 R$ 89,67
57 |Puff com mesa Unidade 50 R$ 386,65
58 |Puff grande Unidade 50 R$ 665,02
59 |Puff pequeno Unidade 50 R$ 238,67
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60 |Quadro Branco Unidade 10 R$ 123,94
61 |Sofa 3 lugares Unidade 20 R$ 1.125,00
62 |Sofa 2 lugares Unidade 20 R$ 1.003,67
63 |Tapete classico Unidade 20 R$ 351,25
64 |Tapete persa Unidade 20 R$ 558,00
65 |Tapete vinil Unidade 20 R$ 409,38
66 |Toalha de mesa quadrada Unidade 80 R$ 101,00
67 |Toalha de mesa redonda Unidade 80 R$ 73,44
68 |Toalha de mesa retangular Unidade 80 R$ 76,93
69 |Vasos ornamentais Unidade 80 R$ 498,29
70 é\é‘gii;?]r;tagir:sson;?s de 500 Diaria 20 R$ 11.000,00
71 (AC‘?‘S:;?:;?] (a5) hossoas ate 500 Diéria 20 RS$ 8.693,33
72 Auditorio para até 200 (Duzentas) Diria 20 R$ 3.296.67
pessoas
73 Auditério para até 100 (Cem) Diria 20 R$ 3.076.71
pessoas
74 |Sala de apoio/vip Diaria 20 R$ 2.500,00
75 |Apartamento Single Diaria 50 R$ 397,42
76 |Apartamento Duplo Diaria 50 R$ 495,00
77 |Cadeira Unidade / diaria 500 R$ 71,67
78 [Kit banheiro Unidade 50 R$ 165,00
79 |[Cortina Unidade / diaria 50 R$ 650,00
80 |Paisagismo Unidade 10 R$ 4.493,33
81 [Mesa rustica Unidade / diaria 10 R$ 1.290,00
82 |Decorador Por evento 50 R$ 5.658,00
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83 |Guardanapo Unidade / diaria 1000 R$ 22,50
84 I(_c;)tfiizéeontg:) Zzzig(;spara 500 ate Diaria de 8 horas 20 R$ 8.104,17
85 ;fec"("r%"l"lg’ p:sesoe;pago para 10001 p.4ria de 8 horas 10 RS 14.686,67
86 |Lavanderia Unidade 50 R$ 435,62
87 |Locacédo de pranchdes 2x1m Unidade / diaria 150 R$ 69,97
88 |Radio comunicador Unidade / diaria 200 R$ 120,02
89 |Secretéria Diaria de 8 horas 10 R$ 1.666,67
90 |Locacéo de tenda - 10 x 10m Diaria de 8 horas 50 R$ 3.605,00
91 |Locacédo detenda -5 x5m Diaria de 8 horas 50 R$ 1.725,50
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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA

(Em anexo Termo de Referéncia contendo 39 fls)

KATIA ARAUJO GONCALVES
Pregoeira Oficial
Coordenadoria de Licitagao e Contratos
Matricula 108159

Documento assinado. SA0 LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 03/10/2023 11:41 (KATIA ARAUJO GONCALVES)
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO - através de Sistema de Registro de Precos

1.1. Esta licitacdo que tem por objeto o Sistema de Registro de Precos para contratagcédo de
empresa especializada na prestagdo de servigos de planejamento, organizacao,
coordenacao, execugao e acompanhamento dos eventos do Tribunal de Justica em todo o
Estado do Maranh&o, com fornecimento/ disponibilizacdo de recursos humanos, servigos
técnicos, locacdo de equipamentos e de espacgo fisico, montagens e desmontagens,
alimentagao, material de decoracao e infraestrutura, hospedagem, locacédo de espaco fisico,
nas quantidades e especificacdes discriminadas neste Termo de Referéncia, em carater de
servigos continuos.

2. DA JUSTIFICATIVA

Como forma de estabelecer e manter um relacionamento mais aproximado com os
seus diversos publicos, o Tribunal de Justica do Estado do Maranhdao desenvolve eventos
juridicos e institucionais que demandam varias etapas tais como planejamento, organizagéao,
coordenacgdo, execugdo e acompanhamento das agdes, a fim de que os objetivos
estabelecidos para os eventos sejam cumpridos.

Portanto, considerando que cada evento apresenta certas particularidades, com
organizagao e caracteristicas proprias, impde-se a necessidade de um planejamento
detalhado, sendo imprescindivel que o organizador do evento tenha uma estrutura material e
humana compativel com a dimensdo do mesmo a ser administrado.

Desse modo, tendo em vista o aumento consideravel do numero de eventos desta
Instituicdo, exigindo maior agilidade, inclusive na contratacdo e empenho dos servigos, surge
a necessidade de contratacdo de uma empresa especializada em organizagado de eventos e
servicos correlatos, que atenda de forma qualificada as etapas inerentes a qualquer evento
do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, em carater de servigos continuos.

Os quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram feitos com base na
quantidade de eventos dos ultimos 3 (trés) anos, além das necessidades apresentadas pelas
comarcas do interior do estado.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO - (ANEXO)

3.1. Valor total da Ata de Registro de Precos consta no anexo — Planilha de Estimativa de
Quantitativos e Precos.

4. CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1 O objeto somente sera aceito se estiver de acordo com as especificagdes contidas neste
termo de referéncia, incluindo as condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

4.2 O recebimento do objeto sera realizado pela unidade do CONTRATANTE identificada na
ordem de servico como responsavel pelo evento, mediante recibo, apds verificacdo da sua
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qualidade e quantidade;

4.3 O CONTRATANTE estabelecera por e-mail o dia e horario de entrega de produtos e
servigos;

4.4 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (uma hora) fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da CONTRATADA, inclusive em caso de subcontratagdo, sem prejuizo da aplicagao
de penalidades.

5. DO LOCAL DA REALIZAGAO DOS EVENTOS

5.1 Os eventos realizar-se-a0 na capital (Sao Luis) ou em qualquer municipio (circunscricao
judiciaria = comarca) do Estado do Maranh&o, a ser determinado pelo Tribunal de Justi¢ca do
Maranhao, conforme divulgagéo no site deste Tribunal, http://www.tjma.jus.br

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Fornecer servicos para Tribunal de Justica do Maranhdo, de acordo com as
especificacdes contidas neste termo, no edital, na ata de registro de preg¢o e/ou contrato a
ser firmado;

6.2 Enviar um representante da empresa para reunides prévias sobre os eventos
(sobretudo os de grande porte (as sessdes solenes, entre os quais o Regimento Interno
do TJMA, art. 330, § 2° relaciona): posse aos membros da Mesa Diretora e a
desembargadores; celebracdo do aniversario da data de instalacdo deste Tribunal e o da
Justica, outorga da medalha do mérito judiciario; homenagem especial a desembargador
que se aposente ou a jurista exponencial e instalacdo dos servicos forenses), sempre que
solicitado pela Chefia de Cerimonial, assim como no dia, horario e local dos eventos com
antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento e assisténcia durante todo o
evento, conforme orientagées da Chefia de Cerimonial. Ressalta-se, entdo, que, de acordo
com a especificidade/ porte do evento, podera ocorrer uma comunicagao (por
videoconferéncia, telefone e/ ou e-mail) sem ter, entdo, a necessidade de encontros
presenciais prévios.

6.3 Entregar os produtos nos eventos do Tribunal de Justica do Maranh&o de acordo com os
horarios e locais preestabelecidos, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas ou de
acordo com orientacdo da Chefia de Cerimonial;

6.4 Manter o material de apoio (copos, tagas, talheres, pratos, entre outros) devidamente
higienizado, em quantidade suficiente para atender as necessidades do evento, disponivel
com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas ou de acordo com orientacdo da Chefia de
Cerimonial,

6.5 Manter o pessoal de apoio que devera se apresentar com uniformes limpos e completos
(os quais deveréao ser oferecidos pela propria empresa contratada), adequados ao evento, de
acordo com as condi¢cdes exigidas pela vigilancia sanitaria, disponivel com antecedéncia
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minima de 2 (duas) horas ou de acordo com orientagcdo da Chefia de Cerimonial;

6.6 Entregar a decoracéo pronta do local do evento com antecedéncia minima de 2 (duas)
horas, de acordo com as especificagdes do evento, salvo previsdo especifica ou de acordo
com orientacdo da Chefia de Cerimonial;

6.7 A CONTRATADA devera efetuar a reserva do espaco fisico com antecedéncia prévia
para os eventos desta instituicido, dando-lhes prioridade.

O agendamento prévio acima referido ndo obriga a CONTRATANTE com relagdo a
realizagdo do evento, ndo acarretando nenhum énus ao Tribunal de Justica do Maranhao. O
prazo para remarcar ou cancelar a reserva devera ser de até 30 (trinta) dias antes da data
marcada para a realizagao do evento.

6.8 Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais e em perfeitas condigdes (inclusive acompanhando a data de validade)
para uso e/ou consumo, devendo atender as normas de manuseio e condicionamento
estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria;

6.9 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitacao;

6.10 Na hipotese do produto ndo atender as especificacbes, o mesmo sera recusado,
devendo a CONTRATADA substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que
seja adequado ao uso e/ou consumo;

6.11 Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
CONTRATADA, em numero suficiente para atendimento ao publico-alvo, atendendo a
quantidade minima, conforme tabela abaixo, tendo em vista que uns desses profissionais
servirdo a comida (salgadinho, por exemplo), outros, o produto liquido e os demais, irao
recolher o material utilizado (tacas, guardanapos, por exemplo), no momento da realizagao
do préprio evento.

Evento Quantidade de Convidados Quantidade de gargom
Coffee-break 25 convidados 06 (seis)

Coquetel 15 convidados 03 (trés)

Refeigao 10 convidados 03 (trés)

6.12 Fornecer servicos para o Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, de acordo com as
especificagdes contidas neste Termo, no Edital e na Ata de Registro de Preco a ser firmada;

6.13 Providenciar que a equipe CONTRATADA esteja no local do evento com pelo menos 2
(duas) hora de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario
solicitado ou de acordo com orientagcao da Chefia de Cerimonial;
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6.14 O turno (compreendido como sendo: matutino, vespertino e/ ou noturno) de servico de
cada profissional (tipo: Mestre de Cerimbnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc) indicado nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, incluindo todos os equipamentos necessarios a
execucao do servico, devera ter a duracdo de 05 (cinco) horas, podendo se estender por
mais 2 (duas) hora, sem gerar um novo turno;

6.15 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimobnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc - citados nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, devera (ao) realizar servico de cerimonial,
recepcao, organizacdo, bem como arrumacido do local, sob a orientacdo da Chefia de
Cerimonial do Tribunal de Justica do Maranhao;

6.16 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimobnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc - citados nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, acima devera (ao) realizar servico de
discotecagem, atendendo as exigéncias e orientacoes da Chefia de Cerimonial do Tribunal
de Justica do Maranhao, sendo responsaveis pela boa execucao dos servicos, adequacao
ao espaco fisico, e pela montagem dos equipamentos com antecedéncia minima de 2 (duas)
hora;

6.17 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimbnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc - referido(s) nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, devera(ao) realizar servico de interpretacdo de
hinos oficiais de acordo com os padrées (ritmo, letra e musica), com acompanhamento
musical em violdao, teclado, e/ou outros instrumentos afins, conforme a natureza do evento e
incluindo no valor do item, atendendo as exigéncias e orientagdes da Chefia de Cerimonial
do Tribunal de Justica do Maranh&o;

6.18 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimobnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc — referido(s) nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, também, deve(m) estar apto(s) a interpretar outras
cancdes do repertorio popular, inclusive regionais, musica ambiente, instrumentais e
religiosas, a serem previamente informadas pela Chefia de Cerimonial, dependendo da
natureza do evento;

6.19 O (s) profissional (is) - tipo: Mestre de Cerimobnias, Coordenador de Eventos, Garcons,
Recepcionistas, Musicos etc — referido(s) nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo, devem estar devidamente uniformizados, de
acordo com a natureza do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de
comunicacdo com fone durante o evento. A CONTRATADA deve disponibilizar, ainda, pelo
menos trés radios comunicadores com fone na mesma frequéncia para a utilizacdo pela
Chefia de Cerimonial;

6.20 O repertério dos profissionais referidos nos itens devem ser definidos previamente com
a Chefia de Cerimonial, de acordo com a natureza do evento;

6.21 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentagao da
equipe CONTRATADA para todos os servigcos deste termo de referéncia;
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6.22 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
Tribunal de Justica do Maranhao;

6.23 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagcado especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os
seus empregados na execucdo dos servicos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos
nos eventos do Tribunal de Justica do Maranh&o;

6.24 Assumir toda a responsabilidade em relagdo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste termo, assim como a disponibilizacdo dos servicos;

6.25 Sanar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do
contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correcao, evitando repeticdo de fatos;

6.26 Encaminhar, tdo logo seja demandada sobre o evento, no prazo de até 48
(quarenta e oito horas), um or¢camento prévio ou preliminar contendo a sistematizacao da
execucdo que atenda as especificacdes constantes neste termo de referéncia, para
apreciagao e autorizagao do gestor do contrato;

6.27 Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante
a realizagao de qualquer evento;

6.28 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus
empregados, quando da realizagdo dos servigos;

6.29 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade
verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo da Chefe do
Cerimonial, durante a fase de planejamento do evento;

6.30 Manter arquivo com toda a documentacao relativa a execugéo do contrato a ser firmado,
a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada ao Tribunal de Justi¢ca, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas;

6.31 Até a contratacdo, manter uma estrutura minima de escritério para atendimento, tal
como: computador, internet, telefone fixo e moével, atendente em expediente de 8 (oito horas)
e telefone celular para atendimento, inclusive em finais de semana e feriados na capital do
Estado do Maranhdo, em Sao Luis, a fim de dar agilidade as solicitagdes e a prestagao dos
servigcos, assim como garantir a presenga de um representante da empresa para reunides
previamente informadas pela Chefia de Cerimonial e nos eventos;

6.32 A CONTRATADA devera estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servigos
discriminados na nota de empenho, a partir da sua emisséo;

6.33 Apresentar certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o
art. 22 da Lei 11.771/2008, demonstrando que esta autorizado a prestar o servico de
organizacgao de eventos;
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6.34 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

6.35 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Tribunal de Justica ou a terceiros;

6.36 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

6.37 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacido dos servicos;

6.38 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.39 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento dos
servigos contratados;

6.40 Em eventos realizados nos municipios da grande Sao Luis (Sao Luis, Sado José de
Ribamar, Pago do Lumiar e Raposa) ndao sera permitida a subcontratacdo do item —
Alimentacdo, bem como a mesma devera disponibilizar a cozinha para visita técnica
conforme solicitagdo do fiscal do contrato, sendo permitido apenas em eventos do
interior do Estado, com a devida apresentacéo de Atestado, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado e anuéncia da Chefia de Cerimonial.

6.41 Em caso de qualquer tipo de subcontratacdo, a CONTRATADA manter-se-a
integralmente responsavel, primando pela qualidade de todo e qualquer servigo e/ou produto,
inclusive respondendo em relagcdo aos itens permitida a subcontratacdo de material de
decoracgao e infraestrutura, servigos e recursos humanos e recursos audiovisuais em todo o
Estado do Maranhao, pelos quais a CONTRATADA manter-se-a integralmente responsavel,

6.42 Em até 10 (dez) dias apos as primeiras 48 (quarenta e oito) horas da emissao da ordem
bancaria, a CONTRATADA devera efetuar o pagamento dos prestadores dos servicos
terceirizados, inclusive recursos humanos, relacionados exatamente a Nota Fiscal/Fatura
paga por este Tribunal, em vista de aplicagdo de sangbes pelos descumprimentos
contratuais;

6.43 Manter durante toda a vigéncia da ata de registro de preco e do contrato respectivo, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas na licitagao;

6.44 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE eventual alteracdo no endereco de sua
sede, telefone de contato e e-mail;

6.45 Indicar preposto para representa-la durante a execugéo da ata de registro de precos;
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6.46 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da
presente licitacio;

6.47 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto;

6.48 Cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto,

6.49 A CONTRATADA deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e
refeicdbes com no minimo 50m? de area, teto forrado e piso revestido, nesta capital, que
podera ser vistoriado pela Chefe do Cerimonial.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 Receber da CONTRATADA os produtos no dia estabelecido, se considerados aptos e
préprios ao consumo, de acordo com as especificacdes determinadas neste instrumento;

7.2 Verificar a qualidade dos produtos/servigos apresentados;

7.3 Realizar os pagamentos até 30 (TRINTA) dias apds apresentacao, pela CONTRATADA,
da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo setor competente;

7.4 A CONTRATANTE devera comunicar oficialmente a CONTRATADA quando fizer
tramitar a solicitacdo do pedido de fornecimento, informando-lhe, os produtos e/ou servicos
solicitados, para que a empresa CONTRATADA os inclua em sua programacio, conforme
consta nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E PRECOS, em
anexo.

7.5 Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao servigo
solicitado;

7.6 Enviar a nota de empenho emitida em favor da CONTRATADA;
7.7 Atestar a Nota Fiscal apds o recebimento definitivo dos servigos;

7.8 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.9 Zelar para que durante toda a vigéncia da ARP/contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de
habilitagcao e qualificagdo exigidas na licitagao;

7.10 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.11 Verificar minunciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e servigos
recebido provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para
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fins de aceitacao e recebimento definitivo;

7.12 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.13 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da CONTRATADA, através de
comissao/ servidor especialmente designado;

7.14 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento dos
ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E PRECOS, em anexo;

7.15 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DO CONTROLE E DA EXECUGAO DA ARP E CONTRATO

8.1 A Ata de Registro de Pregos — ARP e o contrato serdo gerenciados pela Chefe de
Cerimonial, servidora Marcia Maria Ribeiro Fernandes Banhos, matricula 65318, e
fiscalizados pela servidora Isabel Candida Aquino Serra, matricula 144485, visando controle,
acompanhamento e fiscalizacdo dos produtos e da execucgdo dos servicos com base neste
Termo de Referéncia;

8.2. O acompanhamento e a fiscalizagao da execugao da Ata de Registro de Pregos — ARP e
do contrato consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigcos e da
alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666/93;

8.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nado implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666/93;

8.4 O representante da CONTRATANTE devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos, da Ata de Registro de Pregos — ARP
e do contrato;

8.5 A conformidade do material, indicado nos ITENS da PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
QUANTITATIVOS E PRECOS, a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente do documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas;

8.6 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
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contratuais , conforme o disposto no §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993;

8.7 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagéo de sangbes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9. DA QUALIFICAGAO TECNICA

9.1 Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com
o(s) objeto(s) da presente licitacdo, a comprovacgao da prestacao de servigos, por meio de
atestados, nos seguintes termos:

9.1.1 Realizacio de 3 ou mais eventos presenciais com publico 250 e 1.200 pessoas;

9.2 Comprovacao de aptidao para a prestacado dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

9.2.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

9.2.1.2. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao;

9.2.1.2.1 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigcos, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e no
Seu anexo.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos apresentados pela licitante vencedora serdo irreajustaveis pelo periodo 12
(doze) meses contados a partir da data apresentacdo da proposta. Apds esse periodo os
mesmos serdao reajustados para cobrir alteracbes no custo dos insumos na mesma
proporc&o da variacéo verificada no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
aplicando-se a seguinte formula:

R=(1-10)/10xV
Onde:
R = Valor da parcela de reajustamento procurado

I0 = indice de prego verificado no més de apresentacdo da
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proposta |1 = indice de preco referente ao més de reajustamento
V = Valor a precos iniciais da parcela do contrato de obra ou servico a ser
reajustado.

10.2. Os reajustes deveréo ser precedidos de solicitagado formal da CONTRATADA.

10.3. O referido pedido devera vir acompanhado de demonstracao analitica da alteracédo dos
custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos que
fundamente o reajuste, conforme for a variagao de custos objeto do reajuste;

10.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

10.5.1. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

10.5.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagcdo entdo em vigor.

10.5.3. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

1. 11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da Nota
Fiscal ou Fatura, contendo o detalhamento dos servicos executados e os materiais
empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente
indicados pelo contratado;

11.2 A Nota Fiscal ou Fatura podera ser apresentada quinzenalmente, de preferéncia, ou
mensalmente, ficando a critério da empresa contratada;

11.3 A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias,
contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela
se referir. Devera ser encaminhada para o e-mail, divprotocolo@tima.jus.br, e
obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da reqularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n°® 8.666, de 1993;

11.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irreqularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
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Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018;

11.5 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relag&o aos servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

11.6 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizagdo da situagdo, n&o acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

11.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

11.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel;

11.9 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencéo
tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

1. 11.10 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX);

| = (6/100)/365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

12.1. A prestacdo dos servicos constantes neste termo de referéncia é de natureza

continuada. Desta forma, o prazo para execu¢ao dos servigos e vigéncia do contrato
Bz
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sera de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos limitada a 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso Il, artigo 57, da Lei n.°8.666/93, a contar da data de
sua publicacéo.

12.2 A previsado da possibilidade de prorrogacado contratual se justifica em razao de o objeto
se enquadrar como servico de natureza continua, tendo em vista que compreende a
prestacdo do servigo (obrigagcdo de fazer), sendo um servigo auxiliar, necessario ao Tribunal
para a realizagao de seus eventos (solenidades — entre outras: posse da mesa diretora e de
desembargadores, féruns, cursos, palestras etc), cuja interrupgéo pode vir a comprometer as
atividades.

12.3 A vigéncia da Ata de Registro de preco sera de 12 (DOZE) meses, a contar de sua
publicagao.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste contrato e demais cominagdes legais,
nos seguintes casos:

13.1.1 apresentacao de documentacao falsa;

13.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
13.1.3 falha na execucgao do contrato;

13.1.4 fraude na execucéao do contrato;

13.1.5 comportamento inidéneo;

13.1.6 declaracgao falsa;

13.1.7 fraude fiscal.

13.2 Para condutas descritas nos itens 13.1.1, 13.1.4, 13.1.5., 13.1.6 e 13.1.7 sera aplicada
multa de, no maximo 30%, do valor deste contrato.

13.3 Para os fins dos itens 13.1.2 e 13.1.3, sera aplicada multa nas seguintes condig¢des:

13.3.1. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por dia de atraso no inicio da
execugao dos servigos, até o maximo de 7%% (sete por cento), o que configurara a
inexecucao total do contrato, sem prejuizo da rescisédo unilateral da avencga;

13.3.2. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por dia de paralisagdo da prestacao
dos servigos de forma injustificada, até o maximo de 10% (dez por cento), o que configurara
a inexecugao parcial do contrato, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenga;

13.3.3. até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor da nota de empenho no caso de
inexecugao parcial do contrato e de descumprimento de obrigagdes contratuais;

13.3.4. 30% (trinta por cento) do valor da nota de empenho no caso de inexecugao total do
contrato;
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13.4 Sera configurada a inexecugao parcial do objeto quando houver paralisacdo da
prestacao dos servigos de forma injustificada por mais de 10 (dez) dias;

13.5 Sera configurada a inexecucgéo total do objeto, quando:

13.5.1. houver atraso injustificado, do inicio dos servigos, por mais de 7 (sete) dias apés a
emissao da ordem de servigos;

13.5.2. todos os servigos executados nao forem aceitos pela fiscalizagdo por ndo atenderem
as especificagdes do edital, durante 30 (trinta) dias consecutivos de prestagédo dos servigos.

13.6. Cumulativamente a pena de multa, no caso de inexecucgao total ou parcial da avenca,
podera ser aplicada a pena de impedimento de licitar e contratar com o Tribunal de Justica
do Maranhao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

13.7 A aplicagdo das penalidades sera precedida do devido processo legal, garantida a
concessao da oportunidade de ampla defesa e contraditério a ADJUDICATARIA, na forma da
lei.

13.8 A multa sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos a administragao.

13.9 Se o valor dos pagamentos nao forem suficientes, fica o contratado obrigado a recolher
a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacgéao oficial.

13.10 Esgotados o0s meios administrativos para cobrangca do valor devido pelo
CONTRATADO ao CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigao em divida ativa.

14. SUSTENTABILIDADE

14.1. Em cumprimento a Resolucdo N° 400/2021 do Conselho Nacional de Justica, que
dispbe sobre a politica de sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario, e o ATO
PRESIDENCIA-GP - 52017, que proibiu a compra de copos plasticos descartaveis de
agua e café pelo Poder Judiciario do Maranhao, a licitante devera tomar todos os cuidados
necessarios para que, da consecucao dos servicos, ndo decorra qualquer degradacao ao
meio ambiente e utilize todas as alternativas sustentaveis disponibilizadas no mercado
nacional e local;

14.2 O(s) servico (s) devera(ao) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando
ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como:

a utilizacado de produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificagcoes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

adocao de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme intuido no Decreto
n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

observacao da Resolucao CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
[m] P [m]
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equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios
para a execucao de servicos;

realizacédo de separacao dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacido Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos e previsdo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e
baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de
junho de 1999.

14.3 Os servicos deverao atender aos critérios para a promocao de acessibilidade previstos
em normas vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades
especiais, participantes dos eventos, em sentido juridicamente conglobante.

14.4 Os critérios para a promocao de acessibilidade constam na Lei 10.098/2010, cujo
cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n°® 9050.

14.5 Os critérios para a promoc¢ao de acessibilidade, supracitados, ndo excluem qualquer
outra determinacdo legal acerca do tema, quer seja complementar, suplementar,
superveniente ou qualquer outra que se aplique em caso concreto.

15 A GARANTIA DA EXECUGAO CONTRATUAL

15.1. A CONTRATADA apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a crittrio do CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro - garantia ou fianca bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco
por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execucao do contrato e 90
(noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogagao.

15.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagcdo da garantia acarretara a
aplicacado de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

15.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco dias) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666, de 1993.

15.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugao do contrato;
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c) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,;

d) e obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
CONTRATADA, quando couber.

15.3. No caso da opcao pelo sequro-garantia o mesmo sera feito mediante entrega da
competente apolice emitida por entidade em funcionamento no Pais e em nome do Tribunal
de Justica do Maranhao, cobrindo os riscos acima e quebra do contrato, pelo prazo da sua
duracao, devendo a CONTRATADA providenciar sua prorrogacao, por toda a duracao do
contrato, independente de notificacdo do Tribunal de Justica do Maranh&o. Devera a apdlice
conter expressamente clausula de atualizagdo financeira, de imprescritibilidade, de
inalienabilidade e de irrevogabilidade.

15.4. No caso de opcao por caucdo em dinheiro, o interessado devera encaminhar-se ao
Setor Financeiro do Tribunal de Justica do Maranh&o, que o aplicara, de forma a preservar o
seu valor monetario.

15.5. No caso de alteracédo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagao.

15.5.1. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia.

15.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo n°® 827 do Cdédigo Civil.

15.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condig¢des.

15.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 30
(trinta) dias uteis, contados da data em que for notificada.

15.9. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

15.10. Sera considerada extinta a garantia:

a) Com a devolucdo da apodlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do
CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas
as clausulas do contrato;

b) No prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicacéo.
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15.11 O qgarantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

15.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

16 DO TRATAMENTO E DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal
n° 13.709/18 (LGPD), suas alteracbes e regulamentacdes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no ambito do CONTRATANTE, a respectiva finalidade
especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

16.2. E vedada 8 CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais repassados em decorréncia
da contratacdo para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob pena de
responsabilizagcdo administrativa, civil e criminal.

16.3. A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de sequranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou
transmitidos em decorréncia do Contrato contra acessos nao autorizados e situagcoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

16.4. Cabera a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevencao
ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas
as informacgdes repassadas em decorréncia da execucao contratual.

16.5. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos
dados pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relacoes trabalhistas e/ou contratuais
havidas em decorréncia da contratacdo por este CONTRATANTE.

16.6. A CONTRATADA devera adotar as medidas de seguranca e protecdo dos dados
pessoais porventura recebidos durante e apds o encerramento da vigéncia do pacto
administrativo celebrado com o CONTRATANTE, com vistas, principalmente, a dar
cumprimento as obrigacdes legais ou regulatérias do controlador, respeitando os prazos
legais trabalhistas, previdenciarios e fiscais para a guarda de tais dados, nos termos do art.
16, inciso |, da Lei Federal n°. 13.709/18.

16.7. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, titular dos
dados, e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de
seqguranca que possa acarretar risco ou dano relevante ao titular dos dados, em
consonancia com as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Federal n°. 13.709/18.
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16.8. Para a execucao do objeto deste Contrato, em observancia ao disposto na Lei Federal
n°. 13.709/18 (LGPD), na Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
na Lei Federal n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao), na RESOL-GP-132021, que
Institui a Politica de Privacidade dos Dados das Pessoas Fisicas no Poder Judiciario do
Estado do Maranhdo e ao principio da transparéncia, a CONTRATADA e seu(s)
representante(s) fica(m) ciente(s) do acesso e da divulgacao, por este CONTRATANTE, de
seus dados pessoais, tais como numero do CPF, RG, estado civil, endereco comercial,
endereco residencial e endereco eletrénico.

17 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

17.1 Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da licitante, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacédo da
proposta;

17.1.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

17.1.2 A comprovacao da boa situacéo financeira da empresa sera avaliada de forma
objetiva pelos Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), maiores que 1 (um), resultantes da aplicagao das formulas abaixo:

Ativo Circulante+ Realizavel a longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

17.1.4 Comprovar que possui capital social minimo ou patrimonio liquido minimo equivalente
a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratacao, o que podera ser consultado no
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Sicaf ou obtido por meio do contrato social, certidao simplificada emitida pela junta comercial
ou balanco patrimonial e da Demonstracdo do Resultado do ultimo exercicio social, ja
exigivel e apresentado na forma da lei.

18. EXECUGCAO

18.1 Os quantitativos mencionados quanto ao numero de pessoas por evento sao
meramente estimativos, ndo obrigando a CONTRATANTE de qualquer forma. A quantidade
de pessoas por evento pode variar de acordo com a natureza deste;

18.2 O horario para os servicos de Alimentacdo sdo meramente estimativos, podendo haver
alteragdes durante os eventos;

18.3 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (Vinte e Quatro)
Horas da realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 100 pessoas) e de 48 (Quarenta
e Oito horas) para os demais eventos;

18.4 A solicitacao de itens que necessitem de personalizacdo sera feita com 5 (Cinco) dias
de antecedéncia. A locacdo dos espacos sera solicitada com 15(quinze) dias corridos de
antecedéncia. Em todos os casos a contagem sera baseada em dias corridos.

ANEXO
* PLANILHA DE ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E PRECOS

UNIDADE | TOTAL VALC
ITEM | DESCRICAO ATIVIDADES DE POR UNITA]
MEDIDA ITEM

Profissional com ampla experiéncia na
coordenagao, acompanhamento e
monitoramento de todos os servigos a
serem realizados antes, durante e depois
do evento e habilidade no trato com
autoridades publicas e privadas, com
experiéncia comprovada (atestado de
habilitacao técnica).

O Coordenador de Recepcionista devera
iniciar suas atividades no dia anterior ao
inicio do evento, fazendo uma inspegao de
todos os itens que deverdo estar em pleno
funcionamento e no ponto de utilizagcao no
dia do evento. Devera reportar ao Gestor
da equipe fixa toda e qualquer
inadequacdo para que sejam tomadas as
providéncias a tempo do inicio do evento.
No periodo de realizacdo do evento, o
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Coordenador deverd relacionar todos os
itens contratados para verificar o pleno
funcionamento e registrar a inspe¢do. O
Coordenador devera disponibilizar acesso
aos relatorios de inspecdo a qualquer
momento quando solicitado pelo Gestor
do Contrato. Todas as ocorréncias
identificadas deverdo ser registradas e
comunicadas ao Gestor da equipe fixa. Ao
final de cada dia os relatorios de inspegao
deverdo ser apresentados para o Gestor do
Contrato que devera receber uma copia.
Quando o evento tiver duragdo superior a
8 horas, cabera ao Gestor do Contrato
demandar a disponibilizacao de mais outro
Coordenador, visando a cobertura total do
evento, bem como atuagdo antes do inicio
e ap6és o término. Quando o evento
demandar horas extras, estas ndo devem
ultrapassar 2 horas por profissional e
devem ser cobradas proporcionalmente em
relacdo ao valor da didria.

Diaria de 8
horas

70

Digitador -
digitacdo em
evento

Digitacdo de fichas de cadastro de cliente
ou outras demandadas para o evento.

Diaria de 8
horas

10

DJ - Disk Jockey

Profissional que seleciona e executa as
mais diferentes composi¢des, previamente
gravadas, trabalhando seu conteudo e
diversificando seu trabalho em eventos
corporativos, principalmente em
premiacdes. O DJ devera estar equipado
com CDJ e demais materiais e
equipamentos que se fizerem necessarios
para a execugdo de seu trabalho e podera
ser solicitado antes ou durante o evento
para elaboragdo de trilhas especificas.

Diaria de 6
horas

Equipe Cultural

Equipe cultural de nivel Nacional
conforme o perfil do evento e elaboragdo
do  script, incluindo  hospedagem,
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alimentagdo, transporte e honordrios pela
contratada.

horas

Gargom

Profissional qualificado e com experiéncia
(atestado de habilitagdo técnica e/ou
apresentagao de certificado de capacitagao
na area), para a realizagdo da atividade,
inclusive servindo autoridades do 1°
escaldo. Devera estar devidamente
uniformizado (cal¢a preta, blusa de
manga comprida branca, paleto e
sapato pretos, gravata preta e meias
brancas) e possuir bandeja propria para o
exercicio de sua fungdo, para utilizacdo
quando solicitado. Considerar 1 gar¢com
para cada 15 participantes.

Diaria de 8
horas

180

Interprete de
Libras

Profissional deve ter fluéncia na Lingua
Brasileira de Sinais, certificado
comprovado  pelo Ministério da
Educacdo-MEC (“Pro-Libras”) para o
exercicio da atividade de intérprete de
libras, com experiéncia na interpretacdo da
lingua em eventos, preferencialmente em
eventos no ambito do poder.

Por hora

2.000

Intérprete para
traducgdo
simultanea -

Idiomas Basicos

Profissional com conhecimento,
habilidade em traducdo simultinea/
idiomas basicos (inglés, francés, espanhol,
italiano, alemao, por exemplo) e com
experiéncia comprovada por meio de a
testado de habilitacdo técnica.

Por hora

50

Intérprete para
tradugao
simultanea -
Idiomas
Especiais

Profissional com
habilidade em traducdo simultinea/
idiomas  especiais (mandarim, por
exemplo) e com experiéncia comprovada
por meio de atestado de habilitacao
técnica.

conhecimento,

Por hora

20

Mestre de
cerimonia

Devera ter
comprovada (

certificado de capacitagdo na area ¢ a
testado de habilitagdo técnica) e
desenvoltura na apresentacdo e condugdo
de eventos, com boa impostacdo de voz,

experiéncia
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postura e dominio das técnicas de
cerimonial e protocolo. Apresentar-se 02
horas antes do inicio do evento para
ensaio.Diaria de 8 horas

Devera estar envolvido nas atividades de
transporte, carga e descarga, remocao,
movimentacdo e remanejamento de
mobilidrio, stands, tendas, equipamentos,
divisorias, caixas diversas, pacotes,
material de consumo, papéis, material | Diria de 8
grafico e outras atividades correlatas. horas 10
Manuseio de materiais pré-evento ou
durante evento, como montagem de
crachas, pastas e kits. Incluindo carrinho
de carga. O servigo poderd ser usado
antes, durante e/ou apdés o evento
conforme necessidade do evento

Profissional para

10 . .
Servigos gerais

Devera possuir experiéncia comprovada (a
testado de habilitacio técnica), nas
seguintes atividades: Recepcdao em evento
e aeroporto; follow up; credenciamento;
digitacdo; assisténcia em palco; estande;
manipulagdo de material e convites e
montagem de kits; acompanhamento de
autoridades. Os profissionais devem estar
trajados com uniforme padrio (terno para | Diaria de 8
homens, terninho ou tailleur para mulheres horas 20
ou vestido longo para eventos de
premiag¢do) conforme especificacio do
evento. O servigo podera ser usado antes,
durante e apds o evento conforme
necessidade do Tribunal de Justica. Os
profissionais deverdo possuir dominio de
uma lingua estrangeira, além do
portugués, a qual serd especificada para o
evento.

Recepcionista

1 bilingue

Devera possuir experiéncia comprovada
(atestado de habilitagdo técnica) nas
seguintes  atividades: Recepg¢do em
evento e aeroporto; follow  up;
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credenciamento; digitagao;
assisténcia em palco; estande;
manipulagdo de material e convites
e montagem de kits;
acompanhamento de autoridades.
12 Recepcionista |Os profissionais devem estar
trajados com uniforme padrio (terno
para homens, terninho ou tailleur
para mulheres ou vestido longo para
eventos de  premiagdo) conforme
especificagdo do evento. O servico
poderd ser usado antes, durante e
apés o evento conforme necessidade
do evento.Diaria de 8 horas

Diaria de 8
horas 400

O profissional deverd, no ato de sua
contratacdo,  apresentar registro  no
Conselho de Arquitetura e Urbanismo para
a prestacdo de servigos de arquitetura de
eventos: criagdo de conceito,
desenvolvimento de projeto 3D, projeto
técnico executivo (memorial descritivo),
projeto de cenografia para palco ou outros
ambientes, definicdo de mobiliario e pecas
decorativas, dimensionamento de pecas
para a marcenaria, com orientagcdes para
montagem, instalagdo e desmontagem,
conforme especificacdo técnica definida
pela Chefia do Cerimonial, de tal forma
que atenda as necessidades do evento,
objetivo, publico alvo e outras demandas.
Os projetos devem ter acompanhamento
construtivo pelo profissional responsavel,
visitas  técnicas e participacdo na
montagem do evento. Os projetos devem
ser entregues em 3D, impresso e em CD.
Devem estar inclusos: layout, Planta Baixa
e de Localizagdo. A prestacdo dos servigos
deve contemplar os custos de todas as
versdes dos projetos. Os profissionais
responsaveis pelos projetos devem ter
experiéncia na 4rea de eventos,
desenvolvendo projetos de cenografia
corporativa, ter registro de classe e assinar

Servigos de
13 arquitetura de
eventos

Projeto 2
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toda documentagdo exigida como R.T,
(projeto elétrico, de iluminagdo, basico e
outros).

Profissional treinado, capacitado e
uniformizado para execucao dos servigos
de limpeza e conservagdo, com honorarios
compativeis com o piso sindical da
categoria, incluindo todo o material e
equipamentos necessarios, tais como:
luvas, botas adequadas, carrinho para
coleta em geral, pano de chao, aspirador,
vassouras, baldes, produtos quimicos e
etc. Os servicos de limpeza e conservagao
incluem remover com pano umido o po6 de
mesas, cadeiras, armadrios, prateleiras e
demais moéveis existentes, bem como dos
aparelhos elétricos, equipamentos,
extintores de incéndio, telefones etc. e
proceder a limpeza geral e completa,
utilizando flanela e produtos adequados.
Varrer todas as dependéncias do local do

Servigos de evento, exceto as areas acarpetadas, onde
Profissional para |devera ser utilizado aspirador de po.| Didria de 8

limpeza e Limpar e desinfetar todos os gabinetes horas

conservacdo [sanitdrios procedendo a lavagem de
bacias, assentos e pias dos sanitarios, duas
vezes ao dia. Fornecer e colocar papel
higiénico, sabonete cremoso de boa
qualidade, papel toalha de boa qualidade,
saquinhos descartaveis para absorventes
higiénicos e protetores de assento nos
sanitarios (duas vezes ao dia e/ou sempre
que necessario). Colocar lixeiras e sacos
de lixo em todas as dependéncias do local
do evento incluindo 4reas externas.
Retirar, duas vezes ao dia, ou quando
necessario, o lixo acondicionado em sacos
plasticos, removendo-os para local
adequado. No servico deverd estar
incluido todos os recursos humanos e
materiais adequados para atender a
quantidade de pessoas ¢ o tamanho do
espaco locado.

14

Profissional com registro da atividade na
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Policia Federal, para realizacdo de
seguranca desarmada de dia, nos termos
da legislagdo em vigor. O profissional
devera estar devidamente uniformizado. O
servico podera ser usado antes, durante e
ap6s o evento conforme necessidade da
Chefia de Cerimonial. Quando o evento

Servigos de ) s
¥ for de grande porte, (aqueles realizados | Diaria de 12
15 Seguranca > ~
Diurno em estadios, centros de convengoes, horas

ginasios ou outros espagos com publico
superior a trés mil pessoas) deverdo ser
apresentados para cada profissional o
certificado do curso de extensdo para
grandes eventos. O numero de segurangas
por participante no evento, bem como
qualquer outra exigéncia legal deve ser
atendida.

Profissional com registro da atividade na
Policia Federal, para realizacdo de
seguranca desarmada a noite, nos termos
da legislagdo em vigor. O profissional
devera estar devidamente uniformizado. O
servico poderd ser usado antes, durante e
apés o evento conforme necessidade do
Servigos de Sebrae. Quando o evento for de grande | Diaria de 12
16 Seguranca porte, (aqueles realizados em estadios, horas
Noturno centros de convengdes, ginasios ou outros
espagos com publico superior a trés mil
pessoas) deverdo ser apresentados para
cada profissional o certificado do curso de
extensdo para grandes eventos. O niimero
de segurangas por participante no evento,
bem como qualquer outra exigéncia legal
deve ser atendida.

Os servigos musicais deverdo ser
realizados por Musicos com experiéncia
em apresentagoes em eventos
institucionais e  solenidades, com
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capacidade de improvisacao e boa postura.
Ficando ressglvafio que € requnsalzllldade Diéria de 06
dos profissionais a regularizacdo dos horas 20
pagamentos das taxas correspondentes a

Ordem dos Musicos do Brasil, devendo
apresentar a comprovagdo do pagamento,
ficando o tribunal de Justica do Maranhéo
isento de multas relacionadas com a
Ordem dos Musicos.

Servigos

17 Musicais

Fornecimento de galdo de agua de 20
litros (cheio), no padrao ABNT, copos de
vidro ou biodegradaveis e lixeira,
suficiente para o periodo do evento. Na
Agua mineral - cotacdo de preco upitério do garrafao
18 sarrafio de 20 deve estar incluso valores Unidade 200

litros - correspondentes aos copos
biodegradaveis com suporte e lixeira.
Com reposi¢do, de acordo com a
necessidade. A 4gua devera  ser
acondicionada, de acordo com a demanda,

em jarras de inox com cubos de gelo.

Fornecimento de 4gua mineral em garrafa
Agua mineral em individual de 500ml, tacas de vidro ¢

garrafas de bandejas para atendimento a mesas
19 500ml diretoras e salas de apoio pelo periodo do
evento. No preco unitario das garrafas
devem estar agregados os custos das tagas
de vidro, bandejas e caixa térmica,
descritos neste item.

Unidade 5000

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo;
Salada — 2 Tipos; Molho para salada — 3
tipos; Carne — 1 Tipo de carne vermelha/l
tipo de carne branca; Guarnigdes — 4
Tipos; Sobremesa — 3 Tipos; Suco — Jarra
: 2 tipos; Refrigerante — Garrafa 2L: 2
light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem
Almoco/jantar - | gés; Café; 2 tipos de coquetel sem alcool.

tipo 1 O servigo deverd ser servido com todos os
materiais € mao de obra necessarios para o
perfeito  funcionamento do mesmo.
Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras e

20

Por pessoa 2000
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cozinheiros. Duracdo minima de 4h,
minimo 30 pessoas.

Buffet completo: Entrada - 3 Tipos;
Salada — 4 Tipos; Molho para salada — 3
tipos; Carne (filé) — 2 Tipo de carne
vermelha/2  tipo de carne branca;
Guarnigoes — 8 Tipos; Sobremesa, Suco 3
tipos: 4 tipos Refrigerante — Garrafa 2L: 2
light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem
Almoco/jantar - | gas; Caf€; 2 tipos de coquetel sem alcool.

tipo 2 O servigo devera ser servido com todos os
materiais ¢ mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo.
Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Dura¢do minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

21 Por pessoa 1200

Massa de bolo recheado com sabores a
escolher, confeitado com massa de agucar,
colorida com corante alimenticio ¢
confeitos, com tema a ser definido,
acompanhado de uma estimativa de 200
pratos e talheres biodegradaveis, que
devem estar inclusos no custo. O bolo
devera ter, no minimo, 02 andares e no
maximo 04. Contratado ap6és a aprovagao
do formato e sabor.

22 Bolo confeitado Unidade 18

Kit para lanche composto: 01(um)
sanduiche ou hanburgue, 01(uma) fruta
,0l(uma) caixa de suco ou mini
refrigerante ¢ 01(uma) barra de cereal.

23 Kit lanche Unidade 6520

Bombons de Bombons finos de chocolate branco, ao

24 leite e/ou amargo, ou trufas, recheados. Unidade 500
chocolate .. .

Peso minimo: 18g a unidade.

Crepes, tabua de frios variados, patisserie,
frutas variadas da estacdo, 04 (quatro)
tipos tortas, 02 (dois) mousses, quiches,
salpicdo, massas ¢/ 02 (dois) tipos de
molhos, saladas, 02 (dois) tipos de pratos
quentes (carne ou frango ou peixe ou
camarao); Bebidas: Café de 1* qualidade
(selo ABIC), chéas diversos, leite,
chocolate, agua com e sem gas, coquetel
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de frutas sem alcool, 03 (trés) tipos de
sucos de frutas, 03 (trés) tipos de
refrigerantes (comum, light e diet). O
servico devera ser servido com todos os
materiais € mao de obra necessarios para o
perfeito  funcionamento do mesmo.
Considerar 1 gargom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras €
cozinheiros. Dura¢do minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

25 Brunch Por pessoa 5000

Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5
tipos de Empratados; 4 tipos de doces;
Suco; Refrigerante normal, ligth, diet;
dgua mineral com e sem gas. O servico
devera ser servido com todos os materiais

Coffee break - ~ [ ;
26 . e mao de obra necessarios para o perfeito | Por pessoa 5660

tipo 1 . .

funcionamento do mesmo. Considerar 1
garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, loucas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Duracgao
minima de 1h.

02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados;
5 tipos de Empratados;10 tipos de doces, 5
tipos de itens servidos em ilhas; Suco;
Refrigerante normal, ligth e diet; dgua
mineral com e sem gas; 03 Tipos de
Coffee break - Coqpetel de frutas sem alcool, café. O
27 tipo 2 servigo devera ser servido com todos os | Por pessoa 4000
materiais ¢ mao de obra necessarios para o
perfeito  funcionamento do mesmo.
Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duracdo minima de 4h.

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados;
5 tipos de Empratados; 5 tipos de doces;
Suco; Refrigerante normal, ligth, diet;
agua mineral com e sem gas; 03 Tipos de
Coquetel de frutas sem alcool. O servigo
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devera ser servido com todos os materiais
e mao de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds,
lougas, prataria e talheres, garcons e
copeiras e cozinheiros. Duracdo minima
de 4h. minimo 15 pessoas

Por pessoa

2000

29

Coquetel tipo 2

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos
de salgados; 5 tipos de Empratados;10
tipos de doces, 5 tipos de itens servidos
em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth
e diet; agua mineral com e sem gas; 03
Tipos de Coquetel de frutas sem alcool;
Café. O servigo devera ser servido com
todos os materiais e mao de obra
necessarios para o perfeito funcionamento
do mesmo. Ex. Rechauds, lougas, prataria
e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duragdo minima de 4h.
minimo 15 pessoas

Por pessoa

2000

30

Garrafa de café
ou cha - 02 litros

Fornecido em garrafas térmicas, com
copos Dbiodegradaveis ou xicaras de
loucas, actcar, adocante e mexedores de
madeira ou biodegradaveis. No prego
apresentado devem estar agregados todos
0s custos acima descritos.

Unidade

400

31

Almofadas
decorativas

Formatos retangulares e quadradas em
cores.

Unidade

20

32

Arara expositora
de roupas com
cabides

Arara para exposi¢do de roupas em ago
inox, com 50 cabides, com regulagem de
altura e com rodizio.

Unidade

20

33

Arranjo de flor
grande para
mesa

Arranjo de flores nobres e/ou tropicais
naturais para mesa de impacto, rustica,
centro, apoio e outras.

Unidade

100

34

Arranjo de flor
médio para mesa

Arranjo de flores nobres e/ou tropicais
naturais para mesa de impacto, rustica,
centro, apoio € outras.

Unidade

100

35

Arranjo de flor
pequeno para
mesa

Arranjo de flores nobres e/ou tropicais
naturais para mesa de impacto, rustica,
centro, apoio € outras.

Unidade

100

Arranjo de flores
tipo cerrado

Arranjos artesanais com flores secas do
cerrado medindo 1m x 30cm

Unidade

50
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Arranjo de flores naturais em forma
circular acompanhado de folhagens, com
tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim

37 (funebre) com letras em papel dourado ou impressas Unidade >0
na fita com a frase definida pela chefia de
cerimonial, conforme o solicitado
Arranjos florais com flores nobres e/ou
33 Ar.ranj.o d§ ﬂgres tropicais Pat.urais. Para decorégﬁo em |y dade 50
tipo jardineira |palcos, pulpitos, pedestal e 4&reas de
circula¢dao, com 1 metro.
39 Bouquet de Bouq}le?t de rosas'e/ou flores tropicais com Unidade 50
flores no minimo 12 unidades
Cadeira de Ca(.ielra com design moderno em Unidade /
40 . policarbonato opaco transparente ou opaco o 500
policarbonato diaria
em cores
41 Cadeira estofada |Fixa com brago Um.(%a'de / 50
diaria
42 Cadeira plastica |Cadeira plastica fixa sem brago Ul:;ii?ie / 6000
43 Cadeira estofada |Fixa sem brago Um.qa.de / 1500
diaria
44 Decoraciao em Doecoragao com baldes de latex coloridos, Cento 50
balao n°7.
Decoragdo que objetiva fazer o "pano de
fundo" do ambiente do evento e facilitar a
sua orientagdo, com relacdo ao tema do
45 Decorla.gao evepto. Seu formato e dimensdes podem Por projeto 50
Tematica variar de acordo com o tamanho do espago
disponivel para a decoracdo, podendo se
restringir a decoracdo de mesa e/ou do
ambiente como um todo.
Mesa Redonda com tampo de vidro e
estrutura metalica com 4 cadeiras fixas,
Mesa redonda \ .
46 - sem braco, com pés e encosto em estruturaj] Unidade 100
metalica i1
metalica, estofadas em cores. De 90 cm a
1,20 de diametro
Mesa Redonda com tampo de vidro e
estrutura metalica cromada com 4 cadeiras
Mesa redonda , .
47 fixas, sem brago, com pés e encosto em Unidade 100

cromada

estrutura metalica cromada, estofadas em
cores. De 90 cm a 1,20 de didmetro
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Mesa com pés em madeira e tampo de
vidro, para 06 Ilugares, podendo ser .
4 M 1 ’ ’ 1
8 esa 06 lugares quadrada ou redonda, com 06 cadeiras Unidade 00
fixas com encostos e assento estofados
Mesa com pés em madeira e tampo de
vidro, para 10 lugares, podendo ser .
49 Mesa 10 lugares quadrada ou redonda, com 10 cadeiras Unidade 150
fixas com encostos e assento estofados
A Mesa Bistrd com tampo de vidro com 60
M t : )
50 esa (t:)rlli 10 60 cm de diametro com 3 banquetas altas Unidade 50
estofadas em cores
A Mesa Bistrd com tampo de vidro com 80
51 Mesa lcarlztro 80 cm de diametro com 3 banquetas altas Unidade 50
estofadas em cores
57 Mesa em PVC Mesa redonda na cor branca em PVC para Unidade 100
4 lugares com cadeiras
Mesa para Mesa para cerimOnia, medindo 8,00 x .
>3 cerimdnia 1,00m coberta em tecido (exceto TNT). Unidade 50
Mesa para Reunido para 10 pessoas. Material de
54 reuni% o madeira. Unidade 30
55 Poltrona Poltrona em curvin em cores Unidade 50
Mesa pranchdo retangular, medidas
56 Pranchio aproximadas 3,30m de comprimento x Im Unidade 100
de largura, de acordo com o tipo do
evento.
57 Puff com mesa Puff em cores com mesa com tampo de Unidade 50
vidro ou madeira de 0,50 x 0,50
53 Puff grande CC:rr;lS capacidade para 08 a 10 pessoas, em Unidade 50
59 Puff pequeno OR(;c(i)o(r:lr(rilos ou quadrados, em cores 0,50 x Unidade 50
60 Quadro Branco Quadro branco, com canetas em 03 cores Unidade 10
diferentes e apagador inclusos
61 Sofa 3 lugares | Em couro de 3 lugares em cores Unidade 20
62 Sofa 2 lugares |Em couro de 2 lugares em cores Unidade 20
63 Tapete classico | Tapete tipo persa. Dimensao: 1,35 X 2,50 Unidade 20
64 Tapete persa | Tapete em cores. Dimensao: 2,5 X 3,00 Unidade 20
65 Tapete vinil Em vinil, quadriculado/xadrez preto e Unidade 20
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65 Tapete vinil . Unidad 20
apete vint branco. Dimensao: 1,20 X 0,60 fidade
66 Toalha de mesa |Toalha em tecido Branca ou colorida Unidade 30
quadrada (exceto em TNT) - 3 x 3 metros
Toalha de mesa |Toalha em tecido Branca ou colorida .
67 Unidad 80
redonda (exceto em TNT) - 3 a 4 metros fdade
68 Toalha de mesa |Toalha em tecido Branca ou colorida Unidade 30
retangular (exceto em TNT) - 4 a 6 metros
Locacao de  Vasos  ornamentais,
v grandes palmeiras, plantas tropicais,
69 asos buxinho (Buxus sempervirens) ou outras | Unidade 80
ornamentais ~ .
plantas para decoracdo das areas de
circulagdo
Aud%torlo para Espacos para realizacdo de eventos
mais de 500 . s
70 . conforme especificado pelo gestor do Diéria 20
(Quinhentas
evento.
pessoas
Aud1t9r10 para Espagos para realizagdo de eventos
até 500 . .
71 . conforme especificado pelo gestor do Diéaria 20
(Quinhentas)
evento.
pessoas
Audlt(?rlo para Espagos para realizagdo de eventos
até 200 . e
72 conforme especificado pelo gestor do Diaria 20
(Duzentas)
evento.
pessoas
Auditorio para |Espacos para realizagdo de eventos
73 até 100 (Cem) |conforme especificado pelo gestor do Diéria 20
pessoas evento.
Espacos para realizagdo de eventos
74 | Sala de apoio/vip |conforme especificado pelo gestor do Diéaria 20
evento.
Apartamento Single, devendo cada um ter
Apartamento |2 condicionado, televisdo, frigobar,
75 p . telefone, TV a cabo e acesso a internet Diéaria 50
Single : . o .
banda larga incluindo na diaria o café¢ da
manha.
Apartamento Duplo, devendo cada um ter
Apartamento |2 condicionado, televisdo, frigobar,
76 p telefone, TV a cabo e acesso a internet Diaria 50
Duplo : . o .
banda larga incluindo na diaria o café¢ da
manha.
Unidade /
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77 Cadeira Locagao de cadeira Tiffany s 500
diaria
Compra de kit composto por sabonete
78 Kit banheiro  |liquido, fio dental, enxaguante bucal e| Unidade 50
absorvente
79 Cortina Loca¢ao de cortina decorativa com 2,0 x Unl.(%afie/ 50
2,0m diaria
20 Paisagismo Servu;o ’de paisagismo para ambiente Unidade 10
interno até 2m?
’1 Mesa ristica Locag;ao~ de mesa rusticas de madeira para Um.d’afie / 10
decoracdo medindo 2 x 1m diaria
Servico de decoracdo de eventos,
82 Decorador incluindo a decoragdo propriamente dita e | Por evento 50
o servico do profissional.
23 Guardanapo Locagaq de guardanapo de tecido para Um.d’afie/ 1000
almoco/jantar diaria
Locacgdo de
’4 espaco para 500 |Locagdo de espaco para realizagdo de | Diariade 8 20
até (quinhentas) [eventos horas
pessoas
Locacgao de . L o
85 | espaco para 1000 Locagdo de espaco para realizagdo de | Diariade 8 10
s eventos horas
até (mil) pessoas
86 Lavanderia Servigo de lavanderia (lavagem a seco) Unidade 50
87 LocaNc;ao de Locagao de pranchdes para eventos Unl.c!a.de / 150
pranchdes 2x1m diaria
Réadi : . .
adio Locag¢ao de radios comunicadores com | Unidade/
88 comunicador .. . 200
fone com alcance minimo de 4km. diaria
89 Secretaria Contratacao de secretaria para eventos Dlz;r;?ac;e 8 10
Locag¢do, montagem e desmontagem de
Locagdo de tendas, em estrutura metalica com | Diaria de 8
90 . 50
tenda - 10 x 10m |cobertura e fechamentos laterais em lona horas
vinilica.
Locagdo, montagem e desmontagem de
Locagdo de tendas, em estrutura metalica com | Diaria de 8
91 : 50
tenda -5 x Sm |cobertura e fechamentos laterais em lona horas

vinilica.

TOTAL (R$)
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