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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Aquisicao de caixas de papelao e outros materiais de consumo conforme
especificacdes a sequir.

2. JUSTIFICATIVA

A presente aquisicdo de caixas de papeldo mostra-se necessaria em razdo da
necessidade de distribuicdo de materiais (de consumo e permanente) para as unidades
do Poder Judiciario do Maranhéo, notadamente as comarcas do interior do estado e 0s
juizados especiais.

Com relacdo as luminarias, sdo pedidos recorrentes dos féruns, para os casos de
interrupcdo de energia, que acontecem frequentemente nas comarcas do interior do
estado.

Salienta-se por fim que, a aquisicdo de pilhas faz-se necessaria devido a compra de
145 (cento e quarenta e cinco) cofres adquiridos pela Diretoria Institucional, que por
sua vez, aconteceu apos a finalizacdo do processo de compra regular de pilhas.

3. REGIME DE CONTRATACAO

Sugerimos a realizacédo de licitacdo, na modalidade Pregdo Eletronico, para Registro
de Precos, haja vista que a contratacdo agora solicitada enquadra-se nas hipoteses do
art. 3°, inciso IV do Decreto n°® 7892/2013, visto a dificuldade de se definir o quantitativo
ideal a ser adquirido, e sendo possivel surgirem necessidades de pedidos posteriores.
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4. ACEITACAO DO OBJETO

As propostas deverdao conter especificagcdes detalhadas dos produtos, mencionando
marca, modelo, dimensdes, composi¢cdo e demais referéncias que permitam perfeita
andlise e aceitacdo. E facultado ao proponente o envio de fotos ou catalogos, bem
como a indicacao de sitios na internet onde possam ser verificadas as caracteristicas
do material. Devera conter também a identificacdo correta do proponente, como razao
social, nome de fantasia, CNPJ, endereco, telefones, representante legal, dados
bancarios e endereco eletronico (e-mail).

As propostas serdo analisadas pelo pregoeiro e pelo setor solicitante dos materiais,
gue poderéao fazer diligéncias visando ao esclarecimento sobre as especificacdes dos

produtos.

5. QUANTIDADES E ESPECIFICACOES DO OBJETO

As quantidades e especificagcdes necessarias para o pleno atendimento da solicitacdo
apresentada séo as relacionadas nos quadros abaixo:

LOTE 01 - MATERIAL DE COPA E COZINHA

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UND QTD. QTD.
INICIAL ANUAL

Caixa de papeldao grande, para
embalagem, em papeldo ondulado
de parede dupla, papel tipo kraft,
na cor parda, com dimensdes
minimas de 60 cm x 50 cm x 40 cm
com a caixa fechada, espessura
minima de 4mm, papel nao
reciclado.

Und. 1.000 4.500

Caixa de papeldo média, para
embalagem, em papeldo ondulado
de parede dupla, papel tipo kraft,
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na cor parda, com dimensdes
minimas de 50 cm x 40 cm x 40 cm

2 com a caixa fechada, espessura (nd. 1.000 5.000
minima de 4mm, papel nao
reciclado.

Caixa de papelédo pequena, para
embalagem, em papeldo ondulado
de parede dupla, papel tipo kraft,
na cor parda, com dimensdes
minimas de
30cm(C)x30cm(L)x30cm(A) com a = Und. 1.000 4.500
caixa fechada, espessura minima
de 4mm, papel nao reciclado.

ITEM 1

Pilha Alcalina C (média);
Pacote/Embalagem com 02 Und,;

Dimensdes aproximadas (diametro X
altura): 26mm X 50mm. Und 100 1.160

Marca de referéncia: Duracell,
Panasonic, Rayovac e Sony.

ITEM 2

Luminaria de emergéncia, 30 leds,
fluxo luminoso, de autonomia minima
de até 3 horas (alta) e até 6 horas
(baixa), 220 volts, bateria recarregavel
selada, 30 leds com poténcia de Und 200 1.000
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2watts. Funcao auto-off: acende
guando a energia falha. Acompanhar
cabo de energia.

6. AMOSTRA

6.1. Podera ser solicitada a primeira classificada, sob pena de desclassificacéo,
amostra dos produtos ofertados, a ser entregue no prazo maximo e improrrogavel de
até 05 (cinco) dias uteis, a contar da convocacao pelo licitante deste certame, para
avaliacao técnica de compatibilidade e adequacao as especificacdes do objeto licitado.
6.2. As amostras deverdo ser entregues devidamente identificadas, em quantidade
suficiente para os testes de qualidade, na a Divisdo de Administracdo de Materiais
deste Tribunal, situada a Rua Viveiros de Castro, n°® 257. Alemanha — Sao Luis/MA,
cep: 65036-710 que avaliara sua conformidade com as especificagcdes descritas acima.
Telefones (98) 3223-7214 ou 3223-7202.

6.3. Caso as amostras da melhor proposta sejam reprovadas, serd convocada para
apresentacdo de amostras a autora da segunda melhor proposta e, assim,
sucessivamente.

6.4. As amostras aprovadas e recusadas permanecerao em poder deste Poder
Judiciario até a entrega definitiva do objeto licitado, com vistas a avaliacdo da
conformidade entre a amostra aprovada e o material efetivamente entregue.

6.5. As amostras fornecidas serdo passiveis de destruicdo parcial ou total e ndo serao
devolvidas, tampouco subtraidas quando da entrega do objeto.

6.6. Vencido o prazo de entrega das amostras, ndo serd permitido fazer ajustes ou
modificacdes no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificacdo constante
deste edital.

7. FORNECIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

7.1. As entregas deverao ser efetuadas ap6s a confirmacéo do recebimento da Nota

TR-DAM - 82019 / Codigo: 3F22DFC4CA
Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php



http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

Estado do Maranh&o
Poder Judiciario .
TRIBUNAI_ DE JUSTICA DO EST:’-\DO DO MARANHAO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL
de empenho pelo contratado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias uteis.
7.1.1. Caso haja a necessidade de parcelamento da entrega, sera elaborado
Contrato de Fornecimento, que contera cronograma de entrega das mercadorias,
com as datas e percentuais a serem entregues. Nesta modalidade, a primeira
entrega respeitara o prazo de 10 dias Uteis e a(s) seguinte(s) obedecera(ao) ao
cronograma elaborado pela Divisao de Administracao de Material.
7.1.2. O parcelamento da entrega sera discricionario ao setor solicitante, néo
cabendo ao fornecedor a solicitagcédo de fracionamento da entrega.
7.2 Os materiais acima descritos deverdo ser entregues com data de validade de no
minimo 12 meses da efetiva entrega, garantindo assim que a CONTRATANTE
disponha de um prazo de utilizagao extenso.
7.3 O objeto desta licitacao seréa recebido:
a) Provisoriamente, pela Divisdo de Administracdo de Materiais, para efeito de
posterior verificagcdo de conformidade dos produtos com as especificagdes.
b) Definitivamente, no prazo de 10 dias, pela Divisdo de Administracdo de Materiais,
apos conferéncia, verificacdo das especificacdes, qualidade, quantidade dos produtos
e da conformidade com as propostas apresentadas.
7.4 Todos os itens deverao ser entregues em perfeito estado, e com plenas condicdes
de consumo, nas dependéncias do Almoxarifado Central do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhéo, situado na Rua Viveiros de Castro, 257 — Alemanha, Sao
Luis/MA, aos cuidados do Servidor ALBERTO BRUNO CUNHA DUARTE, de segunda

a sexta-feira, obedecendo aos seguintes horarios: a) No

turno matutino, das 08h as 12 horas. b) No turno vespertino, das 14h as 16 horas.
7.5 Os produtos serdo recusados se forem entregues em desacordo com as
especificagdes previstas no presente Termo de Referéncia e amostra aprovada.

7.6 Ocorrendo quaisquer das hipoteses previstas nos itens acima, a licitante vencedora
devera providenciar a substituicdo dos produtos no prazo maximo de 05 (cinco) dias
consecutivos, contados a partir da comunicacéo feita pelo Fiscal do Contrato, nao
considerados como prorrogacéo do prazo de entrega.
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8. FISCALIZACAO E GESTAO

A fiscalizacdo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Divisao
Administracdo de Materiais do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, que tera
como preposto o ocupante do cargo de Chefe da Divisdo de Administracdo de
Materiais — Alberto Bruno Cunha Duarte; matricula: 107581 - e como substituto o
ocupante do cargo de Supervisdo da Administracdo de Materiais — Kellyanna Dias
Tabosa; matricula: 108878 — Ou quem porventura estiver ocupando o0s cargos de
chefia e supervisdo durante o periodo de fornecimento do material.

A gestdo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Diretoria Administrativa
do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, conforme Resolugéo n°® 212018.

9. VIGENCIA

A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, conforme art. 12 do
Decreto 7.892, de 23 de janeiro de 2013. Caso seja utilizado Contrato de
Fornecimento, o0 mesmo devera ter validade de 12 (doze) meses, a partir de sua
publicacdo no Diario da Justica Eletrbnico — DJE, desde que as despesas referentes a
contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de
inscricdo em restos a pagar, conforme orientacdo normativa AGU 39, de 13 de
dezembro de 2011.

10. PAGAMENTO

10.1. O Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo efetuard os pagamentos a
empresa fornecedora, na medida em que os materiais forem fornecidos, em
conformidade com as necessidades da Administracdo, até o limite dos respectivos
guantitativos contratados, conforme especificacdes deste instrumento;

10.2. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria a CONTRATADA, em
prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da prestacdo dos servicos, a vista
da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor

competente deste TJ/MA, conforme preleciona o art. 40, inciso XIV, alinea “a” da Lei
8.666/93;
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10.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

11. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

11.1. Constituem obrigagtes da Contratada:

a) Manter, durante toda a execucdo do contrato, a compatibilidade com as obrigacbes
assumidas e todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, em
consonancia com o disposto no art. 55, inciso X111 daLei n° 8.666/93.

b) Demonstrar situacdo regular junto ao INSS, FGTS e Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, bem como n&o apresentar débitos trabal histas.

c) Entregar os materiais, nos prazos estabel ecidos, devidamente conferidos e acompanhados
da nota fiscal/fatura corretamente preenchida;

d) Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 02 (duas) horas que antecedem o
prazo de vencimento da entrega, 0s motivos que venham aimpossibilitar o seu cumprimento;
€) Aceitar, nas mesmas condic¢Oes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes no objeto do
contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato;

f) Informar, apds a assinatura da ARP, nimero de telefone, fax e correio eletronico, bem
como o endereco da sede da empresa, afim de poder receber as notificagdes e comunicacdes
da contratante;

g) Por acordo entre as partes as supressdes poderdo ser superiores ao limite estabelecido no
subitem anterior;

11.1.2 Entregar os produtos em perfeitas condicoes de uso;

11.1.3 Entregar produto com data de validade ndo inferior a 01 (um) ano.

11.1.4 Retirar e substituir sem 6nus adicionais apos comunicado da CONTRATANTE, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos.

|. Produtos que estejam com validade vencida e/ou que n&o estejam em conformidade com o
termo de referéncia

I1. N&o ocorrendo a retirada e substituicdo, a CONTRATANTE estara isenta do pagamento
referente aos mesmos, devendo ser efetuada carta de corregdo, excluindo o produto da Nota

"ﬁ;.
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Fiscal.

11.1.5 Em caso de devolucdo ou extravio dos materiais, responsabilizar-se pelo pagamento
de fretes, carretos, seguros e tributos, se ocorrerem.

11.1.6 Todas as caixas deverdo apresentar resisténcia ao arrebentamento,
compressdo, esmagamento, impacto, perfuracdo, tombamento e vibracao,
adequados ao fim a que se destinam e conforme definidos nos itens 2.33 a 2.39 da
NBR 5985/83.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

1. O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as facilidades especificadas no
Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa desempenhar sua
obrigacao, dentro da normalidade do Contrato.

2. Comunicar a CONTRATADA as irregularidades observadas no fornecimento dos
produtos;

3. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

4. Rescindir o Contrato pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas
previstas no artigo 80, todos da Lei 8.666/93.

5. Notificar, por escrito, a CONTRATADA por quaisquer irregularidades encontradas
na prestacao do fornecimento.

6. Atestar nota fiscal a entrega efetiva do produto.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1 Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

13.1.2 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

13.1.3 Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
13.1.4 Fraudar na execucéo do contrato;

13.1.5 Comportar-se de modo inidéneo;
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13.1.6 Cometer fraude fiscal;
13.1.7 N&o mantiver a proposta.

13.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

13.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nado acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

13.2.2 Multa moratoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do empenho ou contrato de fornecimento, até o limite de 30 (trinta)
dias, a partir do qual sera considerada a inexecuc¢éo total cumulada com a multa de
15% (quinze por cento) sobre o valor do empenho e rescisao contratual;

4 O valor da multa poderd ser descontado do pagamento a ser efetuado ao

fornecedor;

b. se o valor do pagamento for insuficiente, fica o fornecedor obrigado a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacao
oficial;

C.

Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pelo
fornecedor, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

13.2.3 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

13.2.4 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

13.2.5 Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5(cinco) anos, para as
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hipoteses previstas no art. 7° da Lei 10.520/2002, c/c o Art. 28 do decreto n°
5450/2005;

13.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
as empresas e os profissionais que:

13.4.1 Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.4.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

13.4.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

13.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o0 contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n®9.784, de 1999.

13.6 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracado a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.7 Em caso de nao regularizacdo da documentacéo exigida, apdés o decurso do
prazo concedido pela CONTRATANTE, o contrato podera ser rescindido, sem prejuizo
de aplicacdo de multa de até 10% sobre o valor do empenho.

13.8 As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF

14. QUALIFICACAO TECNICA

1C
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14.1 A Qualificacdo Técnica dos licitantes devera ser comprovada atraves de:

a) Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o Licitante forneceu ou esteja fornecendo os materiais
compativeis com a proposta apresentada, comprovando, ainda, que o fornecimento foi
satisfatorio, sendo vedada a apresentacdo de atestados genéricos, devendo haver a
discriminagdo dos produtos fornecidos, com suas quantidades e o periodo de seu
fornecimento;

a.1l) Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito privado,
este devera conter o nome, o endereco e telefone da entidade atestadora, bem como a
assinatura do responsavel legal (empreséario, socio, dirigente ou procurador),
comprovadamente habilitado.

15. REVISAO DE PRECOS

Os precos permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo quando comprovadas as
situacdes descritas no art. 65, inciso I, letra “b”, inciso I, letra “d”, da Lei n° 8.666/93
e art. 17 do Decreto Federal n° 7892/2013.

ALBERTO BRUNO CUNHA DUARTE
Chefe da Diviséo de Administracéo de Material
Divisdo de Administracéo de Material
Matricula 107581

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 27/03/2019 14:27 (ALBERTO BRUNO CUNHA DUARTE)
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