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PREAMBULO

O Tribunal de Justica do Estado do Maranhao - TIMA, UASG 925125, neste ato designado
TRIBUNAL, através da Coordenadoria de Licitagbes e Contratos, sob o comando do Pregoeiro
Oficial, designado pela PORTARIA GP N° 579/2018, de 10 de maio de 2018, 10:00h (horario de
Brasilia), do dia 27/02/2019, através do uso de tecnologia da informacao, Licitagdo na modalidade
PREGAO, em sua FORMA ELETRONICA, por GRUPO, para Contratagdo de empresa para
prestacao de servigos continuados de agenciamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, compreendendo reserva, emissdo, marcagido e remarcagao, incluindo a
franquia de bagagem de 23 kg, para atender as demandas do Poder Judiciario do Estado do
Maranhao, mediante as condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, decorrentes do
Processo Administrativo n° 51.510/2018.

A Licitagdo sera regida pela LEI N° 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002, pela LEI
COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 e ALTERAGOES, LEI ESTADUAL
N° 9.529, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2011, subsidiariamente pela LEI N° 8.666, DE 21 DE
JUNHO DE 1993, e pelos DECRETOS N° 5.450/2005, e demais legislagdes aplicadas a matéria,
naquilo que nao contrarie este Edital e pelas clausulas e condigdes abaixo declaradas.

A Sesséo Publica sera realizada através do site www.comprasgovernamentais.gov.br e conduzida
pelo(@a) PREGOEIRO(A), nas instalacgbes da COORDENADORIA DE LICITACOES E
CONTRATOS, no prédio sede da Diretoria Administrativa localizada na Rua do Egito, n° 144,
Centro, Sao Luis/MA, CEP: 65.010-190. 3261-6181/6194.

Todos os horarios estabelecidos neste Edital, no aviso e durante a Sessdo Publica observario,
para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e
registro no SISTEMA ELETRONICO, daqui por diante denominado SISTEMA, e na documentag&o
relativa ao certame.

Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo desta
Licitacao na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia util subsequente, independentemente de nova comunicagao.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente PREGAO, por GRUPO, a Contratagdo de empresa para
prestacao de servigcos continuados de agenciamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, compreendendo reserva, emissdo, marcagido e remarcagao, incluindo a
franquia de bagagem de 23 kg, para atender as demandas do Poder Judiciario do Estado do
Maranhao, nas especificagcdes constantes do Termo de Referéncia — ANEXO VIl deste Edital.

1.2. A contratagao do objeto desta Licitacdo devera ser realizada em rigorosa observancia ao
Termo de Referéncia ANEXO VII deste Edital e as normas vigentes que a ele se aplicarem.

1.3. O VALOR TOTAL MAXIMO para o objeto desta Licitagao foi estimado pelo TRIBUNAL em R$
1.598.762,79 (Um milhao, quinhentos e noventa e oito mil setecentos e sessenta e dois reais
e setenta e nove centavos), sendo que:

. Para o ITEM 1 considera-se o valor de R$ 1.598.750,00 (Um milhdo, quinhentos e
noventa e oito mil setecentos e cinquenta reais );
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* Para o ITEM 2 considera-se o valor de R$ 12,79 (Doze reais e setenta e nove
centavos);

1.3.1. Conforme item 7.2 do edital, para o ITEM 1 os licitantes ndo deverao ofertar lances;

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes dos objetos descritas no SISTEMA
e as especificacdes técnicas constantes do ANEXO VII deste Edital, prevalecerédo as do Edital.

2. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

2.1. Poderdo participar deste PREGAO empresas que atenderem a todas as exigéncias deste
edital, inclusive quanto a documentacéo constante neste e em seus anexos.

2.2. A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo — SLTI, do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestao, atuara como provedor do SISTEMA ELETRONICO COMPRASNET, daqui
por diante denominado SISTEMA.

2.3. O TRIBUNAL nao se responsabilizara por eventual desconexao sua ou dos LICITANTES ao
referido SISTEMA.

2.3.1. Na hipotese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
ELETRONICO COMPRASNET (www.comprasgovernamentais.gov.br) e nas especificagoes
constantes no ANEXO VII deste Edital, devera ser considerada a do Edital.

2.4. NAO PODERAO PARTICIPAR DESTE PREGAO:
2.4.1. Empresa que se encontre em regime de faléncia, dissolugao, liquidacéo.
2.4.2. Empresa ou sociedade estrangeira.

2.4.3. Empresa que tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, enquanto
perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

2.4.4. Empresa suspensa de licitar e impedida de contratar com este Tribunal (TCU, Acérdao n°
917/2011, Plenario).

2.4.5. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO.

2.4.6. Empresas que tenham em seus quadros funcionais pessoas que sejam cdnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de ocupantes de cargos de diregdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao
TJ-MA, conforme art. 1° da Resolucado n° 09, de 06 de dezembro de 2005, do Conselho Nacional
de Justicga.

2.4.7. Empresas cujos proprietarios e ou/ sécios exergam mandato eletivo capaz de ensejar os
impedimentos previstos no art. 29, inciso IX c/c e art. 54, |, “a” e Il, “a”, da Constituicao Federal.

2.5. O LICITANTE devera manifestar, através de DECLARAGAO ESPECIFICA, disponibilizada
pelo SISTEMA, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo para o presente
PREGAO, bem como que a PROPOSTA esta em conformidade com as exigéncias editalicias,
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sujeitando-se as sangdes previstas neste instrumento convocatério, na hipétese de declaragéo
falsa.

3. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A empresa interessada em participar deste PREGAO devera providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitagdo, no site
www.comprasgovernamentais.gov.br, devendo também cadastrar-se no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

3.2. O credenciamento do interessado dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao SISTEMA.

3.3. O credenciamento do LICITANTE, bem como a sua manutencao, dependera de registro
Cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

3.4. O credenciamento junto ao provedor do SISTEMA implica responsabilidade legal do
LICITANTE ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao PREGAO, assumindo como firmes e verdadeiras suas
PROPOSTAS e lances, inclusive os atos por eles praticados.

3.5. O LICITANTE credenciado deve acompanhar as operacbes do SISTEMA durante o
procedimento licitatério, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

3.6. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pelo LICITANTE é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que provocados por terceiros.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Os LICITANTES deverdo observar as datas e horarios previstos para a realizagdo deste
PREGAO, nos termos que seguem:

a) Data de recebimento das Propostas | De 14/02/2019 até as 10:00h do dia 27/02/2019

b) Data da abertura das Propostas As 10:00h do dia 27/02/2019

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A PROPOSTA DE PRECOS devera ser formulada de acordo com as especificacbes
constantes do ANEXO VII deste Edital e os requisitos descritos no subitem 5.8 e registrada no
SISTEMA, sendo obrigatério o preenchimento do campo descrigdo complementar, onde deverao
ser transcritas as especificagbes dos objetos a serem fornecidos de forma clara e precisa.

5.2. Até a data e hora de inicio da Sessao Publica prevista neste Edital, o LICITANTE podera
acessar o SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA formulada. Apds o inicio
da Sessao a PROPOSTA nao podera mais sofrer alteragdes ou ser retirada.
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5.3. As PROPOSTAS dos concorrentes deste PREGAO contendo a descricdo dos objetos, os
valores e demais especificagdes exigidas e eventuais anexos ficardo disponiveis na INTERNET.

5.4. O LICITANTE, no ato de envio de sua proposta, devera encaminhar, de forma virtual e
IMPRESSA, utilizando a funcionalidade existente no sistema de pregao eletronico, as seguintes
declaragdes:

5.4.1. Inexisténcia de fato superveniente que o impeca de participar do certame;
5.4.2. Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal;

5.4.3. Concordancia com as condicOes estabelecidas neste Edital e que atende aos requisitos de
habilitacao;

5.4.4. Atendimento aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, no caso de
microempresas e empresas de pequeno porte;

5.4.5. Elaboracado independente de proposta, consoante Instrugcdo Normativa n® 02, de 17 de
setembro de 2009;

5.4.6. Declaragédo de que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgcado, nos termos do inciso Ill e IV do art.1° e no inciso Illl do art.5° da
Constituicdo Federal.

5.5. A falsidade das DECLARAGOES prestadas pelo LICITANTE caracteriza crime previsto no
artigo 299 do Codigo Penal, sujeitando-o ainda as sancbes previstas no DECRETO N°
5.450/2005.

5.6. Os itens da PROPOSTA que eventualmente contemplem objetos que ndo correspondam as
especificagdes contidas no ANEXO VII deste edital serdo desconsiderados.

5.7. Por ocasidao do envio da PROPOSTA, o LICITANTE devera declarar, em campo préprio do
SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 para fazer
jus aos beneficios previstos nesta Lei, ficando facultado ao TRIBUNAL promover diligéncia com a
finalidade de comprovar o seu enquadramento.

5.8. APROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informacgdes:

a) Razao Social da Empresa, com endereco e numero do CNPJ/MF.

b) Especificagoes claras e detalhadas dos objetos ofertados, de acordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia ANEXO VIl deste Edital, com a indicacédo da

marca/modelo do objeto ofertado, vedadas descrigbes genéricas “conforme edital”’, “vide termo de

referéncia”, “conforme termo de referéncia” ou similares;

c) PRECO UNITARIO E TOTAL DOS ITENS, com duas casas decimais, em moeda nacional, nas
QUANTIDADES MAXIMAS, conforme especificagdes descritas no Termo de Referéncia - ANEXO
VIl do Edital, em reais, em algarismos, e valor global da PROPOSTA, inclusas todas as despesas
que resultem no custo das aquisicoes, tais como impostos, taxas, transportes, materiais utilizados,
seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos e qualquer outra despesa que incidir na
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execucao dos servigos. Os precos serao considerados como liquidos, ndo cabendo nenhum
acréscimo.

d) Prazo de validade da PROPOSTA, nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua
apresentacao, ou seja, da data da Sessao Publica designada no preambulo deste Edital.

e) Prazo de prestacao do produto ofertado, de acordo como descrito no termo de referéncia;

f) Dados do licitante referente as seguintes informacgdes: razdo social, endereco, telefone/fax,
numero do CNPJ/MF, inscricao estadual, inscricdo municipal, e-mail (se possuir) banco, agéncia,
numero da conta corrente e praga de pagamento, facultada a apresentacao destas informagobes
quando da contratacéo.

5.9. Uma vez aberta a PROPOSTA, n&o serdo admitidas retificagdes de pregos ou alteracdes nas
condicbes estipuladas, nem tampouco PROPOSTA com mais de uma cotagao, exceto no caso de
PROPOSTA disputada por meio de lances inseridos no SISTEMA, conforme previsto neste Edital.

5.10. O TRIBUNAL podera solicitar ao LICITANTE a prorrogacédo do prazo de validade da
PROPOSTA por até 60 (sessenta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a aceitagéo serdo
formuladas por escrito, sendo facultado ao LICITANTE recusar ou aceitar o pedido; entretanto, no
caso de concordancia, a PROPOSTA nao podera ser modificada.

5.11. Verificando-se discordancia entre os precos unitario e total da PROPOSTA, prevalecera o
primeiro, sendo corrigido o prego total; ocorrendo divergéncia entre valores numéricos e os por
extenso, prevalecerdo os ultimos. Se o LICITANTE ndo aceitar a corregdo de tais erros, sua
PROPOSTA sera rejeitada.

5.12. Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo da PROPOSTA serdo de
responsabilidade exclusiva do LICITANTE.

6. DA SESSAO PUBLICA

6.1. O(A) PREGOEIRO(A) via SISTEMA, dara inicio ao PREGAO com a abertura da Sess&o
Publica, na data e horario indicados no preambulo deste Edital, com a divulgacdo das
PROPOSTAS recebidas em conformidade com as normas conduzidas no Edital.

6.2. A comunicagao entre o(a) PREGOEIRO(A) e os LICITANTES ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagem, em campo préprio do SISTEMA.

6.3. Cabe ao LICITANTE acompanhar as operacdes no SISTEMA durante a Sessao Publica do
PREGAO, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

6.4. O SISTEMA ordenara, automaticamente, as PROPOSTAS classificadas pelo(a)
PREGOEIRO(A), sendo que somente estas participardo da fase de lances.

6.5. Ordenadas as PROPOSTAS, o(a) PREGOEIRO(A) dara inicio a fase competitiva, quando
entdo os LICITANTES poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
SISTEMA.
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6.6. Da Sessdo Publica do PREGAO sera lavrada ata circunstanciada e imediatamente
disponibilizada na internet pelo SISTEMA, para acesso livre.

6.7 Os lances ofertados nas PROPOSTAS INICIAIS com igualdade de valor (empate real), nas
quais nao se possa realizar o desempate via sistema, serdo considerados, conforme a ordem
classificatoria definida pelo SISTEMA, para fins de convocagao.

7. DA FORMULAGAO DE LANCES

7.1. Aberta a etapa competitiva, os LICITANTES poderdo encaminhar seus lances, observando o
horario fixado e as regras de aceitagdo dos mesmos. A cada lance ofertado, o LICITANTE sera
imediatamente informado do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.2. Os lances ser&o ofertados pelo VALOR UNITARIO DO ITEM 2.

7.2.1. O agrupamento de itens serve, apenas, para diferenciar o valor total estimado da emissao
de passagens do servigo de agenciamento de viagens que sera efetuado pela empresa;

7.2.2. Os lances deverao ser ofertados conforme explicagao abaixo:

a) ITEM 1: todos os licitantes deverdo, OBRIGATORIAMENTE, registrar a proposta no valor
de R$ 1.598.750,00 (Um milhdo, quinhentos e noventa e oito mil setecentos e cinquenta reais), o
qual se refere & demanda estimada pela Administracdo. Portanto, NAO DEVERAO SER DADOS
LANCES PARA ESSE ITEM.

b) ITEM 2: as empresas deverdo dar lances menores ao estimado por meio de lances
sucessivos. A empresa vencedora do certame sera a que oferecer o menor valor da taxa de
servigo de agenciamento.

7.3. O LICITANTE somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo SISTEMA.

7.4. Nao serao aceitos 2 (dois) ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

7.5. Durante a Sessdo Publica, os LICITANTES serédo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do LICITANTE detentor do lance.

7.6. A etapa de lances da Sessao Publica sera encerrada por decisdo do(a) PREGOEIRO(A). O
SISTEMA encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.7. Durante a fase de lances o(a) PREGOEIRO(A) podera excluir, justificadamente, lance cujo
valor seja considerado inexequivel, desclassificando a PROPOSTA do LICITANTE.

7.8. Apés o encerramento da etapa competitiva de lances, o(a) PREGOEIRO(A) podera
encaminhar, pelo SISTEMA, contraproposta ao LICITANTE que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor PROPOSTA, observado o critério de julgamento, nao se
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admitindo negociar condigbes diferentes daquelas previstas no Edital. A negociagdo podera ser
acompanhada pelos demais LICITANTES.

7.9. Finda a fase de lances, o LICITANTE detentor do MENOR LANCE, apds convocagao do
Pregoeiro(a), devera encaminhar no prazo maximo de 02 (duas) horas, prorrogavel uma unica
vez pelo mesmo periodo, através da opg¢do “enviar anexo” sua PROPOSTA com o valor
readequado ao valor do lance vencedor, observando os requisitos previstos no subitem 5.8 deste
Edital para a elaboracido da PROPOSTA.

7.9.1. O nao envio da PROPOSTA pelo LICITANTE no prazo estabelecido implicara
desclassificagdo do LICITANTE e decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
legais cabiveis, cabendo ao(a) PREGOEIRO(A) convocar os LICITANTES na ordem
remanescente dos lances e dar continuidade ao PREGAO.

7.10. No caso de desconexdo do(a) PREGOEIRO(A) no decorrer da etapa de lances, se o
SISTEMA permanecer acessivel aos LICITANTES os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

7.11. Quando a desconex@o do(a) PREGOEIRO(A) persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a Sessao do PREGAO podera sera suspensa e reiniciada apds a comunicagao expressa
aos LICITANTES, no endereco eletrénico utilizado para divulgacao.

8. DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS ME's/ EPP’s

8.1. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor PROPOSTA,
proceder-se-a da seguinte forma:

8.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo de
5 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma
ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, situagdo em que, observado o
disposto, aceitas a sua PROPOSTA, bem como atendidas as exigéncias habilitatérias, sera
adjudicado em seu favor o objeto deste PREGAO.

8.1.2. Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automatica, convocara as
LICITANTES remanescentes que porventura se enquadrem na situacao descrita neste subitem,
na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

8.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido neste subitem, o sistema fara um
sorteio eletrénico, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o encaminhamento
da oferta final do desempate.

8.2. Nao havendo a adjudicagdo nos termos previstos no subitem anterior, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da LICITANTE com proposta originalmente mais bem classificada se, apos
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negociacdo, houver compatibilidade de preco com o valor estimado para contratagdo, e a
LICITANTE for considerada HABILITADA nos termos do item 10 — Da Habilitagao.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Encerrada a etapa de lances, o(a) PREGOEIRO(A) examinara a PROPOSTA classificada em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do prego em relagéo ao estimado para a contratacao e as
especificacdes constantes do ANEXO VIl e, em seguida, verificara a HABILITACAO do LICITANTE
nas condigdes definidas no item 10 deste Edital. Sera observando no julgamento das
PROPOSTAS as condigoes seguintes:

9.1.1. No julgamento das PROPOSTAS, a classificacdo dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO,
sendo considerada vencedora a PROPOSTA que atender as condi¢gdes do Edital e ofertar o
MENOR LANCE PARA O ITEM 02.

9.1.2. Serédo desclassificadas as PROPOSTAS que nao atenderem as condigbes exigidas no
Edital, apresentarem precos acima do estabelecido no Edital ou manifestamente inexequiveis.

9.2. Propostas com precos inexequiveis sao consideradas aquelas cujo LICITANTE nao haja
demonstrado, mediante solicitacdo do(a) PREGOEIRO(A), “sua viabilidade através de
documentagao que comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que
os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugédo do objeto do contrato.” (Lei n°
10.520/2002, art. 9° c/c art. 48, Il da Lei n° 8.666/1993).

9.3. O(A) PREGOEIRO(A), no julgamento das PROPOSTAS, podera realizar diligéncias ou
requisitar informacoes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre as PROPOSTAS, sem
implicar a modificagao de seu teor ou a inclusdo de documento ou informagao que deveria constar
originalmente na PROPOSTA. A nao apresentacao das informagdes solicitadas implicara o
julgamento no estado em que se encontram as PROPOSTAS, podendo resultar em sua
desclassificagao.

9.4. O(A) PREGOEIRO(A) podera solicitar também pareceres de técnicos para orientar sua
decisgo.

9.5. Apos aceitacdo da PROPOSTA, o(a) PREGOEIRO(A) verificara a habilitacdo do LICITANTE
e, em seguida anunciara o LICITANTE vencedor, o qual sera convocado pelo TRIBUNAL, apds
homologacéo do resultado do PREGAO, para assinar contrato ou instrumento equivalente, no
prazo e condicdes definidos neste Edital.

9.6. Se a PROPOSTA néo for aceitavel ou se o LICITANTE n&o atender as exigéncias Editalicias,
em especial aquela do subitem 9.4 o(a) PREGOEIRO(A) examinara as PROPOSTAS
subsequentes, na ordem de classificagao, até a apuragcdo de uma PROPOSTA que atenda a todas
as exigéncias do Edital. O(A) PREGOEIRO(A) podera negociar com o Proponente para que seja
obtido preco melhor.

9.7. No julgamento das PROPOSTAS, o(a) PREGOEIRO(A) podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia da PROPOSTA, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao.
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9.8. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor cujo prego seja incompativel com o
estimado pela Administracdo ou manifestamente inexequivel ou inferior a R$ 0,01(um centavo).

10. DA HABILITAGCAO

10.1. A HABILITAGAO do LICITANTE sera verificada apds a proclamacgéo de sua classificago,
podendo ser verificada por meio do SICAF mediante consulta on-line, nos documentos por ele
abrangidos e por meio da documentacao complementar especificada neste Edital;

10.1.1. Os documentos contidos no 10.2; 10.3, 10.4 e 10.5 exigidos para a HABILITACAO ser&o
apresentados digitalizados por meio eletrénico, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel uma
unica vez pelo mesmo periodo, a contar da solicitacao do Pregoeiro no sistema COMPRASNET.

10.1.1.1. O(A) PREGOEIRO(A), constatando que a documentagao apresentada pelo LICITANTE
atende as exigéncias editalicias, proclamara HABILITADO o LICITANTE e aquele que deixar de
apresentar a documentacido exigida ou apresenta-la de forma irregular, consoante disposto no
Iltem 10.1.1., sera proclamado INABILITADO.

10.1.1.2. Sob pena de INABILITACAO, os documentos encaminhados para HABILITACAO
deverao estar em nome do LICITANTE, com o numero do CNPJ e o respectivo endereco.

10.1.2. Os respectivos originais ou cépias autenticadas serdo encaminhados no prazo maximo de
3 (trés) dias uteis da solicitagdo do(a) PREGOEIRO(A) no SISTEMA para a Coordenadoria de
Licitagdes e Contratos do TRIBUNAL no endereco: Rua do Egito, n° 144, Centro, Sdo Luis/MA,
CEP: 65.010-190;

10.2. Para fins de regularidade fiscal neste PREGAO, o LICITANTE devera apresentar declaragéo
valida no SICAF, para comprovar a sua Regularidade perante a Fazenda Federal, Fazenda
Estadual, Fazenda Municipal, Seguridade Social — INSS, Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
— FGTS, ou apresentar esses documentos emitidos pelos seus respectivos sitios oficiais;

10.3 Para fins de qualificagao técnica:

10.3.1. - Alicitante, como prova de QUALIFICACAO TECNICA, devera apresentar no minimo, 01
(um) atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou executou
contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) das quantidades/valor estimado pela
Administragao;

10.3.1. Sera aceito o somatoério de atestados e/ou declaragbes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica;

10.3.2. O(s) atestado(s) ou declaracido(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servicos
prestados no ambito da atividade econdmica principal e/ou secundaria da licitante, especificada no
contrato social devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de
pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB,;
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10.3.3. Copia(s) de contrato(s), atestado(s) ou declaragdo(6es) que comprovem experiéncia
minima de 2 (dois) anos na prestacdo de servigos objeto da presente licitagdo, ininterruptos ou
nao, até a data da sessé&o publica de abertura deste Pregéao;

10.3.4.0s periodos concomitantes serao computados uma unica vez;

10.3.5. Para a comprovagao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos outros documentos
idéneos, mediante diligéncia do Pregoeiro;

10.3.6. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22,
da Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n° 7.381/2010.

10.3.7. Apresentar declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo
regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC, obtida no site
www.anac.gov.br, traduzidas se for o caso comprovando que a licitante esta autorizada a emitir
bilhetes de passagens aéreas internacionais ou registro perante a Internacional Air Transport
Association (IATA);

10.3.8. Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL/VARIG, TAM,
AVIANCA, PASSAREDO, TRIP e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito
perante as referidas empresas, esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas
companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em situagdo regular frente as
respectivas companhias;

10.3.9. Declaracao ou Certiddao de que dispde de sistema informatizado que possibilite, via
internet, visualizar todas as opg¢des de vbos para um determinado trecho e data, ressaltando
aquela de menor tarifa; fazer a reserva e emissao on line de bilhete, inclusive, com utilizacdo do e-
ticket; emitir relatérios operacionais e gerenciais para controle e gestdo das informacgdes sobre
viagens, usuarios, destinos, tarifas, etc, (conforme modelo de igual e inteiro teor do ANEXO 11 ).

10.4. Para fins de qualificagdo econémico-financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacéao judicial ou extrajudicial, ou liquidag&o judicial, ou
de execugao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de
seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissao desta,
expedida ha no maximo 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura do certame;

b) Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizado por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentagao da proposta.

c) A comprovacao de boa situagdo financeira da empresa licitante sera demonstrada através de
indices financeiros utilizando-se as formulas abaixo, cujos resultados deverao estar de acordo com
os valores ali estabelecidos:

- INDICE DE LIQUIDEZ GERAL: (ILG)

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo, igual ou superior a 1,00
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Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

- SOLVENCIA GERAL: (SG)

SG = Ativo Total , igual ou superior a 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

- INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE: (ILC)

ILC = _Ativo circulante , igual ou superior a 1,00.
Passivo circulante

d) As empresas deverao comprovar, considerados os riscos para a administracdo, o capital minimo ou
o valor do patrimonio liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagao, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacao da proposta, na
forma da lei, admitida a atualizacdo para esta data através de indices oficiais;

e) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis assim apresentados:

1 Publicados em Diario Oficial ou;

2 Publicados em jornal de grande circulagao ou;

3 Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

4 Por copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante, na forma da IN n° 65 do Departamento Nacional do Registro do Comércio - DNRC, de 1° de
agosto de 1997, art. 6°, acompanhada obrigatoriamente dos TERMOS DE ABERTURA e de
ENCERRAMENTO.

f) Na hipdtese de alteracdo do Capital Social, apds a realizagao do Balango Patrimonial, a licitante
deverad apresentar documentacdo de alteracdo do Capital Social, devidamente registrada na Junta
Comercial ou Entidade em que o Balanco foi arquivado.

g) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-calendario,
mantiver Livro Caixa nos termos da Lei n°® 8.981, de 20/01/1995, devera apresentar, juntamente com
o Balango Patrimonial, cdpias dos TERMOS DE ABERTURA e ENCERRAMENTO DO LIVRO CAIXA.

10.5. Os LICITANTES deverao apresentar a seguinte_ documentacao complementar:

a) Certidao negativa comprobatoria da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho.

b) Declaracdo de NAO PARENTESCO, conforme disposicbes do Anexo — |, deste Edital. A
presente declaragado devera ser apresentada até a formalizagdo do contrato;
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c) Certiddao Negativa de Condenagobes por Ato de Improbidade Administrativa, tanto da empresa,
como dos socios, emitida através do site do Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br),
para cumprimento da Meta 17, de 2015 do CNJ;

d) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas do Portal de Transparéncia do Governo
Federal, por meio do endereco eletrénico (www.portaltransparencia.gov.br);

10.6. Sob pena de INABILITACAO, os documentos encaminhados para HABILITACAO deverdo
estar em nome do LICITANTE, com o numero do CNPJ e o respectivo endereco.

10.7. Se o LICITANTE for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
LICITANTE for filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.8. Havendo alguma restricdo nos documentos de comprovacao da regularidade fiscal dos
LICITANTES Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, sera assegurado aos mesmos o
prazo de 5 (cinco) dias uteis para regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento
do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.8.1. O termo inicial do prazo fixado no subitem 10.6 correspondera a0 momento em que o
LICITANTE for declarado vencedor do certame. Esse prazo podera ser prorrogavel por igual
periodo, a critério do TRIBUNAL, mediante justificativa do LICITANTE por escrito.

10.8.2. A nao regularizagao da documentagédo de Regularidade Fiscal pelo LICITANTE implicara
decadéncia do direito a contratacdo sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da lei n°
8.666/93, sendo facultado ao TRIBUNAL convocar os LICITANTES remanescentes, na ordem de
classificacdo, para analise de proposta e habilitagdo, ou revogar a Licitagao.

10.9. No julgamento da HABILITACAO o(a) PREGOEIRO(A) podera sanar erros ou falhas que n&o
alterem a substancia dos documentos, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de CLASSIFICACAO e
HABILITACAO.

10.10. Para fins de HABILITACAO, a verificagdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de Certiddes constitui meio legal de prova.

11. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1. Declarado o vencedor € ndo havendo manifestagcdo de Recursos, o(a) PREGOEIRO(A),
através do SISTEMA, fara a adjudicacido do objeto desta Licitacdo ao vencedor e, seguidamente,
o presidente do TRIBUNAL homologara a Licitag&o.

11.1.1. O procedimento da adjudicagdo é atribuicdo do (a) PREGOEIRO(A), se ndao houver
Recurso, ou, havendo, do Presidente do TRIBUNAL, que também procedera a homologacao do
certame.

11.2. Apds a adjudicacao ao vencedor do certame, serd& Homologado o resultado da Licitagado
pela Presidéncia do TRIBUNAL, quando entédo sera convocado o adjudicatario para a assinatura
do Contrato, a qual tera efeito de compromisso entre as partes nas condi¢des estabelecidas,
conforme modelo do ANEXO - Il deste Edital.
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12. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

12.1. Declarado o vencedor, o(a) PREGOEIRO(A) abrira prazo de 30 (trinta) minutos, em campo
préoprio do SISTEMA, para manifestacao de Recurso dos LICITANTES.

12.2 O(A) PREGOEIRO(A) fara juizo de admissibilidade da intencdo de recorrer manifestada pelo
LICITANTE, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do SISTEMA.

12.3. O LICITANTE que tiver sua intencdo de Recurso aceita devera registrar as razdes do
Recurso, em campo proprio do SISTEMA, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais
LICITANTES, desde logo, intimados a apresentar contrarrazées, também via SISTEMA, em igual
prazo, que comecgara a contar do término do prazo do LICITANTE Recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos. Decorridos esses prazos, o(a) PREGOEIRO(A) tera o prazo
de 5 (cinco) dias uteis para proferir sua decisdo. O acolhimento do Recurso importara na
invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Caso nao reconsidere sua decisdo, o(a) PREGOEIRO(A) submetera o Recurso,
devidamente informado, a consideracdo do Presidente do TRIBUNAL, que proferira decisao
definitiva. Decidido o Recurso, a autoridade competente fara a adjudicacédo do objeto da Licitagao
ao LICITANTE vencedor.

12.5. A falta de manifestacédo imediata e motivada da intencéo de interpor Recurso, no momento
da Sesséao Publica, implica decadéncia desse direito, ficando o(a) PREGOEIRO(A) autorizado(a) a
adjudicar o objeto ao LICITANTE vencedor.

12.6. Os autos do Processo licitatério permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Coordenadoria de Licitagdes e Contratos, no enderecgo indicado no preambulo deste Edital.

13. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO

13.1. Qualquer pessoa, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessao
publica podera solicitar esclarecimentos referente ao presente procedimento licitatorio;

13.2. Os pedidos de esclarecimento deverao ser encaminhados ao pregoeiro, exclusivamente, por
meio eletronico, através do e-mail colicitacao@tjma.jus.br;

13.3. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a sessdo publica, qualquer pessoa pode
impugnar o presente ato convocatorio;

13.3.1. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do Termo de
Referéncia, decidir sobre a impugnagao no prazo de 24 (vinte quatro horas);

13.3.2. Se a impugnagéo contra o Edital for acolhida este sera alterado e sera definida e publicada
nova data para realizagao do certame, pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o
texto original. Caso a alteragdo no ato convocatério possa inquestionavelmente afetar a
elaboracdo da PROPOSTA, o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

13.3.3. A(s) impugnacao(des) ao ato convocatério deverao ser encaminhados ao pregoeiro,
exclusivamente, por meio eletrénico, através do e-mail colicitacao@tjma.jus.br;
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13.3.4. Os pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes ao edital que ndao forem encaminhadas
na forma dos itens 13.2 e 13.3.3 n&o serdo conhecidos pelo Pregoeiro.

13.3.5. Decaira do direito de impugnar perante o TRIBUNAL os termos deste Edital aquele que,
aceitando-os sem objecdo, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que o
viciariam, hipétese em que tal comunicacio nao tera efeito de recurso.

14. CONDIGOES DE EXECUGAO DO SERVIGO

14.1. Condicoes de execugdo do servico ficam estabelecidas de acordo com o Termo de
Referéncia, Anexo VIl deste Edital.

15. DO PRAZO E CONDIGOES PARA A ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. O Contrato a ser firmado com o LICITANTE tera suas clausulas e condi¢des reguladas pelas
Leis n° 10.520/2002 e n° 8.666/1993 e pelo Decreto n° 5.450/2005, nos termos da Minuta do
Contrato, ANEXO - Ill, deste Edital.

15.2. Farao parte integrante do Contrato todos os elementos apresentados pelo LICITANTE que
tenham servido de base para o julgamento da Licitagdo, bem como as condigbes estabelecidas
neste PREGAO, independentemente de transcrigao.

15.3. Apds a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Divisdo de Contratos e Convénios,
providenciara, até o quinto dia do més subsequente ao més da assinatura do contrato, a resenha
do Contrato para publica-la no Diario Eletrénico da Justica, até o vigésimo dia do més. A
publicacdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo CONTRATADO no site
(http://www.tjma.jus.br/inicio/diario).

16. DA REVISAO DE PREGCOS

16.1. Os precos permanecerao fixos e irreajustaveis, salvo quando comprovadas as situacoes
descritas no art. 65, inciso |, letra “b” e inciso Il, letra “d” da Lei n® 8.666/93 e art. 17 do Decreto
Federal n°® 7892/2013;

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentagcdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° desta
Lei 10520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominagoes legais, conforme art. 7° da Lei 10520/2002.

17.2. As demais sanc¢des administrativas ficam estabelecidas de acordo com o Termo de
Referéncia, Anexo VIl deste Edital

18. DO PAGAMENTO
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18.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, por
Ordem Bancaria, no prazo n&o superior a 30(trinta) dias, conforme disposto no art.40, X1V, “a”, da
Lei n°® 8.666/93, quando mantidas as mesmas condicdes iniciais de habilitagdo, cumpridos os
seguintes requisitos

19. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

19.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir todas as obrigagbes previstas neste Edital e seus
anexos, inclusive as que estao estabelecidas no Termo de Referéncia — ANEXO VIl deste Edital.

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

20.1. ACONTRATADA obriga-se a cumprir as exigéncias edilicias e as condigbes estabelecidas no
Termo de Referéncia — ANEXO VII deste Edital.

21. DA RESCISAO

21.1. Arescisao deste contrato se dara nos termos dos artigos 79 e 80 da Lei n° 8.666/93.

21.2. No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a CONTRATANTE
podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos
causados, ja calculados ou estimados.

22. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

22.1.Eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°,§2°,
da Lei n° 8.666/93, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:
22.1.1.produzidos no Pais;

22.1.2.produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

22.1.3.produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais.

22.1.4. produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagéo.

22.1.5.As demais exigéncias e critérios serao obedecidos de acordo com a legislagao vigente.

23. DAS DISPOSIGOES FINAIS

23.1. O Edital deste PREGAO encontra-se disponivel no endereco Eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br, podendo também ser fotocopiado na Coordenadoria de
Licitacbes e Contratos no enderego supra, assim como copiado mediante a apresentacao de CD-
ROM ou pen-drive, para sua regravagao.

23.2. E facultado ao(a) PREGOEIRO(A), auxiliado(a) pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer
fase desta Licitacdo a diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
originalmente da PROPOSTA.
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23.2.1. Caso néo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da PROPOSTA ou dos
documentos de HABILITACAO, o(a) PREGOEIRO(A) podera suspender o PREGAO e marcar
nova data para sua aceitabilidade, ficando intimados, no mesmo ato, os LICITANTES.

23.3. A apresentacdo da PROPOSTA de pregos obriga o LICITANTE declarado vencedor ao
cumprimento de todas as condi¢des deste Edital, sujeitando-se o LICITANTE as sancgbes previstas
neste Edital e na legislagao aplicada a espécie.

23.4. Qualquer informacgao relativa a esta Licitacdo sera prestada pelo(a) PREGOEIRO(A) e
membros da equipe de apoio, obedecidos os seguintes critérios:

23.41. Em hipétese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL.

23.4.2. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos, em substituicdo
aos documentos requeridos neste Edital e seus Anexos.

23.4.3. Os esclarecimentos aos consulentes serdo comunicados a todos os demais interessados
via SISTEMA.

23.5. Os casos omissos serao resolvidos pelo(a) PREGOEIRO(A), que decidira com base nas
normas conduzidas pela legislagdo em vigor aplicada a espécie.

23.6. Fazem parte integrante deste Edital o Anexo | — Declaragdo de nao parentesco, Anexo Il —
Declaracdo de Sistema Informatizado, Anexo Ill — Minuta do Contrato, Anexo IV - Modelo de

Formulario de Cadastro SIAGEM, Anexo V - Modelo de Notificagao, Anexo VI- Modelo de proposta
e Anexo VII - Termo de Referéncia.

Sao Luis, 14 de fevereiro de 2019.

Allyson Frank Gouveia Costa
Pregoeiro TUIMA
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ANEXO |

DECLARAGCAO DE NAO PARENTESCO

Declaro sob as penas da lei, para efeito de comprovacdo em licitacdo, que a Pessoa
Fisica/Juridica ( ), CPF/CNPJ n° ( ) ndo tem
parentesco ou nao possui em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em
linha reta ou colateral até o terceiro grau, inclusive dos respectivos juizes e
desembargadores vinculados, ou servidor investido em cargo de direcido e de
assessoramento no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, a qual da
aplicabilidade ao disposto no art. 3° da Resolucdo n° 07 de 18 de outubro de 2005, alteradas pelas
Resolugbes n° 09/2005 e n°® 21/2006, do Conselho Nacional de Justica.

Local e data

Representante Legal ou Procurador
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ANEXO Il

DECLARAGAO/CERTIDAO DE SISTEMA INFORMATIZADO

Declaracao/Certidao de que dispde de sistema informatizado que possibilite, via internet,
visualizar todas as opgoes de voos para um determinado trecho e data, ressaltando aquela
de menor tarifa; fazer a reserva e emissao on line de bilhete, inclusive, com utilizagao do e-ticket,
emitir relatérios operacionais e gerenciais para controle e gestdo das informacgdes sobre viagens,

usuarios, destinos, tarifas, etc,

Local, Data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
(Nome do Representante Legal)
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ANEXO il
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO /2019

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO MARANHAO E A EMPRESA

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, com sede na cidade de Sao Luis,
Estado do Maranhao, situado a Av. Pedro Il, s/n° Centro, Palacio “Clovis Bevilacqua”, Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob o n.° 05.288.790/0001-76, representado pelo seu
Presidente o DES. JOSE JOAQUIM FIGUEIREDO DOS ANJOS, brasileiro, residente e
domiciliado na cidade de Sao Luis/MA, portador da Carteira de Identidade n.° 160.723 — SSP/MA
e do CPF n.° 054.637.343-72, doravante denominado CONTRATANTE, de outro e a EMPRESA
__,CNPJN° | sediada a Rua __, neste ato representada pelo Sr. |, portador da Carteira de
Identidade n°® __ , doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista o que consta o
Processo Administrativo n° 51.510/2018, decorrente da licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico
n°® 04/2019 e em observancia ao disposto na Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, tém entre si
justo e contratado o que segue:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 Constitui objeto do presente contrato a Contratagao de empresa para prestagao de
servigos continuados de agenciamento de passagens aéreas nacionais e internacionais,
compreendendo reserva, emissao, marcagiao e remarcagio, incluindo a franquia de
bagagem de 23 kg, para atender as demandas do Poder Judiciario do Estado do Maranhao,
de acordo com descricdo no Termo de Referéncia, conforme abaixo constante na proposta de
preco do PE N° 04/2019.

Lote 01

Item Especificagoes Quantidade total |Valor unitario | Valor Total
01 [3719- R$ R$
02 [3719- R$ R$

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua assinatura, podendo ser
prorrogado por até 60 (sessenta) meses, nos termos do Art. 57, inciso Il, da Lei 8.666/93, com
eficacia a partir de sua publicagdo no Diario da Justica Eletronico — DJE.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

3.1. Fica, desde ja, firmado o entendimento de que o servico de agenciamento de viagens
compreende a composi¢cao das demandas de emissdo, remarcagao e cancelamento de passagens
aéreas (nacionais e/ou internacionais), passiveis de serem feitas pela Contratante com relacéo a
uma viagem. Dessa forma, a Contratante, ao demandar a emissdo de um bilhete, esta dando
inicio a uma "viagem" a ser "agenciada" pela contratada até sua realizagdo ou até seu
cancelamento;

3.2. Exemplo: Se a Contratante requer a emissdo de um bilhete aéreo, depois demanda a
remarcagao da data de embarque e, por fim, pede o cancelamento do bilhete, o particular
contratado tera executado apenas um "Servigo de Agenciamento”, e sera, portanto, remunerado
como tal;

3.3. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos que isto represente toda a contratacdo, conforme disposto na "requisicdo de
passagem"”;

3.4. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea,;

3.5. A emissdo de passagem aérea que compreenda trechos de ida e volta (devidamente
especificado na "requisicao de passagem"), correspondera a uma unica prestacao de servigco de
agenciamento de viagem (uma s6é remuneracido pela emissao/remarcagao/cancelamento), ainda
que os deslocamentos de ida e volta sejam realizados em companhias aéreas diferentes;

3.6. Solicitacdo de reembolso (passagem aérea emitida e nao utilizada) é inerente ao
cancelamento da passagem, portanto inclusa no servigo de agenciamento de viagem,;

3.7 Os servicos serdo prestados da seguinte forma:

3.7.1. A passagem escolhida sera informada a CONTRATADA, via Sistema de Gestao de Viagens
Corporativas Reserve ou TMS, ou sistema similiar, ou através de comunicagao eletrénica (e-mail),
ou via telefone, ou WhatsApp, para que realize o agenciamento (marcacdo) da passagem,
prestando as seguintes informagdes:

NOME DO PASSAGEIRO
PARTIDA/DESTINO
HORARIOS DE SAIDA/CHEGADA

3.7.2. A CONTRATADA podera oferecer novas opg¢des de voo para o TRIBUNAL desde que
comprovadamente resulte em contratagdo mais vantajosa;

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

4.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servigos, imediatamente apds a
publicacao oficial contrato;
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4.2. A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 2 (duas)
horas e internacionais, em até 3 (trés) horas, apos a solicitacao, diretamente ao requisitante, ou
através de e-mail, ou outro meio tecnologico que garanta o embarque do passageiro;

4.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea
podera ser solicitada pelo TIMA, sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem anterior,
devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Solicitar os bilhetes mediante documento préprio, emitido pelo fiscal do contrato, cujas cépias
deverdo ser apresentadas em anexo as respectivas Notas Fiscais/Faturas, para efeito de
pagamento;

5.2. Averiguar se os valores cobrados estdo de acordo com os valores informados no momento da
solicitagdo das passagens pelo fiscal. Se menores, optar pelo menor valor;

5.3. Efetuar o pagamento devido a Contratada, apés emissdao da Nota Fiscal, devidamente
atestada pelo fiscal do Contrato;

5.4. Fornecer a Contratada todas as informag¢des necessarias ao perfeito cumprimento das
obrigagdes assumidas;

5.4.1. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias do
Contrato;

5.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre quaisquer irregularidades constatadas, solicitando a
regularizacdo das mesmas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

5.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, desde que cumpridas todas as clausulas
contratuais;

5.7. Informar a Contratada o nome e telefone do fiscal do Contrato (Cerimonial), no prazo de 03
(trés) dias contados de sua assinatura;

5.8. Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da Contratada, que
embarace a fiscalizacdo do contrato, ou que se conduza de modo inconveniente ou incompativel
com o exercicio das fungbes que Ihe foram atribuidas;

5.9. Acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato através do fiscal do contrato;

5.10. Notificar, por escrito, a Contratada da aplicagdo de eventuais penalidades, garantido o
direito ao contraditério e a ampla defesa;

5.11. Manter arquivada junto ao processo administrativo toda a documentacao referente ao
mesmo.

5.12.0s fiscais do contrato, através de comunicacgao eletrbnica, ira informar a empresa contratada
os nomes dos servidores, os quais ficarao responsaveis pela operacionalizacdo do Sistema de
Gestéo de Viagens.
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CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Atender em tempo habil as requisicdes emitidas pelo Tribunal de Justica do Estado do
Maranhéo (TJ/MA), ficando obrigada a informar previamente qualquer alteragao;

6.2. Prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e internacionais,
periodicidade de vbéos e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicao
de melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que o Contratante possa obter, sem
que isso implique acréscimo nos precgos contratados;

6.3. Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos por
linhas regulares de transporte aéreo, informando ao gestor do contrato ou diretamente ao
passageiro o numero do bilhete, cddigo de transmissdo, companhia aérea, valor dos trechos e
taxas de embarque efc;

6.4. Reservar, emitir, marcar, remarcar, confirmar e reconfirmar, as passagens aéreas para as
rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno, dando assisténcia imediata quando o sistema
da companhia aérea estiver fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete ou embarque for exiguo
ou quando necessario;

6.5. Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacgao das reservas
solicitadas;

6.6. Efetuar reservas e emissao de bilhetes, em carater de urgéncia, quando solicitado, que
podera ocorrer a qualquer hora e dia, fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos
e feriados, devendo a passagem estar a disposicdo do Contratante em tempo habil para o
embarque do passageiro;

6.7. Repassar a Contratante todos os descontos oferecidos pelas empresas aéreas, inclusive as
tarifas promocionais.

6.8. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos
nao utilizados, independentemente de justificativa por parte da Contratante;

6.9. Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancgas de itinerario de viagem
ou de desdobramento de percurso, mediante comunicacao oficial apresentada pelo Contratante.
Nos casos em que houver aumento de custo, o valor inicial sera complementado e, se houver
diminuicdo de custo, emitir-se-4 ordem de crédito a favor do Contratante, a ser utilizado como
abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo;

6.10. Para fornecimento de informagdes sobre horarios, valores, escalas e conexdes de voos, bem
como reservas, emissoes e alteragdes em carater emergencial a contratada devera:

a) Disponibilizar, em carater permanente e ininterrupto no horario compreendido entre 06 e 22
horas, de segunda a sexta-feira, funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitacées
de servigos, com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail e WhatsApp), telefones
fixos ou 0800 e celulares.
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b) Apds o horario estipulado no item anterior, nos fins de semana e feriados, a contratada devera
indicar o (a) empregado (a) para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para
o contratante, plantao de telefones fixos ou 0800 e celulares, com atendimento, também, por meio
de mensagens eletrdnicas (e-mail e WhatsApp).

6.11. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos respectivos prazos
exigidos pelas referidas companhias, ficando estabelecido que o Tribunal ndo respondera, sob
qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

6.12. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais
causarem a terceiros e/ou ao CONTRATANTE;

6.13. Observar as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE;

6.14. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de
execucgao dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao;

6.15. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, apresentando razodes
justificadoras que serao objeto de apreciacao pelo CONTRATANTE;

6.16. Acatar a fiscalizacdo do CONTRATANTE, comunicando-o de quaisquer irregularidades
detectadas durante a execugéo dos servicos;

6.17. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, no prazo indicado;

6.18. A CONTRATANTE devera indicar um preposto nomeado e seu substituto, a fim de atender
qualquer solicitagdo por parte do gestor e/ ou fiscal do Contrato, prestando as informacgdes
referentes a prestacdo dos servigos, bem como as corre¢cdes de eventuais irregularidades na
execucao do objeto contratado;

6.19. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no
Contrato;

6.20. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do Contratante, ou de terceiros, de que tomar conhecimento em
razado da execucdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados a observar
rigorosamente esta determinagéo;

6.21. Comunicar ao Contratante, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execugao
do objeto do contrato, bem como a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugao
do contrato, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciacéo pelo Contratante;

6.22. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas para a contratagao;

6.23. Adotar todos os demais procedimentos necessarios a boa execug¢ao do contrato;
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6.24. Apresentar até o dia 05 de cada més, fatura para pagamento relativa aos servigos prestados
no més anterior, obrigatoriamente acompanhadas das certiddes de regularidade fiscal da empresa,
em especial as de: Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, FGTS, Previdéncia Social, Receitas
e Dividas Ativas Estadual e Municipal e da Justica Trabalhista, sendo de sua responsabilidade
qualquer atraso que houver no pagamento das faturas em decorréncia da mora na entrega dessas
certidoes.

6.25. A ndo apresentacdo das faturas conforme o este termo de referéncia, impossibilitard o
pagamento das faturas subsequentes;

6.26. Sempre que solicitado a Contratada devera apresentar declaracdo das companhias
brasileiras e/ou internacionais de transporte aéreo regular comprovando ser possuidora de crédito
perante as referidas empresas.

6.27. Disponibilizar sem 6nus ao CONTRATANTE acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas Reserve ou TMS — Travel Manegement System ou sistema que possua as mesmas
funcionalidades destes, ao Sistema AMADEUS e/ou SABRE, e as companhias aéreas, para a
emissdo e reemissdao de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo, ainda,
ferramentas de gerar relatorios em formado xIs, de disponiblizar as tarifas-acordo, self-boking, self-
ticket e reembolso, no prazo de 24 (vinte e quatro horas), contados da assinatura do contrato;

6.28. Orientar os servidores indicados pelos fiscais do contrato, sem custo adicional, a
operacionalizagio do sistema,;

6.29. Disponibilizar atendimento e suporte, tipo help desk, objetivando a resolugdo de eventuais
problemas apresentados no sistema e as orientacdes aos servidores, responsaveis para
operacionalizar o sistema;

6.30. Atualizar, sempre que necessario e/ou semanalmente, a base de dados do sistema,
digitando todos os registros ou efetuando a carga de tabelas de passageiros, os numeros de
bilhetes emitidos e/ ou remarcados, com os seus respectivos valores final, indicando o valor das
despesas e o saldo restante do (s) empenho (s) vigente (s);

CLAUSULA SETIMA — DO FATURAMENTO

7.1. O faturamento devera ser o somatério dos precos de cada passagem aérea emitida ja
acrescentadas as tarifas previstas, deduzidos os descontos porventura cedidos;

7.2. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorregao serao devolvidas, ndo ocorrendo
qualquer juros ou multa para o Tribunal.

7.3. Até o 5° dia de cada més a CONTRATADA devera apresentar a fatura (Nota Fiscal) dos
servigos prestados no més anterior, acompanhada de planilha com demonstrativo dos servigcos
prestados de forma individualizada. Nao serdo aceitas informagdes genéricas ou planilhas que
contenham taxas adicionais.

7.4. Apos confrontar as ordens de servico com as informacgoes da planilha da CONTRATADA, e
constatada a regularidade, o fiscal fara termo liquidagao do servico.
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CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, por
Ordem Bancaria, no prazo nao superior a 30(trinta) dias, conforme disposto no art.40, XIV, “a”, da
Lei n°8.666/93, quando mantidas as mesmas condi¢des iniciais de habilitagdo, cumpridos os

seguintes requisitos:

a) apresentacao de nota fiscal de acordo com a legislagao vigente a época da emissao (nota
fiscal eletrénica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as fazendas
Federal, Estadual e Municipal; da regularidade relativa a Seguridade Social; do certificado de
regularidade do FGTS e da Certiddo Negativa de DébitosTrabalhistas — CNDT, emitida pela
justica do Trabalho;

b) O Tribunal de Justica do Estado do Maranhao efetuara os pagamentos a empresa fornecedora,
na medida em que os servicos forem fornecidos, em conformidade com as necessidades da
Administragdo, até o limite dos respectivos quantitativos contratados, conforme especificacdes
deste instrumento;

8.2 A Nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no edital, neste contrato ou com
qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida & CONTRATADA com a
interrupgao do prazo previsto para pagamento. A nova contagem do prazo sera iniciada a partir da
respectiva regularizagao.

8.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a LICITANTE vencedora nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pelo TJ-MA, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da
nota fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicagao da seguinte formula:

EM=1x N x VP, onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

=i _ 6/100 _
= 363 1= %3 | = 0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

8.4. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo financeira e documentagdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a
reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria.

8.5. O TJ-MA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizagées devidas.
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8.6. Sobre o documento fiscal incidirdo os tributos legalmente instituidos e as multas que
eventualmente vierem a ser aplicadas. Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficiaria de
reducédo de aliquota de qualquer imposto, taxa ou de contribuicdo social ou ainda optante pelo
SIMPLES, devera apresentar junto com a fatura, copia do comprovante respectivo.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE

9.1. O prego consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de 1
(um) ano, contado a partir da data limite para a apresentagdo da proposta, pela variagdo do Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA.

9.2. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo formal do Contratado.
CLAUSULA DEZ - DA FISCALIZAGAO E DA GESTAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizacao do referido contrato sera feita pela Chefe do Cerimonial da Presidéncia do
TJ/MA, Marcia Maria Fernandes Ribeiro Banhos, matricula 65318, e como sua substituta a Sra.
Isabel Candida Aquino Serra, matricula 144485, que fiscalizara a contratagdo, determinando o que
for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados (art. 67, §§ 1° e 2° da Lei n.°
8.666/93) e comunicara a autoridade superior, quando necessario para as providéncias devidas.

10.2. A gestdo do referido contrato ficara sob a responsabilidade do Cerimonial do Tribunal de
Justica do Estado do Maranhao, conforme art. 3°, § 3° da Resol-GP-212018.

CLAUSULA ONZE — DAS SANGOES CONTRATUAIS

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520, de
2002, a Contratada que:

11.1.2. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacéo;

11.1.3. Ensejar o retardamento da execucgéo do objeto;

11.1.4. Fraudar na execugao do contrato;
11.1.5. Comportar-se de modo inidéneo;
11.1.6. Cometer fraude fiscal;

11.1.7. Nao mantiver a proposta.

11.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

11.2.2. Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

11.2.2.1. Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucdo total do objeto;
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11.2.2.2. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigag¢ao inadimplida;

11.2.2.3 Em caso de inexecugdo parcial, as multas serdo aplicadas conforme graus e condutas
dispostos nas tabelas 1 e 2 abaixo e demais especificagdes a seguir, limitadas a 20% do valor
estimado da contratacio:

Tabela: 1
Grau Correspondéncia
1 0,1 % do valor estimado da contratagao
2 0,2 % do valor estimado da contratagao
3 0,4 % do valor estimado da contratagao
4 0,6 % do valor estimado da contratagao
5 0,8 % do valor estimado da contratagao
6 1 % do valor estimado da contratacao
Tabela 2:
Iltem | Descrigao Grau | Incidéncia
Suspender ou interromper, total ou parcialmente, Por dia sem prejuizo da
1 [salvo motivo de for¢ga maior ou caso fortuito, os 6 |possibilidade de rescisédo
servigos contratuais contratual

Deixar de providenciar a emissao de bilhetes e
ordens de passagens, compreendendo, essa sua
atividade, a reserva, emissao, marcacao,

2 ~ e 4 |Por ocorréncia
remarcagao, cancelamento e outras atividades
correlatas, com endosso e entrega
imediatamente apds a solicitagédo
. Por  ocorréncia, sem
Deixar de prestar assessoramento conforme - .
3 3 3 |prejuizo da possibilidade
clausula 10.2 e 10.3 .
de rescisao contratual
Deixar de realizar de forma automatica, a
tempestiva renovagao de reserva, sem
4 |necessidade de nova solicitacdo por parte do 5 |Por reserva perdida
contratante, gerando efetivos prejuizos ao
Contrante.

Transferir a outrem, no modo ou em parte, o
5 |objeto da contratagao, salvo mediante prévia e 6 |Por ocorréncia
expressa autorizacao do Tribunal.
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Deixar de fornecer imediatamente, quando
solicitado, informacgdes sobre roteiro,
frequéncias, horarios de partida e chegada,
tabela de pregos atualizadas das companhias
aereas, inclusive dos descontos promocionais
que houver.

1 Por ocorréncia

Deixar de reembolsar, pontualmente, as
concessionarias pelo valor dos bilhetes e ordens
7 |de passagens, eximindo o Tribunal de qualquer 4 |Por ocorréncia
responsabilidade por eventuais inadimplementos
de suas obrigacoes.

Deixar de emitir, remarcar e cancelar os bilhetes
sempre que requisitado pelo contratante. Caso o
8 |sistema esteja inoperante, adotas as 5  |Por ocorréncia
providéncias anteriormente elencadas junto aos
balcbées das companhias aéreas do aeroporto.

Deixar de fazer desdobramentos,
9 |cancelamentos, substituicdes e reembolsos de 5 |Por ocorréncia
bilhetes nao utilizados pelo contratante.

Deixar de assegurar a validade das passagens
pelo periodo de um ano, a partir da data de sua

emissao, em se tratando de tarifa normal, Por ocorréncia, sem prejuizo da
10 |conforme normas estabelecidas pelo 5 |possibilidade de rescisdo da
Departamento de Aviagao Civil, e, para as tarifas contratagéo

promocionais, validade estabelecida pelas
Companhias Aéreas.

Por ocorréncia, sem prejuizo da
6 |possibilidade de rescisao da
contratacao

Deixar de manter a documentacao de habilitacao

11 X
atualizada

11.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o TJ-MA pelo prazo de até 2 (dois)
anos;

11.3.1. Impedimento de licitar e contratar com o TJ-MA com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.3.2. Declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

11.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as
empresas e os profissionais que:

11.4.1. Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
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11.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

11.4.3. Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude de
atos ilicitos praticados;

11.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999;

11.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancodes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade;

11.7. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DOZE - DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1. O presente instrumento podera ser rescindido:

a) Por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos | a XII, XVIl e
XVl do art. 78, da Lei 8666/93:

b) Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo no respectivo procedimento
administrativo, desde que haja conveniéncia para a Administragédo; ou

c¢) Judicialmente, nos termos da Lei.

Paragrafo Unico — No caso de rescisdo amigavel, a parte que pretender rescindir o Contrato
comunicara sua intengao a outra, por escrito;

CLAUSULA TREZE - DO VALOR E DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 O valor total para o fornecimento do objeto deste Contrato é de R$ __, incluido no mesmo
todas as despesas e custos, diretos e indiretos, incidentes sobre o objeto fornecido, conforme
Nota de Empenho n° XX, disponivel no Portal da Transparéncia do TJMA:
http://lwww.tjma.jus.br/financas/index.php?acao_portal=menu_financeiro

13.2 Os recursos or¢amentarios para atender ao pagamento do objeto deste Contrato correrdo a
Dotagao Orcamentaria seguinte:

UNIDADE ORCAMENTARIA
FUNCAO

SUBFUNCAO

PROGRAMA

PROJETO ATIVIDADE
NATUREZA DE DESPESA

13.3 A Nota fiscal devera ser emitida em nome do XXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ: XXXXXXXXXXX
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CLAUSULA QUATORZE- DA PUBLICAGAO

14.1 O CONTRATANTE providenciara a publicagdo de forma resumida deste Contrato, na
Imprensa Oficial, em obediéncia ao disposto no § unico do artigo 61 da Lei n°® 8.666/93.

14.2 Este contrato apds assinado e publicado estara disponivel no Portal da Transparéncia do
TJMA: http://www.tjma.jus.br/financas/index.php?acao_portal=menu_contratos

CLAUSULA QUINZE - DO FORO

15.1 Elegem as partes contratantes o Foro desta cidade, para dirimir todas e quaisquer
controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e contratadas as partes, por seus representantes legais, assinam o
presente Contrato.

S3ao Luis, xx de xxxxxxx de 2019.

P/ CONTRATANTE: ) 0.0.000.00.00000000000000060(
Presidente do TUMA
P/ CONTRATADA: SR(A). XXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXX

Representante da Empresa
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ANEXO IV

FORMULARIO DE CADASTRO SIAGEM

CNPJ:

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA:

CAPITAL SOCIAL:

DATA INCORPORAGCAO:

INSC. ESTADUAL:

INSC. MUNICIPAL:

CNPJ DA EMPRESA MATRIZ:

E REPRESENTANTE:

ENDERECO: BAIRRO:
CEP: CIDADE: ESTADO: UF: TEL:
TEL: REGISTRO PROFISSIONAL DO RESP. TECNICO

ENTIDADE FISCALIZADORA:

INSCRICAO DA ENTIDADE:

REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO COMPETENTE:

N° REGISTRO

DATA DO REGISTRO

SOCIOS DA EMPRESA
(SE HOUVER MAIS DE UM

RAZAQO SOCIAL/NOME:

CNPJ/CPF:
INDICAR) PARTICIPACAO SOCIETARIA:
PARTICIPANTES DA NOME:

ADMINISTRACAO DA SPE.

EMPRESA (SE HOUVER (£t

MAIS DE UM INDICAR)

DOCUMENTAGAO
EXIGIDA:

CEDULA DE IDENTIDADE E CPF DOS SOCIOS;

CONTRATO SOCIAL E SUAS ALTERACOES;

CNPJ (ATUALIZADO);

OBS: CADASTRO OBRIGATORIO PARA QUE A EMPRESA VENCEDORA DO CERTAME

POSSA RECEBER EMPENHO E PAGAMENTO.
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ANEXOV

“Notificacao”

Notificante: (FiSCal)............cuueeervmmmemmiirsiiiisiinnniisssssssss s s e s ssssssssn e snssas
Notificada: .........ccoovummeemiiiiiiiiieiee s sssnnnes

| =T =) =] £ 1 (= S

O Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, pessoa juridica de direito
publico, inscrito no CNPJ sob 0 N XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede na Rua do

Egito, n°® 144, Centro, Sao Luis/MA, CEP: 65.010-190, através da Divisdo de ........cccccceevevvveeeen... ,
representada neste ato pelo Fiscal do Contrato,...........cooooiiiiiiiiiiiiiiiiii s , vem
NOTIFICAR a empresa  .ccccieiiiieiieieeeeeeee, ,pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n° .........cccccoveeeeee , COM sede NA ......coevvevnveinieannnnn. ,
n® ......... , Bairro ................... , cidade .......cooeiviiiiinnnnn. , neste ato representado pelo sécio-
proprietario/preposto Sr.........cccciiiieiei e ,Quanto ao descumprimento

Enfatizamos que a prestagdo de servigos/entrega do objeto deve estar em total
conformidade com o referido certame, sob pena de serem aplicadas as sancgdes pertinentes ao
caso.

Esta NOTIFICAGAO ¢ premonitéria e tem a finalidade de evitar medidas
administrativas e judiciais cabiveis.

Atenciosamente.

Sao Luis, MA, xx de xxxxxxxxxx de 2019.

Fiscal do Contrato

Matricula n°
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ANEXO VI
(MODELO DE PROPOSTA)
OPCIONAL
PROCESSO N° xxxxx/2018
PREGAO ELETRONICO N° 04/2019
UASG: 925125
Senhor Pregoeiro,
EMPRESA:
CNPJ: INSC. ESTADUAL INSC.
MUNICIPAL
END.: FONE/FAX:
REPRESENTANTE LEGAL:
CPF n° RG N°
E-MAIL:
Item Especificagoes Quantidade total Valor unitario Valor Total
01
02
TOTAL

No valor estdo inclusas todas as despesas que resultem no custo das aquisi¢cdes, tais como
impostos, taxas, transportes, materiais utilizados, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus
diretos e qualquer outra despesa que incidir na execug¢ao do produto.

O prazo de entrega/servigos sera de Xxxxx.

A validade da presente proposta é de xx dias a contar da abertura da sess&o publica.

Local, Data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
(Nome do Representante Legal)
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ANEXO VII

TERMO DE REFERENCIA

(Em anexo Termo de Referéncia contendo 12 fis)
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestagcdo de servicos continuados de agenciamento de
passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo reserva, emissdo, marcagao e
remarcacgao, incluindo a franquia de bagagem de 23 kg, para atender as demandas do Poder
Judiciario do Estado do Maranhao.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, visando a execucdo de tarefas ligadas a
capacitagao, participacdo em congressos, conferéncias, reunides e demais demandas, precisa
providenciar transporte aéreo aos seus magistrados e servidores e outras pessoas necessarias
para o desenvolvimento das atividades.

2.1.1. A escolha pelo transporte aéreo |justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo
despendido, a seguranca do passageiro e ao custo-beneficio resultante desta modalidade de
deslocamento.

3. ESTIMATIVA
Item Descrigao (A) (B) (C) (D) (E) | (F)
AxB AxC
de Viagens
Legenda:

A: Quantidade estimada de passagens (para o periodo de 12 meses)

B: Valor de Médio da Passagem (unitario)

C: Valor unitario (estimado pela Administragéo) para a prestagédo do servigo de agenciamento de viagens
(emissao, remarcacao e cancelamento)

D: Total Anual de bilhetes (12 meses) —Ax B

E: Valor total estimado p/ 12 meses, referente ao servigo de agenciamento (AxC)

F: Total estimado da contratagdo

3.1. Os quantitativos estimados tiveram como referéncia as aquisi¢des realizadas nos anos de
2017 e 2018, no valor estimado de R$ 1.598.750,00 (um milhdo, quinhentos e noventa e oito mil,
setecentos e cinquenta reais).

3.2 Por se tratar de mera estimativa de gastos, os valores acima mencionados nao constituem, em
hipétese alguma, compromisso futuro para o Poder Judiciario do Estado do Maranhao, razao pela
qual ndo poderdo ser exigidos, nem considerados como montante para pagamento minimo,
podendo sofrer acréscimos ou supressodes, de acordo com a necessidade, sem que isso justifique
qualquer indenizacgéo ao licitante;
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3.3 Sendo assim, tem-se que os valores acima estimados servirdo, tdo somente, como subsidio
aos licitantes na formulagao do valor da proposta.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. Sera vencedora a licitante que, atendendo aos requisitos do presente termo de referéncia e
edital, ofertar o MENOR VALOR UNITARIO DO ITEM (taxa de servico de agenciamento de
viagens).

5. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1. Fica, desde ja, firmado o entendimento de que o servico de agenciamento de viagens
compreende a composi¢cao das demandas de emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens
aéreas (nacionais e/ou internacionais), passiveis de serem feitas pela Contratante com relagéo a
uma viagem. Dessa forma, a Contratante, ao demandar a emissdo de um bilhete, estd dando
inicio a uma "viagem" a ser "agenciada" pela contratada até sua realizagdo ou até seu
cancelamento;

5.2. Exemplo: Se a Contratante requer a emissdo de um bilhete aéreo, depois demanda a
remarcacdo da data de embarque e, por fim, pede o cancelamento do bilhete, o particular
contratado tera executado apenas um "Servigo de Agenciamento", e serda, portanto, remunerado
como tal;

5.3. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos que isto represente toda a contratacdo, conforme disposto na "requisicdo de
passagem";

5.4. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea,;

5.5. A emissdo de passagem aérea que compreenda trechos de ida e volta (devidamente
especificado na "requisicao de passagem"), correspondera a uma unica prestacao de servigco de
agenciamento de viagem (uma s6 remuneragao pela emissdo/remarcagao/cancelamento), ainda
qgue os deslocamentos de ida e volta sejam realizados em companhias aéreas diferentes;

5.6. Solicitagdo de reembolso (passagem aérea emitida e n&o utilizada) é inerente ao
cancelamento da passagem, portanto inclusa no servigo de agenciamento de viagem.

5.7 Os servigos serao prestados da seguinte forma:

5.7.1. A passagem escolhida sera informada a CONTRATADA, via Sistema de Gestao de Viagens
Corporativas Reserve ou TMS, ou sistema similiar, ou através de comunicacao eletrénica (e-mail),
ou via telefone, ou WhatsApp, para que realize o agenciamento (marcagdo) da passagem,
prestando as seguintes informagoes:

NOME DO PASSAGEIRO
PARTIDA/DESTINO
HORARIOS DE SAIDA/CHEGADA
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5.7.2. A CONTRATADA podera oferecer novas opcdes de voo para o TRIBUNAL desde que
comprovadamente resulte em contratagdo mais vantajosa;

6. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, imediatamente apés a publicagao oficial do contrato;

6.2. A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 2 (duas)
horas e internacionais, em até 3 (trés) horas, apos a solicitacdo, diretamente ao requisitante, ou
através de e-mail, ou outro meio tecnolégico, que garanta o embarque do passageiro;

6.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem aérea
podera ser solicitada pelo TIMA, sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem anterior,
devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

7. DO FISCAL DO CONTRATO

7.1. A fiscalizagao do contrato sera feita pela Chefe do Cerimonial da Presidéncia do TJ/MA,
Marcia Maria Fernandes Ribeiro Banhos, matricula 65318, e como sua substituta a Sra. Isabel
Candida Aquino Serra, matricula 144485, que fiscalizara a contratagao, determinando o que for
necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados (art. 67, §§

e 2° da Lei n.° 8.666/93) e comunicara a autoridade superior, quando necessario para as
providéncias devidas.

8. DO REAJUSTE

8.1. O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observando o interregno minimo
de 1 (um) ano, contado a partir da data limite para a apresentacéo da proposta, pela variagao do
Indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo — IPCA.

9. DO PRAZO DA CONTRATAGAO

9.1 O contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua assinatura, podendo
ser prorrogado por até 60 (sessenta) meses, nos termos do Art. 57, inciso Il da Lei 8.666/93.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Disponibilizar sem 6nus ao CONTRATANTE acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas Reserve ou TMS — Travel Manegement System ou sistema que possua as mesmas
funcionalidades destes, ao Sistema AMADEUS e/ou SABRE, e as companhias aéreas, para a
emissdo e reemissao de passagens aeéreas nhacionais e internacionais, incluindo, ainda,
ferramentas de gerar relatorios em formado xIs, de disponiblizar as tarifas-acordo, self-boking, self-
ticket e reembolso, no prazo de 24 (vinte e quatro horas), contados da assinatura do contrato;

10.2. Orientar os servidores indicados pelos fiscais do contrato, sem custo adicional, a
operacionalizagio do sistema;
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10.3. Disponibilizar atendimento e suporte, tipo help desk, objetivando a resolu¢do de eventuais
problemas apresentados no sistema e as orientacdes aos servidores, responsaveis para
operacionalizar o sistema;

10.4. Atualizar, sempre que necessario e/ou semanalmente, a base de dados do sistema,
digitando todos os registros ou efetuando a carga de tabelas de passageiros, os numeros de
bilhetes emitidos e/ ou remarcados, com os seus respectivos valores final, indicando o valor das
despesas e o saldo restante do (s) empenho (s) vigente (s);

10.5. Atender em tempo habil as requisicdes emitidas pelo Tribunal de Justica do Estado do
Maranhao (TJ/MA), ficando obrigada a informar previamente qualquer alteragao;

10.6. Prestar informacgdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e internacionais,
periodicidade de voos e de variacdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicao
de melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que o Contratante possa obter, sem
que isso implique acréscimo nos precos contratados;

10.7. Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos por
linhas regulares de transporte aéreo, informando ao gestor do contrato ou diretamente ao
passageiro o numero do bilhete, cddigo de transmissdo, companhia aérea, valor dos trechos e
taxas de embarque etc;

10.8. Reservar, emitir, marcar, remarcar, confirmar e reconfirmar, as passagens aéreas para as
rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno, dando assisténcia imediata quando o sistema
da companhia aérea estiver fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete ou embarque for exiguo
ou quando necessario;

10.9. Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagédo das reservas
solicitadas;

10.10. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes, em carater de urgéncia, quando solicitado, que
podera ocorrer a qualquer hora e dia, fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos
e feriados, devendo a passagem estar a disposicdo do Contratante em tempo habil para o
embarque do passageiro;

10.11. Repassar a Contratante todos os descontos oferecidos pelas empresas aéreas, inclusive as
tarifas promocionais;

10.12. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos
nao utilizados, independentemente de justificativa por parte da Contratante;

10.13. Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancgas de itinerario de viagem
ou de desdobramento de percurso, mediante comunicacao oficial apresentada pelo Contratante.
Nos casos em que houver aumento de custo, o valor inicial sera complementado e, se houver
diminuicdo de custo, emitir-se-4 ordem de crédito a favor do Contratante, a ser utilizado como
abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgao;
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10.14. Para fornecimento de informacdes sobre horarios, valores, escalas e conexdes de voos,
bem como reservas, emissdes e alteragbes em carater emergencial a contratada devera:

a) Disponibilizar, em carater permanente e ininterrupto no horario compreendido entre 06 e 22
horas, de segunda a sexta-feira, funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitagbes
de servigos, com acionamento por meio de mensagens eletrénicas (e-mail e WhatsApp), telefones
fixos ou 0800 e celulares.

b) Apds o horario estipulado no item anterior, nos fins de semana e feriados, a contratada devera
indicar o (a) empregado (a) para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para
o contratante, plantao de telefones fixos ou 0800 e celulares, com atendimento, também, por meio
de mensagens eletrdnicas (e-mail e WhatsApp).

10.15. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos respectivos prazos
exigidos pelas referidas companhias, ficando estabelecido que o Tribunal ndo respondera, sob
qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

10.16. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais
causarem a terceiros e/ou ao CONTRATANTE;

10.17. Observar as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE;

10.18. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condicbes inadequadas de
execucao dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao;

10.19. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacao dos servigcos, apresentando razdes
justificadoras que serao objeto de apreciacao pelo CONTRATANTE;

10.20. Acatar a fiscalizacdo do CONTRATANTE, comunicando-o de quaisquer irregularidades
detectadas durante a execugdo dos servicos;

10.21. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, no prazo indicado;

10.22. A CONTRATANTE devera indicar um preposto nomeado e seu substituto, a fim de atender
qualquer solicitagdo por parte do gestor e/ ou fiscal do Contrato, prestando as informacgdes
referentes a prestagdo dos servigos, bem como as corre¢gdes de eventuais irregularidades na
execucao do objeto contratado;

10.23. Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido no
Contrato;

10.24. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do Contratante, ou de terceiros, de que tomar conhecimento em
razdo da execugdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados a observar
rigorosamente esta determinagéo;

10.25. Comunicar ao Contratante, por escrito, quando verificar condi¢cdes inadequadas de
execucao do objeto do contrato, bem como a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita
execucao do contrato, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciagao pelo
Contratante;
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10.26. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, as condicbes de habilitagdo e qualificagao
exigidas para a contratagao;

10.27. Adotar todos os demais procedimentos necessarios a boa execucéo do contrato;

10.28. Apresentar até o dia 05 de cada més, fatura para pagamento relativa aos servigos
prestados no més anterior, obrigatoriamente acompanhadas das certiddes de regularidade fiscal
da empresa, em especial as de: Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, FGTS, Previdéncia
Social, Receitas e Dividas Ativas Estadual e Municipal e da Justica Trabalhista, sendo de sua
responsabilidade qualquer atraso que houver no pagamento das faturas em decorréncia da mora
na entrega dessas certiddes.

10.29. A ndo apresentacido das faturas conforme o este termo de referéncia, impossibilitara o
pagamento das faturas subsequentes;

10.30. Sempre que solicitado a Contratada devera apresentar declaragao das companhias
brasileiras e/ou internacionais de transporte aéreo regular comprovando ser possuidora de crédito
perante as referidas empresas.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Solicitar os bilhetes mediante documento préprio, emitido pelo fiscal do contrato, cujas copias
deverao ser apresentadas em anexo as respectivas Notas Fiscais/Faturas, para efeito de
pagamento;

11.2. Averiguar se os valores cobrados estdo de acordo com os valores informados no momento
da solicitagdo das passagens pelo fiscal. Se menores, optar pelo menor valor;

11.3. Efetuar o pagamento devido & Contratada, apos emissdo da Nota Fiscal, devidamente
atestada pelo fiscal do Contrato;

11.4. Fornecer a Contratada todas as informagdes necessarias ao perfeito cumprimento das
obrigacbes assumidas;

11.4.1. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias do
Contrato;

11.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre quaisquer irregularidades constatadas, solicitando
a regularizagao das mesmas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

11.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, desde que cumpridas todas as clausulas
contratuais;

11.7. Informar a Contratada o nome e telefone do fiscal do Contrato (Cerimonial), no prazo de 03
(trés) dias contados de sua assinatura;

11.8. Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da Contratada, que
embarace a fiscalizacdo do contrato, ou que se conduza de modo inconveniente ou incompativel
com o exercicio das fungdes que Ihe foram atribuidas;
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11.9. Acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato através do fiscal do contrato;

11.10. Notificar, por escrito, a Contratada da aplicacdo de eventuais penalidades, garantido o
direito ao contraditério e a ampla defesa;

11.11. Manter arquivada junto ao processo administrativo toda a documentagao referente ao
mesmo;

11.12. Os fiscais do contrato, através de comunicacido eletrénica, ira informar a empresa
contratada os nomes dos servidores, os quais ficardo responsaveis pela operacionalizacido do
Sistema de Gestéo de Viagens.

12. DA QUALIFICAGAO TECNICA

12.1 Sem prejuizo da demonstracdo do atendimento dos requisitos relativos a habilitagao juridica
e a regularidade fiscal previstos na Lei n® 8.666/93, assim como do cumprimento do disposto no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicado Federal, o licitante devera apresentar, ainda, documentos
referentes as qualificagdes técnica e econémico-financeira;

12.2 Quanto a esta ultima, o licitante obriga-se a apresentar certiddao negativa de faléncia e
concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa juridica.

12.3 Quanto a qualificagao técnica, o licitante obriga-se a apresentar:

12.3.1. A licitante, como prova de QUALIFICACAO TECNICA, devera apresentar no minimo, 01
(um) atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou executou
contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) das quantidades/ valor estimada pela
Administragao;

12.3.2. Sera aceito o somatdrio de atestados e/ou declaracbes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica;

12.3.3. O(s) atestado(s) ou declaracao(bes) de capacidade técnica deverao se referir a servigos
prestados no dmbito da atividade econémica principal e/ou secundaria da licitante, especificada no
contrato social devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de
pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

12.3.4. Copia(s) de contrato(s), atestado(s) ou declaragao(des) que comprovem experiéncia
minima de 2 (dois) anos na prestagdo de servigos objeto da presente licitagao, ininterruptos ou
nao, até a data da sesséo publica de abertura deste Pregéo;

12.3.5. Os periodos concomitantes serdo computados uma unica vez;

12.3.6. Para a comprovagao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos outros documentos
idoneos, mediante diligéncia do Pregoeiro;
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12.3.7 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22
da Lein. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010;

12.3.8. Apresentar declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo
regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC, obtida no site
www.anac.gov.br, traduzidas se for o caso comprovando que a licitante esta autorizada a emitir
bilhetes de passagens aéreas internacionais ou registro perante a Internacional Air Transport
Association (IATA);

12.3.9. Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL/VARIG, TAM,
AVIANCA, PASSAREDO, TRIP/ AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito
perante as referidas empresas e esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas
companhias;

12.3.10. Declaracao ou Certidao de que dispoe de sistema informatizado que possibilite, via
internet, visualizar todas as opgoes de vdéos para um determinado trecho e data,
ressaltando aquela de menor tarifa; fazer a reserva e emissao on line de bilhete, inclusive,
com utilizacao do e-ticket; emitir relatorios operacionais e gerenciais para controle e gestao
das informagoes sobre viagens, usuarios, destinos, tarifas, etc.

13. DO FATURAMENTO.

13.1. O faturamento devera ser o somatério dos precos de cada passagem aérea emitida ja
acrescentadas as tarifas previstas, deduzidos os descontos porventura cedidos;

13.2. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecdo serao devolvidas, ndo ocorrendo
qualquer juros ou multa para o Tribunal.

13.3. Até o 5° dia de cada més a CONTRATADA devera apresentar a fatura (Nota Fiscal) dos
servicos prestados no més anterior, acompanhada de planilha com demonstrativo dos servigos
prestados de forma individualizada. Nao serdo aceitas informagdes genéricas ou planilhas que
contenham taxas adicionais.

13.4. Apds confrontar as ordens de servigo com as informacgdes da planilha da CONTRATADA, e
constatada a regularidade, o fiscal fara termo liquidagao do servico.

14. SANCOES

14.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520, de
2002, a Contratada que:

b) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

c) Ensejar o retardamento da execuc¢&o do objeto;

d) Fraudar na execucéao do contrato;

e) Comportar-se de modo inidéneo;

f) Cometer fraude fiscal;

9) Nao mantiver a proposta.

14.2. A Contratada que cometer qualquer das infracbes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:
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14.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

14.2.2. Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

14.2.2.1. Multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;

14.2.2.2 Em caso de inexecugéao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

14.2.2.3 Em caso de inexecugao parcial, as multas serdo aplicadas conforme graus e condutas
dispostos nas tabelas 1 e 2 abaixo e demais especificagbes a seguir, limitadas a 20% do valor
estimado da contratacao:

Tabela: 1

Grau Correspondéncia

0,1 % do valor estimado da contratacao

0,2 % do valor estimado da contratagéo

0,4 % do valor estimado da contratacao

0,6 % do valor estimado da contratacao

0,8 % do valor estimado da contratacao

Ol |lWIN| -

1 % do valor estimado da contratagao

Tabela 2:

ltem

Descricao

Grau

Incidéncia

Suspender ou interromper, total ou parcialmente,

Por dia sem prejuizo da

tempestiva renovagao de reserva, sem

1 |salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os 6 |possibilidade de rescisao
servigos contratuais contratual
Deixar de providenciar a emissao de bilhetes e
ordens de passagens, compreendendo, essa sua
atividade, a reserva, emissao, marcacao, .
2 . e 4 | Por ocorréncia
remarcagao, cancelamento e outras atividades
correlatas, com endosso e entrega
imediatamente apds a solicitacao
. Por ocorréncia, sem
Deixar de prestar assessoramento conforme o o
3 . 3 |prejuizo da possibilidade
clausula 10.2 e 10.3 -
de rescisao contratual
4 |Deixar de realizar de forma automatica, a 5 |Por reserva perdida
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necessidade de nova solicitagdo por parte do
contratante, gerando efetivos prejuizos ao
Contrante.

Transferir a outrem, no modo ou em parte, o
5 |objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e 6 |Por ocorréncia
expressa autorizagao do Tribunal.

Deixar de fornecer imediatamente, quando
solicitado, informacdes sobre roteiro,
frequéncias, horarios de partida e chegada,
tabela de precos atualizadas das companhias
aéreas, inclusive dos descontos promocionais
que houver.

1 Por ocorréncia

Deixar de reembolsar, pontualmente, as
concessionarias pelo valor dos bilhetes e ordens
7 |de passagens, eximindo o Tribunal de qualquer 4 | Por ocorréncia
responsabilidade por eventuais inadimplementos
de suas obrigacgdes.

Deixar de emitir, remarcar e cancelar os bilhetes
sempre que requisitado pelo contratante. Caso o
8 |sistema esteja inoperante, adotas as 5 |Por ocorréncia
providéncias anteriormente elencadas junto aos
balcbdes das companhias aéreas do aeroporto.

Deixar de fazer desdobramentos,
9 |cancelamentos, substituicbes e reembolsos de 5 | Por ocorréncia
bilhetes nao utilizados pelo contratante.

Deixar de assegurar a validade das passagens
pelo periodo de um ano, a partir da data de sua

emissao, em se tratando de tarifa normal, Por ocorréncia, sem prejuizo da
10 [conforme normas estabelecidas pelo 5 |possibilidade de rescisdo da
Departamento de Aviagéo Civil, e, para as tarifas contratagdo

promocionais, validade estabelecida pelas
Companhias Aéreas.

Por ocorréncia, sem prejuizo da
6 |possibilidade de rescisdo da
contratacao

Deixar de manter a documentacao de habilitacdo

11 -
atualizada

14.3.Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o TJ-MA pelo prazo de até 2 (dois)
anos;

14.3.1. Impedimento de licitar e contratar com o TJ-MA com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

14.3.2. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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14.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas e os profissionais que:

14.4.1. Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

14.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

14.4.3. Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados;

14.5. A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999;

14.6. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade;

14.7. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. Disposi¢oes Gerais

12.3.12. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante;

12.3.13. N&o sera admitida a subcontratagdo o objeto licitatorio.

Sao Luis, 09 de janeiro de 2019

Responsavel pelo
Termo de Referéncia
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