TERMO DE REFERENCIA

1. Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratacao de servigcos de encadernagio para o
clipping do Presidente do Poder Judicirio do Estado do Maranhdo, no regime de contratagéo de
dispensa de licitag&o, conforme constante na tabela abaixo:

1.1 As quantidades e especificagées necessarias para o pleno atendimento da solicitagéo apresentada s&o
as relacionadas:

o > il 532k,
Encadernagao em livro, tipo costura
capa dura com tamanho 21,7 x 29,7
com até 150 folhas, com capas em
impress&o  digital, discriminando a
titulagdo do livro e ano, incluindo arte
grafica.

1.2. Havendo necessidade servico o fiscal do contrato, mediante ordem de servio fara a solicitagio do
servico contratado, indicando o nimero do item no contrato, sua descrigdo, quantidade e prego registrado.

1.3. Cabera ao fiscal a definigao da forma de seu envio a empresa fornecedora (Ex: e-mail, em maos, fax.
Etc.) que devera possibilitar a confirmagéo do recebimento pela fornecedora e o controle do prazo de
entrega dos servigos.

1.4. O modelo da arte e/ou layout a ser impressa sera enviada juntamente com a requisicéo de fornecimento
€m meio impresso ou em arquivo eletrénico (criado em aplicativos como MS Word, MS Power Point, Corel
Draw, Page Maker, dentre outros).

1.5. A empresa fornecedora & responsavel pela produgdo da arte final necessaria a confecgdo do material a
ser impresso.

1.6. Recebida a requisicio e o modelo da arte fornecido pelo TJ/MA, a empresa fornecedora devera
elaborar a prova da arte final a ser impressa e encaminha-la aos cuidados do fiscal, no endereco constante
no item 3.1.

1.7. A prova da arte final podera ser encaminhada ao fiscal em arquivo eletrénico ou impressa em papel
comum, devendo possibilitar a verificagéo das caracteristicas da arte a ser impressa, tais como: cores da
impress&o, diagramag&o, padroes de fonte dos textos, etc.

1.8. Tendo em vista que os servigos precisam garantir disponibilidade dos documentos, sempre que
solicitados pelo Tribunal de Justica do Estado do Maranhao fica desde j& estabelecido que a contratada
devera executa-los na cidade de SZo Luis/MA ou regido metropolitana de S&o Luis, sendo sede da
contratada ou em unidade destinada para tal finalidade (§6° do Art. 30 da Lei 8.666/93)

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia do presente Contrato sera de 12(doze) meses, a partir da sua assinatura, desde
que as despesas referentes a contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins

de inscricdo em restos a pagar, conforme orientac&o normativa AGU 39, de 3 de dezembro de 2011.

3 CLAUSULA TERCEIRA — CONDIGOES, PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA



3.1. Os servicos deveram atender todas as especificagdes técnicas contidas neste instrumento e deveram
ser entregues no horario de 09:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, na
Coordenagéao de Biblioteca e Arquivo, situado na Rua do Egito, n°. 144, Centro, S&o Luis-Maranhao CEP:
65.010-190.

3.2. No ato da entrega o(s) servigos (ais) devera (do)vir devidamente acompanhado(s) da(s) nota(s)
fiscal(ais) onde obrigatoriamente constatara a razéo social, CNPJ e enderego correspondente aquele
constante na nota de empenho;

3.3. A(s) nota(s) fiscal (ais) sera (&o) rejeitada (s) caso contenha (am) emendas, rasuras, borrdes ou outras
informagdes incorretas e devem ser trocadas no prazo maximo de 48(quarenta e oito) horas, ficando o
recebimento definitivo condicionado & resolugéo da pendéncia;

3.4. O objeto deste certame sera recebido da seguinte forma:

3.4.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com as
especificagbes, em até 5 (cinco) dias ap6s a entrega dos bens; e

3.4.2. Definitivamente, apos a montagem e verificagdo da qualidade do objeto e consequente aceitacéo,
em até 10 (dez) dias apds o recebimento provisério.

3.5. O recebimento, provisério ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade civii da CONTRATADA para
solidez e seguranga dos materiais/servigos, durante o periodo da garantia.

4 CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir todas as obrigagdes previstas no Edital e seus anexos, inclusive
as que estdo estabelecidas no Termo de Referéncia, nos seguintes termos:

4.2. Fornecer quaisquer orientagdes/esclarecimentos/informacdes referentes aos assuntos relativos a
execucgao dos servigos, sempre que necessario;

4.3. Emitir Ordem de Servigo, demandar os servigos a serem realizados. Analisar e ajustar cronogramas,
aprovar medigdes e faturas, receber os servigos concluidos e emitir atestados de execugdo dos mesmos.

4.4. Designar representante para acompanhamento e fiscalizagdo do contrato.

4.5. Cabera ao representante rejeitar, total ou parcialmente, o material ou servigo; devendo apontar as
irregularidades apuradas em instrumento proprio.

5 CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. ACONTRATADA obriga-se a cumprir todas as obrigagdes previstas neste neste Termo de Referéncia, a
segquir:

5.2. Utilizar profissionais capacitados.

5.3. Arcar com eventuais prejuizos causados ao TJMA e/ou a terceiros, provocados por culpa ou dolo,
durante as atividades relacionadas a este objeto.

5.4. Assumir total responsabilidade pelo fornecimento do servigo nos termos da legislagéo vigente.

5.5. Arcar com salarios, encargos tributrios, trabalhistas e indenizagdes relativas aos servigos contratados.
5.6. Comunicar imediatamente o TJMA a ocorréncia de hipétese impeditiva ao cumprimento das obrigagdes;
5.7. Reparar, remover e substituir, total ou parcialmente, servigos em que se verifiquem vicios ou defeitos.
5.8. Providenciar prazo minimo e zelo para a execugao dos servigos;

5.9. Fica obrigada durante a execugéo do Contrato, manter em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagéo.



5.10. Demonstrar situagao regular junto ao INSS, FGTS E Fazenda Federal, Estadual e Municipal, bem
como apresentar débitos trabalhistas;

5.11. A CONTRATADA devera apresentar estrutura fisica e equipamentos adequados em S&o Luis -MA, que
possam atender em tempo habil todas as solicitagdes do CONTRATANTE.

6 CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta-corrente da CONTRATADA (Agéncia 3650-1,
Conta corrente n°. 23.967-4, Banco do Brasil), por Ordem Bancaria, no prazo nao superior a 30(trinta) dias ,
conforme disposto no art. 40, XIV, “a", da Lei n°8.666/93, quando mantidas as mesmas condigdes iniciais de
habilitagao, cumpridos os seguintes requisitos:

a) apresentagdo da nota fiscal de acordo com a legislagéo vigente & época da emissdo (nota fiscal
eletronica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para as fazendas Federal, Estadual e
Municipal; da regularidade relativa a Seguridade Social, do certificado de regularidade do FGTS e da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justiga do Trabalho;

6.2.0 pagamento somente seré realizado apos a execugao do servigo, desde que néo se verifique defeito oi
imperfeicbes.

6.3. A nota fiscal apresentada em descordo com o estabelecido no edital, neste contrato ou com qualquer
circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvido 8 CONTRATADA com a interrupgéo do prazo
previsto para pagamento. A nova contagem do prazo sera iniciada a partir da respectiva regularizagéo.
6.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a LICITANTE vencedora n&o tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos pelo TIMA,
entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da nota fiscal/fatura sera calculado por
meio de aplicagéo da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, onde;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438

1= | =6/100 | =0,00016438

365 365

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.
6.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigagéo financeira e documentago. Esse fato nao sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a
atualizagéo monetaria.
6.6. O TJMA. Observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir, calcular ou
definitivamente, do montante a pagar @ CONTRATADA, os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizagdes devidas.
7 CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE E REVISAO DE PRESOS

7.1 Os pregos permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo quando comprovadas as situagdes descritas no
art. 65, inciso |, letra “b”, inciso |l, letra “d” da Lei n°.8.666/93.

8 CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZAGAO E DA GESTAO DO CONTRATO




8.1. A fiscalizagdo do referido contrato ficard sob a responsabilidade da Coordenadoria de Biblioteca e
Arquivo do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, que tera como fiscal a ocupante do cargo de
Coordenadora da Biblioteca e Arquivo — Cintia Valéria Botélho Costa Andrade, matricula:102731 e como
substituta a ocupante da Chefia da Divis&o de Legislagéo, Marley Luso Garcés Sousa, matricula: 1200086.

8.2. A gestéo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Diretoria Administrativa do Tribunal de
Justica do Estado do Maranhao, conforme portaria n°457/2010.

9 CLAUSULA NONA - DAS SANGOES CONTRATUAIS
9.1. Seré&o aplicadas as sangdes administrativas nos seguintes termos:

9.2. Em caso de atraso injustificado na execugéo do objeto licitado, sujeitar-se-a o licitante vencedor & multa
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, e por ocorréncia, até no maximo de 10%(dez por cento)
sobre o valor total do Contrato, recolhida no prazo maximo de dez dias, uma vez comunicada oficialmente;

9.2.1. Amulta que alude o item anterior ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente o contrato
e aplique outras sangdes previstas na Lei n° 8.666/93;

9.3. Em casos de inexecugdo parcial ou total das obrigagdes, em relacdo ao objeto desta licitagdo a
Administragéo podera, garantida a ampla defesa e o contraditério, aplicar as seguintes sangdes:
a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de 5%(cinco por cento), calculada sobre o valor do contrato ou do empenho, no caso do licitante
vencedor n&o cumprir rigorosamente as exigéncias contratuais ou deixar de receber a Nota de empenho,
salvo se decorrente de motivo de forga maior definido em lei, e reconhecido pela autoridade competente;

c) Suspenséo temporaria do direito e licitar e impedimento de contratar com a Administrag&o Publica, pelo
prazo de até 02(dois) anos, quando da inexecug&o contratual sobrevier prejuizo para a Administragéo;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagéo;

9.3.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar
de entregar documentagéo exigida no edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da
execucao de seu pedido, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se
de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito & ampla defesa, ficara
impedido de licitar e de contratar com o poder publico, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até
cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e4 das demais cominagdes legais;

9.4. A sangédo de adverténcia de que trata o subitem 10.3, letra “a”, podera ser aplicada nos seguintes
casos:

| — descumprimento das determinagbes necessarias a regularizagéo das faltas ou defeitos observados no
fornecimento;

Il — outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no fornecimento 8 CONTRATANTE, desde que
néo caiba a aplicacdo de sangéo mais grave.

9.5. O valor das multas referidas na alinea “b" subitem 10.3 e no subitem 10.2 podera ser descontado de
qualquer fatura ou crédito existente no TJ/MA;

9.6. A penalidade de suspensdo sera cabivel quando o licitante participar do certame e for verificada a
existéncia de fatos que o impegam de contratar com a administracdo publica. Cabera, ainda, a suspenséo
quando a licitante, por descumprimento de clausula editalicia, tenha causado transtornos no fornecimento
CONTRATANTE;

9.7. A penalidade estabelecida na alinea “d", do subitem 10.3, sera da competéncia da Presidente do TJ/MA
ou por agente que receba esta delegacéo.”

10 CLAUSULA DEZ — DA GARANTIA



10.1 Os produtos devem possuir garantia de qualidade minima, obrigando-se o contratado a repara-los
substituindo-os em fungéo de problemas de qualidade (borrées, falhas, etc.), erros ou omissdes em face ao
arquivo modelo entregue (art.69 da Lei 8.666/93).

11 CLAUSULA ONZE - DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. Arescisdo deste contrato se dara nos termos dos artigos 79 e 80 da Lei n°8.666/93.

11.2. No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a CONTRATANTE podera
reter cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos causados, ja calculados

ou estimados.
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