TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Constitui objetivo deste Termo de Referéncia identificar o detalhamento dos objetos a
serem adquiridos, Kits de Higiene Bucal, com a caracterizagdo das especificagdes
técnicas, a justificativa da demanda, deveres das partes, assim como o estabelecimento
de prazo, local de entrega, modo de fornecimento, estimativa da despesa e demais
informacdes que possam fornecer elementos basicos para iniciar a contratagao de bens e

servigos almejados pela Administragéo.

2. UNIDADE REQUISITANTE

2.1. Divisao Odontoldgica do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao (TJMA).

3. OBJETO

3.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo de empresa especializada no fornecimento de Kits de Higiene Bucal infantil
e adulto para as Divisdes Odontolégicas do Tribunal de Justica e a do Férum
Desembargador Sarney Costa, conforme condigdes, especificagdes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto do presente Termo de Referéncia dispensa licitagdo por se tratar de
compra emergencial pela necessidade da continuidade das acdes realizadas pelas
Divisbes Odontolégica do TJMA e Divisdo Médica e Odontolégica do Férum
Desembargador Sarney Costa, no periodo de 06 (seis) meses, bem como por valor da

aquisicao.

4. FUNDAMENTACAO PARA A CONTRATAGAO

4.1. Do estudo técnico preliminar: a contratacdo descrita neste Termo de Referéncia foi

baseada em Estudo Técnico Preliminar, conforme determina o art.6°, XX da Lei n°



14.133/2021, realizado pela unidade requisitante, atestando a viabilidade da contratacio”,
embora a Portaria-GP n°® 812/2022 (Dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma
eletrénica, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito do Tribunal de
Justica do Estado do Maranhao) prescreva sobre a faculdade de elaboracdo do ETP nos

casos de aquisi¢des por dispensa de licitagao.

4.2. Justificativa da necessidade e problema a ser resolvido: se justifica pela
necessidade de suprir as demandas oriundas das Justicas de 1° (Divisao Médica e
Odontolégica do Férum Desembargador Sarney Costa) e de 2° Grau (Divisao
Odontolégica do TIMA).

4.3. Relagcdo entre a demanda prevista e quantidade a ser contratada: Divisao
Odontolégica do TJMA enviou a solicitagdo dos itens com as quantidades e
especificagdes, MEMO-DOG - 52024 em anexo.

4.4. Dos resultados pretendidos: Abastecer as Divisbes Odontolégicas do TIMA e Médica
e Odontolégica do Férum Desembargador Sarney Costa para que possam dar
continuidade as agoes de prevengdo a doengas bucais realizadas nas unidades da
Instituicdo incluindo as comarcas do interior do Maranhao, durante o periodo de 06

(seis) meses.

5. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. Da modalidade de contratagao

5.1.1. A contratagéo se realizara através de DISPENSA DE LICITAGAO, com critério de
julgamento pelo MENOR PREGO GLOBAL, por LOTE, na hipdtese do art. 75, inciso Il da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos);

5.1.2. A selecdo da melhor proposta podera ser realizada mediante disputa em sessao
publica, utilizando o Sistema de Dispensa Eletrébnica, o qual constitui ferramenta
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal, observado o disposto na
Portaria-GP n° 812/2022;



5.1.3. Na hipotese de adogédo do sistema eletronico, a data, o horario e demais regras
gerais de participagédo no procedimento serdo previamente divulgadas através de Aviso de
Dispensa de Licitagdo, na forma e prazo estabelecido no §3° do art.75 da Lei
14.133/202116 e Art.7°, Paragrafo Unico da Portaria-GP n° 812/2022.

5.2. Da proposta de pregos

5.2.1. Dos aspectos formais: A proposta de precos devera ser apresentada em formato

PDF (Portable Document Format) contendo obrigatoriamente as seguintes informagdes:

a) Dados da empresa referente as seguintes informagdes: razao social, enderego
completo, telefone, numero do CNPJ, e-mail, numero de aplicativo de mensagem, banco,
agéncia, numero da conta-corrente e praca de pagamento, facultada a apresentacao
destas informacdes quando da contratacao;

b) Especificacbes claras e detalhadas dos materiais ofertados, de acordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, com a indicagdo da marca/modelo

do objeto ofertado, se for o caso, vedadas descrigcbes genéricas “conforme edital”, “vide

P
termo de referéncia”, “conforme termo de referéncia” ou similares;

c) Preco unitario, total dos itens, nas quantidades a contratar, e valor total dos itens, em
reais, em algarismos, sendo que 0s pregos deverao ser compostos por apenas duas
casas decimais apds a virgula, inclusos todas as despesas que resultem no custo da
aquisicao, tais como: impostos, taxas, transportes, materiais utilizados, seguros, encargos
fiscais e todos os 6nus diretos e qualquer outra despesa que incidir na execug¢ao dos
materiais. O prego serao considerados como liquidos, nao cabendo nenhum acréscimo.
d) Data, local de formulacédo (cidade e UF), nome e assinatura do responsavel legal ,

podendo ser, firmada através de assinatura eletrénica com uso de certificado digital .

5.2.2. Da desclassificagao: os critérios de desclassificagdo da proposta constardo do
Aviso de Dispensa de Licitagao;

5.2.3. Do critério de julgamento: para selegdo da proposta mais vantajosa sera avaliado
o menor valor por lote, facultando-se ao interessado a participacdo em quantos
lotes/grupos for de seu interesse, devendo, porém, oferecer proposta para todos os itens
que compdem cada grupo em que pretende competir; ;

5.2.4. Do critério de desempate: em caso de empate entre duas ou mais propostas,

serao utilizados os critérios de desempate elencados no art..60 da Lei n°® 14.133/2021;



5.2.5. Do prazo de validade: O prazo de validade da proposta, nao podera ser inferior a

60 (sessenta) dias, a contar da data da sua apresentacéo, ou seja, da data da Sesséao

Publica designada no predmbulo do respectivo Aviso de Dispensa de Licitagao;

6. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

6.1. As quantidades e especificagdes necessarias para o pleno atendimento da solicitacéo

apresentada s&o as relacionadas na tabela abaixo:

Tabela 1 — Descrigao de especificagcoes e quantidades

LOTE - 01

Item

Descricdo do objeto

Unidade

Marca
de
Referén
cia

Quantidad
e
Total
2° Grau

Quantidade
Total
1° Grau

Expectativa
Total de
aquisicao

Valor
Unitario

Valor
Total

01

Kit de Higiene Bucal Infantil

Conjunto de higiene bucal
infantil contendo:

a) uma escova dental infantil
de material sustentavel, com
cerdas macias e com um
protetor de cerdas sustentavel,

b) um tubo de creme dental
com 30g a 50g;

c) Fio dental com 25 metros;

d) Acondicionados em estojo
em plastico PVC, sendo um
lado transparente € o outro da
cor branca, com ziper,
medindo: altura 8 cm, largura
0,1 cm, comprimento 21 cm,
personalizado conforme modelo
do Orgéo, anexo |.

Apresentagéo:
Em estojo/embalagem
conjunto completo.

com

Conjunto

Colgate
ou

Similar

100

100

200

R$ 47,83

R$
9.566,67

Kit de Higiene Bucal Adulto

Conjunto de higiene bucal
Adulto contendo:

a) uma escova dental adulto
de material sustentavel, com
cerdas macias e um protetor de
cerdas sustentavel,;

Conjunto

Colgate
ou

Similar

300

300

600

R$ 48,83

R$
29.300,00




b) um tubo de creme dental
com 30g a 50g;

c) Fio dental com 25 metros;

d) Acondicionados em estojo
em plastico PVC, sendo um
lado transparente € o outro da
cor branca, com ziper,
medindo: altura 8 cm, largura
0,1 cm, comprimento 21 cm,
personalizado conforme modelo
do Orgdo, anexo .

Apresentagao:
Em estojo/embalagem com
conjunto completo.

6.2. Da estimativa de custo

O valor total estimado é de R$ 38.866,67 (trinta e oito mil, oitocentos e sesenta e seis

reais e sesenta e sete centavos), conforme tabela a cima.

6.3. Da indicagao da marca de referéncia

6.3.1. Da justificativa

6.3.1.1. A marca de referéncia citada na Tabela 1 ndo € a unica capaz de atender as
necessidades do contratante. Ela serve apenas de referencial cuja finalidade é dar clareza
para as caracteristicas e padrboes minimos de qualidade, portanto, serdo admitidos

produtos de marca diversa desde que similar, equivalente ou de melhor qualidade;

6.4. Da Amostra

6.4.1. Podera ser solicitada a primeira classificada, sob pena de desclassificacdo, a
apresentagao de catalogo, mostruario e folder relativos aos objetos para fins de avaliacao

minuciosa de compatibilidade e adequacéao as especificagdes do objeto;

6.4.2. Caso o catalogo, mostruario e folder ndo seja(m) suficientemente claro(s) podera
ser solicitada, sob pena de desclassificagdo, amostra dos itens, que devera(ao) ser

entregue(s) no prazo maximo e improrrogavel de até 10 (dez) dias uteis, a contar da data




da convocacao para avaliacido técnica de compatibilidade e adequacéao as especificagdes

do objeto;

6.4.3. Se solicitada a amostra dos itens, estas deverdo ser entregue devidamente
identificadas no local e horarios indicados na segado pertinente deste documento, na

pessoa do fiscal do contrato ou de seu substituto legal;

6.4.4. Caso o catalogo, folder e/ou amostra da melhor proposta seja reprovada, sera

convocada a autora da segunda melhor proposta e, assim, sucessivamente;

6.4.5. As amostras aprovadas permanecerao em poder deste Poder Judiciario até a
entrega definitiva do objeto contratado, com vistas a avaliagcdo da conformidade entre a
amostra aprovada e o material efetivamente entregue, ndo sera devolvida, mas subtraida

quando da entrega definitiva do objeto;

6.4.6. A amostra reprovada estara passivel de destrui¢do parcial ou total caso ndo seja
recolhida, as expensas da empresa, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data da
comunicagao da reprovagao dos objetos;

6.4.7. Vencido o prazo de entrega das amostras, ndo sera permitido fazer ajustes ou
modificagdes no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificagdo constante

deste instrumento.

6.5. Da justificativa para a aquisi¢cao por lote

6.5.1. O agrupamento dos itens em lotes/grupos, com julgamento pelo menor prego por
lote/grupo se justifica, pois, a fragmentacéo em itens acarretara perda do conjunto ou da
economia de escala, ocasionando a excessiva pulverizacdo de contratos ou resultara em
contratos de pequena expressdao econdmica, tornando a contratacdo financeiramente
desinteressante (art.40, §3°, inc. | da Lei n® 14.133/2021). Ademais, conforme orientagao
do TCU inexiste ilegalidade na realizagdo de adjudicagédo por lotes, e ndo por itens, desde
que os lotes sejam integrados por itens de uma mesma natureza e que guardem
correlagédo entre si (Acorddo TCU 5260/2011). Acrescente-se ainda, que a administragcao

deve, também, promover a divisdo em lotes.

7. DA EXECUGAO DO CONTRATO



7.1. Do prazo de entrega

7.1.1. O prazo para fornecimento dos materiais sera de, no maximo, 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir do aceite da nota de empenho ou da assinatura do

instrumento de contrato, se houver;

7.1.2. Caso a contratada verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo estabelecido,
devera encaminhar ao Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, na pessoa do fiscal do

contrato, solicitagdo de prorrogac¢ao de prazo de entrega, da qual deverao constar:

a) motivo do descumprimento devidamente fundamentado;
b) Indicagdo expressa do novo prazo previsto para entrega, que nao podera ser superior

aquele inicialmente estabelecido.

7.1.3. A solicitagdo de prorrogacaéo de prazo sera analisada pelo fiscal do contrato na
forma da lei e de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade,
informando a empresa da decisado proferida em até 48 (quarenta e oito) horas apds a data

do pedido;

7.1.4. Havendo denegacao da prorrogagao do prazo de entrega, e caso nao cumpra o

prazo inicial, a contratada ficara sujeita as penalidades previstas pela mora.

7.2. Da forma de entrega

7.2.1. A contratada devera entregar o item adjudicado na sua quantidade, em uma unica

parcela, sendo vedada entregas parciais;

7.2.2. No ato da entrega, os itens deverao vir devidamente acompanhado da nota fiscal e
certiddes de regularidade fiscal onde obrigatoriamente constara a raz&o social, CNPJ e

enderego correspondente aquele constante na nota de empenho;

7.2.3. A nota fiscal sera rejeitada caso contenha emendas, rasuras, borrdes ou outras
informacgdes incorretas e devem ser trocadas no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)

horas, ficando o recebimento definitivo condicionado a resolugdo da pendéncia;



7.2.4. O objeto do contrato devera ser entregue em embalagem original do fabricante, no
endereco indicado em campo proprio deste documento, acompanhado de manuais de

instrucéo, termo de garantia e outros documentos pertinentes;

7.3. Do local e horarios de entrega

7.3.1. Os Kits deverao ser entregues na Coordenadoria dosa Servicos Médicos,
Odontoldgicos e Psicossocial do TIJMA, situada no Centro Administrativo V do Tribunal de
Justica do Estado do Maranh&o, com endereco na Rua Viveiro de Castro, N° 257 — Bairro:
Alemanha, CEP: 65036-270, municipio de Sao Luis - MA, telefones: (98) 32237217, e-

mail: cosaude@tjma.jus.br;

7.3.2. As entregas podem ser feitas no horario das 9:00 as 16:00 horas de segunda a
sexta-feira respeitando eventuais feriados e suspensdao de expediente que
porventura sejam estabelecidos pela presidéncia do Tribunal de Justica do

Maranhao ou em decorréncia de feriados nacionais, estaduais e/ou municipais;

7.3.3. O fornecedor devera, sempre que possivel, agendar através dos contatos indicados
data e horario para realizar a entrega dos bens ou fornecer o numero de rastreio do objeto

aos fiscais do contrato para as necessarias consultas.

7.4. Do recebimento dos materiais

7.4.1. O objeto do contrato sera recebido:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagédo, para verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais, em até 5 (cinco) dias Uteis apos a entrega dos itens;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em

até 10 (dez) uteis dias apo6s o recebimento provisoério.

7.4.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em

desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia ou apresente



defeito de fabricagcdo. Hipétese em que a contratada, obriga-se a substitui-lo em prazo
razoavel fixado pelo fiscal do contrato, sem qualquer 6nus para a Administragdo e sem

prejuizo das sangdes legalmente estabelecidas;

7.4.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo libera a contratada dos vicios de
qualidade ou quantidade que ndo possam ser claramente visualizados desde logo, porque

estdo ocultos ou porque surgiram somente apds a inspeg¢ao da Administragao;

7.4.4. O fiscal do contrato, apds o recebimento definitivo do material, cadastrar solicitagao
de pagamento no sistema Digidoc, juntando a nota fiscal atestada, acompanhada das
certidoes de regularidade fiscal, termos de recebimento, nota de empenho ou termo de

contrato a que se vinculam e demais documentos pertinentes.

7.5. Do pagamento

7.5.1. O Tribunal de Justica do Estado do Maranhao efetuard o pagamento a empresa
contratada, apds o fornecimento dos bens, em conformidade com as necessidades da
Administracdo, até o limite dos respectivos quantitativos contratados, conforme

especificacdes deste instrumento;

7.5.2. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria a contratada, em prazo
nao superior a 30 (trinta) dias, contados a partir do fornecimento do material, a vista da

Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato;

7.5.3. Apresentacao de nota fiscal de acordo com a legislagdo vigente a época da
emissdo (nota fiscal eletrbnica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade
para com as fazendas Federal, Estadual e Municipal; da regularidade relativa a
Seguridade Social; do certificado de regularidade do FGTS e da Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justi¢ga do Trabalho;

7.5.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver pendéncia
de liquidagdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia

contratual;



7.5.5. A Nota fiscal devera ser expedida em nome da Unidade Orcamentaria que constar

na Nota de Empenho;

7.5.6. A Nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Aviso de Dispensa
de Licitagdo e neste Termo de Referéncia ou com qualquer circunstancia que
desaconselhe o pagamento sera devolvida a contratada com a interrupgdo do prazo
previsto para pagamento. A nova contagem do prazo sera iniciada a partir da respectiva

regularizagao;

7.5.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pelo TIMA, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento
da nota fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicagao da seguinte formula:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data final prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =TX1=6/1001=0,00016438 365 365

TX = taxa percentual anual = 6% (seis por cento).

7.5.8. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada de forma antecipada ou enquanto
pendente de liquidagdo qualquer obrigacao financeira e documentagédo. Esse fato nao

sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria;

7.5.9. O TJMA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores

correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas.

8. DA SUBSTITUICAO DO TERMO DE CONTRATO PELA NOTA DE EMPENHO

8.1. Apos a adjudicacédo e homologagéao, caso se conclua pela contratagédo, sera emitida
Nota de Empenho em substituicdo ao Termo de Contrato, tendo em vista que o todo o

material sera entregue de forma imediata e integral, ndo restando obrigagoes



futuras inclusive quanto a assisténcia técnica, independente do seu valor (Art. 95, Il
da Lei n° 14.133/2021);

8.2. A Nota de Empenho sera encaminhada para o endereco de e-mail informado pelo
fornecedor, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, apds sua emissido, sendo necessario o
seu aceite expresso em igual prazo, sob pena de decair do direito a contratagcdo, sem

prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia;

8.3. O Aceite da Nota de Empenho emitida a empresa adjudicada, implica no

reconhecimento de que:

8.3.1. A referida Nota esta substituindo o termo de contrato, aplicando-se a relacdo de

negocios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n® 14.133/2021; 8.3.2.

8.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de

Dispensa de Licitagao, no Termo de Referéncia e seus anexos;

8.3.3. O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia (item
9);

8.3.4. Na hipotese de descrigdo do objeto indicado na Nota de Empenho ndo contemplar
de forma plena o detalhamento do objeto, prevalecera aquela expressa no Termo de

Referéncia;

8.3.5. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos

nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.4. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho no prazo
estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total da obrigagao
assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do érgéo (Art. 90, §5° da Lei n°® 14.133/2021).

9. DA VIGENCIA DO CONTRATO



9.1. Do contrato por escopo ou de execugao imediata: O contrato tera vigéncia de 90
(noventa) dias, a contar da publicagdo da Nota de Empenho em sitio eletronico oficial,
consoante dispbe o paragrafo unico do art. 72 da Lei n.° 14.133 de 1° de abril de 2021.
Entregue o objeto pela contratada e efetuado o pagamento pelo contratante, se exaure o

ajuste para ambas as partes, subsistindo apenas as garantias relacionadas ao produto;

9.2. Finalizado o prazo de vigéncia sem o cumprimento da obrigagdo por culpa da
contratada o acordo estara extinto e, nesse caso, a contratada sera constituido em mora,

aplicaveis a ela as respectivas sangdes administrativas.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacao das propostas, salvo se necessario para
restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior,
caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticado objetiva de risco estabelecida no
contrato (Art.124, I, alinea “d”, da Lei n°® 14.133/2021).

10.2. Apés o interregno de um ano, e mediante pedido da Contratada, os precos iniciais
serao reajustados, conforme aplicagao, pela Contratante, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.°
1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagéao;

| = indice relativo ao més do reajustamento.

10.2.1. O referido pedido devera vir acompanhado de demonstrag¢ao analitica da alteracao
dos custos, por meio de apresentacado da planilha de custos e formagao de pregcos que

fundamente o reajuste, conforme for a variagado de custos objeto do reajuste;



10.2.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

10.2.3. No caso de atraso ou néo divulgagcado do indice de reajustamento, o Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a

diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo;

10.2.4. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o

definitivo;

10.2.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser

determinado pela legislagdo entdo em vigor;

10.2.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1. Nao se admitira em nenhuma hipdtese a subcontratagdo total ou parcial do objeto

contratado, nem a transferéncia de qualquer das obrigagbes assumidas.

12. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

12.1. A despesa decorrente da execugcdo do objeto ocorrera a conta de recursos
especificos, consignados no orgcamento do Tribunal de Justica do Maranhdo, na
conformidade com a descricdo a ser informada nos autos pela Coordenadoria de

Orgcamento.

13. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

13.1. Além das obriga¢des enumeradas neste Termo de Referéncia, de acordo com IN N°

01, de 19 de janeiro de 2010, do Secretario de Logistica e Tecnologia da Informag¢ao do



Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestéo, a contratada devera adotar praticas de
sustentabilidade ambiental, nos termos dos arts. 2°, 3° e 5° desta Instrugdo Normativa, no
que couber, bem como, a Resolugao 400/2021-CNJ e Resolugao 37/2022 (PLS-PJMA).

14. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. Da gestao e fiscalizagao do contrato

14.1.1. A gestao e fiscalizagdo do contrato sera exercida, no que couber, pelas regras
gerais estabelecidas no Capitulo VI (Da execugéo dos Contratos) da Lei n® 14.133/2021 e
nos termos da Resolugdo-GP n° 21/2018 (Dispde sobre a gestao e fiscalizagdo dos
contratos administrativos celebrados pelo Tribunal de Justica do Estado do Maranhao e
estabelece rotinas para apuracédo e aplicacao de sancdes Administrativas as empresas
contratadas), publicada em DJE n° 54/2018 do dia 02/04/2018;

14.1.2. Para cumprir as atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato, o contratante

designara por portaria especifica, servidores para executar as seguintes fungdes:

a) Gestor: A gestdo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Diretoria de
Recurso Humanos, através da servidora MILENA VIEIRA DE OLIVEIRA, Diretora de
Recursos Humanos, Matricula 99671, tendo como seu substituto o servidor RAFAEL
ARCANGELO GONCALVES DE CARVALHO, Matricula 99689;

b) Fiscal Administrativo: A fiscalizagdo ficara sob a responsabilidade da Coordenadoria
de Servigos Médicos, Odontoldgicos e Psicossocial, através da servidora MARIANY
MELO OLIVEIRA, Coordenadora dos Servicos Médicos, odontoldgicos e Psicossocial,
Matricula 204735, tendo como substituta a servidora ALESSANDRA DE JESUS
PINHEIRO MENDES, Secretaria de Coordenador, Matricula 100982;

c) Fiscal Técnico: RAFAEL SILVA SANTOS, Chefe da Divisdo Odontolégica do TIMA,
Matricula 140566, tendo como substituto o servidor CARLOS EDUARDO PEREIRA

SIMOES, Supervisor da Divisdo Odontolégica do TIMA, Matricula 138800.

14.2. Das atribuig¢oes



14.2.1. As atribuigbes do gestor e do fiscal do contrato sdo aquelas definidas na
Resolugdao-GP n°® 21/2018, bem como, todos aqueles necessarios para a fiel execugao

contratual;

14.2.2. A fiscalizagdo do contrato exercida pelo TJMA, ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e

prepostos, em consonancia com o art.120 da Lei n°® 14.133/2021;

14.2.3. Se necessario, o gestor e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno, que deverao dirimir duvidas e subsidia-los

com informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

14.3. Do protocolo de comunicagao

14.3.1. As comunicacdes relativas ao acompanhamento das notificagdes do TJMA
relativas a contratagdao e execucdo do contrato, deverao ser feitas preferencialmente por

ferramentas de comunicacgéo digital;

14.3.2. A contratada por ocasiao do oferecimento da proposta final devera informar, além
dos dados de qualificagdo, contatos eletrénicos, visando agilidade nas comunicagdes
necessarias, tais como, enderego de correspondéncia eletrbnico (e-mail), numero de

aplicativo de mensagens identificando o app a que se refere;

14.3.3. E de inteira responsabilidade da contratada a manutengao e verificacdo diaria de
seu enderecgo eletronico, bem como dos aplicativos de mensagens de seu dominio para
se certificar das mensagens que |lhe forem enderegadas;

14.3.4. Pra fins dos prazos decorrentes da contratagdo, consideram-se como recebidas,
independente de confirmacédo, as comunicagdes e notificacdes realizadas através dos

contatos eletronicos informados.

15. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

15.1. Sao obrigagdes do contratante



15.1.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

contratada;

15.1.2. Comunicar a contratada, de imediato, qualquer irregularidade verificada na

execucao do objeto;

15.1.3. Designar servidor para o contrato, o qual ficara responsavel pela fiscalizagao;

15.1.4. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

15.1.5. Pagar a contratada o valor resultante do fornecimento dos bens, na forma e no

prazo estabelecido no contrato;

15.1.6. Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas

necessarias;

15.1.7. Promover, por seus representantes, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos
servigos sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as
falhas detectadas e comunicando a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que

exijam medidas corretivas.

15.2. Sao obrigag¢oes da contratada

15.2.1. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo ou para a

qualificacdo, na contratagao direta;

15.2.2. A contratada se obriga a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em
lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para

reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;



15.2.3. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigbes, no prazo e local indicados
pelo fiscal do contrato, em estrita observancia das especificacbes do Aviso de Dispensa
de Licitacdo e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente as indicagdes da marca, fabricante, modelo, tipo, quantidade, precgo

unitario e total;

15.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

15.2.6. O dever previsto no item anterior implica a obrigagdo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, 0

produto com avarias ou defeitos;

15.2.7. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao

objeto da presente contratacao;

15.2.8. Comunicar a Administragcdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacgao;

15.2.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato, caso

haja;

15.2.10. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

15.2.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacédo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao

do contrato;



15.2.12. Demonstrar situagao regular junto ao INSS, FGTS e Fazendas Federal, Estadual

e Municipal, bem como n&o apresentar débitos trabalhistas.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Incorre em infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das

infracdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

16.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

16.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato;

16.1.4. Deixar de entregar a documentagéo exigida para a contratagao;

16.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

16.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

16.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a contratagdo ou

prestar declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execucéo do contrato;

16.1.9. Fraudar os procedimentos da dispensa ou praticar ato fraudulento na execucéo do

contrato;

16.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



16.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento

da fase de lances.

16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratacao;

16.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

16.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sangoes:

16.2.1. Adverténcia pela falta do subitem

16.1.1. Quando ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 16.1.1 a 16.1.11;

b) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 17.1.2 a 17.1.6, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave,

c) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 17.1.7 a 17.1.11, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da

penalidade mais grave;

16.3. Na aplicacao das sangoes serao considerados

16.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

16.3.2. As peculiaridades do caso concreto;



16.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

16.3.5. A implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagcdes dos érgaos de controle;

16.4. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo a contratada, além da perda desse

valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

16.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgoes;

16.6. O procedimento para apuracao e aplicacao de san¢cdes Administrativas as empresas
contratadas pelo Tribunal de Justica do Maranhdo obedecera ao disposto na Resolucéo -
GP n° 21/2018 de 26 de margo de 2018 (Dispbe sobre a gestdo e fiscalizagdo dos
contratos administrativos celebrados pelo Tribunal de Justica do Estado do Maranhao e
estabelece rotinas para apuracido e aplicacdo de san¢des Administrativas as empresas
contratadas), publicada no Diario da Justica Eletronico - DJE n° 54/2018 do dia
02/04/2018.

17. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

17.1. Considerando que o Art.70, inc. Ill da Lei n°® 14.133/2021 autoriza a dispensa total
ou parcial da documentagdo de habilitagdo enumerada no Art.62, incisos I, Il, IIl, IV
(juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e; econémico-financeira) do mesmo diploma
legal, quando for a hipotese de dispensa de licitagdo com entrega imediata, os

documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo ficam restritos aos seguintes:

17.1.1. A habilitacao juridica sera verificada a partir da apresentagao dos seguintes

documentos:

a) no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;



b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

f) decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no pais.

18.1.2. Quanto a comprovacgao de qualificagao técnica:

a) Fica dispensada a apresentagcdo dos documentos de documentagdo relativa a
qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional relacionados no art.67 da Lei n°
14.133/2021 em razéo do estabelecido no Art.70, inc. Il da Lei n® 14.133/2021 e Art. 20
da Portaria-GP n° 812/2022.

18.1.3. Para fins de regularidade fiscal, social e trabalhista serao aferidas mediante

a verificagao dos seguintes documentos:

a) a inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
da empresa, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento

dos encargos sociais instituidos por lei;



e) certiddo negativa comprobatéria da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho;

f) declaragcdo de que ndo emprega menor salvo nas hipéteses legalmente previstas no
inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicado Federal de 1988;

18.1.4. Quanto a comprovagao de qualificagao econdmico-financeira:

a) Fica dispensada a apresentagcdo dos documentos de habilitacdo econémico financeira
relacionados no art.69 da Lei n°® 14.133/2021 em razao do estabelecido no Art.70, inc. Il
da Lei n® 14.133/2021 e Art. 20 da Portaria-GP n° 812/2022.

18.1.5. Documentagao complementar:

a) Declaragdo de ndo parentesco no ambito do Tribunal de Justica do Estado do

Maranhao.

18.2. Das causas de inabilitagao

18.2.1. Além da n&o apresentacao dos documentos supracitados, o Aviso de Dispensa de
Licitagdo dispora sobre as outras causas que reputardo ao participante a condigdo de

inabilitado;

18.2.2. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
servidor responsavel examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagoes do

objeto e as condi¢des de habilitacio.



