TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Visa o presente Termo de Referéncia detalhar os elementos necessarios a
contratagdo de servigo especializado em limpeza mecanica, higienizagéo, tratamento
quimico, restauragéo e desacidificagdo das publicagdes raras, histéricas e institucionais do
TJMA.

1.2 O escopo deste processo € a preservagdo, conservagdo preventiva e
acondicionamento dos livros (obras raras) pertencentes ao acervo da Coordenadoria de
Gestao da Memodéria e Biblioteca do Tribunal de Justiga do Estado do Maranh3o.

1.3 Contratagdo direta por inexigibilidade em razao da reconhecida e notéria
especializagao do CONTRATADO de acordo com o art.74 da Lei 14.133/2021.

2 JUSTIFICATIVA
2.1 Contextualizagdo e justificativa da contratagéo

O Tribunal de Justiga do Maranh&o (TJMA), instalado na cidade de S&o Luis em
1813, representa a terceira Corte de Justiga mais antiga do Brasil. Ao longo do seu processo
histérico, produziu e manteve sob sua guarda um vasto acervo documental que reflete a
evolugdo do Poder Judiciario maranhense, bem como o proprio desenvolvimento da
sociedade deste Estado.

A Coordenadoria de Gestao da Meméria e Biblioteca do TIMA - espago onde
séo mantidas informagdes de cunho juridico, social e gientifico - abriga um rico acervo de
obras raras, de inestimavel! valor histérico, e entre elas,. encontram-se o Cédigo Phillipino,
compilagéo juridica de importancia vital para a historia juridica do Brasil, posto em vigor na
primeira década do século XVIi; Novellas de Justiniano, leis publicadas durante o governo
de Justiniano (527-565), Colegéo de Leis do Império do Brasil a partir de 1750, um conjunto
documental com um rico valor historico para a compreenséo do desenvolvimento das leis e
da esfera juridica no Brasil; o Livro de Registros de Térmos de Posses e Juramentos dos
Desembargadores, de 1813, valioso registro dos primeiros desembargadores do nosso
Estado, produzido por ocasi&o da fundagéo da Relagao do Maranhao, obra fundamental, ja




transcrita, para a histéria e a preserva¢éo da memoéria do TIMA. Estéo agregados ainda ao
acervo: o Livro de Registro de Atestagdo da Intendéncia Geral do Comércio e o Livro de
Distribuigéo da Coroa e Chancelaria {(1813).

Pertencem ainda ao acervo de obras raras da Biblioteca do TJMA um valioso
conjunto de cddices que compde os Registros de Testamentos dos séculos XVII] e XIX .do
periodo colonial @ imperial, uma documentagao inédita e um relevante corpus documental
acerca da Historia do Maranhao.

A Biblioteca do TJMA, no intuito de desempenhar sua miss&o precipua que
consiste em disponibilizar ao usuario o acesso as fontes de informacao juridica e histérica
atraves da aquisi¢@o, organizagdo e disseminagdo de conhecimentos, entende que é
tambem seu dever para com a sociedade maranhense, visando resguardar a meméria do
Estado, tornar acessivel esse importante conjunto documental.

Com o propésito de preservar as informagbes contidas nos documentos
constantes deste processo e possibilitar um maior alcance da populagdo as obras sob a
salvaguarda do Poder Judicidrio, a Coordenadoria de Gestdo da Memoria e Biblioteca
solicita que sejam autorizados os servigos constantes deste Termo de Referéncia.

Dessa forma, evitaremos a deterioragdo desses documentos, possibilitando o
prolongamento de sua vida Gtil, bem como a manutencdo do estado de conservagao
adequado a utilizacgo dos seus usuarios.

3 DA MODALIDADE E REGIME DE CONTRATAGAO

3.1 A prestagdo de servicos dar-se-4 por meio de contratagio direta por
inexigibilidade em raz&o da reconhecida e notdria especializagdo da
CONTRATADA, demonstrada por meio dos ATESTADOS DE CAPACIDADE
TECNICA, anexados a este Termo de Referéncia

4 DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS

4.1 Os servigos serao executados pelo Conservador/ Restaurador Luiz Otavio
Ribeiro da Silva, , inscrito no cadastro de pessoa fisica 252.187.353-53, residente &
Rua General Artur Carvalho, n.325. Condominio Gran Village Brasil 2, Bloco 7B, apto



107. Turu. Sao Luis-MA .

5. DETALHAMENTO DO OBJETO

1. Titulo: Livro de

Regimento Reaes.

Ano: 1785.

N° de Folhas: 333.

N° de Paginas: 666.

Dimenséo: Largura: 21cm x Comprimento: 30,4cm x Altura: 5,0cm.

Autor: Varios.

2. Titulo: Livro de Registo

de Testamento. Ano: 1850

a 1852,

N° de Folhas: 143.

N°® de Paginas: 286.

Dimensio: Largura: 28,3cm x Comprimento: 45cm x Altura: 4,4cm.

Autor: Virios.

3. Titulo: Livro de Registo

de Testamento. Ano: 1852

a 1859.

N° de Folhas: 182.

N° de Paginas: 364.

Dimensdo: Largura: 27,7cm x Comprimento: 44,9cm x Altura: 5,0cm.
Autor: Virios.

4. Titulo: Livro Os Lusfadas Poema épico de
Luiz de Camdes. Ano: 1891.

N° de Folhas: 229.

N° de Paginas: 457.




Dimensao: Largura: 6,3cm x Comprimento: 9,2¢m x Altura: 4,0cm.
Autor: Innocéncio Franciscoda

Silva.

Titulo: Poesias Completas de Gongalves
Dias. Ano: 1950.

N° de Folhas: 407.

N° de Pdginas: 814.

Dimensgo: Largura: 6,3cm x Comprimento: 9,2cm x Altura: 4,0cm.
Autor: Frederico Jose da Silva

Ramos,

6 DA ESPECIFICACAO DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS:

O servigo solicitado devera ser contratado de forma global, obedecendo as etapas
descritas a seguir:

1. Limpeza mecénica.

2. Higienizagao.

3. Medicéo de PH (Teor de acidez que constitui cada volume, verificagdo por média
de folhas).

4. Tratamento quimico especifico para saber as condigées de durabilidade de cada
obra (Folhas dos livros);

5. Tratamento aguoso (banho em média de trés (3) incorporando a desacidificagao
com CaOH (Hidroxido de Calcio) alcalinizante apropriado para papel;

6. Laminagéo, reconstrucio de areas perdidas e obturagoes.

7. Reencolagem com cola propria para papel, cola alcalina (Carboxilose);

8. Montagem dos cadernos, pois os volumes seréo desmontados e montado de
acordo com sua nomenclatura original,

9. Prensagem mecanica (Planificagao);

10. Montagem dos cadernos;

11.Costura;

12.Encadernag¢do com couro vucapel ja impermeabilizado;



13.Caixa para acondicionamento em suporte de papel cartdo de PH alcalino,
gramatura 375g.

7 METODOLOGIA DO TRABALHO

« Diagnoéstico e proposta de restauragfo detalhada.

« Lista de material usado.

+ Procedimento das etapas que passaram os referidos volumes bibliograficos;

o Higienizagéo;

e Limpeza mecanica; '

+ Higienizag&o folha a folha com apoio de pincel juba.

s Tratamento aguoso;

o« Banhos com H20 em temperatura de acordo com a sustentabilidade do suporte
(papel).

¢ Banhos com H20 + Cola carboxilose diluida para retirada da sujeira mais
intrinseca.

¢ Banho com H20 + NaOH (Hidrdxido de Calcio)} solugao alcalina para neutraliza a
acidificacao do papel e ou baixar a acidez que no caso 0 PHe 4 a5 (Acidez
elevada).

¢ Reemfibragem mecéanica (Recomposig¢éo do suporte perdidos: Buracos alguns
ocasionado por agente biol6gico, rasgos e cortes).

e Laminagéo com papel japonés gm? - 9 em algumas folhas; técnica usada para
consolidag¢édo do suporte.

* Reencolagem; tecnica para realinhar as fibras apés o tratamento aguoso.

» Planificacdo: Prensagem mecénica para retirar algumas dobraduras do papel.

o Encadernacgio; costura dos cadernos de acordo com sua originalidade; capa de
protecao com folhas de guarda alcalina; papelao alcalino para capa dos livros;
vulcapel para revestimento.

o Caixa de papel alcalino gm?* 375 para acondicionamento da encadernagao.

8 DA VIGENCIA




8.1 O prazo de vigéncia do contrato & de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art.107, da Lei n® 14.133/2021.

8.2 PRAZO DE EXECUGAO

8.2.1 O servigo sera executado no periodo de (10) meses corridos, com inicio em10
dias apés a primeira reunido de planejamento do trabalho/projeto ou da
solicitagéo ch unidade demandante.

9 DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

. Serdo realizados servigos de diagnéstico, higienizagdo e restauragdo nos
documentos , respeitando-se a necessidade de cada um e de acordo com a andlise técnica
do seu estado de conservagao;

] Deverdo ser utilizados material qualidade comprovada;

. Os servigos serdo executados em local previamente determinado pela equipe da
Coordenadoria de Gestdo da Meméria e Biblioteca , responsavel pelo processo, de forma
a atender as necessidades especificas de cada atividade, obedecendo ao horario de
segunda a sexta-feira, das 8h as 18h;

" Este servigo sera realizado na cidade de Sao Luis, devido 2 extrema fragilidade dos
livros, o que impede seu transporte para outras localidades sem o risco de causar danos
adicionais.

. Todos os profissionais deverédo estar trajados de acordo com o decoro desta Casa,
portando cracha de identificagao da empresa contratada, durante a execugéo dos servigos
dentro das instalagbes deste TIMA;

. O Tribunal se reserva o direito de visita ao local de execugéo do servigo para vistoria
e acompanhamento do servigo;

. As despesas de deslocamento, hospedagem e alimentagéo serd de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA,;

° Mediante autorizagdo expressa do CONTRATANTE, poderdo ser utilizadas
quaisquer dependéncias do TJMA, desde que necessario a adequada prestagao dos
Servigos;



. Cabera ao CONTRATANTE oferecer as instalagées fisicas adequadas, com os

recursos indispensaveis ao regular desenvolvimento dos trabalhos.

10 DO VALOR
NUMERO | YALOR
N TITULO DE DAS VALOR GLOBAL
FOLHAS FOLHAS
Livro de Regimentos Reaes 333 R$ 11,15 RS 3.712,95
2 Livro de Registro de Testamento 182 RS 2125 RS 3.867,50
Livro de Registro de Testamento 143 RS 26,05 R$ 3.725,15
Livro Os Lusiadas Poema épico de
4 Luiz de Cambes 229 RS 535 RS 122515
Livro Poesias Completas de
3 Gongalves Dias 407 RS 425 RS 1.729,75
VALOR GLOBAL ! RS 14.260,50

No valor disposto no Quadro acima ja se encentram incluidos todos os custos relativos
a honorarios, tributos, taxas administrativas, encargos e despesas com logistica. A

proposta comercial encontra-se anexada.

11 DA HABILITAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA

a. Para fins de HABILITAGAQ, a CONTRATADA, devera comprovar experiéncia
trabalhos referentes a RESTAURAGAO E CONSERVAGAO DE LIVROS RAROS
apresentar a documentagéo obrigatéria, valida nc SICAF, para comprovar a sua
Regularidade perante a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal,
Seguridade Social — INSS, Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

b. A Contratada devera apresentar ainda a seguinte documentagdc complementar:

Declaragéo de néo parentesco. A presente declaracédo devera ser apresentada até a
formalizagao do contrato;




12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

C. O CONTRATANTE, por intermédio da Coordenadoria de Gestao da Meméria e
Biblioteca, obriga-se a:

d. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato;

e. Prestar quaisquer esclarecimentos pertinentes ao Contrato que venham a ser
formalmente solicitados pela CONTRATADA;
f. Efetuar o pagamento a contratada somente depois de atestada a execucéo dos

servigos pela equipe de fiscalizagdo do CONTRATANTE, desde que cumpridas todas
as formalidades e exigéncias estabelecidas no Projeto Bésico e no Contrato;

g. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado de acordo
com o projeto basico as clausulas contratuais e os termos da proposta;

h. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Projeto bésico, no
Contrato e seus anexos;

I Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
prestados provisoriamente com as especificagdes constantes do Projeto Basico, do
Contrato e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

j- Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, o servigo executado em
desacordo com a especifica¢do do Projeto Basico e do Contrato, de modo que, para
esta rejeicdo seja considerada valida, bastara a comprovagéo do envio de notificagéo
escrita 2@ CONTRATADA;

K. Comunicar oficialmente, 8 CONTRATADA, por escrito, quaisquer imperfeigdes ou
falhas verificadas no cumprimento do Contrato, para que seja providenciada a
correcao;

1. Orientar a CONTRATADA, por meio do fiscal do Contrato, quanto a forma corretade
apresentac¢ao da fatura;

m.  Solicitar, sempre que julgar necessario, a comprovacao dos valores cobrados
nas faturas emitidas pela Contratada;

n. Efetuar o pagamento devido pela execug¢do dos servigos;

0. Disponibilizar a CONTRATADA os comprovantes provenientes das retencgdes

iegais efetuadas no momento do pagamento das faturas, quando solicitado ao fiscal do



contrato;

p. Fornecer todos os dados técnicos necessarios ao desempenho das atividades
CONTRATADA,;
g. Efetuar cancelamentos de datas acordadas com a Equipe Técnica da

CONTRATADA, quando estes forem necessarios, com 15 dias de antecedéncia da
data de realizacdo do servigo ou do evento;

r. Nao utilizar a Equipe Técnica da CONTRATADA em outras atividades que ndo
sejam objeto do Contrato.

13 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14 Responsabilizar-se pela qualidade, corre¢do e seguranga dos servicos
executados;
15 Manter-se, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumidas e com todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na
contratagdo e documentac¢ao pertinente atualizada, c9municando ao CONTRATANTE
qualquer alteracao que possa comprometer a manuteng&o do presente.
16  Receber as comunicagbes expedidas pelo CONTRATANTE e acompanhar
recebimentodas correspondéncias no e-mail informado na

proposta, ficandoresponsavel pela inobservancia dos prazos previstos.
17 Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros
decorrentes de sua comprovada culpa ou dolo na execugéo do Contrato, de modo que
a fiscalizagéo do Contrato ou seu acompanhamento'pelo CONTRATANTE n&o exclui
ou reduz a responsabilidade da CONTRATADA.
18 Responsabilizar-se pelas infragcdes a regulamentacao aplicavel, que consistirdo
em infraghes contratuais quando comprometerem o0s servicos prestados ao
CONTRATANTE.
19  Entregar o objeto contratado com o maior padrio de qualidade possivel, conforme
as condi¢des constantes do Projeto Basico, do Contrato e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal, sendo direito do CONTRATANTE exigir que o objeto avaliado por

ele como fora dos padrdes de qualidade especificados no Projeto Basico, na proposta
e no Contrato seja refeito.




20 Providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do
objeto contratado.

21 Apresentar faturamento detalhado, mediante nota fiscal, conforme estabelecido no
Projeto Basico e no Contrato.

22  Atender a todas as determinagbes regulares do fiscal do Contrato e prestar os
esclarecimentos solicitados.

23 Manter sigilo, nao reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de
terceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, informagdes sobre
todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razao da execug¢ao do objeto da Contratagio.

24 Observar os prazos e demais condigdes e obrigagbes contratuais estabelecidos
ro Projeto Basico e no Contrato, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto.

25 Nao se configurara, em qualquer hipétese, vinculo de relagdo empregaticia.
14 DO TRATAMENTO E DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

« Para execugado dos servigos descritos € definidos neste TR nao serao coletados
nem tratados pela CONTRATADA dados pessoais de servidores, magistrados,
colaboradores ou jurisdicionados.

« Entretanto, o TIMA e a CONTRATADA comprometem-se, por si € por seus
colaboradores, a atuarem na presente contratagdo, caso necessario, em
conformidadecom a legislagao vigente sobre Protegdo de Dados Pessoais € as
determinagbes de O6rgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em
especial a Lei 13.708/2018, além das demais normas e politicas de prote¢ao de
dados vigentes no pais. No manuseio dos dados a CONTRATADA devera:

+ Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrugées
do CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na
eventualidade, de ndo mais poder cumprir com estas obrigagbes, por qualquer
razdo, concorda em comunicar imediata e formalmente este fato ao
CONTRATANTE, que tera o direito de rescindir o contrato sem qualquer énus,

multa ou encargo.



. Manter e utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas
apropriadas e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de
todos os dados pessoais mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente,
para garantir aprotegdo desses dados contra acesso n&o autorizado, destruigéo,
uso, modificagao, divulgagao ou perda acidental ou indevida.

. Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua
permissdo de acesso (autorizagio) e que os dados pessoais nac podem ser
lidos, copiados, modificados ou removidos sem autorizagao expressa e por
escrito do CONTRATANTE.

15 DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta-corrente da
CONTRATADA, por Ordem Bancéria,no prazo nac superior a 30 (trinta) dias, quando
mantidas as mesmas condigbes iniciais de habilitagdo, cumpridos os seguintes
requisitos:

b) Apresentagéo de nota fiscal de acordo com a legislagdo vigente a época da
emissado (nota fiscal eletrénica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade
para com as fazendas Federal, Estadual e Municipal, da regularidade relativa a
Seguridade Social; do certificado de regularidade do FGTS e da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pela Justica do Trabalho.

C) A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Projeto Basico, no
Contrato ou com qualquer circunstancia que desacgnselhe o pagamento sera devolvida
a CONTRATADA com a interrupgdo do prazo previsto para pagamento. A nova
contagem do prazo ser4 iniciada a partir da respectiva regularizagio.

d) Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagéo qualquer obrigac&o financeira e documentagéo. Esse fato n&o ser4 gerador
de direito a reajustamento de pregos ou a atualizag&o monetaria.

e) O faturamento dos servicos sera realizado nas seguintes condigdes:

) Para fins de aprovacio dos servicos pelo Comissao de fiscalizagado e ateste das
notas pela fiscalizagao do contrato, a CONTRATADA devers apresentar cronograma
contendo as atividades que foram realizadas em cada uma das etapas de €Xecugio;




16 DO REAJUSTE

a) O valor da contratagao sera fixo e irreajustavel.

17 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18 Os recursos orgamentarios para atender ao pagamento do objeto da contratagéo
ocorrerdo a dotagdo orgamentaria seguinte: UNIDADE ORCAMENTARIA: FUNDO
ESPECIAL DE MODERNIZACAOC E REAPARELHAMENTO DO JUDICIARIO - FERJ:
FUNCAO: XXXX; SUBFUNGAO: XXXX; PROGRAMA: XXXX; PROJETO ATIVIDADE:
XXXX; NATUREZA DE DESPESA: XXXX.

As despesas inerentes a contratagao seréo liquidadas por meio de Nota de Empenho,
a ser emitida em XX/XX/XXXX.

19 A CONTRATADA emitira nota fiscal em observancia a unidade orgamentaria
emissora da nota de empenho que albergar a contratagao.

18 DAS SANGOES

18.1 Por quaisquer descumprimentos das obrigagdes contratuais, a CONTRATADA
recebera notificagdo por escrito da CONTRATANTE, para apresentar defesa
facultando-se nesta oportunidade se da conveniéncia da Administragéo, prazo para
adequacao quanto as suas obrigagdes;

18.2 De conformidade com o estabelecido nos arts. 155 e 156 da Lei n® 14.133, pela
inexecucso total ou parcial do contrato, garantida a prévia defesa, ficara sujeita a
CONTRATADA, as penalidades:

18.3 Adverténcia;

18.4 Multa;

18.5 mpedimento de licitare contratar;

18.6 Declaragdo de idoneidade para licitar ou contratar.

19 DA RESCISAO




19.1 A resciséo podera ocorrer nos casos previstos no art. 137 da Lei 14.133/21.

19.2 A rescisao podera ocorrer também nos seguintes casos:

19.3 Atraso injustificado na prestagdo dos servigos contratados;

19.4 Paralisa¢&o dos servicos sem justa causa ou prévia comunicagao a este Tribunail,
19.5 Subcontratagao total ou parcial do seu objeto, a associagdo da CONTRATADAcom
outrem, a cess&do ou transferéncia total ou parcial,'bem como a fusdo, cisdo ou
incorporagéo, que afetem a boa execu¢do deste Contrato;

19.6 O desatendimento das determinagdes regulamentares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execuc¢ao, assim como 4 de seus superiores;

19.7 O cometimento reiterado de faltas na sua execuggo;

19.8 A decretagdo de faléncia, o pedido de concordata ou instauragao de inacgéo
or¢amentaria

solvéncia civil de qualquer sécio da CONTRATADA;

19.9 Comprovada dissolugdo da sociedade;

19.10 A alteragdo social ou modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
a juizo da Administra¢éo, prejudique a execug¢ao deste Contrato;

19.11 Razdes de interesse do servigo Publico de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinada a CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere
o Contrato;

19.12 A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugao deste Contrato;

19.13 Protesto de titulos, ou emisséo de cheques sem a suficiente provisao de fundos
em poder do sacado, que caracterizem a insolvéncia'da CONTRATADA; e

19.14. Amigavelmente, por acordo entre os CONTRATANTES, desde que haja
conveniéncia para as partes.

19.15. Os casos de Rescisdo Contratual serdo formalmente motivados nos autos do
Processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

processados, assegurando que todos oS seus colaboradores prepostos, sécios,
diretores, representantes ou terceiros contratados que lidam com os dados pessoais
sob responsabilidade do CONTRATANTE assinem Acordo de Confidencialidade




com a CONTRATADA, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais estritamente

confidenciais e de nao os utilizar para outros fins, com excegao dos necessarios a

prestacdo de servigos ao CONTRATANTE. Responsabiliza-se ainda por treinar e

orientar a sua equipe sobre as disposi¢tes legais aplicaveis em relag¢do a protegao de

dados.

19.16 Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com exce¢do da

previa autoriza¢éo por escrito do CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja

mediante a distribui¢do de copias, resumos, compilagbes, extratos, analises, estudos
ou outros meios que contenham ou de outra forma reflitam referidas Informacgées.

19.17 Casoa CONTRATADA seja obrigada por determinacéo legal a fornecer dados
pessoais a uma autoridade publica, devera informar previamente o
CONTRATANTE para que este tome as medidas que julgar cabiveis.

19.18 A CONTRATADA devera notificar o CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro)
horas a respeito de:

19.19 Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais
relativas a prote¢@o de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios,
ou terceiros autorizados; e

19.20 Qualquer outra violagdo de seguranga no ambito das atividades e
responsabilidades da CONTRATADA.

19.21 A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas
edanos de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento
de qualquer multa ou penalidade imposta ac CONTRATANTE e/ou a terceiros
diretamente resultantes do descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das
clausulas previstas neste capltulo quanto a prote¢&o e uso dos dados pessoais.

19.22 E autorizada a utilizagao da marca e da logo do CONTRATANTE, bem como
adivulgac&o da existéncia do trabalho objeto desta contratacao, e o seu escopo
pela CONTRATADA quando for para mencionar ou elencar empresas clientes,
ndoc sendo considerado informacgao confidencial de modo que a utilizagdo néo
sera considerada ato ilicito.

20 DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL



20.1 Sem prejuizo da legislagao e das normas vigentes que amparam de servigos pela
Administragéo Pablica, deverao ser observadas pelas partes nacontratagéo de servigos
gue envolvam mao de obra em geral:

20.2 A CONTRATADA devera obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene
ede seguranga do trabalho, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e
Emprego; :

20.3 A CONTRATADA devera fornecer aos empregados os equipamentos de
segurancga que se fizerem necessarios, para a execugao de servigos e fiscalizar o uso,
em especial pelo que consta da Norma Regulamentadora n° 6 do MTE;

20.4 A CONTRATADA devera elaborar e implementar Programa de Prevengao de
Riscos Ambientais - PPRA, de acordo com as Normas Regulamentadoras do Ministério do
Trabalho e Emprego;

20.56 A CONTRATADA devera elaborar e implementar Programa de Controle Médico
de Saude Ocupacional - PCMSO, com o objetivo de promog&o e preservagéo da saude dos
trabalhadores, de acordo com as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho
e Emprego;

206 A CONTRATADA devera assegurar, durante a vigéncia do contrato, capacitagéo
a todos os trabalhadores em salde e seguranga no trabalho, dentro da jornada de
trabalho, com carga horaria minima de 2 (duas) horas mensais, conforme a Resolugao
n® 98/2012 do CSJT;

20.7 Na definicdo das rotinas de execugao das! atividades para contratagéo dos
servigos terceirizados devera ser previsto e estimado periodo adequado, para a
orientagdo e ambientagdo dos trabalhadores as politicas de responsabilidade
socioambiental adotadas no Tribunal, durante toda a vigéncia do contrato;

20.8 Deve ser incluida nas obrigagbes da CONTRATADA a exigéncia de
comprovacéo, antes da efetivagéo da contratagdo, das seguintes condicdes:

20.9  Na&o possuir inscrigdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condigdes analogas as de escravo, instituldo pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, por meio da Portaria n® 540/2004:

Nao ter sido condenada, a CONTRATADA ou seus dirigentes, por infringir asleis

de combate a discriminagéo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho




escravo, em afronta a previjsao aos artigos 1° e 170 da Constituigdo Federal de
1988; do artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro; do Decreto n° 5.017/2004
(promuiga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT nos 29 e 105;

Deve constar como obrigagdo da CONTRATADA a manuten¢io dessas
condigSes, o que podera ser verificado constantemente durante toda a vigéncia
do contrato, sob pena de rescisdo contratual.

21 DA COMUNICAGCAO ENTRE AS PARTES

21.2 A comunicagédo entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA, € vice-versa,
solicitagdes, notificagdes ou intimagdes da Administragdo, decorrentes da contratagio,
serao realizadas pelos seguintes meios:

21.2.1 Mensagem por correio eletronico (e-mail), utilizando-se os enderecgos eletrdnicos
previamente informados pelas partes, considerando-se recebida, para todos os efeitos
legais, quando respondida a mensagem eletrdnica ou confirmado ¢ seu recebimento;
21.2.2 Carta registrada, considerando-se recebido, para todos os efeitos legais, na data
da de entrega pelos Correios aposta no recibo de entrega; ou

21.2.3 Documento entregue pessoalmente, considerando-se recebido, para todos os
efeitos legais, na data da ciéncia aposta no documento.

21.3 Quandc nenhum dos meios acima forem possiveis ou vidveis, ou nao surgirem
efeitos, a Administragéo podera utilizar-se de publicagéo no Diario Oficial do Maranh&oou
da Unido, considerando-se recebida a comunicagdo ou notificagédo, para todos os
efeitos legais, na data da publicagé&o.

22 DA FUNDAMENTACAO LEGAL
22.1 A contratagdo tera fundamento no art. 74, Inc. lll, alfnea g, da Lei n® 14.133/21.

“E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigao, em especial nos casos de:
g) restauragao de obras de arte e bens de valor histérico”

23 ELABORAGAO

Este Termo de Referéncia foi elaborado por Cintia Valéria Botélho Costa Andrade,



Analista Judiciaria- Bibliotecaria, ora exercendo o cargo em comissdo de Gestdo da

Memoéria e Biblioteca.

éﬁ"&ﬁs{, %W Cintia V. 8. Costa Andrade

. ge “nordenadoro de Gestio de
Cintia Costa Andrade Memdria e Blblioteca
Matricula 102731

Coordenadora de Gestao da Memédria e Biblioteca
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