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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Tribunal de Justica
Assessoria de Comunicag¢ao da Presidéncia

TR-ACP - 12023
Cddigo de validagéao: CB64343FD6

1. INTRODUGAO GERAL

1.1. Constitui objetivo deste Termo de Referéncia identificar o detalhamento do objeto a
ser adquirido com a caracterizagdo das especificagcdes técnicas, a justificativa da
demanda, deveres das partes, assim como estabelecer prazo, local de entrega, modo
de fornecimento, estimativa da despesa e demais informag¢des que possam fornecer
elementos basicos para iniciar a contratacdo de bens e servicos almejados pela
Administragao.

2. UNIDADE REQUISITANTE
2.1 Assessoria de Comunicacgao da Presidéncia

3. OBJETO

3.1 O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa especializada no FORNECIMENTO DE ASSINATURAS PARA
ACESSO ON-LINE A JORNAIS DE CIRCULACAO ESTADUAL, conforme condicdes,
especificagdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e
Seus anexos.

4. DA FUNDAMENTAGCAO PARA A CONTRATAGAO

4.1 Do estudo técnico preliminar: A contratagdo foi baseada na viabilidade verificada
em Estudo Técnico Preliminar, muito embora, nos termos do §2° do Art. 6° da Portaria-
GP n° 812/2022 (Dispbe sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica no ambito
do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o), o documento é facultativo na hipétese
de aquisicdes realizadas por dispensa de licitacdo baseada no art. 75, inciso Il da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.2 Justificativa da necessidade e problema a ser resolvido: O jornal como veiculo
de informacédo, seja impresso ou digital, € um meio indispensavel de informacéo diaria
para as assessorias de comunicacao do Poder Judiciario do Maranh&o. Por meio
desse importante veiculo é possivel ter conhecimento acerca do que é divulgado sobre
o Poder Judiciario e demais instituicoes do Sistema de Justica, além dos Poderes
Executivo e Legislativo, cujas acdes também refletem no Tribunal de Justica do
Maranh&o — TUIMA.
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Desta forma, setores estratégicos do TJIMA — Gabinetes de desembargadores (as),
Presidéncia e Assessorias de Comunicagdo - podem tomar conhecimento dos
acontecimentos e dos fatos diarios e tragar estratégias comunicacionais, a fim de
divulgar acdes e informacdes institucionais do TJMA e promover a transparéncia do
Poder Judiciario.

4.3 Relagao entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada: A estimativa
da quantidade de assinaturas a serem contratadas foi baseada em demandas dos 33
(trinta e trés) desembargadores (as), Presidéncia do TJMA, e setores estratégicos
como: Assessorias de Comunicacdo do TJMA e da Corregedoria Geral da Justica;
Arquivo e Biblioteca, na qual é registrada a necessidade imediata de 36 (trinta e seis)
assinaturas individuais.

4.4 Dos resultados pretendidos: A atual dinamica social exige que o Tribunal de
Justica do Maranh&o disponha de ferramentas de difusdo de informagdes, como € caso
dos jornais, a fim de acompanhar os acontecimentos cotidianos e poder tracar suas
estratégias de atuagao no sentido de construir e zelar pela boa imagem institucional.
Ressalta-se que, atuando de forma planejada e com acesso ao que € publicado na
imprensa local sobre o Poder Judiciario, a Assessoria de Comunicagao podera realizar
a plena execucdo das suas acdes, assim como realinhar as estratégias do setor,
contribuindo para o alcance dos objetivos institucionais.

Importante destacar que os jornais digitais locais sd&o um meio indispensavel de
informacéo diaria, possibilitando aos setores estratégicos do Poder Judiciario tomar
conhecimento dos acontecimentos e dos fatos diarios. Nesse sentido, a referida
contratagdo se faz necessaria para atender aos 33 gabinetes de desembargadores(as),
assim como outras unidades administrativas que acompanham e utilizam a informacéao
de maneira estratégica para o desempenho de suas atividades.

O objeto contratado ndo s6 cumpre as medidas de racionalizagdo de gastos da Politica
de Governanca de Contratacbées do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao
(RESOL-GP — 272022) e o Plano de Logistica Sustentavel 2021-2026, como também
se justifica devido a necessidade desta instituicdo em obter amplo conhecimento
acerca de informagdes estratégicas, politicas, sociais e financeiras em tempo real, que
possam embasar as decisdes dos diversos gestores, areas técnicas e afins.

4.5 Plano de contratag6es anual: A contratacdo harmoniza-se com as necessidades
do TJMA estando alinhado com o macrodesafio “Fortalecimento da relagao institucional
do Poder Judiciario com a sociedade” e com objetivo estratégico “Il - Pilar Processo e
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Estrutura - Comunicacdo Institucional - Aprimorar a Comunicacdo Institucional”
definidos no Planejamento Estratégico do Poder Judiciario Estadual 2021-2026.

4.6 Da descricao da solugdago como um todo: Nesse contexto, € essencial que o
administrador publico tenha a sua disposi¢ao todas as ferramentas que o auxiliem a
melhor desempenhar suas atribuigbes. Assim, as assinaturas digitais para acesso on-
line aos veiculos escolhidos pela Assessoria de Comunicagdo do TJMA cumprem o
objetivo da contratagdo de forma eficaz, eficiente, racional e sustentavel. As
assinaturas digitais para acesso on-line sdo op¢gdes mais racionais e sustentaveis ja
que, além de serem mais econbmicas financeiramente, dispensam as impressoes das
matérias/noticias em papel.

5. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1 Da modalidade de contratagao

5.1.1 A contratacdo se realizara através de DISPENSA DE LICITACAO, com critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, por LOTE/GRUPO, na hipétese do art. 75,
inciso Il da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos);

5.1.2 A selecdo da melhor proposta podera ser realizada mediante disputa em sessao
publica, utilizando o Sistema de Dispensa Eletrébnica, o qual constitui ferramenta
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal, observado o disposto na
Portaria-GP n°® 812/2022 (Dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, de
que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Tribunal de Justi¢ca do
Estado do Maranh&o);

5.1.3 Na hipodtese de adogao do sistema eletrbnico, a data, o horario e demais regras
gerais de participacdo no procedimento, serdao previamente divulgadas através de
Aviso de Dispensa de Licitagdo, na forma e prazo estabelecido no §3° do art.75 da Lei
14.133/2021 e Art.7°, Paragrafo Unico da Portaria-GP n° 812/2022.

5.2 Da proposta de precos

5.2.1 Dos aspectos formais: A proposta de precos devera ser apresentada em
formato PDF (Portable Document Format) contendo obrigatoriamente as seguintes
informacoes:

a) Dados da empresa referente as seguintes informagdes: razdo social, enderego
completo, telefone, numero do CNPJ, e-mail, numero de aplicativo de mensagem,
banco, agéncia, numero da conta-corrente e praga de pagamento, facultada a
apresentacdo destas informacdes quando da contratacio;

b) Especificacbes claras e detalhadas dos materiais ofertados, de acordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, com a indicacdo da
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marca/modelo do objeto ofertado, se for o caso, vedadas descricbes genéricas
‘conforme edital”, “vide termo de referéncia”, “conforme termo de referéncia” ou
similares;

c) Preco unitario, total dos itens, nas quantidades a contratar, e valor total dos itens, em
reais, em algarismos, sendo que os precos deverdo ser compostos por apenas duas
casas decimais apos a virgula, inclusos todas as despesas que resultem no custo da
aquisicao, tais como: impostos, taxas, transportes, materiais utilizados, seguros,
encargos fiscais e todos os 6nus diretos e qualquer outra despesa que incidir na
execucao dos materiais. Os precos serdo considerados como liquidos, ndo cabendo
nenhum acréscimo;

d) Data, local de formulacdo (cidade e UF), nome e assinatura do responsavel legal,
podendo ser firmada através de assinatura eletrénica com uso de certificado digital.
5.2.2 Da desclassificacao: os critérios de desclassificacdo da proposta constardo do
Aviso de Dispensa de Licitagao;

5.2.3 Do critério de julgamento: O critério de julgamento para sele¢cdo da proposta
mais vantajosa sera o menor valor global por lote/grupo, devendo o interessado,
obrigatoriamente, oferecer proposta para todos os itens que compdem o grupo;

5.2.4 Do critério de desempate: em caso de empate entre duas ou mais propostas,
serao utilizados os critérios de desempate elencados no art.60 da Lei n® 14.133/2021;
5.2.5 Do prazo de validade: O prazo de validade da proposta, ndo podera ser inferior
a 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua apresentagdo, ou seja, da data da
Sessao Publica designada no preambulo do respectivo Aviso de Dispensa de Licitacao;

6. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

6.1 Das especificagoes, quantidades e custo estimado

6.1.1. As especificacbes e quantidades necessarias para o pleno atendimento da
solicitacido estao relacionados na tabela abaixo:

a) LOTE/GRUPO 01 — ASSINATURA DE JORNAIS DIGITAIS

PERIODO VALOR
ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNID QUANT ESTIMADO
(MESES)

Jornal Pequeno (assinatura
1 digital) UND 36 12
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Jornal O Imparcial
2 (assinatura digital) UND 36 12

6.2. Da estimativa de custo

6.2.1 A pesquisa de precos sera realizada pela Coordenadoria de Material e
Patrimbénio, nos termos da Portaria-GP n° 798/2019 e apresentado em planilha
separada.

6.3. Da indicagao da marca ou modelo de referéncia

6.3.1 Da justificativa: Nao se aplica

6.4 Da justificativa para a aquisigcao por lote

6.4.1 O agrupamento dos itens em lotes/grupos, com julgamento pelo menor preco por
lote/grupo se justifica, pois trara ganhos administrativos na fiscalizagdo do contrato.
Ademais, conforme orientacdo do TCU inexiste ilegalidade na realizacdo de
adjudicacao por lotes, e nao por itens, desde que os lotes sejam integrados por itens
de uma mesma natureza e que guardem correlagao entre si (Acorddao TCU 5260/2011).
6.5 Da amostra: Nao se aplica

7. DA EXECUGAO DO CONTRATO

7.1. Do prazo de entrega

7.1.1 O prazo para fornecimento dos logins e senhas para cada assinatura digital sera
de, no maximo, 72 (setenta e duas) horas, contados da data de recebimento da
solicitacdo enviada pela ASSCOM, seja no inicio do contrato ou quando da incluséo de
qualquer outro usuario no decorrer do contrato;

7.1.2 Caso a contratada verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo
estabelecido, devera encaminhar ao Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, na
pessoa do fiscal do contrato, solicitagdo de prorrogacédo de prazo de entrega, da qual
deverao constar:

a) motivo do descumprimento devidamente fundamentado;

b) Indicagcdo expressa do novo prazo previsto para entrega, que nao podera ser
superior aquele inicialmente estabelecido.

7.1.3 A solicitacdo de prorrogacao de prazo sera analisada pelo fiscal do contrato na
forma da lei e de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade,
informando a empresa da deciséo proferida em até 48 (quarenta e oito) apos a data do
pedido;

7.1.4 Havendo denegagao da prorrogagao do prazo de entrega, e caso ndo cumpra o
prazo inicial, a contratada ficara sujeita as penalidades previstas pela mora;
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7.2 Da forma de entrega

7.2.1 A contratada devera fornecer senhas nominais (logins e senhas) de acesso digital
mensal individualizado ao conteudo "on-line" de jornais que contemplem tal
funcionalidade, na rede mundial de computadores, por meio de navegadores e/ou de
aplicativos em computadores pessoais, tablets e smartphones, nas tecnologias
disponibilizadas no mercado, tais como Windows, 10S e Android;

7.2.2 O fiscal do contrato definira em contato direto com representante da contratada a
melhor forma de obter acesso aos logins disponibilizados;

7.2.3 Nao sera aceito, o fornecimento de apenas um login € uma senha para acesso
concomitantes as assinaturas digitais, caso o acesso simultdneo impega o acesso de
um dos usuarios;

7.2.4 Todas as assinaturas deverao proporcionar o mesmo nivel de acesso e fungoes,
entre elas:

a) acessar, irrestritamente, informagdes e noticias veiculadas nos jornais e sites objeto
da contratacdo, com seguranga, utilizando computadores, tablets, smartphones e
similares;

b) o login e senha devem garantir acesso a todo conteudo exclusivo para assinantes;

c) copiar, compartilhar e imprimir informac¢des e noticias veiculadas nos jornais,
revistas e sites solicitados;

d) utilizar tecnologia mobile (I0S, Android, Windows), sem custo adicional.

7.2.5 Mensalmente a contratada devera apresentar ao fiscal do contrato, apds a
conclusdo do servico, Nota Fiscal da prépria empresa, acompanhado das certiddes de
regularidade fiscal e Certiddo de Regularidade Trabalhista, que serdo pagas na forma
disciplinada neste documento.

7.3 Do recebimento do objeto
7.3.1 O objeto do contrato sera recebido:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, para verificagao posterior da conformidade do objeto com as exigéncias
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contratuais, em até 5 (cinco) dias apds a entrega; e

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em
até 10 (dez) dias apds o recebimento provisorio.

7.3.2 O recebimento provisorio ou definitivo ndo libera a contratada dos vicios de
qualidade ou quantidade que nao possam ser claramente visualizados desde logo,
porque estdo ocultos ou porque surgiram somente apos a inspecao da Administragao;

7.4. Do pagamento

7.4.1 O Tribunal de Justica do Estado do Maranhao efetuara o pagamento a empresa
contratada, apos o fornecimento do objeto em conformidade com as necessidades da
Administracdo, até o limite dos respectivos quantitativos contratados, conforme
especificagcdes deste instrumento;

7.4.2 O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria a contratada, em prazo
nao superior a 30 (trinta) dias, contados a partir do fornecimento do objeto, a vista da
Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato;

7.4.3 Apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época da
emissao (nota fiscal eletrénica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade
para com as fazendas Federal, Estadual e Municipal; da regularidade relativa a
Seguridade Social; do certificado de regularidade do FGTS e da Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justica do Trabalho;

7.4.4 Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver pendéncia
de liquidacdo da obrigagédo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual,

7.4.5. A Nota fiscal devera ser expedida em nome da Unidade Orcamentaria que
constar na Nota de Empenho;

7.4.6. A Nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Aviso de
Dispensa de Licitacdo e neste Termo de Referéncia ou com qualquer circunstancia que
desaconselhe o pagamento sera devolvida a contratada com a interrupgéo do prazo
previsto para pagamento. A nova contagem do prazo sera iniciada a partir da
respectiva regularizagao;
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7.4.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos
moratdrios devidos pelo TJMA, entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo pagamento da nota fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicacdo da
seguinte férmula:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data final prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

TX 6/100
I = | = | = 0,00016438
365 365

TX = taxa percentual anual = 6% (seis por
cento).

7.4.8 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada de forma antecipada ou
enquanto pendente de liquidagado qualquer obrigacéo financeira e documentagéo. Esse
fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagcdo monetaria;

7.4.9 O TJMA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas.

8. DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

8.1 Apos a adjudicacdo do objeto ao vencedor, sera homologado o resultado da
dispensa de licitacdo pela Presidéncia do Tribunal de Justica, quando entdo sera
convocado o adjudicatario para a assinatura do instrumento de contrato, o qual tera
efeito de compromisso entre as partes nas condi¢des estabelecidas;
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8.2 O prazo para assinatura do instrumento de contrato sera de 5 (cinco) dias uteis,
contado da data de recebimento do documento de convocacéo, caso ainda vigente o
prazo de validade da proposta;

8.3 O prazo para que a empresa melhor classificada assine o contrato, podera ser
prorrogado, uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo TIMA,;

8.4 Caso o convocado se recuse a assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido,
serdao aplicadas as penalidades previstas no item 17 deste termo de referéncia,
podendo o TJMA convocar as empresas subsequentes, na ordem de classificacio,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicbes propostas pelo primeiro
classificado, até que se esgotem as classificadas.

9. DA VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, com
eficacia legal apos a publicacido no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP,
na forma estabelecida no Art.94 da Lei 14.133/2021.

9.2 Desde que comprovada as condi¢cbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracdo o contrato podera ser renovado desde que ndo ultrapasse o limite da
dispensa em razao do valor previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

10. DO REAJUSTE DE PRECOS

10.1 Os precgos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentagdo das propostas, salvo se necessario para
restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execucao do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco
estabelecida no contrato (Art.124, I, alinea "d", da Lei n°® 14.133/2021).

10.2 ApOs o interregno de um ano, e mediante pedido da Contratada, os pregos iniciais
serao reajustados, conforme aplicacao, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do
Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V ({-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
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V = Valor contratual a ser reajustado;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

10.2.1 O referido pedido devera vir acompanhado de demonstracdo analitica da
alteragao dos custos, por meio de apresentagdo da planilha de custos e formacao de
precos que fundamente o reajuste, conforme for a variagdo de custos objeto do
reajuste.

10.2.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.2.3 No caso de atraso ou nao divulgagao do indice de reajustamento, o Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

10.2.4 Nas aferi¢gdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

10.2.5 Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entao em vigor.

10.2.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

11. DA GARANTIA DO OBJETO

11.1 A contratada devera garantir, ao longo da vigéncia do contrato, incluido eventuais
prorrogacdes, o acesso direto ao servico de suporte através de telefone e outros
recursos de comunicagao disponiveis para resolugao de problemas, esclarecimento de
duvidas e orientacdo com relacéo a ferramenta.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1 Nao se admitira em nenhuma hipdtese a subcontratagdo total ou parcial do objeto
contratado, nem a transferéncia de qualquer das obriga¢des assumidas.
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13. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

13.1 A despesa decorrente da execugdo do objeto ocorrera a conta de recursos
especificos, consignados no or¢gamento do Tribunal de Justica do Maranh&o, na
conformidade com a descricdo a ser informada nos autos pela Coordenadoria de
Orgamento;

14. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

14.1 Além das obriga¢cdes enumeradas neste Termo de Referéncia, de acordo com IN
N° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Secretario de Logistica e Tecnologia da
Informacgao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, a contratada devera
adotar praticas de sustentabilidade ambiental, nos termos dos arts. 2°, 3° e 5° desta
Instrucdo Normativa, no que couber, bem como, a Resolucdo 400/2021-CNJ e
Resolugdo 37/2022 (PLS-PJMA);

14.2 A contratada devera tomar todos os cuidados necessarios para que da
consecucgao dos servigos nao decorra qualquer degradagao ao meio ambiente;

14.3 A contratada devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
cabiveis para a correcdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo
ambiental, em decorréncia da execug¢ao de suas atividades objeto deste contrato;

14.4 A Contratada deve conduzir suas a¢gdes em conformidade com os requisitos legais
aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para prevengao de
adversidades ao meio ambiente;

14.5 Ainda com relagao aos critérios de sustentabilidade, os servicos deverao respeitar
as normas e 0s principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos
ao meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalizacdo de recursos
naturais, como a advinda da nao utilizagdo de papel.

14.6 Considerando a Politica de Governanca de Contratacdes do Tribunal de Justica
do Estado do Maranhdo (RESOL-GP — 272022) e o Plano de Logistica Sustentavel
2021-2026, do Poder Judiciario do Maranhao, que visam adotar modelos de gestao
eficaz, responsavel e transparente, com promocdo da sustentabilidade, acdes
ambientalmente corretas e economicamente viaveis, e alinhado ao cumprimento da
meta “Reducdo de gastos com servicos graficos”, a partir desta contratacdo, fica
descartada a aquisi¢ao de jornais impressos.
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15. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
15.1 Da gestao e fiscalizagao do contrato

15.1.1 A gestao e fiscalizagcdo do contrato sera exercida, no que couber, pelas regras
gerais estabelecidas no Capitulo VI (Da execugdo dos Contratos) da Lei n°
14.133/2021 e nos termos da Resolugdo-GP n° 21/2018 (Dispde sobre a gestao e
fiscalizacdo dos contratos administrativos celebrados pelo Tribunal de Justica do
Estado do Maranhdo e estabelece rotinas para apuragdo e aplicacdo de sancdes
Administrativas as empresas contratadas), publicada em DJE n° 54/2018 do dia
02/04/2018;

15.1.2 Para cumprir as atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato, o contratante
designara por portaria especifica, servidores para executar as seguintes fungdes:

a) Gestor: A gestdo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Assessoria
de Comunicagdo da Presidéncia, por meio do(a) servidor(a) ISABELLA CAROLINA
SILVA E SILVA, Assessora-Chefe, Matricula: 198986;

b) Fiscal administrativo: A fiscalizacdo ficara sob a responsabilidade de THAISE
ADRIANA SOUZA LUZ, Assessora de Comunicag¢ao da Presidéncia, matricula 105544;
tendo como substituto(a) o(a) servidor(a) IRMA HELENN RIBEIRO DE SOUZA
CABRAL, Analista Judiciario de Comunicag¢ao, Matricula: 114884, ambas lotadas da
Assessoria de Comunicacdo da Presidéncia;

c) Fiscal técnico: Nao se aplica.
15.2 Das atribuicoes

15.2.1 As atribuicbes do gestor e do fiscal do contrato sdo aquelas definidas na
Resolugao-GP n° 21/2018, bem como, todos aqueles necessarios para a fiel execugao
contratual,

15.2.2 A fiscalizacdo do contrato exercida pelo TJMA, ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, em consonancia com o art.120 da Lei n° 14.133/2021.

15.2.3 Se necessario, o gestor e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos érgéos de

TR-ACP - 12023 / Cddigo: CB64343FD6 12
Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php

Antes de imprimir pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
#ConsumoConsciente




TRIBUNAL DE JUSTIGA D0 ESTADD DO MARANHAD

N7 A OO i"-"h
i
ooiion| @ ewl #5%

4 NOVEMERC DE 151

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Tribunal de Justica
Assessoria de Comunicag¢ao da Presidéncia

assessoramento juridico e de controle interno, que deverao dirimir duvidas e subsidia-
los com informacgdes relevantes para prevenir riscos na execuc¢ao contratual.

15.3. Do protocolo de comunicagao

15.3.1 As comunicagdes relativas ao acompanhamento das notificacbes do TJMA
relativas a contratagdo e execugdo do contrato, deverédo ser feitas preferencialmente
por ferramentas de comunicagéo digital;

15.3.2. A contratada por ocasido do oferecimento da proposta final devera informar,
além dos dados de qualificagdo, contatos eletrénicos, visando agilidade nas
comunicacdes necessarias, tais como, endereco de correspondéncia eletrbnico (e-
mail), numero de aplicativo de mensagens identificando o app a que se refere;

15.3.3 E de inteira responsabilidade da contratada a manutencao e verificacdo diaria
de seu endereco eletrénico, bem como dos aplicativos de mensagens de seu dominio
para se certificar das mensagens que lhe forem enderecadas;

15.3.4 Para fins dos prazos decorrentes da contratagcdo, consideram-se como
recebidas, independente de confirmacdo, as comunicag¢des e notificacdes realizadas
através dos contatos eletrénicos informados.

16. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
16.1 S&o obrigacdes do contratante:

16.1.1 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada;

16.1.2 Comunicar a contratada, de imediato, qualquer irregularidade verificada na
execugao do objeto;

16.1.3 Designar servidor para o contrato, o qual ficara responsavel pela fiscalizagao;

16.1.4 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

16.1.5 Pagar a contratada o valor resultante do fornecimento dos bens ou servigos, na
forma e no prazo estabelecido no contrato;

16.1.6 Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;
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16.1.7 Promover, por seus representantes, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos
servigos sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as
falhas detectadas e comunicando a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas.

16.2 Sao obrigagdes da contratada:

16.2.1 manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo ou para
a qualificagdo, na contratacao direta;

16.2.2 A contratada se obriga a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista
em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

16.2.3 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados
pelo fiscal do contrato, em estrita observancia das especificacdbes do Aviso de
Dispensa de Licitagdo e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente a indicagdes do servico prestado, quantidade, preco
unitario e total;

16.2.4 Os objetos devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do
usuario, com uma versao em portugués, e da relagéo da rede de assisténcia técnica
autorizada;

16.2.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

16.2.6 O dever previsto no item anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracio, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, 0
produto com avarias ou defeitos;

16.2.7 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao
objeto da presente contratagao;

16.2.8 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;
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16.2.9 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢cbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato,
caso haja;

16.2.10 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

16.2.11 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao
do contrato;

16.2.12 Demonstrar situacdo regular junto ao INSS, FGTS e Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, bem como nao apresentar débitos trabalhistas.

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Incorre em infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

17.1.1 Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

17.1.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;
17.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacao;

17.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

17.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7 Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao
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sem motivo justificado;

17.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para a contratagdo ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrébnica ou a execucao do contrato;

17.1.9 Fraudar os procedimentos da dispensa ou praticar ato fraudulento na execucéo
do contrato;

17.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condi¢des de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

17.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratacio;
17.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

17.2.1 Adverténcia pela falta do subitem 17.1.1 quando nao se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave;

17.2.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracbes dos subitens
17.1.1a17.1.11;

17.2.3 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 17.1.2 a 17.1.6, quando n&o se justificar a imposigcao de
penalidade mais grave;

17.2.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 17.1.7 a 17.1.11, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicao da penalidade mais grave.
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17.3 Na aplicacado das sangdes serao considerados:

17.3.1 A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

17.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

17.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragcdo Publica;

17.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

17.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda
desse valor, a diferenga serda descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

17.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.

17.6 O procedimento para apuracdo e aplicacdo de sancdes Administrativas as
empresas contratadas pelo Tribunal de Justica do Maranhao obedecera ao disposto na
Resolugdo-GP n° 21/2018 de 26 de margo de 2018 (Dispbe sobre a gestdo e
fiscalizacdo dos contratos administrativos celebrados pelo Tribunal de Justica do
Estado do Maranh&o e estabelece rotinas para apuracdo e aplicacdo de sancdes
Administrativas as empresas contratadas), publicada no Diario da Justica Eletrénico -
DJE n° 54/2018 do dia 02/04/2018.

18. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

18.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo ficam restritos aos
seguintes:

18.1.1 A habilitagcao juridica sera verificada a partir da apresentagdo dos
seguintes documentos:

a) no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus
administradores;

f) decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

18.1.2 Para fins de regularidade fiscal, social e trabalhista serao aferidas
mediante a verificagcao dos seguintes documentos:

a) a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede da empresa, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

e) certiddo negativa comprobatéria da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho;
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f) declaragdo de que ndo emprega menor salvo nas hipéteses legalmente previstas no
inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicdo Federal de 1988.

18.1.3 Documentagao complementar:

a) Declaracdo de nao parentesco no ambito do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhé&o.

18.2 Das causas de inabilitagao:

18.2.1 Além da nao apresentacdo dos documentos supracitados, o Aviso de Dispensa
de Licitagcao dispora sobre as outras causas que reputarao ao participante a condigao
de inabilitado;

18.2.2 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
servidor responsavel examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacoes
do objeto e as condi¢des de habilitagao.

ISABELLA CAROLINA SILVA E SILVA
Assessora Chefa da Assessoria de Comunicacao da Presidéncia
Assessoria de Comunicacao da Presidéncia
Matricula 198986
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