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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para servicos de desmontagem, remogao, montagem
e lubrificagao de 54 (cinquenta e quatro) conjuntos de arquivos deslizantes com acionamento
mecanico, destinados ao armazenamento do acervo processual fisico do TIMA.

2. LEGISLAGAO APLICAVEL
Art. 75, 11, da Lei 14.133 de 1 de abril de 2021.

3. JUSTIFICATIVA )

Trata-se da continuacdo dos trabalhos do projeto “DIGITALIZAR JA!” do Tribunal de Justica
do Maranhdo. Nesta etapa faz-se necesséario a devida alocacdo dos antigos processos
judiciais fisicos em local mais apropriado liberando espaco fisico nas unidades jurisdicionais
do Forum Des. Sarney Costa no Calhau.

Desse modo, por apresentar particularidades, torna-se necessario a contratacdo de empresa
especializada, para atender padrBes satisfatérios de qualidade, uma vez que, esse Tribunal
nao possui em seu quadro de pessoal profissional qualificado na prestacdo de servigos de
desmontagem, remog¢&o, montagem e lubrificacdo dos mencionados méveis.

O reaproveitamento dos arquivos deslizantes proporcionard maior desempenho e
longevidade dos recursos financeiros empregados pelo Tribunal de Justica, de maneira a
evitar gastos com novas aquisi¢des para atender eventuais demandas.

Assim, com base nas necessidades levantadas foi elaborado o presente Termo de
Referéncia, com vistas a contratacdo de empresa especializada para realizacdo da
manutencdo, montagem, transporte e reforma dos arquivos deslizantes.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO

4.1 Desmontagem, remoc¢ao, montagem e lubrificagcdo de 54 (cinquenta e quatro) conjuntos
de arquivos deslizantes com acionamento mecanico, conforme especificagcdes e medidas
abaixo:

a. Medidas aproximadas alturas médias podendo variar entre 1.600 e 3.300 mm, larguras
podendo variar entre 400 e 1.100mm e profundidades de até 15.800mm, marca Caviglia
(IMAGEM - ANEXO)

b. O sistema de arquivamento € composto de modulos fixos e deslizantes instalados sobre
trilhos de aco, fixados diretamente no piso, com distribuicdo uniforme do peso. Possui
acionamento mecanico, com utilizacdo de correntes e engrenagens, proporcionando
manuseio leve e sem ruidos. Com as seguintes especificacoes:

2 metros de altura x 2 metros de largura (2 faces de 1 metro cada) x 44 cm de profundidade;
2 faces simples fixas; 4 faces duplas moveis; 2 faces simples méveis;

Composicao dos conjuntos de arquivos deslizantes:

1 médulo terminal fixo com 2 m de profundidade;

1 médulo terminal deslizante com 2 m de profundidade;

1 modulo intermediario duplo com 2 m de profundidade;
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A medida util de cada face € de 1 m, como o médulo tem 2 m de profundidade ele tem 2
faces em cada mddulo terminal e 4 faces em cada médulo duplo, pois ele armazena dos dois
lados.

4.2 A contratada devera ser responsavel por garantir todos os materiais, equipamentos e
mao de obra especializada para demonstrar, transportar e remontar os conjuntos de arquivos
deslizantes.

4.3 Primeira etapa: Desmontagem dos conjuntos de arquivos deslizantes situados nas
unidades jurisdicionais do Férum Des. Sarney Costa — Calhau, conforme Anexo Il

4.3.1 A contratada providenciara a desmontagem dos conjuntos de arquivos deslizantes, a
embalagem das pecas e retirada das mesmas, devendo cuidar para que seja dada a devida
protecdo, de forma que as pecas e partes desmontadas nao sejam danificadas durante a
remocdao. A guarda de todo o material retirado é de responsabilidade da Contratada.

4.4 Segunda etapa: Remocéo (deslocamento) do arquivo deslizante.

4.4.1 A contratada providenciard a remocdo dos conjuntos de arquivos deslizantes,
localizado a Av. Prof. Carlos Cunha, s/n - Calhau, Sdo Luis, para a Divisao de Gestao e
Controle Documental da CGJ-MA, situado a Av. Joaquim Mochel, 731- 885, Parque
Pindorama, Sao Luis - MA.

4.4.2 O transporte entre o local de desmontagem e montagem dos arquivos deslizantes
devera ser realizado pela contratada.

4.5 Terceira etapa: Montagem e lubrificacdo dos conjuntos de arquivos deslizantes
4.5.1 A contratada providenciara a montagem dos arquivos deslizantes.

4.5.2 No decorrer da referida montagem sera necesséria a lubrificacdo dos deslizantes para
gue haja perfeito manuseio das prateleiras.

4.6 Os conjuntos de arquivos deslizantes deverdo ser desmontados, removidos, montados e
lubrificados, em até 30 (trinta) dias corridos contados da assinatura do contrato.

4.7 Os servicos a serem executados deverdo ocorrer de segunda a sexta-feira, no horéario de
08 as 17:00 h, previamente e formalmente autorizados pelo Tribunal de Justica do
Maranhao.

4.8 A montagem dos arquivos deslizantes devera ser acompanhada, em tempo integral, por
um representante legal da empresa contratada, para fim de acompanhamento e orientacao
aos executores dos servicos, e em atendimento as diretrizes repassadas pelo TIMA.

4.9 Todos os trabalhos seréo realizados com maior perfeicdo, mediante emprego de mao de
obra especializada e executados rigorosamente de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia, aplicando-se a boa técnica.

4.10 Defeitos ocasionados na transferéncia de local de origem e/ou que venha a apresentar
defeito na montagem, ou ainda devido a outros problemas, serdao de responsabilidade da
empresa contratada, devendo esta realizar os devidos reparos.

4.11 A empresa contratada deverd providenciar a limpeza completa do local de reinstalacéo.
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Quaisquer resto de materiais originados desde servigcos deverdo ser retirados dos locais de
intervengao sob responsabilidade da mesma, bem como realizar a lubrificagao completa dos
arquivos instalados, deixando-os em perfeitas condi¢bes para uso imediato.

5. DO VALOR ESTIMADO
5.1 O preco total estimado para a aquisicdo dos lotes devera ser levantado pelo setor de
cotacdo da Coordenadoria de Material e Patrimonio.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
6.1 A vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses a contar da data de sua assinatura.

7. DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS
7.1 O prazo maximo para a execucdo dos servicos sera de 90 (noventa) dias
corridos, contados a partir da emissdo da ordem de servico.

8. DO LOCAL E HORARIO PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

8.1 Os servigos de desmontagem serdo realizados em todas as Unidades Jurisdicionais nas
dependéncias do Férum des. Sarney Costa situado Av. Prof. Carlos Cunha, s/n - Calhau,
Sdo Luis - MA. Ap6s desmontagem, remocdo e condicionamento, 0s mesmos deverao
serem transportados para a Divisdao de Gestao e Controle Documental da CGJ-MA,
situado na Av. Joaquim Mochel, 731- 885, Parque Pindorama, S&o Luis-MA, em dias Uteis,
de 8:00 as 17:00 h.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1 Compete a CONTRATADA

9.1.1 Executar os servicos com mao de obra qualificada e obedecer as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia.

9.1.2 Durante o decorrer dos servicos, deverd a contratada adotar todos os cuidados
necessarios com vista a ndo danificar as pecas que ndo serdo modificadas, sendo esta
responsavel por qualquer dano causado.

9.1.3 Os servicos rejeitados pela fiscalizacdo deverao ser refeitos corretamente e sem onus
para o TIMA.

9.1.4 Os locais afetados pelos servicos deverdao ser mantidos pela contratada em perfeito
estado de limpeza ao longo do decorrer dos servigos.

9.1.5 As pecas inutilizaveis e demais elementos considerados como entulho deverdo ser
apresentadas a fiscalizacdo para triagem. Apds a separacdo dos elementos considerados
Uteis a Administracdo, a Contratada devera remover o restante para fora das dependéncias
do TIMA.

9.1.6 Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execugcao
dos servicos do objeto deste Termo de Referéncia, mesmo que para isso outra solucdo nao
prevista neste tenha que ser apresentada, para aprovacdo e implementacdo, sem 6nus
adicionais para o TIMA.

9.1.7 Manter entendimento com o TJMA, objetivando evitar interrupcdes ou paralisacédo na
execucao dos servigos.
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9.1.8 Os funcionarios da Contratada deverdo se apresentar uniformizados e portando cracha
de identificacao.

9.1.9 Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais que forem causados por
seus empregados ou prepostos, inclusive por omissao destes.

9.1.10 Atender os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, observando os prazos
estabelecidos.

9.1.11 Comunicar ao TIJMA por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
0s esclarecimentos julgados necessarios.

9.1.12 Arcar com todas as despesas referentes a mao de obra, transportes, equipamentos
auxiliares, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuicbes de qualquer natureza
ou espécie, encargos sociais, contribuicdes para a Previdéncia Social e demais despesas
diretas ou indiretas inerentes aos servicos e qualquer outro encargo necessario a perfeita
execucao do objeto do instrumento contratual, inclusive quanto a criacdo de novos encargos,
ficando o TIMA excluido de qualquer solidariedade e responsabilidade civil, penal, fiscal,
tributaria ou trabalhista.

9.2 COMPETE AO TJMA:

9.2.1 Efetuar o pagamento a Contratada, apdés o devido Atesto da nota fiscal pela
fiscalizagdo do instrumento contratual;

9.2.2 Proporcionar as condi¢cdes necessarias para que a contratada possa desempenhar os
servi¢os dentro das normas estabelecidas pelo TIMA;

9.2.3 Prestar informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

9.2.4 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas, eventuais atrasos e
irregularidades constatadas na execucao dos servigos para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias;

9.2.5 Exigir o fiel cumprimento de todos os requisitos acordados e da proposta apresentada,
avaliando, também, a quantidade dos servi¢cos apresentados, podendo rejeitd-los no todo ou
em parte;

10. DA HABILITACAO

10.1 Para fins de contratacéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

10.1.1 A habilitagao juridica sera verificada a partir da apresentagdo dos seguintes
documentos:

a. no caso de emgresério_ individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b. Em se tratando de Microempreendedor Individual-MEI: Certificado da Condicao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus
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administradores;

d. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢édo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

f. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

10.1.2 Para fins de regularidade fiscal, social e trabalhista serao aferidas mediante a
verificagcao dos seguintes documentos:

a. A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e. A regularidade perante a Justica do Trabalho;
f. O cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo Federal.

10.2. Documentagao complementar:

a. Certiddo negativa comprobatoria da inexisténcia de debitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho;

b. Declaracao de néo parentesco no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao;

c. Declaracéo de que ndo emprega menor salvo nas hipotese legalmente previstas no inciso
XXXIII do Artigo 7° da Constituicao Federal de 1988;

d. Certiddo Negativa de Condenag¢des por Ato de Improbidade Administrativa dos socios,
emitida através do site do Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br), para
cumprimento da Meta 17, de 2015 do CNJ;

e. Consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU por meio do endereco eletronico (
www.tcu.gov.br):

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
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11.1 Incorre em infragcdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.2 Dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

11.3 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.4 Dar causa a inexecucéao total do contrato;
11.5 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

_11.6f_N€(1j0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.7 N&o celebrar o contrato ou néo entre_gar a documentacéo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.8f_En§ejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado;

11.9 Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

11.10 Fraudar os procedimentos da dispensa ou praticar ato fraudulento na execucédo do
contrato;

11.10.1 Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

[ ] . TN ~ N
Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as
condi¢cbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos O
encerramento da fase de lances.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

11.11 .O fornecedor que cometer qualquer das infracOes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

11.12 Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 quando n&o se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

11.13 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 11.1.1'a11.1.11;

11.14 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica_direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,

nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.6, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

11.15 Declaragao de igidoneidadeoloa_ra_ licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.7 a 11.1.11, bem como nos demais casos que justifiguem a imposicdo da

penalidade mais grave;
11.16 Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

11.16.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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11.16.2 As peculiaridades do caso concreto;
11.16.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.16.3 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

11.16.4 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle;

11.17 Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracéo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.18 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

11.19 O procedimento para apuracéo e aplicacéo de san¢gdes Administrativas as empresas
c%nérla/téao fg pelo Tribunal de Justica do Maranh&o obedecéra ao disposto na Resolugao-GP
n :

12. DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria a contratada, em prazo néo
superior a 30 (trinta) dias, contados a partir do fornecimento do material, a vista da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato;

12.2 Apresentacéo de nota fiscal de acordo com a legislacéo vigente a época da emisséo
(nota fiscal eletronica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as
fazendas Federal, Estadual e Municipal; da regularidade relativa a Seguridade Social; do
certificado de regularidade do FGTS e da Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas-
CNDT, emitida pela justica do Trabalho;

12.3 Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver pendéncia de
liquidacdo da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual,

12.4 A Nota fiscal devera ser expedida em nome da Unidade Orcamentéaria que constar na
Nota de Empenho;

12.5 A Nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no aviso de dispensa de
licitag@o e neste Termo de Referéncia ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o
pagamento sera devolvida a contratada com a interrup¢do do prazo previsto para
pagamento. A nova contagem do prazo sera iniciada a partir da respectiva regularizagao;

12.6 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pelo TIMA, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento
da nota fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicacdo da seguinte formula:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data final prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;
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| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

X

6/100

| = 0,00016438
365 365

TX = taxa percentual anual = 6% (seis por cento).

12.7 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacéo
qualquer obrigacdo financeira e documentacéo. Esse fato ndo sera gerador de direito a
reajustamento de Bregos ou a atualizacdo monetaria; ]
12.8 O TJIMA, observados os principios do contraditorio e da amPIa defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas.

13. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

13.1 A CONTRATADA devera comprometer-se a dar destinacdo adequada e ecologicamente
correta dos materiais, pecas e componentes que serdo retirados do equipamento a ser
manutenido, adotando critérios de sustentabilidade na execucéo do servi¢o, quando couber,
seguindo as orientacfes da Resolucdo CNJ n°® 400/2021 e do Plano de Logistica Sustentavel
do TIMA, da Resolucdo n° 37/2022, e da IN N° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Secretério
de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orgcamento e
Gestao, referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, em seus Artigos 2°, 3° e 5° no
gue couber.

13.2 A CONTRATADA assume o compromisso de sempre que possivel utilizar materiais que
possam ser reciclados e realizar o descarte dos materiais potencialmente poluentes —
placas, pecas eletronicas etc. — de forma adequada, sem afetar o meio ambiente.

13.3 A CONTRATADA devera adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducao de
desperdicios/menor poluicdo, tais como:

13.3.1 Racionalizac&o do uso de substancias potencialmente toxico poluentes;

13.3.2 Substituicdo de substancias tdxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
13.3.3 Racionalizacdo/economia no consumo de energia elétrica e agua.
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14.DA FISCALIZAGAO

14.1 Os servicos ora contratados serdo acompanhados, fiscalizados e atestados pelo Fiscal
do Contrato indicado pela Corregedoria Geral da Justica, observando-se o0 exato
cumprimento de todas as clausulas e condicbes decorrentes deste instrumento,
determinando o que for necessario aregularizacéo das falhas observadas, conforme prevé o
art. 117 da Lei n® 14.133/21.

Os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacdo serdo designados através de Portaria
especifica.

15. DO REAJUSTE E REVISAO

15.1.0s prec¢os permanecerao fixos e irreajustaveis.

16. GARANTIA

16.1 A CONTRATADA se responsabilizara pelo prazo de garantia de 90 (noventa) dias pela
solidez e seguranca do trabalho realizado contados da data de emissdo do TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO, a ser emitido pela Fiscalizac&o.

DA SUBCONTRATAGCAO
17.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

ANEXO | - IMAGENS DOS ARQUIVOS DESLIZANTES
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