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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de limpeza, h
igienizacado e manutencéo preventiva e corretiva de bebedouros (tipos: garrafdo de 20 L
itros, semi-industrial com 03 torneiras de pressao)

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo visa a continuidade do padréo de qualidade da agua e
xigida pelos 6rgéaos fiscalizadores de Vigilancia Sanitaria, cujo foco perpassa a limpeza,
higienizacdo e manutencao preventiva e corretiva dos bebedouros existentes nas areas

administradas. A obrigacdo de garantir agua potavel prevista na NR 24 (Norma
regulamentadora 24), cabe a cada empresa estabelecer rotinas de limpeza e
manutencdo de cada bebedouro ou outro aparelho para garantia de qualidade de agua
utilizada.

2.2. A contratacdo dos servigos visa dar cumprimento as recomendacdes de 6rgao
s como a Organizac¢ao Mundial de Saude — OMS, que juntamente com os fabricantes de
refrigeradores, orientam a realizacdo de limpeza, higienizacdo e manutencdo a
bebedouros tipo garrafao, torneiras e pressao, regularmente, para evitar a contaminacao
da agua por algas, barro, areia, entre outros sedimentos. Quando ndo atendidas as
recomendacdes minimas, algas presentes na agua iniciam um processo de fotossintese
e se proliferam pelas serpentinas, mangueiras, cubas, e torneiras. Como consequéncia,
a falta de higienizacdo pode provocar transtornos no aparelho digestivo dos usuarios,
devido a for- rmacao de BIOFILME (paredes bacterioldgicas), prejudiciais a saude.
3.2. Do mais, visa salientar obediéncia a Portaria n® 2491/2011, do Ministério da Saude,
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gue dispbe sobre os procedimentos de controle e de vigilancia da qualidade da agua
para consumo humano e seu padrdo de potabilidade, que diz em seu Art. 3°:

“ Toda agua destinada ao consumo humano, distribuida coletivamente por meio de
sistema ou solucéo alternativa coletiva de abastecimento de agua, deve ser objeto d
e controle e vigilancia da qualidade”.

3. REGISTRO DE PRECOS

O guantitativo a ser registrado por meio deste procedimento, conforme descricdo e
guantitativos em tabela anexa, tem por base 0s equipamentos ja instalados nas
unidades administrativas e judicias que compdem o Poder Judiciario na Grande llha,
bem como, os equipamentos em estoque e aquisi¢bes futuras por meio do setor e
material e patrimonio deste TIMA. A formacdo de Registro de Precos, faculta a
Administracdo contratar com o fornecedor adjudicado, conforme precos e quantidades
registradas, assim imprescindivel destacar que tais quantitativos ndo representam
nenhum compromisso ou obrigacéo de contratac&o por parte deste Org&o.

4. DAS QUANTIDADES E DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

4.1. As quantidades e especificagbes necessarias para o0 pleno atendimento da
solicitacdo apresentada sao as relacionadas nos quadros abaixo:

QTD SERVIGOS* QTD LIMPEZA EXPECTA QTD
DE POR TIVA INICIAL REGISTRADA
ITE TIPO DE BEBE BEBE DE TOTAL
M DOUR DOURO/MES** LIMPEZA/MES DE
BEBEDOURO -
0s TOTAL LIMPEZA/MES
1 | Garrafao 20L 400 Limpeza, 2 800 1.200
Higienizacao
2 | Semiindustrial de 37 Limpeza, 2 74 110
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03 torneiras Higienizacao

(*) A cada 06 (seis) meses, sera realizada manutencéo geral dos equipamentos, com t
roca de filtros; sendo que, os servicos de manutencdo preventiva serdo realizados
trimestralmente e os servigos corretivos serdo realizados sempre que forem solicitados.
(**) Cada equipamento deverad ser limpo/higienizado a cada 15 (quinze) dias,
possivelmente 2x/més, ao que se pagara somente pelos servicos realizados dentro do
més de medicdo/competéncia.

4.1.1. A limpeza deste quantitativo de equipamentos sera realizada de acordo com a
necessidade da contratante, podendo, a critério da contratante ser reduzido, ao que se
pagara somente pela quantidade de bebedouros limpo-higienizados dentro de cada mé

s (as manutencodes corretivas, bem como troca de pecas, ndo ensejarédo custo adiciona
| & contratante). Caso ocorra aumento da quantidade de equipamentos, as providéncias
para aditivo contratual e orcamentario serdo devidamente tomadas. Estes
equipamentos estdo distribuidos em diversos setores deste Poder Judiciario

4.1.2. Efetuar limpeza, higienizagdo e manutencao preventiva e corretiva (esta quando f
or o caso) de todos os bebedouros por funcionarios devidamente treinados,
uniformizados e em local devidamente indicado pelo Fiscal do Contrato.

4.1.3. Caso seja detectado algum problema técnico que esteja inviabilizando o pe
rfeito funcionamento do equipamento, que caiba providéncias da contratada, esta
devera agir imediatamente com vista a solucionar o problema;

4.1.4. Substituir pecas, caso necessario, nos servigos de manutencéo preventiva / corre
tiva, sem 6nus para a Contratante (as manutengdes corretivas, bem como troca de
pecas, ndo ensejardo custo adicional a contratante);

4.1.5Verificar preventivamente o estado de funcionamento do equipamento (analise de
ruidos, vazamento de &gua, conferéncia das conexfes e outros procedimentos
cabiveis);

4.1.6. Caso seja detectado algum problema técnico que esteja inviabilizando o pe
rfeito funcionamento do equipamento, que caiba providéncias da contratada, esta
devera agir imediatamente com vista a solucionar o problema,;

4.1.7. Substituir pecas, caso necessario, nos servicos de manutencgao preventiva / corre
tiva, sem 6nus para a Contratante (as manutencdes corretivas, bem como troca de peca
S, hao ensejardo custo adicional a contratante);
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4.1.8.Registrar no Cronograma de controle a data de realizagdo do procedimento,
informando concomitantemente a nova data de realizacao deste procedimento.

4.2. EFETUAR A CADA 06 (SEIS) MESES:

a. Realizar a troca dos filtros dos bebedouros (semi-industrial) concomitante a limpeza,
higienizagdo e manutencdo preventiva e corretiva. Este servico mais geral sera
realizado a cada 06 meses, com desmontagem e manutencéo geral do equipamento.
4.3. SOBRE A MANUTENCAO CORRETIVA:

a. A empresa contratada devera atender, em até 24 horas, as solicitacbes de m
anutencdo emergéncias/ ndo programadas, visando reparar defeitos, imprevistos e
outras demandas relatadas.

5. HABILITACAO

5.1. Além da documentacdo basica necessaria a habilitacdo, devera ser solicitado ao
S licitantes:

a. Prova de registro ou inscricdo da empresa e de seu responsavel técnico junto a

o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia— CREA na regido da sede da
licitante;

b. Comprovacéo da licitante de possuir em seu quadro permanente, nada data prevista
para entrega da proposta, profissional(is) de nivel superior, reconhecido(s) pelo CREA,
detentor(es) de atestado(s) de responsabilidade técnica, devidamente averbado(s) no
CREA da regido onde os servicos foram executados, acompanhados(s) da(s)
respectiva(s) Certidao(6es) de Acervo

Técnico — CAT, expedidas por este Conselho, que comprove(m) ter o(s) profissional(is),
executado para 6rgao ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal e
stadual, municipal ou do Distrito Federal, ou ainda, para empresa privada, que ndo o p
roprio licitante (CNPJ diferente), servico(s) compativeis com manutencdo de
equipamentos de refrigeracéo

c. A Certiddo de Licenca de Operacao fornecida pela Secretaria Estadual de Meio
Ambiente — SEMA do estado ou municipio sede da licitacdo, comprovando que a
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empresa esta apta a desenvolver 0s seguintes servi¢os a que Ihe séo atribuidos, uma v
ez e envolve o manuseio de produtos altamente poluentes “ gas cfc” descritos no p
rotocolo de Montreal resolucdo Conama de n° 267 de 14/09/2000 e n° 340 de

25/09/2003;

d. Declaracao de possuir estrutura fisica de oficina, instalagdes, aparelhamento técnic
0 e pessoal devidamente treinado, adequados e disponiveis para a realizacdo dos se
rvicos objeto desta licitacéo;

e. A empresa devera apresentar também documentacgdo relativa ao registro junto ao |
BAMA, através da certiddo de cadastro técnico federal conforme a Resolucéo n°® 37 d
e 29/06/2004 do IBAMA,;

6. PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

6.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura.

6.2 O prazo de que se trata o paragrafo anterior podera ser prorrogado por até 60
(sessenta) meses, durante o seu transcurso, desde que:

a) Toda prorrogacao seja precedida da realizacao de pesquisas de precos fixados por 6
rgdo oficial competente ou, ainda, precos correntes de mercado, obtidos mediante c
onsulta junto a, pelo menos, 03 (trés) fornecedores ou de precos contratados por outros
orgaos e entidades da Administracdo Publica, visando a assegurar a manutencéo da c
ontratacdo mais vantajosa para a Administracdo, conforme INSTRUCAO NORMATIVA
n° 02, DE 30 DE ABRIL DE 2008;

b) Quando os servigos forem prestados regularmente;

c) Se a CONTRATADA néo tiver sofrido qualquer sancéo de natureza pecuniaria;

d) Se a CONTRATANTE ainda tiver interesse na realizacéo do servico;

e) Se a CONTRATADA concordar expressamente com a prorrogacao.

6.3 O prazo para execucao dos servicos sera de 12 (doze) meses, em conformidade
com as exigéncias e cronograma dos servi¢os elencados no Item 2. Detalhamento do
Objeto.
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6.2 LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os equipamentos objeto de limpeza, higienizacdo e manutencado estao distribuidos em
diversos setores deste Poder Judiciario da Grande llha (Séo Luis, Sdo José de
Ribamar, Raposa, Paco do Lumiar) - ver lotacdo dos equipamentos no Anexo |.

7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

7.1. Cronograma de servicos conforme Item 4 — Detalhamento do Objeto;

7.1.2. Para tanto, estes servicos serdo executados preferencialmente de segunda a
sexta—feira, a critério da contratante, visando melhor acompanhamento e fiscalizacéo
pelo TJ/MA. Porém, os casos de manutencao corretiva deverdo ser atendidos no prazo
maximo de 24 horas, com as devidas consideracdes do Fiscal do contrato quanto ao
atendimento, se emergencial ou nao.

8. DA FISCALIZACAO E GESTAO

8.1. A fiscalizacdo da execucdo do contrato a ser celebrado com a contratada sera
exercida pelos setores, a saber: Divisdo de Administracdo de Materiais e Divisao de
Administragao Patrimonial, instados a ficar sob a responsabilidade de:

» Fiscalizagcdo da limpeza e higiene dos bebedouros: Divisdo de Administracéo de
Materiais, que terd como prepostos o ocupante do cargo de Chefe da Divisdo de
Administracdo de Materiais — Alberto Bruno Cunha Duarte; matricula: 107581 e
como substituto o ocupante do cargo de Supervisao de Administracéo de Material
— Kellyanna Dias Tabosa; matricula: 108878
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e Fiscalizacdo da manutencao preventiva e corretiva dos bebedouros: Divisao de
Administracdo Patrimonial, que tera como prepostos a ocupante do cargo de
Chefe da Divisdo de Administracdo Patrimonial — Fernanda Melo Lindoso;
matricula: 106500 e como substituto o ocupante do cargo de Supervisdo da

Administracdo Patrimonial - Michel Alysson Castro Furtado; matricula: 107219.

8.2. A gestdo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Diretoria
Administrativa do Tribunal de Justica do Estado do Maranhéo, conforme Resolu¢éo n°
212018.

9. DA VIGENCIA

O prazo do contrato sera 12 (doze) meses, com previsao de prorrogacao, nos termos
do art. 57, Il da Lei n® 8.666/93, conforme possibilidade legal, uma vez que os servigos
Sao comuns e essenciais de natureza continuada.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo efetuard os pagamentos a
empresa fornecedora, na medida em que o0s materiais forem fornecidos, em
conformidade com as necessidades da Administracdo, até o limite dos respectivos
guantitativos contratados, conforme especificacdes deste instrumento;
10.2. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria a CONTRATADA, em
prazo néo superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da prestacao dos

servigos, a vista da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente
deste TJ/MA, conforme preleciona o art. 40, inciso XIV, alinea “a” da Lei 8.666/93;

10.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.
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11. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

11.1. Cabera a contratada:

a. Executar os servigcos rigorosamente em conformidade com todas as condi¢cdes
estabelecidas no Contrato e no Termo de Referéncia, enviando, para tanto, todos os e
sforgcos profissionais para a realizagdo dos mesmos dentro dos prazos estabelecidos
(atentar para o Detalhamento do Objeto). A execucéo devera ser realizada por pessoal
treinado e capacitado para tal, sendo de responsabilidade da Contratada todas as
despesas decorrentes;

b. Manter, durante todo o periodo de execucdo dos servicos, as condicdes de
habilitacdo exigidas no processo licitatorio;

c. Manter quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servi¢os, cumprindo ri
gorosamente com o cronograma / periodicidade dos servicos;

d. Apresentar seus funcionarios, durante toda a execucédo dos servi¢cos, devidamente
identificados com crachas, uniforme padrdo da empresa, e outros necessarios a i
dentificacdo dos empregados, a cargo da contratada,

e. Responsabilizar—se por quaisquer danos causados diretamente a administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando na prestacao dos servicos d
e limpeza e manutencéo do objeto deste contrato;

f. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer anormalidades, erros ou ir
regularidades que possam comprometer a execucao dos servicos e o0 bom andamento
das atividades

g. Manter sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos, especificacoe
S técnicas ou comerciais e inovagdes da Contratante de que venha a ter conhecimento,
nao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob as penas da
lei, mesmo apos encerrada a execugdo do contrato;

h. Ficar responsavel pelo transporte dos seus empregados para deslocamento ao
s locais de execucéo do objeto deste contrato;

I. Manter veiculo com carroceria para movimentagcdo ou mudanca de bebedouro,
devidamente identificado com logomarca da empresa contratada;
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J. Manter o local de retirada do equipamento bem como do local de execucéo dos se
rvicos (ponto de lavagem, a ser indicado pelo fiscal do Contrato) devidamente
sinalizado;
k. Realizar o Registro da Limpeza, higienizacdo e manutencédo no cronograma de |
impeza existente em cada bebedouro, com data de execucdo dos servicos e
agendamento da futura limpeza (conservar limpo e integro o suporte destas
informacdes);
|. As licencas legais para prestacao dos servigos correrdo por conta exclusiva da C
ontratada;
m. A empresa assumira total responsabilidade pelo cumprimento das Clausulas e ¢
ondi¢cdes do contrato, respondendo perante o TJ/MA e a terceiros pela cobertura do
s riscos e acidentes de trabalho dos seus empregados, prepostos ou contratados, be
m como por todo o 6nus, encargos, perdas e danos porventura resultantes da execucéo
deste contrato;
n. Arcar com o0s custos de aquisicdo das pecas que porventura se fizerem necessarias
para reposicéao;
0. A Contratada devera atender, em até 24 horas, as solicitacbes de m
anutencdo emergéncias / nao programadas, visando reparar defeitos, im
previstos e outras demandas correlatadas;
11.2. E de inteira responsabilidade da contratada a manutencéo e verificacao diaria de
seu endereco eletronico, para acompanhamento das notificagdes do TJ/MA relativas ao
Pregdo Eletrbnico, execucdo do contrato e notas de empenhos. As mensagens
enviadas ao endereco eletrbnico da contratada, inclusive as de encaminhamento da
nota de empenho, serdo consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas apds o envio,
iniciando-se no primeiro dia util subsequente a contagem do prazo para a execucao do

servico.
12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a. O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as facilidades especificadas no
Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa desempenhar sua
obrigacao, dentro da normalidade do Contrato.

[{g]
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. Comunicar a CONTRATADA as irregularidades observadas no fornecimento dos
produtos;

. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

. Rescindir o Contrato pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas
previstas no artigo 80, todos da Lei 8.666/93.

. Notificar, por escrito, a CONTRATADA por quaisquer irregularidades encontradas
na prestacao do fornecimento.

f. Atestar nota fiscal a entrega efetiva do produto.

. N&o receber os materiais dissonantes das especificacdes contidas neste Termo
de Referéncia, no Edital ou na Ata de Registro de Precos.

. Rescindir o Contrato pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas
previstas no artigo 80, todos da Lei 8.666/93.

13.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

13.1.2 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

13.1.3 Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

13.1.4 Fraudar na execucéo do contrato;

13.1.5 Comportar-se de modo inidéneo;

13.1.6 Cometer fraude fiscal;

13.1.7 N&o mantiver a proposta.

1C
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13.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima

ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancgdes:

13.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

13.2.2 Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do empenho ou contrato de fornecimento, até o limite de 30 (trinta)
dias, a partir do qual sera considerada a inexecuc¢éo total cumulada com a multa de
15% (quinze por cento) sobre o valor do empenho e rescisao contratual;

4 O valor da multa poderd ser descontado do pagamento a ser efetuado ao
fornecedor;

* Se 0 valor do pagamento for insuficiente, fica o fornecedor obrigado a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacao
oficial,

Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pelo
fornecedor, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

13.2.3 Em caso de inexecucado parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

13.2.4 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

13.2.5 Impedimento de licitar e contratar com a Uni&do, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5(cinco) anos, para as
hipoteses previstas no art. 7° da Lei 10.520/2002, c/c o Art. 28 do decreto n°
5450/2005;

13.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
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enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera

concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993,
as empresas e o0s profissionais que:

13.4.1 Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.4.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

13.4.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

13.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n®9.784, de 1999.

13.6 A autoridade competente, na aplicacdo das sancodes, levara em consideracédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

13.7 Em caso de nao regularizacdo da documentacédo exigida, apdés o decurso do
prazo concedido pela CONTRATANTE, o contrato podera ser rescindido, sem prejuizo
de aplicacdo de multa de até 10% sobre o valor do empenho.

13.8 As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF

14.DA QUALIFICAGAO TECNICA
14.1 A Qualificagdo Técnica dos licitantes devera ser comprovada atraves de:
a) Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou

privado, que comprove que o licitante forneceu ou esteja fornecendo os materiais
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compativeis com a proposta apresentada, comprovando, ainda, que o fornecimento foi
satisfatorio, sendo vedada a apresentacdo de atestados genéricos, devendo haver a
discriminacdo dos produtos fornecidos, com suas quantidades e o periodo de seu

fornecimento;

a.1l) Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito privado,
este devera conter o nome, o endereco e telefone da entidade atestadora, bem como a
assinatura do responsavel legal (empresario, sécio, dirigente ou procurador).

1. 15. DA REVISAO DE PRECOS

15.1 Os precos permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo quando comprovadas as
situagOes descritas no art. 65, inciso I, letra “b”, inciso I, letra “d”, da Lei n°® 8.666/93
e art. 17 do Decreto Federal n° 7892/2013.

ALBERTO BRUNO CUNHA DUARTE
Chefe da Divisdo de Administragéo de Material
Divisdo de Administracéo de Material
Matricula 107581

FERNANDA MELO LINDOSO
Chefe de Divisao de Administragéo Patrimonial
Divisdo de Administragéo Patrimonial
Matricula 106500
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