PREGAO ELETRONICO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS ne. (xx /2019)
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

AQUISIGAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

1. OBJETO

O objeto da presente licitagdo é o Registro de Pregos para contratagcdo de livraria ou
distribuidor especializado para fornecimento de livros/publicagbes que irdo compor o acervo da
Biblioteca da Escola Superior da Magistratura do Estado do Maranh&o - Esmam.

2. JUSTIFICATIVA

A Biblioteca da Esmam tem como objetivo principal garantir acesso e uso de recursos
informacionais aos magistrados e servidores do Poder Judiciario do Maranhdo. Sendo assim, é
imprescindivel dispor de um acervo bibliografico, permanentemente atualizado, com
publicagdes técnico-cientificas das areas especificas, correlatas e interdisciplinares existentes
no quadro funcional do Tribunal de Justica do Maranh&o.

A aquisigao visa a contribuir para o desenvolvimento do acervo, favorecendo seu crescimento
de forma consistente, qualitativa e quantitativamente. As obras requisitadas constam nas
bibliografias basica e complementar dos cursos oferecidos pela Escola, os quais contemplaréo
a formacao permanente e continuada, bem como o aperfeicoamento de todos os participantes
dos cursos em andamento.

O processo de desenvolvimento institucional perpassa pela atualizagdo de conhecimentos,
fomento a pesquisa e estudo continuo de todo corpo funcional diante das areas de atuagcao
visando ao aprimoramento dos servigos judiciarios e da prestagéo jurisdicional.

3. ESPECIFICAGCAO DOS SERVICOS

Critérios a serem obedecidos para sele¢gao da empresa vencedora:

3.1 Suprir as necessidades da Biblioteca da Esmam com o fornecimento de livros na area
juridica e em outras areas do conhecimento de interesse da Esmam.

3.2 Entregar as publicagdes solicitadas no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.
3.3 Oferecer percentual de desconto sobre o prego do catalogo mais recente para que seja
aferido o desconto estipulado da editora, que deve acompanhar a nota fiscal, devidamente

assinalado, todas as vezes em que houver atendimento a solicitagdo da Esmam.

3.4 As publicagdes oficiais editadas por 6rgdos governamentais e fundagbes nao oferecem
desconto para livrarias. Neste caso especifico, ndo sera obedecido o disposto no item anterior;

3.5 Manter a Biblioteca da Esmam atualizada quanto aos ultimos langamentos das principais
editoras que publicam titulos, cujos assuntos sejam de interesse.



4. ESTIMATIVA DE CUSTOS

O valor estimado para fornecimento dos livros/publicacdes é na ordem de R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais) para o ano de 2019.

5.EXPECTATIVA DE RESULTADOS
5.1 Maior agilidade nos procedimentos de aquisicado de material bibliografico para a Esmam.
5.2 Acesso permanente aos ultimos langamentos das editoras.

5.3 Atualizagao e incrementagcdo do acervo bibliografico e melhoria na prestagcao de servigos
aos usuarios.

6. DO PERCENTUAL DE DESCONTO

6.1. O percentual de desconto registrado sera aplicado sobre o valor do livro constante no
catalogo ou tabela de pregos da editora, obtendo-se, assim, o prego unitario de cada livro a ser
fornecido.

6.2. No precgo unitario do livro, obtido através da aplicagcdo da taxa registrada estdo inclusas
todas as despesas concernentes ao fornecimento e ainda: fornecimento de certidbes e
documentos, impostos, encargos sociais, taxas, ferramentas, equipamentos, embalagens,
frete, lucro, transporte, etc.

6.3. As publicagdes oficiais, editadas por 6érgdos governamentais e fundagdes a serem
fornecidas, ndo sofrerdo desconto, mediante a aplicacdo da taxa registrada, pagando-se pelo
mesmo os valores cobrados pela editora ou 6rgao que a emitiu.

6.4 O percentual minimo de desconto admitido sera de 20%.
7. DO FORNECIMENTO E RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. Havendo necessidade do fornecimento de livros/publicagdes, este sera solicitado
formalmente pela Secdo de Biblioteca, mediante requisicdo, conforme modelo (Anexo Il B),
devidamente assinada pelo agente responsavel, emitida em duas vias, uma das quais ficara
com o fornecedor.

7.2. As entregas serdo realizadas de acordo com os pedidos feitos da emisséo e
encaminhamento da requisi¢gao de fornecimento ao fornecedor, para os quais serdo emitidas
as notas de empenho, respectivas e encaminhadas para a(s) empresa(s) contratada(s).

7.2.1. Na requisicdo serao informados os dados necessarios para identificagdo do titulo do
livro ou publicacdo a serem fornecidos, tais como: titulo da obra, nome do autor ou autores,
numero da edigao, editora, ano da edigao, etc.

7.2.2. As requisicoes e as respectivas Notas de Empenho sé serdao emitidas dentro do prazo
de validade do registro de precgos;



7.3. O fornecedor devera proceder a entrega dos livros/ publicagbes solicitados, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, a partir da data de recebimento da requisigdo e respectiva
nota de empenho;

7.3.1 Caso o produto nado corresponda ao exigido na requisicdo, o fornecedor devera
providenciar, no prazo de até 8 (oito) dias uteis, a sua substituicdo, visando ao atendimento
das especificagdes, sem prejuizo da possibilidade da incidéncia das sangdes previstas no
Edital, na Lei 8.666/93 e no Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078), garantido o
contraditério e a ampla defesa;

7.3.2. As prorrogacdes de prazo de entrega dos produtos poderao ser deferidas por autoridade
competente do TJMA, mediante requerimento da empresa contratada, fundamentando os
motivos da solicitagao.

8.4. Os livros/ publicagdes deverao ser entregues no horario de 09h as 18h, com a devida nota
fiscal, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, na Biblioteca da Escola Superior de
Magistratura do Estado do Maranhao, localizada na Rua Buzius, s./n, Calhau, CEP: 65071-
700, S&o Luis-MA.

8.4.1. O produto fornecido devera atender as especificagdes solicitadas quanto ao titulo,
numero da edi¢ao, autor e editora, ndo sendo recebidos definitivamente, os produtos que nao
atenderem as especificagdes fornecidas pelo TIMA,;

8.4.2. Os livros/publicagdes deverdo estar devidamente embalados e protegidos, para evitar
estragos durante o transporte e recebimento.

8.5. Os livros/ publicagdes serao recebidos:

[{peei)

8.5.1. Provisoriamente, de acordo com o disposto no art. 73, inciso Il, alinea “a”, da Lei no.
8.666/93;

8.5.2. Definitivamente, mediante termo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
provisorio, conforme preceitua o art. 73, inciso Il, alinea “b”, da Lei no. 8.666/93.

9. DAS OBRIGAGCOES DO TJMA

9.1. Requisitar o fornecimento previsto neste Projeto Basico, através da Biblioteca da Esmam
informando os dados necessarios (TITULO, AUTOR, EDITORA, TOMO OU VOLUME, ANO DA
EDICAO) dos livros/ publicacdes a serem fornecidos e exigir do fornecedor o fiel cumprimento
dos seus deveres e obrigagodes.

9.2. Convocar o fornecedor, via fax, e-mail ou telefone, para retirada da nota de empenho.
10. DAS OBRIGAGCOES DO FORNECEDOR

10.1. Fornecer durante 12 (doze) meses os livros/publicagdes que a Biblioteca da Esmam
recomendar, na forma e condi¢des determinadas neste TERMO DE REFERENCIA, mediante a
solicitacdo formal do respectivo setor através de requisi¢cdo, devidamente assinada pelo
agente responsavel.

10.2. Manter atualizada a Biblioteca dos ultimos langamentos das principais editoras que
publicam titulos, cujos assuntos sejam de interesse da Esmam; bem como catalogos dos
livros/ publicagcbes que contenham titulo, autor, editora, edi¢do, pregos e/ou tabelas das
editoras devidamente atualizados.



10.3. Entregar os livros/ publicagbes em conformidade com os prazos e locais constantes
nesta Ata de Registro de Pregcos sem que isso implique acréscimos nos pregos dos produtos,
0s quais somente serdao recebidos se estiverem em conformidade com as disposi¢des
estabelecidas no Edital.

10.4. Substituir, no prazo de 08 (oito) dias uteis, as obras que apresentarem defeitos de
editoragdo, sempre que necessario, sem onus adicionais ao Tribunal.

10.5. Informar, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da requisi¢ao formal do Tribunal os
livros/ publicagées que se encontram com as suas edi¢gdes esgotadas.

10.6. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada
ao fornecimento.

10.7. Manter-se, durante todo o prazo de execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, inclusive quanto as condigdes de habilitagdo e demais qualificagdes
exigidas para a licitagao.

10.8. Aceitar, nos termos do Inciso 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93, os acréscimos ou
supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) que se fizerem necessarios.

11. PRE-REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO

11.1. Constar do estatuto/regulamento da empresa que a mesma é especializada no
fornecimento e/ou distribuicdo de material bibliografico/publicagdes;

11.2. Apresentar atestado de capacidade técnica de que tenha contratado com a
Administracdo Publica (no minimo trés).

11.3 Preencher as exigéncias legais constantes da Lei 8.666/93.
12. DA VIGENCIA CONTRATUAL

A presente contratagdo tera sua vigéncia a partir de sua publicagdo no Diario da Justica
Eletrdbnica — DJE, ficando adstrita aos critérios orgamentarios, conforme art.57, caput, da Lei
8.666/93.

13. DAFISCALIZAGAO DO CONTRATO

13.1 A fiscalizag&o do contrato sera de responsabilidade da Divisao de Biblioteca da Esmam,
através da auxiliar judiciaria Manoelle Moraes dos Santos, matricula 114843, e na auséncia
desta, ficara sob a responsabilidade da analista judiciaria, Joseane Cantanhede do Santos,
matricula 115709.

13.2 Cabera a fiscalizagao as seguintes fungdes:

13.2.1 Atestar a(s) nota(s) fiscais apresentadas pela Contratada, encaminhando-a(s) para
pagamento;

13.2.2 Requisitar, acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos livros/publicagdes.

13.2.3 Receber definitivamente os livros solicitados;

13.2.4 Conferir a aplicagdo do desconto registrado, tendo por base os valores informados nos
catalogos e/ou tabelas oficiais das editoras;

13.2.5 Controlar o prazo de entrega dos livros/ publicagbes, devendo informar a Diretoria
Administrativa os casos de descumprimento para fins de analise de aplicagcdo de sangdes
administrativas;

13.2.6 Manter registro das ocorréncias relacionadas ao fornecimento, para fins de
acompanhamento do desempenho da contratada;



13.2.7 Comunicar a contratada as falhas detectadas;

13.2.8 Manter o controle do saldo contratual, considerando a quantidade estimada e numerario
(R$) disponiveis;

13.2.9 Receber e analisar os pedidos de fornecimento de livros efetuados pelos diversos
setores da Esmam;

13.2.10 Encaminhar a licitante contratada a relacéo dos livros;

13.2.11 Devolver o material que estiver fora de especificagao e solicitar sua substitui¢cao.

14. AS PENALIDADES

14.1 Em caso de inexecugao total ou parcial do contrato, além de restar possibilidade a
rescisdo do contrato, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas no art. 7°. Da Lei
10.520/2002 e nos arts. 86 e 87 da Lei n°. 8.666/93, observando o devido processo legal.

14.2 As situagdes ensejadoras de penalidades serdo previamente analisadas pelo (a) fiscal de
contrato, que devera informar detalhadamente o fato ocorrido e o(s) eventual (is) prejuizo
(s) sofrido (s) pela administragcédo, observando o devido contraditério.

15. DO HORARIO E LOCAL DE ENTREGA

Biblioteca da Esmam

Rua Buzios, s/n - Calhau - Sao Luis - Maranhao - CEP 65071-415
Horario de entrega: Das 09h as 18h.

Telefones: (98) 3268 4013 / 3227 8087 (ramal 203)
E-mails: bibliotecadaesmam@tjma.jus.br / esmam@tjma.jus.br

Des. José Jorge Figueiredo dos Anjos
Vice-diretor da Esmam
Matricula xxxxxx


mailto:esmam@tjma.jus.br
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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO

MATERIAL

ANEXO Il -A

ITEM MATERIAL PERCENTUAL

DE DESCONTO

01 Livros/ Publicagcbes

ESPECIFICAGOES DO MATERIAL

ADMINISTRAGAO

Administracdo de Empresas

Administracdo Financeira e Matematica Financeira
Mercadologia

Adm. de Vendas e Marketing

Administracéo geral

Administracdo de Producéo

Administracdo de Recursos Humanos e de Pessoal
Administracido Publica

Administracédo de pessoal

Administracdo de Setores Especificos
Contabilidade e Financas Publicas

Ciéncias Contabeis

Organizagdes Publicas

Politica e Planejamento Governamentais
Planejamento Estratégico

Metodologia Cientifica

ANTROPOLOGIA

Teoria Antropologica

Etnologia Indigena

Antropologia Urbana

Antropologia Rural

Antropologia das Populagdes Afro-Brasileiras

CIENCIA DA COMPUTACAO

Teoria da Computacao

Compatibilidade e Modelos de Computagao
Linguagem Formal e Autématos

Analise de Algoritmos e Complexidade de
Computacéao

Logicas e Semantica de Programas
Matematica da Computacao

Matematica Simbdlica

Modelos Analiticos e de Simulacao
Metodologia e Técnicas da Computacgao
Linguagens de Programacéo

Engenharia de Software

Banco de dados

Sistema de Informacgao



Processamento Grafico (Graphics)
Sistema de Computacéao

Hardware

Arquitetura de Sistemas de Computacéao
Software basico

Teleinformatica

CIENCIAS DA INFORMACAO

Teoria da Informacao

Teoria geral da Informagéao
Processos da Comunicacao
Representacéo da Informacéao
Biblioteconomia

Arquivologia

Metodologia Cientifica
Museologia

COMUNICACAO

Teoria da Comunicacgéao
Jornalismo e Editoragao

Teoria e Etica do Jornalismo
Organizagao Editorial de Jornais
Jornalismo Cientifico
Radiodifusao

Videodifusao

Relagbes Publicas e Propaganda
Comunicacéo Visual

CIENCIAS POLITICAS

Teoria Politica

Teoria Politica Classica

Teoria Politica Medieval

Teoria Politica Moderna

Teoria Politica Contemporanea Estado e Governo
Estrutura e Transformacgao do Estado

Sistemas Governamentais Comparados
Relagbes Intergovernamentais

Estudos do Poder Local

Instituicdes Governamentais Especificas
Comportamento Politico

Estudos Eleitorais e Partidos Politicos

Atitude e ldeologias Politicas

Conflitos e Coalizdes Politicas

Comportamento Legislativo

Classes Sociais e Grupos de Interesse
Politicas Publicas

Analise do Processo Decisorio

Analise Institucional

Técnicas de Antecipacao

Politica Internacional

Politica Externa do Brasil

Organizagdes Internacionais

Integracéo Internacional, Conflito, Guerra e Paz
Relagdes Internacionais, Bilaterais e Multilaterais

DIREITO

Teoria do Direito

Teoria Geral do Direito
Teoria Geral do Processo
Teoria do Estado

Histéria do Direito
Filosofia do Direito




Logica Juridica

Sociologia Juridica

Antropologia Juridica

Direito Eleitoral e todas as suas extensdes
(assuntos)

Direito Publico

Direito Tributario

Direito Penal

Direito Processual Penal

Direito Processual Civil

Direito Constitucional

Direito Administrativo

Direito Ambiental

Direito Internacional Publico

Direito Privado

Direito Civil

Direito Comercial

Direito do Trabalho

Direito Internacional Privado

Direitos Especiais

Demais ramos do Direito: Cidadania, Politica,
Consumidor, Direitos Difusos, Etica, Informatica,
Militar, Direitos autorais, Bancario, Transito, entre
outros.

EDUCACAO

Fundamentos da Educacéao

Filosofia da Educacéao

Historia da Educacéao

Sociologia da Educagéao

Antropologia Educacional

Economia da Educacéao

Psicologia Educacional

Administracdo Educacional
Administracido de Sistemas Educacionais
Administracdo de Unidades Educativas
Planejamento e Avaliagdo Educacional
Politica Educacional

Planejamento Educacional

Avaliacéo de Sistemas, Instituigbes, Planos e
Programas Educacionais
Ensino-Aprendizagem

Teorias da Instrucédo

Métodos e Técnicas de Ensino
Tecnologia Educacional

Avaliagcédo da Aprendizagem

Curriculo

Teoria Geral de Planejamento e Desenvolvimento
Curricular

Orientacao e Aconselhamento
Orientagao Educacional

Orientacao Vocacional

Topicos Especificos de Educagao
Educacio de Adultos

Educacao Permanente

FILOSOFIA

Historia da Filosofia




Metafisica

Logica

Etica
Epistemologia
Filosofia Brasileira

LINGUISTICAE LETRAS

Teoria e Analise Linguistica
Fisiologia da Linguagem
Sociolinguistica e Dialetologia
Psicolinguistica

Linguistica Aplicada

Lingua Portuguesa

Teoria Literaria

Literatura Brasileira

Literatura Maranhense
Literaturas Vernaculas
Literaturas Estrangeiras Modernas
Literaturas Classicas
Literatura Comparada

PROBABILIDADE E ESTATISTICA

Teoria Geral e Fundamentos da Probabilidade
Teoria Geral e Processos Estocasticos
Teoremas de Limite

Processos Markovianos

Analise Estocastica

Processos Estocasticos Especiais
Estatistica

Fundamentos da Estatistica

Inferéncia Paramétrica

Inferéncia Nao-Paramétrica

Inferéncia em Processos Estocasticos
Analise Multivariada

Regressao e Correlacao
Planejamento de Experimentos
Analise de Dados

PSICOLOGIA

Fundamentos e Medidas da Psicologia

Historia, Teorias e Sistemas em Psicologia
Metodologia, Instrumentagédo e Equipamento em
Psicologia

Construcao e Validade de Testes, Escalas e Outras
Medidas Psicoldgicas

Técnicas de Processamento Estatistico,
Matematico e Computacional em Psicologia
Psicologia Experimental

Processos Perceptuais e Motores

Processos de Aprendizagem, Memoéria e Motivagao
Processos Cognitivos e Atencionais

Estados Subjetivos e Emocéao

Psicologia Fisiologica

Neurologia, Eletrofisiologia e Comportamento
Processos Psico-Fisiologicos

Estimulagao Elétrica e com Drogas;Comportamento
Psicobiologia

Psicologia Comparativa

Estudos Naturalisticos do Comportamento Animal
Mecanismos Instintivos e Processos Sociais em




Animais
Psicologia Social
Relagbes Interpessoais
Processos Grupais e de Comunicacgao
Papéis e Estruturas Sociais; Individuo
Psicologia Cognitiva
Psicologia do Desenvolvimento Humano Processos
Perceptuais e Cognitivos; Desenvolvimento
Desenvolvimento Social e da Personalidade
Psicologia do Ensino e da Aprendizagem
Planejamento Institucional
Programacao de Condi¢des de Ensino Treinamento
de Pessoal
Aprendizagem e Desempenho Académicos
Ensino e Aprendizagem na Sala de Aula
Psicologia do Trabalho e Organizacional
Analise Institucional
Recrutamento e Selecao de Pessoal
Treinamento e Avaliacéo
Fatores Humanos no Trabalho
Planejamento Ambiental e Comportamento Humano
Tratamento e Prevencao Psicoldgica
Intervencéo Terapéutica
Programas de Atendimento Comunitario
Treinamento e Reabilitagcao
Desvios da Conduta
Disturbios da Linguagem
Disturbios Psicossomaticos

SERVICO SOCIAL

Fundamentos do Servigo Social
Servigo Social Aplicado

Servico Social do Trabalho
Servigo Social da Educagao
Servigo Social do Menor
Servigo Social da Saude
Servigo Social da Habitacao

SOCIOLOGIA

Fundamentos da Sociologia
Teoria Sociolégica

Histéria da Sociologia
Sociologia do Conhecimento
Sociologia do Desenvolvimento
Sociologia Urbana

Sociologia Rural

Sociologia da Saude

Outras Sociologias Especificas




PODER JUDICIARIO i
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO

ANEXO II B

REQUISICAO DE FORNECIMENTO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS n°. /2019
PREGAO ELETRONICO SRP ne. /2019

Solicitacdo de fornecimento n.
Fornecedor:

CNPJ:

CLAUSULA | - OBJETO

1.1 A presente requisicdo de fornecimento tem por objeto a aquisicdo de livros/publicagdes,
conforme especificacdes abaixo:

Dados da obra Quantidad Valor Desconto = Valor Total
(Titulo, Autor, Editora, Edigcao) e Unitario R$ xx% R$

TOTAL

Clausula Il - PRAZO DE ENTREGA

2.1 O local de entrega sera na Biblioteca da Escola Superior da Magistratura do Estado do
Maranhao, situado a Rua Buzius, s.n, Calhau,Cep: 65071-700, Sao Luis/MA .

2.2.1 O fornecedor devera proceder a entrega dos livros/publicagdes, objeto da presente
solicitagao, respeitando o limite legal, e no prazo maximo de 15(quinze) dias uteis.

Clausula Il - PRECO

3.1 O Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo pagara ao fornecedor o valor total de R$
XXXXXX.

3.2 Deverao estar incluidos no precgo todos os impostos, taxas e encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fisicas e comerciais, como despesas com transporte que correrao
por conta do fornecedor;

3.3 Para o fornecedor atender a presente solicitagcdo, foi emitida a nota de empenho de n®.

XXxX, na data de xxx, em anexo, sendo que a contagem do prazo de entrega iniciara a partir do
seu recebimento.

Ass:















