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1. DO OBJETO:

Contratagdo de museblogo ou empresa especializada em Museologia para a
Prestagdo de servigos visando o desenvolvimento de atividades técnico-
especializadas referentes & gestdo do Museu Desémbargador Lauro de Berredo
Martins, no que se refere a elaboragdo do Regimento Interno, Plano

Museolégico e Plano de Gerenciamento de Riscos.

1.1 Selegao do fornecedor: o critério para a seleg;élo do fornecedor sera o menor
preco apresentado na Licitagido através da modalidade Pregéo Eletrénico. O
menor prego sera aferido pelo valor global, desde que o valor ofertado nao
ultrapasse o valor de referéncia (valor unitario) estébelecido para ¢ objeto.

1.2 Devera ser declarada vencedora o Iicitante‘que atender aos critérios de
habilitagdo e apresentar o menor valor global, Bem como atender as demais
condi¢Oes deste Projeto Basico/ Termo de Referéﬁcia.

1.3 A estimativa de custo para a referida prestagao de servicos & de competéncia da
Coordenadoria de Material e Patriménio.

2. JUSTIFICATIVA:

A presente contratagdo justifica-se em wirtude da necessidade do
desenvolvimento de atividades técnicas e especializadas relacionadas a gestao
do Museu do Poder Judiciario do Estado do Marg\nhéo, sob a responsabilidade da
Coordenadoria de Gestao da Meméria e Bibliotega.

O Museu desembargador Lauro de Berredo Martins foi inaugurado em 21 de
setembro de 2021, tendo como finalidade o resgate, valorizagao, preservacgdo e
difuséo da memoria institucional do Judiciario maranhense, através dos registros
judiciais, historicos, arquivisticos, museolégicos, bibliograficos, tridimensionais,
materiais ou imateriais, de fatos que atingiram e marcaram a sociedade
maranhense ao longo dos anos, visto que a Justica acompanha as
transformagbes politicas, cientificas, econdmicas, tecnolégicas e culturais que
envolvem a sociedade.
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A Resolugdo-GP n° 60, que o instituiu , dispbe sobre sua finalidade:
| - tornar-se centro de guarda e referéncia da Memoéria institucional do Tribunal de
Justica do Maranhao;
Il - garantir a preservagdo e conservagdo da memoria institucional, através da
coleta, integragdo, reunido, gerenciamento, acesso e difusdo do seu acervo
museal;
Il - pesquisar, recolher, classificar, expor objetos e documentos que representem
0 patrimdnio cultural do Tribunal de Justica do Maranhao, no que |lhe couber;
IV - implementar politicas que visem a preservagao da Memoria institucional;
V - estabelecer um padrao museoldgico baseado em técnicas modernas
adequadas para a realidade maranhense;
V| - desenvolver e incentivar a realizacao de programas e atividades culturais,
com sentido pedagodgico junto & toda a comunidade;
VIl - promover o estudo e difusdo do acervo museologico;
VIIl - deliberar sobre a politica de acervo do Museu do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhao;
IX - analisar a aquisicdo de objetos isolados e acervos, deliberando sobre a
coleta, doagdes, legado e depbsito permanente;
X - analisar e deliberar sobre descarte, baixa, transferéncia e empréstimo de
acervo,
Xl - analisar e deliberar sobre empréstimos de pec¢as de parte do acervo e/ou
exposicbes completas;
XII - analisar e deliberar sobre a restauragao de pecas do acervo.

Articulagdo: o Museu deve trabalhar em parceria com os desembargadores, as
desembargadoras, juizes, juizas, assessorias, diretorias e demais unidades
judiciais, com base na Politica de Gestao de Memoéria do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhao, instituida pela Resolugdo — GP n° 64, de 31 de agosto de
2021.

Planejamento estratégico: o Museu Desembargador Lauro de Berredo Martins
& o setor responsavel pelo resgate, preservacdo e disseminagéo da memoria
institucional do TJMA, em consonancia com a Politica Nacional de Museus,
Estatuto dos Museus € Resolugdo n® 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho

Nacional de Justica- CNJ, que tornou mandatoria a observancia, pelos Tribunais,
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das normas, principios, diretrizes e instrumentos de Gestao Documental e
Memoria.
Destarte 0os documentos do Poder Judiciario Brasileiro sdo patrimonio publico,
tanto no sentido administrativo quanto do ponto de vista cultural, e & dever da
Justica zelar por esse patrimonio e propiciar o aces5o a ele, de modo a assegurar
o direito & informac¢ao, garantido pela ConstituigécT Federal e pelas diretrizes do
Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario-
PRONAME.
Vale ressalfar que a Assessoria de Gestdo Estratégica desta Corte de Jusfica,
face ao monitoramento do cumprimento dos critérigs do Prémio CNJ de qualidade
2022 solicita, através do processo n. 62512022, informagbes acerca da referida
conlratagdo constante deste Termo de Referéncia |
Para tanto, solicifto a contratagdo de Prestagdo de servigos para 0
desenvolvimento de atividades técnico-especializadas referentes a gestdo do
Museu Desembargador Lauro de Berredo Martins; no que se refere a elabhoragéo
do Regimento Intermno, Plano Museolégico e Planol de Gerenciamento de Riscos.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A Contratada sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas, direta e indiretamente aplicdveis ao objeto do Termo de
Referéncia, em consonancia com a Lei 8.666/93, Lei 11.104, que trata do Estatuto

dos Museus, Politica Nacional de Museus e Legiglagdo museoldgica.
4. DA DESCRIGAO DAS ATIVIDADES '

4.1 Para a elaboragio do Plano Museoldgico: .

4.1.1 O Plano Museolégico devera conter a seguinte estrutura:

. Caracterizagdo — descricdo do histérico; ponto de criagéo, apresentacéo
dos espacgos, acervos musealizados e publicos;

. Planejamento conceitual — estabelecimento da visdo, miss&o, valores e
0s objetivos estratégicos para o perfodo de vigéncia do Plano museologico;

. Diagnéstico — analise detalhada do ambiente interno e extemno do museu,

sendo recomendével que a analise do ambiente interno descreva a situacdo atual
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das areas ja indicadas para a elaboragao dos programas (institucional, gestao de
pessoas, acervo, exposigGes, educativo e cultural, pesquisa, arquitetonico-
urbanistico, seguranga, financiamento e fomento, comunicagéo, socioambinetal e
acessibilidade universal), apresentando ainda, a descrigdo dos pontos fortes,
pontos fracos, ameacas e oportunidades;

- Programas — tradugéo dos objetivos estratégicos de cada area em agbes
" para o funcionamento do museu, a seguir:

. programas, institucional, gestdo de pessoas, acervos, exposigoes,
educativo e cultural, pesquisa, arquitetdnico, seguranga, fomento, comunicacao,
socioambiental, acessibilidade universal e projetos;

) Confecgao de relatério final (com fotos) com a descricho das etapas,

atividades, as consideragdes e recomendacdes advindas do processo
4.2. Para a elaboragdo do Plano de Gerenciamento de Riscos e Seguranga

> Acompanhar o registro do patrimdnio da colegéo, administrando processos
de aquisi¢ao e baixa de acervo,

> Elaborar o inventario e a catalogagao da colegao do TJMA, atualizando
constantemente as bases de dados e buscando manter-se atualizada das
normativas e boas praticas estabelecidas pelo IBRAM, CIDOC, Unesco, etc.;

» Auxiliar no gerenciamento da reserva técnica, garantindo a aplicagéo dos
protocolos necessérios para a conservacao do acervo,

» Auxiliar no processo de empréstimo de obras, bem como solicitar e
acompanhar a documentagdo necessaria levando em conta os procedimentos
determinados pela Coordenagédo de Gestido de Memoria;

> Executar a rotina de higienizagdo do acervo, em area de exposigéo e
guarda permanente na reserva técnica ou quando solicitado pela Coordenadoria
de Gestao da Memoria e Biblioteca;

» Auxiliar no desenvolvimento e elaboragcdo de embalagem de
acondicionamento de obras do acervo, visando a sua seguranga, preservagao,
protecéo e acessibilidade;

» Auxiliar no estabelecimento dos indices climatologicos ideais para a guarda
do acervo e pavilhdo expositivo, verificando e registrando as variagdes de

umidade e temperatura dos locais;
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» Controlar e fiscalizar as condigdes de transporte e embalagem,
armazenagem, montagem e acondicionamento das i'obras do Museu, aplicando (e
constantemente revendo) os procedimentos de seguranga previsto no plano
museologico;
» Auxiliar e acompanhar integraimente os processos de recepgao, devoiucao
e empréstimo de obras, acompanhar couriers de instituigdes parceiras e colegdes
particulares, realizando laudos técnicos de conservacdo de todas as pegas
expostas, garantindo a aplicagdo dos protocolos de/ Conservagéo Preventiva,
» Acompanhar a montagem das obras da Colecdo e emprestadas ao Museu
definindo e garantindo a aplicagdo dos protocolos de seguranga e conservagao no
manuseio das obras de arte; '
» Desenvoiver e acompanhar todo o Iprocesso de documentagdo
museoldgica para elaboragdo das Propostas de Doagéo, entrando em contato
com doadores, galerias de arte e afins para retificar informacdes e garantir a
legalidade da propriedade de uma doagao.

4.3 Para a elaboragédo do Regimento Interno !

» No regimento interno deverd constar: natureza do museu, misséo,
competéncias, estrutura organizacional, competéhcia das areas, dos gestores, da
Comissao de Gestao da Memdria, como também fatribuicoes da equipe.

5. PRAZO, LOCAL E CONDICOES PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS:

I
5.1. Os servicos deverdo ser iniciados a parfir da assinatura do contrato e
P

emissdo da ordem de servigo emitido pela Coordenadoria de Gestao da Memoria
e Biblioteca;

5.1.1. A ordem de servigo serd encaminhadlé para o e-mail da Contratada
informado na proposta de preco ou entregue pessoalmente ao seu representante
legal;

5.1.2. E de inteira responsabilidade da contratade? a manuten¢ao e verificagao diaria
de seu enderego eletrdnico, para acompanhamento das notifica¢cdes do TJ/MA
relativas ao Pregao Eletrnico, ordem de servigo, execugao do confrato e notas de
empenhos entre outras comunicacdes. As mensagens enviadas ao enderego
eletrénico da contratada, inclusive as de encaminhamento da nota de empenho,
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serdo consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas apés o envio, iniciando-se no
primeiro dia util subsequente a contagem do prazo para a entrega dos
equipamentos

5.1.3. O referido servigo devera ser entregue no prazo de até 12 meses, contados
do recebimento da ordem de servigo, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes do termo de referéncia

5.2 o aceite provisério serd realizado pelo gestor do contrato, depois de
constatado que os servigos/ produtos foram entregues e implementados;

5.3 O aceite provisorio tem como objetivo aferir-se se os prazos de entrega efou
implementacdo foram devidamente cumpridos pela contratada;

5.4 o aceite definitivo ficara a cargo do fiscal/ gestor do contrato. Somente apos o
aceite definitivo, se iniciara o prazo para contagem do pagamento.

5.5 O local para a prestagdo de servigos e entrega dos produtos serd o Museu
Desembargador Lauro de Berredo Martins, situado & Rua do Egito, 144 — Centro,
Séo Luis — MA.

5.6 Os servigos serdo realizados de forma hibrida (presencial e on-line), tendo
em vista ndo dispormos do profissional museélogo no quadro de servidores do
TJMA.

6 DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

6.1 A empresa elou profissional cuja proposta for classificada como a de melhor
preco devera comprovar a sua capacidade técnica, mediante apresentacdo de
declaragdes e atestado (s) fornecido (s) por instituigio (6es) efou empresa (s) de
direito plblico ou privado, comprovando experiéncia, aptiddo e a prestagéao
satisfatéria de servigos similares com o objeto do presente Termo;

6.2 A regularidade fiscal e trabalhista da empresa, podera ser comprovada por
meio de consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF) e, no caso de profissional auténomo, mediante consulta ao Conselho
Regional de Museologia (COREM), da sua respectiva regiéo;

6.3 Em atengdo ao disposto no art. 29, Inciso V, da Lei n° 8.666/1993, a
regularidade trabalhista ser4 verificada mediante a apresentacdo de certidao
negativa de débitos trabalhistas, expedida gratuita e eletronicamente, a qual

podera ser consultada via Web, através do nlimero do CPF ou CNPJ do

empregador;
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6.4 A empresa proponente devera apresentar declaragéo de que ndo possui, em
seu quadro de pessoal, empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (gezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condigéo de aprendiz, nos termos do inciso V, do art. 27 da Lei
n°8.666/1993. |
6.5 A empresa proponente deve ser cadastrada no banco de empresas do
Conselho Federal de Museologia (COFEM).
6.6 O profissional autdnomo proponente devera ser inscrito e estar com suas
obriga¢tes fiscais, em dia, no Conselho Regional de Museologia (COREM), da
sua respectiva regiao.
6.7 Critério tecnico obrigatério: apresentar certiddo de experiéncia na
elaborag&o de planos museoldgicos;
6.8 Nao sera permitida a subcontratagéo.

7. DA VISTORIA ;

w
7.1 Para o correto dimensionamento e elaboragé? de sua proposta, o proponente

(empresa ou profissional autbnomo), podera realizar vistoria nas instalagées do
local de execugdo dos servigos, acompanhado p?r funcionario/servidor do museu
designado para esse fim, de segunda a sexta-féira, das 08 horas as 18 horas,
devendo o agendamento ser efetuadq previamente por e-mail
(museutima@tjma.jus.br), podendo sua realizagéo ser comprovada por:

a) Atestado de vistoria assinado pelo funcionarig/servidor responsavel, conforme
Anexo 1; ou

b) Declarag&o emitida pela contratante de que anhece as condigbes locais para
execugao do objeto ou que realizou vistoria no Igcal do evento, conforme  Anexo
1, ou caso opte por néo realizé-la, de que tem pl':eno conhecimento das condigdes
e peculiaridades inerentes a natureza do' trabalho, que assume total
responsabilidade por este fato e que nfo utilizara deste para quaisquer

questionamentos futuros que ensejam avengas técnicas ou financeiras com ©
museu.

8 VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contado a partir da data
de assinatura, podendo ser prorrogado por mais, um ano.
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9. DAS CONDIGCOES E FORMA DE PAGAMENTO

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

FREQUENCIA (%) INTERVALO ACAO

Me_nsql: do 1° 5 0-30 Entrega de relatorio de

(primeiro) ao 30-60 atividades do més, atas das

6° (sexto) més 60-90 reunides do grupo de trabalho e
90-120 nota fiscal de servico.
120-150
150-180

Aprovacao da 30% A qualquer

verséo final tempo

dos produtos

1,2e¢3

Entrega final 40% A qualquer

dos produtos tempo

9.1. O pagamento sera realizado conforme cronograma de desembolso e de
acordo com a entregas dos servigos constantes deste TR.

9.2 a CONTRATADA enviara a Nota Fiscal, sem rasuras, a Coordenadoria de
Gestao da Memoéria e Biblioteca, situada na Rua do Egito, 144, Centro, nesta

cidade, para ateste € envio para pagamento.

10 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. O CONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1. Gerenciar o presente contrato, indicando, sempre que solicitado, o0 nome
da CONTRATADA, o prego e a descrigao do(s) objeto(s) contratado(s);

10.1.2. Convocar a CONTRATADA via e-mail ou telefone, para sanar possiveis
irregularidades ocorridas na execugao do presente contrato;

10.1.3. Observar para que, durante a vigéncia do presente contrato, sejam
mantidas todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagéo,
bem assim, a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, inclusive com
solicitagdo de novas certiddes ou documentos vencidos;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condigbes ajustadas no
contrato;

10.1.5. Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado;
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10.1.6 Permitir 0 acesso do contratado aos documentos e locais relacionados
para execugdo dos servigos, observadas as normas de seguranga. Exigir o
cumprimento de todas as obrigagbes assumidas ,pela Contratada, de acordo
com as clausulas do Termo de Referéncia e os termos de sua proposta.

10.1.7 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por
funcionario/servidor especialmente designado, anotando em registro proptio as
falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

10.1.8 Notificar a Contratada por escrito da ocorrédcia de eventuais imperfei¢cdes
no curso da execugio dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao.

10.1.8 Pagar a Contratada o valor resultante qa prestacdo do servigo, no

prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1 Executar os servigos conforme especiﬁca96e§ do Termo de Referéncia e de
sua proposta, na qualidade e quantidades especificadas.

11.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, 4s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servigos efé¢tuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da; execugao ou dos materiais
empregados.

11.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto,
de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigq de Defesa do Consumidor (Lei
n® 8.078/1980), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente acs danos sofridos.

11.4 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestagdo dos servigos.

11.5 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagio exigidas
na contratacao.

11.6 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do objeto.

11.7 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto

inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
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da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
12 do art. 57 da Lei n°® 8.666/1993.

11.8 Ceder os direitos patrimoniais (propriedade intelectual) relativos ao objeto ou
servigo técnico especializado, para que o museu possa utiliza-lo de acordo com o
previsto neste Termo de Referéncia, nos termos do artigo 111, da Lei n°
8.666/1993.

11.9. ACONTRATADA obriga-se a manter-se, durante a vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas e com todas as condigbes
de habilitagdo e qualificagdo ja exigidas nesta contratagfo, e documentagdo
pertinente atualizada, comunicando ao Tribunal de Justica do Estado do
Maranhao qualquer alteragcéo que possa comprometer a manutengao do presente;

11.10 . O objeto sera definido no respectivo contrato, nota de empenho ou em
outros instrumentos habeis (art. 62 da Lei 8.666/93);
11.11. O objeto sera analisado em sua qualidade, caso ndo satisfaga ao padrdo

exigido nesta contratagao e nao for aprovado pela Coordenadoria de Gestao da
Memoria e Biblioteca, nao sera aceito, ficando a empresa sujeita as penalidades
legais cabiveis;

11.12. Caso o objeto nao corresponda ao exigido, a CONTRATADA devera
providenciar, no prazo de até 05 (cinco) dias Gteis, a sua substituigdo, visando ao
atendimento das especificagdes, sem prejuizo da possibilidade da incidéncia das
sancbes previstas neste contrato, na Lei n° 8.666/93 e no Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078/90), garantido o contraditorio € a ampla defesa;

11.13. Arcar com os encargos sociais e trabalhistas de seus funcionarios, bem
como vantagens (vale transporte, vale alimenta¢éo, etc.) decorrentes da relagao
de emprego;

11.14. Apresentar ao TJ/MA o nome do Banco, Agéncia € o nimero da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagbes;

11.15 Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que
seus funcionarios venham a causar ao patriménio da contratante ou a terceiros
quando da execucao deste contrato;

11.16 Realizar, no minimo, duas visitas presencias ao local da prestagdo de

servicos, conforme solicitag¢do da contratante e demanda da contratada.

12. DAS SANCOES CONTRATUAIS
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12.1. Em caso de atraso injustificado na execugao do objeto contratado, sujeitar-
se-4 a CONTRATADA a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, e
por ocorréncia, até 0 maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
Contrato, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, uma vez comunicada
oficialmente.
12.1.1. A multa a que alude o item anterior ndo impede que a Administragao
rescinda unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas na Lei n°
8.666/93.
12.2. Em casos de inexecugao parcial ou total das obrigagbes, em relagao ao
objeto deste contrato, a Administragdo poderd, garantida a ampla defesa e o
contraditério, aplicar as seguintes san¢bes: |
a} Adverténcia por escrito;
b) Multa de até 5 % (cinco por cento), calculada sbbre o valor do contrato ou do
empenho, no caso da CONTRATADA ndo cumprir rigorosamente as exigéncias
contratuais ou deixar de receber a Nota de Empenho, salvo se decorrente de
motivo de forga maior definido em Lei, e reconheciq'o pela autoridade competente;
c) suspenséo temporaria de participagéo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administrag&o, por prazo ndo superior a 2 (jojs) anos; l
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica enquanto perdurarem 0s motivos determﬁantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre qt1e o contratado ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo
aplicada com base no inciso anterior, Ti
12.3. Quem, convocado dentro do prazo de v|alidade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apreserinar documentacéo falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto, nao mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedildo de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, 'sera descredenciado no SICAF,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV
do art. 4° da Lei 10.520/02, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagGes legais.
12.4. A sangao de adverténcia de que trata o subitem 12.2, letra a, podera ser
aplicada nos seguintes casos:
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[ - descumprimento das determinagbes necessarias a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados ha prestacio dos servigcos;

[l - outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos
servicos da CONTRATANTE, desde que néo caiba a aplicagdo de sangéo mais
grave.

12.5. O valor das multas podera ser descontado de qualquer fatura ou crédito
existente no TJ/MA;

12.6. A penalidade de suspensdo sera cabivel quando o licitante participar do
certame e for verificada a existéncia de fatos que o impegam de contratar com a
administracdo publica. Cabera, ainda, a suspensdo quando a licitante, por
descumprimento de clausula editalicia, tenha causado transtornos no
desenvolvimento dos servigos da CONTRATANTE;

12.7. A penalidade estabelecida na alinea “d,” do subitem 12.2, sera da

competéncia da Presidéncia do TJ/MA ou por agente que receba esta delegacao.
13. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

13.1 A Gestao ficard sob a responsabilidade da Coordenadoria de Gestao da
Memoéria e Biblioteca do Tribunal de Justica do Estado do Maranhio, através do
Chefe Imediato, Sr2. Cintia Valéria Botélho Costa Andrade, matricula 102731 e a
fiscalizacdo ficard sob a responsabilidade da Chefe de Divisdo de Legislacéo,
servidora Marley Luso Garcés Sousa, matricula 120006 e da Chefe da Divisao de
Acervo, Leila do Vale Monteiro, matricula 184304.

13.2 O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execug¢ido consistem na verificagéo
da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73, da Lei n° 8.666/1993 e do art. 6°, do
Decreto n® 2.271/1997.

13.3 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugéo dos servigos.

13.4 A verificagdo da adequacdo da prestagio do servigo deverd ser realizada

com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
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13.5 A execuga@o dos servicos podera ser acompanhgada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos aspectos ja

mencionados !

13.6 A fiscalizagéo avaliara constantemente a execucdo do objeto para aferigao
da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento, sempre que a Contratada: ndo prodizir os resultados, deixar de
executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou deixar de utilizar materiais e recurléos humanos exigidos para a
execugdo do servico, ou utiliza-los com qua[idafde ou quantidade inferior a
demandada.

13.7 Durante a execugao do objeto, o fiscal deverlé\ monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir
para requerer a Contratada a correcdo das faitas, falhas e irregularidades
constatadas.

13.8 O fiscal devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da
execugao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliagao c’e desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizada.

13.9 Em hipGtese alguma, sera admitido que a prépria Contratada materialize a
avaliacio de desempenho e qualidade da prestacab dos servicos realizada.

13.10 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,;resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do presﬁador.

13.11 Na hipdtese de comportamento continuo de| desconformidade da prestagao
do servico em relagdo & qualidade exigida, bem cémo quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadorés, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sang¢des a Contratada de [acordo com as regras previstas
neste termo.

13.12 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67, da Lei n°
8.666/1993. ‘

13.13 O descumprimento total ou parciall das demais obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada epsejara a aplicagdo de sangbes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagcdo vigente,
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podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80,
da Lei n® 8.666/1993.

13.14 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcbes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e

prepostos, de conformidade com o art. 70, da Lei n°® 8.666/1993.
14 DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.
14.2 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento das Notas Fiscais/Faturas, apos a verificacido da
qualidade e quantidade do servigo executado, com a consequente aceitagao
mediante termo circunstanciado.

14.3 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior n&o ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

14.4 O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugéo dos
servicos, sera realizado pelo fiscal.

14.5 O fiscal analisara os relatérios ¢ toda documentagéo apresentada pela
contratada e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagéo e o pagamento
da despesa, indicara as clausulas pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas corregoes.

14.6 O fiscal emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagao apresentados, e
comunicara a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

14.7 O recebimento definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da

Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do objeto.
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15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 O fornecedor dos servigos (profissional e/ou empresa) habilitar-se-a ao
pagamento mediante a apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura e apds terem sido
cumpridos todos os critérios estabelecidos no Termb de Referéncia.

15.2 Os valores discriminados em Nota Fiscal deverdo ser os mesmos
consignados na Nota de Empenho, sem o que rdo sera liberado o respectivo
pagamento. Em caso de divergéncia, sera estabe‘ecido prazo para o fornecedor
fazer a substituicdo da Nota Fiscal.

15.3 O pagamento sera efetuado a contratada f)or meio de Ordem Bancaria,
atraves do domicilio bancario pelo qual deseja rec?ber seus créditos, no prazo de
30 (trinta) dias Uteis contados do competerte atesto da nota fiscal. Caso a fatura
seja devolvida por inexatidao, novo prazo de igual {nagnitude sera contado a partir
de sua reapresentagéo.

15.4 Sera verificada anteriormente ao pagamento ? manutengao, pela Contratada,
das mesmas condig¢es de habilitagdo exigidas parJa a contratacéo.

16. APRESENTACAO DO PLANO DE TRABALHO

16.1 A contratada devera apresentar um plano dg trabalho em até 10 (dez) dias
corridos contados a partir da data de assinatura do contrato , do qual devera

constar, pelo menos, os seguintes itens:

. Equipe técnica,;

. Metodologia |

o Cronograma de agéo;

o Concepgéo e elaboragdo do plano museolégico;

. Concepgao e elaboragdo do Regimento intérno

. Concepcao e elaboragdo do plano de gestdo de riscos
. Relatérios de atividades mensais.

16.2 O plano de trabalho apresentado pela Contratada devera ser aprovado na
primeira reunido do grupo de trabalho.

17.D0 REAJUSTE DE PRECOS
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17.1 Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data limite para a apresentagéo da proposta.

Apos esse periodo os mesmos serdo reajustados para cobrir alteragbes no custo
dos insumos na mesma propor¢ao da variagao verificada no Indice Nacional de
Preco ao Consumidor do Mercado (IPCA), aplicando-se a seguinte formula:

Pn=InxPo
lo
Onde:
Pn = Preco do més desejado
Po = Preco relativo a proposta inicial
in = indice do més desejado para atualizacio
lo = indice do més da proposta inicial.

17.2 Os reajustes serdo precedidos de solicitagdo do CONTRATADO.

17.3 O CONTRATANTE devera assegurar-se de que os precos contratados sdo
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a
continuidade da contratagao mais vantajosa.

17.4 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicao o que
vier a ser determinado pela legislagao em vigor.

17.5 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente.

17.6 Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

17.7 Para a CONTRATADA ter direito a uma segunda incidéncia de reajuste, devera
transcorrer um novo periodo de 12 (doze) meses. Portanto, do 12° ao 23° més a
CONTRATADA fara jus a apenas um reajuste considerando 12 meses. Somente a
partir do 24° més havera a incidéncia de nova aliquota de reajuste.

18. DA RESCISAO CONTRATUAL

Constituem motivos para a rescisdo do presente contrato, as hipéteses previstas no
artigo 77 e nos incisos | a Xl e XVI, do artigo 78, da Lei n.°8.666/93 e alteragbes

subsequentes.

19. DA VEDAGAO A SUBCONTRATAGAO
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18.1 A contratada somente podera subcontratar ou, per qualquer forma, transferir a
execugdo de partes do contrato a terceiros, mediante autorizagdo prévia da
contratante, sem nenhum prejuizo das responsabilidades contratuais e legais.

20. DA SUSTENTABILIDADE

20.1 Toda a prestagdo de servigos constante deste; Termo de Referéncia devera
estar em conformidade com a Resolugao CNJ n°$40012021, Plano de Logistica
Sustentavel do TIMA, bem como Guia Nacional de| Contratagdes Sustentaveis da
AGU.

20.2 Oferecer produtos e servigos ambientalmpnte responsaveis a pregos

. .
{
20.3 Usar menos recursos naturais em seus procefsos produtivos;, conter menos

competitivos; realizar a coleta ou reciclagem dos produtos usados; considerar os
H
impactos ambientais dos servigos.
materiais perigosos ou toxicos; ter maior vida Gtil, c?nsumir menos agua ou energia
1
em sua produgdo ou uso; O material devera ser reutilizado ou reciclado; f) gerar
menos residuos. [‘

Cintla V. 8. EnsmAndrade
de Gestlo de
CINTIEYALERIA BGT H%DRADE

Coordenadora de Gestao da Meméria e Biblioteca — TJ/MA
Matricula 102731,
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ANEXOS

ANEXO | - Modelo de Termo de Vistoria

Declaramos que a empresa .

inscrita no CNPJ sob on° , sediada na
, representada pelo Sr.(?®)
, portador da carteira
deidentidade n °
ISSP , realizou vistoria nos locais onde serdo prestadosos
servicos noMuseu
em I , ha cidade ,

situado no enderego:

Cidade (UF),___de de 2022.

Responsavel pelo Museu xxx Assinatura
e Carimbo
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Responsavel pela Empresa Assinatura

ANEXO Il - Modelo de Proposta
Comercial

DADOS DA PROPONENTE:
Nome:

Razao social:

.CNPJ n®:
Banco: Agéncia n°: Conta n°

Enderego

completo;

Telefone: ( )
E-mail:

Validade da proposta (ndo inferior a 60 dias):

Eta | Descricdo dos Quantid | Val '
pa servigos ade or

01

02

03
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VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$
Valor Total por extenso: ( )

Declaragao

1. Declaro que os pregos cotados incluem todos os custos indiretos e
despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigagdes decorrentes
do Termo de Referéncia n° f20___.

Em de de 20__.

Nome, cargo e assinatura da
Proponente
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