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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL

TR-DAM - 282019
Cadigo de validagdo: BD15B6C2A3

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o elenco de materiais,
suas especificacdes e os procedimentos que deverao subsidiar a aquisicdo dos
materiais de expediente relacionados a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Os materiais destinam-se a reposicao de estoque e atendimento as Unidades
Jurisdicionais e Administrativas deste Poder Judiciario. As quantidades foram
estimadas com base na demanda dos materiais, considerando-se informacdes de
consumo anteriores e o saldo remanescente.

Considerando que esta Divisdo participa do processo de compra compartilhada de
papel A4, aberto em 29 de maio de 2018, por meio do processo n° 27.245/2018, o qual
estd sendo conduzido pela Justica Federal e conta com a participacdo de mais 07
orgaos (Tribunal de Justica do Maranh&o, Tribunal Regional do Trabalho, Tribunal
Regional Eleitoral, Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, Ministério Publico do
Estado do Maranhéo e Universidade Federal do Maranh&o);

Considerando o lapso temporal extenso, e que ainda nao fora concluida a aquisicédo do
mencionado material;

Considerando resguardar o atendimento de papel A4, de forma, registra-se um
quantitativo minimo no item 50 (papel A4).

3. REGIME DE CONTRATACAO
3.1. Sugerimos a realizacao de licitacdo, na modalidade Pregao Eletrénico, para
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Registro de Precos, haja vista que a contratacao agora solicitada enquadra-se nas
hipéteses do art. 3°, inciso IV do Decreto n® 7892/2013, visto a dificuldade de se definir
0 quantitativo ideal a ser adquirido, e sendo possivel surgirem necessidades de

pedidos posteriores.

4. DA ACEITACAO DO OBJETO

4.1 As propostas deverdo conter especificacbes detalhadas dos produtos,
mencionando marca, modelo, dimensdes, composicdo e demais referéncias que
permitam perfeita analise e aceitacdo. E facultado ao proponente o envio de fotos ou
catalogos, bem como a indicagéo de sitios na internet onde possam ser verificadas as
caracteristicas do material. Deverd conter também a identificacdo correta do
proponente, como razdo social, nome de fantasia, CNPJ, endereco, telefones,
representante legal, dados bancarios e endereco eletrénico (e-mail).

4.2 As propostas serdo analisadas pelo pregoeiro e pelo setor solicitante dos materiais,
gue poderéao fazer diligéncias visando ao esclarecimento sobre as especificacdes dos
produtos.

4.3. As propostas ofertadas com percentual de 40% do valor de referéncia da avaliacao
deverao apresentar um estudo de exequibilidade com a devida comprovacéo de notas
fiscais de compra e venda. Cumpre frisar que, a comprovacgéo da nota fiscal devera ser
feita com a mesma marca do objeto deste termo de referéncia.

5. DAS QUANTIDADES E DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

As quantidades e especificagcdes necessarias para o pleno atendimento da solicitacado
apresentada séo as relacionadas nos quadros abaixo:

Lote 01
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Caneta esferogréafica, material plastico
reciclado, tipo escrita média, cor tinta
azul, caracteristicas adicionais atoxica,
corpo cilindrico, material ponta esfera
de tungsténio.

Apesar do quantitativo definido em
unidades, canetas devem vir
acondicionados em caixas lacradas,
com no minimo 50 unidades.

Marcas de referéncia: BIC/FABER
CASTELL/COMPACTOR/PAPERMATE

und.

10.000

47.000

Caneta esferogréafica, material plastico
reciclado, tipo escrita média, cor tinta
vermelha, caracteristicas adicionais
atoxica, corpo cilindrico, material ponta
esfera de tungsténio.

Apesar do quantitativo definido em
unidades, canetas devem vir
acondicionados em caixas lacradas,
com no minimo 50 unidades.

Marcas de referéncia: BIC/FABER
CASTELL/COMPACTOR/PAPERMATE

und.

2.000

6.000

Lapis Preto N° 02, produzido com
madeira 100% reflorestada e certificada
pelo FSC®, apontado, dureza da carga
HB, material carga grafite,
acondicionado em caixa que devera
indicar as especificacdes acima, para
conferéncia na entrega.
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Apesar do quantitativo definido em
unidades, o0s lapis devem vir Und. 2.000 8.000
acondicionados em caixas lacradas,
com no minimo 144 unidades.

Marcas de referéncia: BIC/ FABER
CASTELL/ PENTEL

Pincel Marca Texto,
material plastico, tipo
ponta macia chanfrada
(aprox. 4 mm) para
destacar com traco
grosso (4 mm), ou
sublinhar com traco
fino (2 mm), nao
recarregavel, cor
fluorescente, amarela.
Boa resisténcia a luz.
Composicao: resina.
Apesar do guantitativo
4 definido em unidades, @ Und.
0s pincéis devem vir
acondicionados em
caixas lacradas com

3.000 11.000

no minimo 12
unidades.

Produto de
referéncia:

CIS/PILOT/FABER
CASTELL/ MAPED

TR-DAM - 282019 / Codigo: BD15B6C2A3
Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php



http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

Ao
Estado do Maranhé&o
Poder Judiciario
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL

Pincel Marcador para
guadro branco, cor
azul, com ponta macia,
gue apague facilmente,
tinta especial, para ndo
danificar o quadro.
Apesar do quantitativo
definido em unidades,
0S pincéis devem vir
acondicionados em
caixas lacradas com
no minimo 12
unidades.

Produto de referéncia:
PILOT/CIS/BIC/FABER
CASTELL

Und. 500 1.500

Pincel Marcador para
gquadro branco, cor
preta, com  ponta
macia, que apague
facilmente, tinta
especial, para nao
danificar o quadro.
Apesar do gquantitativo
definido em unidades, @ Und.
6 0S pincéis devem vir 500 1.500

acondicionados em
caixas lacradas com

no minimo 12
unidades.

Produto de referéncia:
PILOT/CIS/BIC/FABER
CASTELL

Pincel atbmico
permanente, cor azul,
com tampa asfixiante,
ponta de nylon 5,9
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mm, com grande
reservatorio de tinta
85 x 70 mm).
Composicao: resina
plastica, tinta a base
de corante organico e
agua. Apesar do
guantitativo definido
em unidades, 0S
pincéis atbmicos
devem vir
acondicionados em
caixas lacradas Caixa
com 12 unidades.
Produto de referéncia:
PILOT/CIS/BIC/FABER
CASTELL

Caneta marcadora
permanente para
CD/DVD, cor preta,
caixa com 12 unidades

Tinta para carimbo
preta, 40ml, pode ser
usado em todos os
tipos de almofadas, a
base de agua.

Almofada para
carimbo, n°® 4, cor
preta.

Estado do Maranhé&o
Poder Judiciario

und.

und.

Und

Und

500

1.000

100

250
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ITEM DESCRIMINACAO UND EXPECTATIVA QTD
INICIAL REGISTRAD/

Alfinete para mapa "redondo"
fabricados em aco niguelado com
cabeca plastica colorida. Os alfinetes
11 | devem vir acondicionados em caixas @ CX 200 1.000
lacradas com minimo de 50 unidades.

Borracha apagadora escrita, material
borracha, atdxica, comprimento 32 mm,
largura 23 mm, altura 7 mm, cor
branca, tipo macia que nao borre nem
danifique o papel. Apesar do
guantitativo definido em unidades, as
borrachas devem vir acondicionados
em caixas lacradas com no minimo 40
12 | unidades. Und 500 3.200

Marca de Referencia: Mercur/Bic/
Compactor

Cola branca, de uso escolar, lavavel,
atoxica. Composicdo: acetato de
polivilina, com no minimo 40g. Apesar
do quantitativo definido em unidades,
as colas devem vir acondicionados em
13 caixas lacradas em caixa com minimo 1500
de 96 unidades. und. ' 6.500

Marca de Referencia: 3M do Brasil/BIC/
Faber-Castell

Elastico De Borracha Latex N. 18 Caixa
com 25g. Apesar do quantitativo
definido em caixas de 25g, os elasticos
devem vir acondicionados em caixas

~I
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14 lacradas com no minimo de 250

caixinhas. Cx. 600 2 500

Marca de Referencia: Mamuth/Redbor

Estilete Estreito Corpo Preto Em Aco
Bicromatizado com Quebrador
Termoplastico Na Cor Amarelo, Largura
Da Lamina 9,50mm.

Apesar do quantitativo definido em
unidades, o0s estiletes devem vir
acondicionados em caixas lacradas
com minimo de 12 unidades

15 Und. 1.000 3.200

Extrator de grampos, tipo alavanca,
material metal, 12 cm de comprimento.

16

Marca de Referéncia: Und. 750 3.000

Tilibra/ACC/Bacchi

Tesoura multiuso com lamina em aco

inoxidavel, 8(oito) polegadas, cabo em

polipropileno preto, tamanho

aproximado 20 cm. Apesar do

guantitativo definido em unidades, as

tesouras devem vir acondicionados em

caixas lacradas com minimo de 12

unidades. Und. 600 2-500
Marca de Referéncia:

MAPED/TRIS/TRAMONTINA/MUNDIAL

17

Régua para escritério, material acrilico,
transparente, comprimento 30 (trinta)
cm de comprimento, 2,5 (dois e meio)
18 | de largura, espessura 2 mm, graduacao Und. 600 2.600
cm/mm, tipo material rigido.
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|
' :

Grampeador tipo alicate,
grampo 26/6, capacidade
para grampear, no minimo,
25 folhas de 759/m2, estrutura
interna e inferior em metal
cromado, pegada
emborrachada nas  duas
extremidades, com sistema
de recarga, tamanho médio .
Embalagem com dados de
identificacdo do produto e
nome do fabricante. Garantia
19 | minima de 12 (doze) meses. @ Und.

Apesar do guantitativo 500 2.000
definido em unidades, os
grampeadores devem vir
acondicionados em caixas
lacradas com minimo de 12
unidades
Marca de Referéncia:
CIS/IMAPED/ TRISS/MOLIN
Grampos N° 26/6 Para
20 | Grampeador, Caixa Com
5000 Unidades. und. 1.000 4.000
Grampos N° 23/10 Para
21 | Grampeador, Caixa Com  Und.
5000 Unidades. 500 2.000
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Clips para papel
fabricado com arame de
aco niquelado para
papel N° 2. Caixa com
22 100 unidades. und.
Marcas de referéncia: 1.500
ACC/ BACCHlI

3.000

Clips para papel
fabricado com arame de
aco niquelado para
23 | papel N° 6. Caixa com
50 unidades. und. 1.500 2.000
Marcas de referéncia:
ACC/BACCHI/SALENAS

Colchete fixacao,
material aco, cabeca
redonda N° 12. Caixa
com 72 unidades.

Marca de referéncia:
ACC/BACCHI/SALENAS

24

und. 1.000 2.000

Colchete fixacao,
material aco, cabeca
redonda N° 14. Caixa
com 72 unidades.

Marcas de referéncia:
ACC/BACCHI/SALENAS

25
Und. 1.000 1.500
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Molha dedos, que ndao mancha,
com base e tampa em plastico,
carga massal/creme, atoxico.
Tamanho Unico. Validade da
carga: 02 anos. Sem glicerina.
Embalagem de 12g. Apesar do
guantitativo definido em
unidades, os molha dedos
devem vir acondicionados em
caixas lacradas com no minimo
12 unidades.

Marca de referéncia:
RADEX/NEW MAGIC/WALEU

Und.

1.200

3.000

27

Apontador para lapis, 1
furo, com deposito,
tamanho meédio, med.
50 x 25 mm laminas de aco
inox de alta qualidade. Apesar
do quantitativo definido em
unidades, o0s apontadores
devem vir acondicionados em
caixas lacradas com no minimo
12 unidades.

Marca de referéncia:
BIC/Faber-Castell/CIS

und.

1.000

4.200

28

Apagador para quadro branco,
corpo em plastico de alta
resisténcia com feltro, de boa
qualidade.

und.

50

300
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Prancheta de acrilico, tamanho
oficio, com prendedor para Und

papeéis

DESCRIMINACAO

Etigueta Adesiva
InkJet/Laser

25,4mmx101,6mm,
caixa com 100
folhas e 2.000

etiguetas, 20
etiguetas por
pagina. Fabricadas
com papel
adesivo.

Apesar do
guantitativo ser
definido em
embalagem, as

etiguetas  devem
vir acondicionados
em caixas lacradas
com no minimo de
100 embalagens.

Marca de
referéncia:
PIMACO/
MAXPRINT
Etigueta adesiva
ink Jet/Laser
50,8mm X

200 1.000

UND EXPECTATIVA QTD
INICIAL REGISTRADA

Embalagem 100 600
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101,6mm, pacote
com 100 etiquetas,
correspondendo a
10 paginas, sendo
10 etiquetas por
pagina. Fabricadas

com papel
adesivo.
Apesar do
guantitativo ser
31 definido em
embalagem, as Embalagem 150 1.500
etiguetas  devem
vir acondicionados
em caixas lacradas
com no minimo de
100 embalagens.
Marca de
referéncia:
PIMACO/
MAXPRINT
Etigueta Adesiva
InkJet/Laser
138,11mm X
212,73mm, pacote
com 50 etiquetas,
correspondendo a
25 paginas, sendo
2 etiquetas por
pagina. Fabricadas
com papel
adesivo.
Apesar do
37 qua_tn_titativo ser 0
definido em
Embalagem 800
embalagem, as

etiguetas  devem
vir acondicionados
em caixas lacradas
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com no minimo de
100 embalagens.
Marca de
referéncia:
PIMACO/
MAXPRINT

Etigueta Adesiva
branca para cd/dvd
InkJet/Laser,

115mm de
diametro, pacote
com 20 etiquetas,
correspondendo a
10 paginas, sendo
2 etiqguetas por
pagina. Fabricadas
com papel carta

(adesivo).
Apesar do
33 | gquantitativo ser
definido em Embal. 1.500 8.000
embalagem, as

etiguetas  devem
vir acondicionados
em caixas lacradas
com no minimo de
100 embalagens.
Marca de
referéncia:
PIMACO/
MAXPRINT

Capa para DVD,
envelope de papel
34 | branco, dimensdes
125mm x 125mm, Und. 10.000 45.000
gramatura 759
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35

Livro de Atas, 220 X 320,
Com 200 Folha. Apesar do
guantitativo  definido em
unidades, os livros de atas
devem vir acondicionados em
caixas lacradas com minimo
de 20 Unidades

und.

100

400

36

Livro Protocolo De
Correspondéncia 1/4 100
Folhas. Apesar do quantitativo
definido em unidades, o0s
livros de protocolos devem vir
acondicionados em caixas
lacradas com minimo de 48
Unidades.

und.

150

700

Lote 10

Pasta Aba Elastica Plastica
OfICIO 20mm, transparente.
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Apesar do quantitativo definido

em unidades, as pastas devem

Vir acond|C|onado,s_em caixas Und 1,500 8,500
lacradas com minimo de 60

Unidades.

37

Pasta de Plastico Transparente
Com grampo plastico macho-
fémea* - Oficio Duplex. Apesar
do quantitativo definido em
38 | unidades, as pastas devem vir = Und. 250 4,000
acondicionadas em caixas
lacradas com 600 Unidades.

Caixa De Arquivo Morto Em
Polionda  Oficio  Tamanho
360x250x130mm, Cores
Variadas. Apesar do
guantitativo definido em
unidades, as caixa arquivo
devem vir acondicionadas em
caixas lacradas com minimo de
50 Unidades

39 und. 20.000 60.000

Pasta plastica, = Tamanho
Oficio, Sanfonada, com 31
divisorias, dimensdes 26 x 39
cm.

40 Und 200 600

Registrador AZ Lombo Largo
Oficio.
Apesar do quantitativo definido
em unidades, as caixa arquivo
devem vir acondicionadas em
41 | caixas lacradas com minimo de | Und 500 2.500
20 Unidades.
Marca de referéncia:
FRAMA/MARCARI/POLYCART

1€
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Dvd-R, gravavel, 4,7 gb, 120 minutos,
gravacao em 8x.

Marca de referéncia:
MAXPRINT/SONY/MULTILASER

42

Mouse o6ptico com fio, padrdo USB, cor
Preto, nimero de botbes/scrolls: 2 botbes
+ 1 scrool, Tecnologia Optica minima de
800DPI, compatibilidade: Windows 10, 7,
Vista, Windows XP, Windows 2000.
Marca de referéncia:
MULTILASER/LEADERSHIP/LOGITECH/
MICROSOFT

43
Und 250 1.000

Teclado com conexdo USB, formato slim,
cor preta, teclas impressas a laser,
resistente a agua. compatibilidade:
Windows 10, 7, Vista, Windows XP,
44 | Windows 2000. Marca de referéncia: & Und 100 800
MULTILASER/LEADERSHIP/LOGITECH/
MICROSOFT

ITEM 45

Capa plastica para
processo,

confeccionada na
parte externa em
PVC cristal
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0,20mm de
espessura,

medindo 23,5 X
35cm fechada (50
X 35 total),
contendo

dois bolsos
internos de 16 X
35cm  em sarja

0,20mm de
espessura, € na
parte externa

frontal da capa um
bolso de 23,5 de
largura x 30cm de
altura em PVC

cristal 0,20mm de
espessura e dois
frisos para formar
a lombada util de
3cm. Apesar do

guantitativo

definido em
unidades, as
capas plasticas
devem vir

acondicionados
em caixas lacradas
com embalagem c/
minimo de 250
unidades.

und.

ITEM DESCRIMINACAO UND EXPECTATIVA

INICIAL
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Fita Adesiva, em
PVC, transparente,

para

empacotamento

geral, tamanho

50mm X 50m.

Apesar do

guantitativo

definido em

unidades, as fitas @ Und. 1.000 8.000
46 | devem vir

acondicionados
em caixas lacradas
com no minimo
100 unidades.
Marca de
referéncia:
ADELBRAS/3M do
Brasil/l SCOTCH

ITEM 47

Perfurador papel, estrutura de
metal, tipo médio, tratamento
superficial pintado, hibrida,
com pinos oxidados e base
plastica, com 2 indicacdes
para centragem de papel.
Capacidade de perfuracao
minima de 30 folhas e de
gramatura 75 g/ m?2.
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Funcionamento manual.
Apesar do guantitativo
definido em wunidades, o0s
perfuradores devem vir
acondicionados em caixas
lacradas com no minimo 12
unidades.

Marca de Referéncia:
STAPLES/MAPED/KANGARO

47
und. 500 2.000

ITEM 48

ITEM DESCRIMINACAO UND EXPECTATIVA QTD
INICIAL REGISTRADA

Lapis ecoldgico
produzido a partir de
madeira de
reflorestamento,
possuindo capsula
biodegradavel com
sementes. Lapis na
cor natural e
apontado. Podendo
ser solicitado nas
guatro espécies de
semente: rdcula,
manjericdo, salsa e
coentro.

Com inscricdo e
gravacao
personalizada; Os
lapis deverao conter
logotipo e

logomarca, conforme
anexo |: “TIMA
SUSTENTAVEL —
NUCLEO
SOCIOAMBIENTAL”

48

und. 3.000 6.000
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ITEM 49

49

Caneta fixa com
corrente para
balcao - Caneta
em aluminio
tubular, com
suporte para
repouso na
vertical ou na
horizontal.
Corrente de, no
minimo, 50 cm e
fixacdo com fita
adesiva dupla
face. Carga na
cor azul, com
troca de refil;
compativel com
caneta Bic ou
similar.

Marca de
referéncia: XPTO,
CANETA DE
BALCAO,
SEMPRE
CONSIGO,
PENTEL

und.

500

1.500
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ITEM 50

Papel formato A4
(210x297mm), 75 gramas,
resma com 500 folhas.
Proprio para reproducfes em
copiadoras, impressoras a
laser e Ink Jet. Versétil,
pratico e econémico.
Embalagem das resmas em
material laminado com

50 |polietileno ou similar, para
protecdo contra umidade; Und. 0 40.000
Apesar do quantitativo esta
definido em unidades, o
papel A4 devera vir
acondicionados em caixas
com no minimo 10 resmas.

Marca de referéncia:
CHAMEX, COPIMAX,
REPORT.

5.2 DA SUSTENTABILIDADE SOCIAL E AMBIENTAL

5.2.1. A licitante devera tomar todos os cuidados necessérios para que da consecucgao
dos servigos néo decorra qualquer degradacdo ao meio ambiente;

5.2.2. A licitante deverd assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
cabiveis para a correcdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo
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ambiental, em decorréncia da execucado de suas atividades objeto desta licitacéo.

5.2.3. A licitante devera cumprir as orientacdes da Instrucdo Normativa n° 1, de 19 de
janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestao, referente aos critérios de Sustentabilidade
Ambiental, em seus Artigos 5° e 6° no que couber.

a) O licitante devera ter um sistema de politica reversa para os itens 19 (grampeador) e
47 (perfurador), encaminhando os residuos sélidos para gerenciamento de residuos
solidos, devendo ser observada a seguinte ordem de prioridade: ndo geracgao, reducao,
reutilizacdo, reciclagem, tratamento dos residuos solidos e disposicdo final
ambientalmente adequada dos rejeitos, atinentes a Lei 12.305/2010 Art. 9°.

b) E obrigatorio que o licitante indique, juntamente com sua proposta, como sera feita a
coleta dos produtos fornecidos, para realizacdo da correta destinacédo final pelo
fabricante;

c) A sistematica de recolhimento devera indicar as quantidades minimas de produtos a
serem recolhidos por evento, 0s responsaveis pelo recolhimento, bem como a
especificacdo e detalhamento da destinacdo dos produtos usados;

d) Somente serdo considerados apropriados os procedimentos de destinagcao dos
produtos usados quando orientados para 0s seguintes objetivos:

e) Reaproveitamento ou reutilizacdo das pecas e componentes ndo sujeitos a
desgastes, efetivados sob supervisédo do licitante;

f) Destinagcdo ambientalmente adequada dos residuos sélidos, devidamente licenciada
pelo érgdo ambiental competente, a ser efetivada pelo licitante.

5.2.4. Os materiais devem ser acondicionados em embalagem adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis ou reciclados, de forma a garantir a
méaxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.
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5.2.5. Os materiais (referente ao item 50) deverdo ser constituidos, no todo ou em
parte, por material reciclado, atoxico e biodegradavel, conforme ABNT NBR
14790/2014 e 15755/20009:

a) devem ser observados os requisitos ambientais para obtencéo de certificacdo do
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos
seus similares;

b) manejo de maneira ambientalmente adequada, socialmente benéfica e
economicamente viavel, sob o codigo de licenca FSC-C011398.

c) os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir maxima protecdo durante o transporte e o0 armazenamento;

d) os bens ndo devem conter substancias perigosas em concentragcdo acima
da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais
como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI1)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

5.2.6. Ainda sobre o item 50, o papel devera conter selo de identificacdo de
conformidade da CEFLOR (Programa Brasileiro de Certificacdo Florestal) e/ou
logomarca do PEFC (Programa para o reconhecimento de Sistemas de Certificacao
Florestal).

5.2. DA INDICACAO DA MARCA

5.1.1 A licitante que ofertar material distinto da marca sugerida como "marca de
referéncia" devera apresentar laudo/relatorio de analise técnica expedido por
laboratorio de ensaio acreditado pelo INMETRO, pertencente a rede Brasileira de
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Laboratdrios de Ensaio (RBLE), atestando a realizacdo de ensaios comparativos do
material que pretende fornecer com o do sugerido para o item como "marca de
referéncia”, de modo a se comprovar o desempenho, a qualidade e a produtividade
equivalentes a marca de referéncia (em conformidade com o acérdao TCU 2300/2007

— Plenario).

6. DA AMOSTRA

6.1. Podera ser solicitada a primeira classificada, sob pena de desclassificacéo,
amostra dos itens que ndo estd expressa a marca de referéncia e dos itens que a
empesa fornecer marca diversa da indicada, a ser entregue no prazo maximo e
improrrogavel de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da convocacao pelo licitante deste
certame, para avaliagdo técnica de compatibilidade e adequacéo as especificagdes do
objeto licitado. As amostras das marcas diversas das de referéncia deverdo vir
acompanhadas de laudo/relatério de analise, conforme clausula 5.1.

6.2. As amostras deverdo ser entregues devidamente identificadas, em quantidade
suficiente para os testes de qualidade, na a Divisdo de Administracdo de Materiais
deste Tribunal, situada a Rua Viveiros de Castro, n® 257. Alemanha — S&o Luis/MA,
cep: 65036-710 que avaliara sua conformidade com as especificagdes descritas acima.
Telefones (98) 3223-7214 ou 3223-7202.

6.3. Caso as amostras da melhor proposta sejam reprovadas, serd convocada para
apresentacdo de amostras a autora da segunda melhor proposta e, assim,
sucessivamente.

6.4. As amostras aprovadas e recusadas permanecerdo em poder deste Poder
Judiciario até a entrega definitiva do objeto licitado, com vistas a avaliacdo da
conformidade entre a amostra aprovada e o material efetivamente entregue.

6.5. As amostras fornecidas serdo passiveis de destruicdo parcial ou total e ndo serao
devolvidas, tampouco subtraidas quando da entrega do objeto.

6.6. Vencido o prazo de entrega das amostras, ndo sera permitido fazer ajustes ou
modificacdes no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificacdo constante
deste edital.
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7. FORNECIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
7.1. As entregas deverao ser efetuadas ap6s a confirmacao do recebimento da Nota
de empenho pelo contratado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias uteis.

7.1.1. A nota de empenho podera substituir o contrato de fornecimento nos casos
de entrega total e imediata.

7.1.2. Caso haja a necessidade de parcelamento da entrega, sera elaborado
Contrato de Fornecimento, que contera cronograma de entrega das mercadorias,
com as datas e percentuais a serem entregues. Nesta modalidade, a primeira
entrega respeitarad o prazo de 10 dias Uteis e a(s) seguinte(s) obedecera(ao) ao
cronograma elaborado pela Divisdo de Administracdo de Material.

7.1.3. O parcelamento da entrega sera discricionario ao setor solicitante, néo
cabendo ao fornecedor a solicitacédo de fracionamento da entrega.

7.1.4. A nota de empenho sera encaminhada para o e-mail indicado pela
CONTRATADA, conforme exigéncia do item 4.1 deste Termo de Referéncia.

7.1.5. E de inteira responsabilidade da contratada a manutenc&o e verificacdo diaria de
seu endereco eletronico, para acompanhamento das notificagcdes do TJ/MA relativas
ao Pregao Eletronico, execucao do contrato e notas de empenhos. As mensagens
enviadas ao endereco eletronico da contratada, inclusive as de encaminhamento da
nota de empenho, serdo consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas ap0s o envio,
iniciando-se no primeiro dia Gtil subsequente a contagem do prazo para a entrega do
material.

7.1.6. Caso a CONTRATADA confirme o recebimento do empenho antes do prazo

[ o]
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indicado no item 7.1.4, o prazo de entrega tera inicio na data da confirmacao.

7.2 Os materiais de expediente deverao ser entregues com data de validade de no
minimo 12 meses da efetiva entrega, garantindo assim que a CONTRATANTE
disponha de um prazo de utilizag&o extenso.

7.3 O objeto desta licitacao sera recebido:

a) Provisoriamente, pela Divisdo de Administracdo de Materiais, para efeito de
posterior verificagcdo de conformidade dos produtos com as especificagdes.

b) Definitivamente, no prazo de até 10 dias, pela Divisdo de Administracédo de
Materiais, apos conferéncia, verificacdo das especificacdes, qualidade, quantidade dos
produtos e da conformidade com as propostas apresentadas.

7.4 Todos os itens deverado ser entregues em perfeito estado, e com plenas condi¢des
de consumo, nas dependéncias do Almoxarifado Central do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhé&o, situado na Rua Viveiros de Castro, 257 — Alemanha, S&o
Luis/MA, aos cuidados do Servidor ALBERTO BRUNO CUNHA DUARTE, de segunda
a sexta-feira, obedecendo aos seguintes horarios: a) No turno matutino, das 08h as
12 horas. b) No turno vespertino, das 14h as 16 horas.

7.5 Os produtos serao recusados se forem entregues em desacordo com as
especificacdes previstas no presente Termo de Referéncia e amostra aprovada.

7.6 Ocorrendo quaisquer das hipoteses previstas nos itens acima, a licitante vencedora
devera providenciar a substituicdo dos produtos no prazo maximo de 05 (cinco) dias
consecutivos, contados a partir da comunicacéao feita pelo Fiscal do Contrato, n&o
considerados como prorrogacao do prazo de entrega.

8. DA FISCALIZACAO E GESTAO

8.1. A fiscalizacao do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Divisdo
Administracdo de Materiais do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo, que tera
como preposto o ocupante do cargo de Chefe da Divisdo de Administracao de
Materiais — Alberto Bruno Cunha Duarte; matricula: 107581 - e como substituto o
ocupante do cargo de Supervisdo da Administragdo de Materiais — Kellyanna Dias
Tabosa; matricula: 108878 — Ou quem porventura estiver ocupando os cargos de

[ o]
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chefia e supervisdo durante o periodo de fornecimento do material.

8.2. A gestéo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Diretoria
Administrativa do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, conforme Resolugao n°
212018.

9. DA VIGENCIA

9.1. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, conforme art. 12 do
Decreto 7.892, de 23 de janeiro de 2013. Caso seja utilizado Contrato de
Fornecimento, o0 mesmo devera ter validade de 12 (doze) meses, a partir de sua
publicacdo no Diario da Justica Eletrbnico — DJE, desde que as despesas referentes a
contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de
inscricdo em restos a pagar, conforme orientacdo normativa AGU 39, de 13 de
dezembro de 2011.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o efetuara os pagamentos a
empresa fornecedora, na medida em que os materiais forem fornecidos, em
conformidade com as necessidades da Administracéo, até o limite dos respectivos
guantitativos contratados, conforme especificacdes deste instrumento;

10.2. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria a CONTRATADA, em
prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da prestacdo dos servicos, a vista
da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente deste TJ/MA,
conforme preleciona o art. 40, inciso X1V, alinea “a” da Lei 8.666/93;

10.3. Nao seréa efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidacao da obrigacéao financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.
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11. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

11.1. Constituem obrigacdes da Contratada:
a) Manter, durante toda a execucdo do contrato, a compatibilidade com as
obrigacdes assumidas e todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo, em consonancia com o disposto no art. 55, inciso Xlll da Lei n°
8.666/93.
b) Demonstrar situacdo regular junto ao INSS, FGTS e Fazendas Federal, Estadual
e Municipal, bem como nédo apresentar déebitos trabalhistas.
c) Entregar os materiais, nos prazos estabelecidos, devidamente conferidos e
acompanhados da nota fiscal/fatura corretamente preenchida;
d) Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 02 (duas) horas que
antecedem o prazo de vencimento da entrega, 0os motivos que venham a
impossibilitar o seu cumprimento;
e)Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes no
objeto do contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado
do contrato;
f) Informar, apos a assinatura da ARP, niumero de telefone, fax e correio eletrénico,
bem como o endereco da sede da empresa, a fim de poder receber as notificacdes
e comunicacdes da contratante;
g) Por acordo entre as partes as supressdes poderdo ser superiores ao limite
estabelecido no subitem anterior;
11.1.2 Entregar os produtos em perfeitas condi¢cdes de uso;
11.1.3 Entregar produto com data de validade n&o inferior a 01 (um) ano.
11.1.4 Retirar e substituir sem ©Onus adicionais ap0s comunicado da
CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos.
|. Produtos que estejam com validade vencida e/ou que n&o estejam em
conformidade com o termo de referéncia.
Il. N&o ocorrendo a retirada e substituicdo, a CONTRATANTE estara isenta do
pagamento referente aos mesmos, devendo ser efetuada carta de correcao,
excluindo o produto da Nota Fiscal.
11.1.5 Em caso de devolugcdo ou extravio dos materiais, responsabilizar-se pelo
pagamento de fretes, carretos, seguros e tributos, se ocorrerem.

[ o]

TR-DAM - 282019 / Cédigo: BD15B6C2A3
Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php



http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

é l,,,= y
Estado do Maranhé&o
Poder Judiciario
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a. O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as facilidades especificadas no
Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa desempenhar sua
obrigacao, dentro da normalidade do Contrato.

b. Comunicar a CONTRATADA as irregularidades observadas no fornecimento dos
produtos;

c. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

d. Rescindir o Contrato pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas
previstas no artigo 80, todos da Lei 8.666/93.

e. Notificar, por escrito, a CONTRATADA por quaisquer irregularidades encontradas
na prestacao do fornecimento.

f. Atestar nota fiscal a entrega efetiva do produto.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

13.1.1.Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em
decorréncia da contratacao;

13.1.2.Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
13.1.3.Fraudar na execucédo do contrato;
13.1.4.Comportar-se de modo inidoneo;
13.1.5.Cometer fraude fiscal;

13.1.6.Nao mantiver a proposta.

13.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
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acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancoes:

13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

13.2.2. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do empenho ou contrato de fornecimento, até o limite de
30 (trinta) dias, a partir do qual ser&a considerada a inexecucao total cumulada com a
mta de;15% (quinze por cento) sobre o valor do empenho e rescisao contratual;

a- O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado
ao fornecedor;

* Se o0 valor do pagamento for insuficiente, fica o fornecedor obrigado a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados
da comunicacgéo oficial;

Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido
pelo fornecedor, este sera encaminhado para inscricdo em divida
ativa.

13.3. Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

13.4. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

13.5. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com 0 consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de

Dl A0
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1993, as empresas e o0s profissionais que:

13.7.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

13.7.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

13.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n®9.784, de 1999.

13.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.10. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.DA QUALIFICACAO TECNICA
A Qualificacdo Teécnica dos licitantes devera ser comprovada atraves de:

a) Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o Licitante forneceu ou esteja fornecendo os materiais
compativeis com a proposta apresentada, comprovando, ainda, que o fornecimento foi
satisfatorio, sendo vedada a apresentacdo de atestados genéricos, devendo haver a
discriminacdo dos produtos fornecidos, com suas quantidades e o periodo de seu
fornecimento;

a.1l) Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito privado,
este devera conter o nome, o endereco e telefone da entidade atestadora, bem como a
assinatura do responsavel legal (empreséario, socio, dirigente ou procurador),
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comprovadamente habilitado.

15. DA REVISAO DE PRECOS

Os precos permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo quando comprovadas as
situagOes descritas no art. 65, inciso I, letra “b”, inciso I, letra “d”, da Lei n°® 8.666/93
e art. 17 do Decreto Federal n° 7892/2013.
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