PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAQ
TRIBUNAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DA BIBLIOTECA E ARQUIVO
ARQUIVO JUDICIARIO DES. MILSON DE SOUZA COUTINHO
DIVISAO DE ACERVO JUDICIAL E HISTORICO

1 DO OBJETO

1.1 Este Termo de Referéncia visa promover a aquisicido de MATERIAIS
PARA USO NO LABORATORIO DE CONSERVAGAO E RESTAURAGCAO DE
DOCUMENTOS DO ARQUIVO JUDICIARIO DO TJ-MA, conforme as
especificagdes e condigdes estabelecidas no Anexo | deste Termo.

*

2 DA JUSTIFICATIVA

2.1 O Laboratério de
de Souza Coutinho,
necessita constante
restaurar os do
pois, de materiais
dos documentos di
preservagao
sejam identi
i que eles col
esta figu
definido ) 3° do art. 8°, e também
Resolugdo r g - de documentos de

P
s
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4.1 O contrato de fornecimento tera validade de 12 (doze) meses, a partir de
Sua publicagao no Diario da Justica Eletrénico — DJE, desde que as despesas
referentes 3 contratagcdo sejam integralmente empenhadas até 31 de
dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar, conforme orientacao
normativa AGU 39, de 13 de dezembro de 2011.

S. DA ACEITAGAO DO OBJETO

5.1 As propostas deverao conter especificagbes detalhadas dos produtos,
mencionando marca, modelo, dimensdes, composicdo e demais referéncias
que permitam perfeita analise e aceitagdo. E facultado ao proponente o envio
de fotos ou catalogos, bem como a indicagao de sitios na internet onde possam
ser verificadas as caracteristicas do material. Devera conter também a
identificagdo correta do proponente, como razdo social, nome de fantasia,
CNPJ, endereco, telefones, representante legal, dados bancarios e enderego
eletrénico (e-mail).

5.2 As propostas serdao analisada pg!@ pregoeiro e pelo setor solicitante dos
materiais, que poderédo fazer ) a0 esclarecimento sobre as
especificagoes dos produtos.

6. DA AMOSTRA

6.1. Podera ser solicitada a g
amostra dos produtos
improrrogavel de até vocacao pelo licitante
deste certame, parz . ilidade e adequagao as
especificagdes do objeto 3 ;

na de desclassificagao,
O prazo maximo e

fidamente identificadas, em
de, no Arquivo Judiciario desta
Corte, através torico, situado a Rua Viveiros
de Castro, n° 257. EP: 65036-710 que avaliara sua
conformida tas acima. Telefones (98) 3223-

6.2. As amostras de
quantidade s

sejam reprovadas, sera convocada
da segunda melhor proposta e, assim,

5 permanecerao em poder deste Poder
objeto licitado, com vistas a avaliagao da
€ o material efetivamente entregue.
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6.5. As amostras fornecidas serdo passiveis de destruigdo parcial ou total e
nao serao devolvidas, tampouco subtraidas quando da entrega do objeto.

6.6. Vencido o prazo de entrega das amostras, nao sera permitido fazer ajustes
ou modificagbes no produto apresentado para fins de adequa-lo a
especificagao constante deste edital.

7. FORNECIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

7.1. A contratada fornecera os materiais em até 10 (dez) dias uteis, contados a
partir da assinatura do Contrato, emissdo da Nota de Empenho, quando
substituir o instrumento contratual, da Ordem de Fornecimento ou outro
instrumento habil.

7.1.1. A nota de empenho sera encaminhada para o e-mail indicado pela
CONTRATADA, conforme exigéncia do item 7.1 deste Termo de Referéncia.

7.1.2. E de inteira responsabilidade da contratada a manutencao e verificagao
diaria de seu enderego eletrdnico, para acompanhamento das notificagbes do
TJ/IMA relativas ao Pregao Eletronico, execugdao do contrato e notas de
empenhos. As mensagens enviadas ao enderego eletrénico da contratada, ;
inclusive as de encaminhamento da nota de empenho, serdo consideradas
lidas 48 (quarenta e oito) horas apés o envio, iniciando-se no primeiro dia util

subsequente a contagem do prazo para a entrega do material.

7.1.3. Caso a CONTRATADA confirme o recebimento do empenho antes
prazo indicado no item 7.1.2, o prazo de entrega tera inicio na data
confirmacgao. v

7.2 Os materiais deverao ser entregues com data de validade de no minir
meses da efetiva entrega, garantindo assim que a CONTRATANTE dis
de um prazo de utilizagao extenso.

7.3 O objeto desta licitagao sera recebido:

a) Provisoriamente, pela Divisao de Acervo Judicial e Histérico, para efeito d
posterior verificagao de conformidade dos produtos com as especificagoes.

b) Definitivamente, no prazo de 10 dias, pela Divisdo de Acervo Judicia
Histérico, apés conferéncia, verificagdo das especificagdes, qualid
quantidade dos produtos e da conformidade com as propostas apresentadas.

7.31 O recebimento definitvo nado excluirda a responsabilidade
CONTRATADA pela perfeita qualidade do material fornecido, cabe
sanar quaisquer irregularidades detectadas, no prazo de garantia do produtc
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7.4 Todos os itens deverdo ser entregues em perfeito estado, e com plenas
condi¢des de consumo, nas dependéncias do Arquivo do Tribunal de Justi¢a do
Estado do Maranhao, situado na Rua Viveiros de Castro, 257 — Alemanha, Sao
Luis/MA, aos cuidados do Servidor CHRISTOFFERSON MELO CUNHA DE
OLIVEIRA ou do Servidor HAILTON DOS SANTOS RODRIGUES, de segunda
a sexta-feira, obedecendo ao seguinte horario: Das 08:00 as 15:00 horas.

7.5 Os produtos serdo recusados se forem entregues em desacordo com as
especificagbes previstas no presente Termo de Referéncia e amostra
aprovada.

7.6 Nao serdo recebidos materiais com marca diversa da apresentada na
proposta

g
z

7.7 Ocorrendo quaisquer das hipéteses previstas nos itens acima, a licitante
vencedora devera providenciar a substituigao dos produtos no prazo maximo
de 05 (cinco) dias consecutivos, contados a partir da comunicagao feita pelo
Fiscal do Contrato, nao considerados como prorrogagao do prazo de entrega.

7.8 Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive
frete, sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, bem assim a
movimentacao dos materiais até as dependéncias do Arquivo do Tribunal, nao
sendo o TJ/MA, portanto, responsavel pelo fornecimento de mao de obra para
viabilizar esse transporte.

8. DA FISCALIZAGAO E GESTAO

8.1. A fiscalizacao do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Divisao
de Acervo Judicial e Histérico do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao,
que tera como preposto o ocupante do cargo de Chefe da Divisdo de Acervo
Judicial e Histérico — Christofferson Melo Cunha de Oliveira, matricula: 107623;
e como substituto o ocupante do cargo de Supervisdo da Divisao de Acervo
Judicial e Histdrico — Hailton dos Santos Rodrigues, matricula: 120360 — Qu
quem porventura estiver ocupando os cargos de chefia e supervisdo durante o
periodo de fornecimento do material.

8.2. A gestio do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Diretoria 4
Administrativa do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo, conforme

portaria n® 457/2010.

10. DO PAGAMENTO
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10.1. O Tribunal de Justica do Estado do Maranhao efetuara os pagamentos a
empresa fornecedora, na medida em que os materiais forem fornecidos, em
conformidade com as necessidades da Administragdo, até o limite dos
respectivos quantitativos contratados, conforme especificagbes deste
instrumento;

10.2. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria a
CONTRATADA, em prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da
prestacdo dos servigos, a vista da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada
pelo setor competente deste TJ/MA, conforme preleciona o art. 40, inciso XIV,
alinea “a" da Lei 8.666/93,;

10.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liguidagdo da obrigagdo financeira em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Manter, durante toda a execugao do contrato, a compatibilidade com as
obrigagdes assumidas e todas as condigdes de habilitacao e qualificagdo
exigidas na licitagao, em consonancia com o disposto no art. 55, inciso Xlll da
Lei n® 8.666/93,;

b) Por acordo entre as partes as supressées poderao ser superiores ao limite
estabelecido no subitem anterior; e

c) Entregar os produtos em perfeitas condigdes de uso e consumo;
d) Entregar produto com data de validade nao inferior a 01 (um) ano;

e) Retirar e substituir sem 6nus adicionais apos comunicado  d
CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos:

I. Produtos que estejam com validade vencida e/ou que nao estejam K-
conformidade com o termo de referéncia.

f) Nao ocorrendo a retirada e substituicdo, a CONTRATANTE estara ise
pagamento referente aos mesmos, devendo ser efetuada carta de correg
excluindo o produto da Nota Fiscal;
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g) Responsabilizar-se por qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto
licitado, inclusive frete;

h) Responsabilizar-se pela movimentagao dos materiais até as dependéncias ‘
do depésito do almoxarifado do TJ/MA; ‘

i) Indicar, por escrito, um preposto para tratar sobre as questoes atinentes ao ‘
contrato, fornecendo seu nimero de telefone e e-mail;

j) Encaminhar, via e-mail, cépia do DANFE (Documento Auxiliar de Nota Fiscal
Eletronica) e de Certiddes de Regularidade Fiscal, de Regularidade perante o
INSS e FGTS e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, quando solicitado
pela Administragao.

12. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

a) O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as facilidades especificadas no
Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa desempenhar sua
obrigagao, dentro da normalidade do Contrato;

b) Comunicar a CONTRATADA as irregularidades observadas no
fornecimento dos produtos;

c) Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais 4
cabiveis; i

d) Rescindir o Contrato pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e
formas previstas no artigo 80, todos da Lei 8.666/93;

e) Notificar, por escrito, a CONTRATADA por quaisquer irregularidac
encontradas na prestagao do fornecimento; E

f) Atestar nota fiscal a entrega efetiva do produto.
13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e
Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que: &

13.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes ass
em decorréncia da contratagao;

13.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

Digitalizada com CamScanner



13.1.3. Fraudar na execugao do contrato;
13.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
13.1.5. Cometer fraude fiscal,

13.1.6. Nao mantiver a proposta.

13.2 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela
contratada, sem justificativas aceitas pela Administragdo, resguardados os
procedimentos  legais  pertinentes, podera acarretar, isolada ou
cumulativamente, as sangbes administrativas de adverténcia, multas e
impedimento de licitar e contratar com a Uniao, e descredenciamento no
SICAF, a critério da Administragao.

13.3 As sangbes administrativas serdo aplicadas de acordo com a gravidade
das infragdes cometidas pela contratada, nos seguintes casos:

13.3.1 Adverténcia, nos casos de descumprimento parcial do contrato, a
critério da Contratante.

13.3.2 Multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida, a partir do 1° (primeiro) dia de atraso na entrega ou na
substituicdo do material, até o 30° (trigésimo) dia.

13.3.3 Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso na
entrega ou na substituigo do material, até o 60° (sexagésimo) dia, apds o que
sera estara configurada a inexecugdo total da parcela, que autoriza a
Administragao a rescindir o contrato e aplicar multa compensatéria de até 15%

sobre o valor do empenho.

ppp

13.3.4 Impedimento de licitar e contratar com a Uniao, Estados, Distrito
Federal ou Municipios, e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, para as hipéteses previstas no art. 7° da Lei 10.520/2002, c/c o

Art. 49 do Decreto n® 10024/2019.

13.4. Para as hipoteses de descumprimento parcial do contrato, sera aplicada
multa compensatéria de até 10 % (dez por cento) sobre o valor da Nota de,:'
Empenho, podendo também resultar em rescisao contratual, a critério da |
Administragao. Considerar-se-a descumprimento parcial do contrato, i
prejuizo das demais hipdteses previstas na legislagao: :

£

a) a entrega de materiais diverso do especificado neste Termo de Referéncia
ou do oferecido pelo licitante em sua proposta; o

b) a apresentagao dos materiais em embalagem violada ou com indicios de
conservacgao, hipétese em que o recebimento podera ser rejeitado;

c) a entrega parcial dos materiais solicitados.
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13.4.1. A critério da Administragao, na hipotese de descumprimento parcial
prevista na alinea ¢ do subitem 13.4, caso seja conveniente, podera o objeto
ser aceito, sem prejuizo da multa compensatéria correspondente e glosa na
Nota de Empenho do valor correspondente a parcela nao cumprida.

13.5 Para as hipoteses de descumprimento total do contrato, sera aplicada
multa compensatoria de até 15 % (quinze por cento) sobre o valor da Nota de f
Empenho, sem prejuizo da rescisao unilateral do contrato pela Administragao. |
Considerar-se-a descumprimento total do contrato:

a) a nao entrega do material solicitado ou a nao substituigdo de material
rejeitado, apés hipétese prevista no subitem 13.3.3:

b) a recusa injustificada em assinar o termo contratual ou em receber a nota de
empenho;

c) reincidéncia nas hipoteses previstas nas alineas a e b do subitem 13.4.

13.6 As penas de multa poderéo ser cumuladas com qualquer outra penalidade
e serao descontadas do pagamento a ser efetuado ao fornecedor;

13.7 Se o valor do pagamento for insuficiente, fica o fornecedor obrigado a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
comunicacgao oficial;

13.8 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo
fornecedor, este sera encaminhado para inscrigao em divida ativa.

13.9 As penalidades serao registradas no SICAF.

13.10. Deverao ser observados, na hipotese de aplicagdo das Sancée
Administrativas, os principios do devido processo legal e da ampla defesa, que
sera feita no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificagao.

13.11. A aplicagao das referidas Sangdes Administrativas nao obsta as
responsabilidades legais da licitante por perdas e danos causados a
Administragao Publica. B

13.12 Em caso de nao regularizagao da documentagao exigida, apés o de
do prazo concedido pela CONTRATANTE, o contrato podera ser rescindi
sem prejuizo de aplicagdo de multa de até 10% sobre o valor do empenho.

13.13 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lein® 8
de 1993, as empresas e 0s profissionais que:

13.14 Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio d
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.15 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da lic
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13.16 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados.

13.17 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

13.18 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,

bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

13.19 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas

14. DA QUALIFICAGCAO TECNICA

14.1 A Qualificacao Técnica dos licitantes devera ser comprovada através de:

a) Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove que o Licitante forneceu ou esteja
fornecendo o0s materiais compativeis com a proposta apresentada,
comprovando, ainda, que o fornecimento foi satisfatério, sendo vedada a
apresentagdo de atestados genéricos, devendo haver a discriminagao dos
produtos fornecidos, com suas quantidades e o periodo de seu fornecimento;

a.1) Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito
privado, este devera conter o nome, o endereco e telefone da entidade
atestadora, bem como a assinatura do responsavel legal (empresario, sécio,
dirigente ou procurador), comprovadamente habilitado.

15. DA REVISAO DE PREGOS

15.1 Os pregos permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo quando
comprovadas as situagdes descritas no art. 65, inciso |, letra “b”, inciso | _-
letra “d”, da Lei n° 8.666/93.

16 DAS DISPOSIGOES FINAIS
16.1 A aquisigdo dos itens objeto desta Contratagdo, durante a vigéncia desta,

sera precedida da solicitagdo da Unidade requisitante a Diretoria Administrativa
acompanhada do referente orgamento. '
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Sao Luis, 06 de outubro de 2020.

(J:\Ju'z\"'o ”"\Ja (Conhoe de QLiwtinew
Christofferson Melo Cunha de Oliveira
Chefe da Divisdo de Acervo Judicial e Histérico

Crisafi 2, e dstica
Chefe da Divisio de Acervo Judicial
¢ Historico Mat, 107,623
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ANEXO |

MATERIAIS
N° MATERIAIS QUANTIDADE
1 | Papel Japonés Tengucho 5 g/m? 66x98 cm - folha 2000
2 | Papel Japonés Lens Tissue 9 g/m?61x94 cm - folha 300

Papel Mata-borrao 250 g 50x50 cm ¢/ 100 unidades

Descrigao: caracteriza-se por seu grande poder de
absorcdao. Usado como material de apoio para
planificagao e secagem de documentos.

Papel alcalino Filifold documenta 300g cor palha
85x100 — ¢/ 100 unidades

Aplicagdes: Confecgao de caixas, pastas e envelopes
para guarda e conservacdo de documentos,
especialmente livros de registro.

Cola carbox metil celulose - kg

D,

Papel 40 kg: Papel offset, cor: branca, tamanho: 66
x 96 cm, pacote com 250 folhas.

Hidréxido de Calcio — Ca(OH)2 - 500 gramas

Descrigao: reagente quimico utilizado para equilibrar o
PH dos documentos durante o processo de
restauracao.

Sao Luis, 06 de outubro de 2020.

Opriode flarmon Meke Gonhe & O Lintiae

Christofferson Melo Cunha de Oliveira
Chefe da Divisdo de Acervo Judicial e Histérico
Tribunal de Justi¢a

Christofferson Melo Cunha de Oleira
Chefe da Divisao de Acervo Judicial
¢ Histdrico Mat. 107.623
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