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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratagéo da empresa EDITORA NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL LTDA.,,
CNPJ: 06.132.270/0001-32, por inexigibilidade de licitagdo, fundamentada Art. 74, inc.
lll, “c” da Lei n° 14.133/2021, para contratacdo do Sollicita Pro - plataforma eletrénica
completa, de pesquisa, capacitacdo, orientagcdo e atualizacdo diaria de informacdes,
com conteudo e fontes de pesquisas atualizados, necessarios para satisfacdo das
demandas ocorridas na area de Licitagdes e Contratos Administrativos do Tribunal de

Justica do Maranhao.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Da necessidade da contratacio:

O exercicio da competéncia do profissional da area de compras publicas e suas
diversas fases de atuacdo demanda atualizacdo constante de conhecimento. A tomada
de decisdes na Administracdo Publica exige uma avaliacdo criteriosa e representa
responsabilidade para os que sao investidos dessa competéncia.

Os servidores da area de Licitagdes/Contratos e Assessoria Juridica vivenciam
situacdes das mais diversificadas possiveis, provocando constantes duvidas para a
tomada de decisdo, o que se torna ainda mais complicado diante da dinamicidade da
legislagao.

O processo de contratacdo publica € um dos mais complexos dentro da estrutura
administrativa. Além de relacionar-se com multiplas areas do conhecimento, envolve a
atuacao de diversos setores e agentes, com experiéncias também diversas, sujeitos ao
cometimento de erros que podem vir a comprometer os resultados e gerar
responsabilizagdes. E necessario, portanto, conhecer e aplicar o regime juridico da
contratacao publica.

A eficiéncia no setor publico é um fator que muito se prima. Para tanto, os esforcos de
um bom gestor e sua equipe devem estar voltados para o mesmo objetivo: comprar
pela proposta mais vantajosa, diminuindo custos e melhorando a qualidade, dentro do
intervalo de tempo necessario.

E, portanto, fundamental para o fortalecimento da capacitacdo dos servidores a
atualizacado constante, sendo a consolidacdo do conhecimento imprescindivel para
solucionar problemas e firmar as melhores praticas da Gestdo Publica na area de
licitacbes e contratos. Tao importante quanto o conhecimento € a obtencdo a
informacéo de forma rapida e segura, que possibilite 0 acesso a todos os assuntos que
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envolvem a contratagédo publica, atualizados e organizados, que auxilie rapidamente no
deslinde de impasses e na solugdo de duvidas do dia a dia, passiveis de gerar
inseguranca ou atrasar a contratagao.

A presente contratagcao € de natureza estritamente técnica e necessaria para o alcance
do objetivo acima proposto, visto que se trata de ferramenta de grande valia para
agregar entendimento, dados e informagdes necessarias a seguranga dos processos
internos, possibilitando, assim, o cumprimento das premissas obrigatérias nos
contratos administrativos, facilitando as atividades diarias, possibilitando a rapida
obtencdo de informagdes e conferindo seguranca a tomada de decisdes.

Assim, a contratacdo dos servicos de uma empresa notoriamente especializada, criada
com a missao de servir de suporte técnico a Administracao Publica, na area de
licitacbes e contratos administrativos, apresenta-se como uma solugdo viavel para
auxiliar nas necessidades indicadas acima.

3. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

3.1. Assinatura, pelo periodo de 12 meses, de licenga de acesso ao portal eletrénico
www.sollicita.com.br, através de login e senha de uso exclusivo, para pesquisa,
capacitacao, apoio, informacgao e orientacdo em Licitagdes/Contratos Administrativos,
possibilitando o uso das seguintes ferramentas:

3.1.1. Sollicita Pesquisa: Possibilita uma pesquisa sistematizada e inteligente em
documentos pré-selecionados por serem pertinentes a atuagcdo de compradores
publicos, assessores, controladores e demais agentes envolvidos com a contragao
publica;

3.1.2. Sollicita Editais: Facilita a elaboracdo de editais considerando os objetivos
especificos de cada licitacdo e suas respectivas peculiaridades, as quais refletem
diretamente na exigéncia de documentos de habilitacdo e na fixacdo das obrigacdes
contratuais, entre outros;

3.1.3. Sollicita Orientacées (8 consultas): corpo técnico especializado em licitagcbes e
contratos administrativos, com disponibilidade e capacidade para auxiliar de forma
dindmica, segura da seguinte forma: ¢ Orientacdbes em licitacbes e contratos
administrativos; ¢ Estudo Técnico: duvidas solucionadas em até 24 horas uteis; °
Respostas Objetivas: questdes mais objetivas e pontuais respondidas de maneira clara
e completa, em até 04 horas uteis; * WhatsApp 2 horas uteis;

3.1.4. Sollicita Agenda: A rotina dos agentes pode ser planejada e facilitada com a
utilizagdo dessa ferramenta, que auxilia o servidor a lembrar dos compromissos diarios
e dos prazos que estiverem sob sua responsabilidade;

3.1.5. Sollicita Capacitagdo: Leva aos agentes publicos o acervo de palestras proferidas
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nos diversos eventos do Grupo Negdcios Publicos, possibilitando a atualizagdo e a
capacitacao de todos os interessados a um custo minimo e sem deslocamento;

3.1.6. Analisador de Balangos: Permite a utilizacdo de um analisador de balangos, que
forneca automaticamente os indices, facilita a verificacdo da qualificacdo econdmico-
financeira do licitante e, nesse contexto, contribui para a tomada da decisdo de forma
rapida e segura, melhorando a performance do processo licitatério;

3.1.7. Contador de Prazos: Possibilita acompanhar e monitorar todos os prazos dos
processos licitatérios;

3.1.8. Sollicita Fornecedores: Contempla pesquisa em uma base com mais de 800.000
fornecedores;

3.1.9. Sollicita Periodicos: O Sollicita Peridodicos € um acervo digital das revistas: O
Pregoeiro, Negocios Publicos, LICICON e Governanga Publica. Disponibilizando
publicacdes exclusivas no setor de licitacbes e compras publicas;

3.1.10. Minha Biblioteca: Monte seu proprio banco de informacdes a partir de qualquer
conteudo encontrado no portal Sollicita.

3.2. A assinatura permitira até 8 (oito) pedidos de orientagdo técnica ao longo do
contrato, sendo estas por escrito, telefone ou whatsapp e acesso/cadastro ilimitado
como cortesia.

3.3. Desconto de 10% (dez por cento) nos eventos e treinamentos promovidos pelo
Grupo Negécios Publicos, durante a vigéncia do contrato, exceto cursos In Company e
Compartilhados, ndo sendo acumulativo.

3.4. Treinamento ilimitado aos servidores designados para operar o sistema, visando a
regular utilizacdo do "servigo" e todas as suas funcionalidades para o melhor
aproveitamento de seus resultados.

3.5. Os treinamentos e suporte técnico do Sollicita, poderao ser realizados através de
video conferéncia, Skype, Zoom, e-mail, chat online e telefone, entre os horarios de
8h30 as 17h30 (segunda a quinta-feira) e 08h30 as 16h30 (sextas-feiras), durante a
vigéncia do contrato.

4. DA VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir da data
de sua assinatura, na forma do Artigo 105, da Lei Federal n°. 14133/2021.

5. RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
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5.1. O CONTRATANTE, através da Assessoria Juridica da Presidéncia, obriga-se a:

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com o presente Termo;

5.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do servigo e o cumprimento das obrigagdes
pela Contratada;

5.1.3. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados
pela CONTRATADA pertinentes ao presente Termo;

5.1.4. Aplicar a Contratada san¢gbes motivadas pela inexecugao total ou parcial do
objeto contratado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo.

6. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta.

6.2. A CONTRATADA devera possuir uma equipe técnica especializada e experiente
em processos de contratagdes publicas.

6.3. Encaminhar as orientagbdes solicitadas pelo CONTRATANTE em até 24 horas
uteis. Para fins de contagem das 24 horas uteis consideram-se 07 horas uteis ao dia.

6.4. O servico devera ser prestado por meio do portal da CONTRATADA, com login e
senha personalizados.

6.5. Responsabilizar-se pela qualidade, correcdo e seguranga dos servigos
executados.

6.6. A CONTRATADA obriga-se a se manter, durante a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas e com todas as condigbes de
habilitacdo e qualificagcdo exigidas na contratacdo, e documentagdo pertinente
atualizada, comunicando ao CONTRATANTE qualquer alteracdo que possa
comprometer a manutencao do presente.
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acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.1. O acompanhamento, gestdo e fiscalizagdo do Contrato sera realizado de acordo
com o disposto na Resolugdo — GP n.° 21/2018.

7.2. Cabera a Diretoria Administrativa a gestdo do Contrato. A fiscalizagdo do contrato
ficara sob a responsabilidade do servidor Tamer Moraes Heluy, Matricula 118844, Sub-
Chefe de Gabinete da Presidéncia — lotado na Assessoria Juridica da Presidéncia, e
como substituto a servidora Flavia Varao Oliveira Ferreira, Matricula 204321, Assessora
Técnica da Presidéncia determinando o que for necessario a regularizagao das faltas
ou defeitos observados (art. 117 da Lei n.° 14.133/2021) e comunicara a autoridade
superior, quando necessario para as providéncias devidas.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta-corrente da
CONTRATADA, em parcela unica, por Ordem Bancaria, no prazo nao superior a 30
(trinta) dias, quando mantidas as mesmas condic¢des iniciais de habilitacdo, cumpridos
0s seguintes requisitos:

a) apresentacao de nota fiscal de acordo com a legislacéo vigente a época da emissao
(nota fiscal eletrbnica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com
as fazendas Federal, Estadual e Municipal; da regularidade relativa a Seguridade
Social; do certificado de regularidade do FGTS e da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, emitida pela justica do Trabalho.

8.2. A Nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido neste Termo ou com
qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida a
CONTRATADA com a interrupgcdo do prazo previsto para pagamento. A nova
contagem do prazo sera iniciada a partir da respectiva regularizacao.

8.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos
moratérios devidos pelo TUMA, entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo pagamento da nota fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicagédo da
seguinte férmula:
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EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data final prevista para o pagamento e a do efeti
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

X 6/100
| = 365 I = 365 | = 0,0001643¢

TX = taxa percentual anual = 6% (seis por cento).

8.4. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidacao qualquer obrigacdo financeira e documentagao. Esse fato ndo sera gerador
de direito a reajustamento de precos ou a atualizagcdo monetaria.

8.5. O TJMA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as
seguintes sancgoes:

| — adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei n°® 14.133, de 2021);

Il — impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

lIl - declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, ", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
§5°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

[V — multa:

IV.l — moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

IV.Il — Moratéria de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2,00% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da
garantia;

V - Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 9.1, de
15% a 30% do valor do Contrato;

VI - Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 9.1, de 15% a 30 % do valor do Contrato;

VIl - Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 9.1, a multa sera de 5% a 15% do
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VIII - Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 9.1, a multa sera de 5% a 15%
do valor do Contrato;

IX - Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 9.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.

9.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragcao a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.2.2. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato n&do exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacéo de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§9°, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.2.3. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.2.4. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021).

9.2.5. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.3. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

9.4. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

| — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;
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IV — os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V — a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.5. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.6. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

9.7. As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

10. DA EXTINGAO CONTRATUAL

10.1. A extingdo deste contrato se dara nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133/2021.

10.2. No caso de extingdo determinada por ato unilateral pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA ficara resguardada nos termos do art. 139 da lei n°® 14.133/2021.

TAMER MORAES HELUY
Subchefe de Gabinete da Presidéncia
Assessoria Juridica da Presidéncia
Matricula 118844
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