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TR-DADM - 42023
Cddigo de validagédo: DBDFDC63E9
( relativo ao Processo 543712023 )

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO GERAL

1.1. Constitui objetivo deste Termo de Referéncia identificar o detalhamento do material a ser
adquirido com a caracterizacao das especificacdes técnicas, a justificativa da demanda, deveres das
partes, assim como estabelecer prazo, local de entrega, modo de fornecimento, a estimativa da
despesa e demais informacdes que possam fornecer elementos basicos para iniciar a contratacdo de
bens e servicos almejados pela Administragao.

2. UNIDADE REQUISITANTE
2.1. DIRETORIA ADMINISTRATIVA
3. OBJETO

3.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao de
empresa especializada no fornecimento de publicagdes nacionais, conforme relagcao abaixo:

1. LICITACAO DE REGISTRO DE PRECOS. Sidney Bittencourt. 63, ed. Férum.

2. LICITACAO PUBLICA E CONTRATO ADMINISTRATIVO - Joel de Menezes Niebuhr. 62 ed. Forum,
2023;

3. CONTRATACAO DIRETA SEM LICITACAO — Na Nova Lei de Licitacdes. Jorge Ulisses Jacoby
Fernandes, Murilo Jacoby Fernandes, Ana Luiza Jacoby Fernandes. 112 ed. Férum.

4. COMENTARIOS A LEI DE LICITACOES E CONTRATACOES ADMINISTRATIVAS. Marcal Justen
Filho. 22 edicao. Revista dos Tribunais.
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Serao adquiridas 04 (quatro) unidades de cada obra.

3.2. Os livros a serem adquiridos destinam-se a atender precipuamente as necessidades da Diretoria
Administrativa do TIJMA (gabinete), Coordenadoria de Gestao de Contratos, Coordenadoria de
Licitacoes e Contratos e Divisdo de Contratos e Convénios, mas poderdo ser utilizados por outros
setores, se houver solicitagao.

3.3 Na aquisicdo em tela serao observadas as condigOes, especificacdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.
4. DA FUNDAMENTAGCAO PARA A CONTRATACAO

4.1. Do estudo técnico preliminar: a contratacao descrita neste Termo de Referéncia foi baseada
no Estudo Técnico Preliminar DADM-22023, conforme determina o art.6°, XX da Lei n°® 14.133/2021,
realizado pela unidade requisitante, atestando a viabilidade da contratacgao;

4.2. Justificativa da necessidade e problema a ser resolvido: necessidade de atualizacao de
conhecimentos e capacitacdo dos servidores das unidades citadas sobre contratages publicas e as
novidades trazidas pela Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n® 14133/2021), como forma de
evitar a desatualizagdao de conhecimentos, baixa qualidade dos servigos prestados pelos servidores,
erros em procedimentos administrativos que atuarem, etc.

4.3. Relagdo entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada: serao adquiridas
quatro unidades de cada obra, sendo uma unidade para cada um dos setores informados, que é o
minimo que se pode adquirir para cada unidade.

4.4. Dos resultados pretendidos: formacao de um pequeno acervo de obras novas e atualizadas,
que trazem conhecimentos consolidados e variados de autores renomados, para capacitacao e
atualizagdo dos servidores em conhecimentos indispensaveis para o bom desempenho de suas
fungoes.

4.5. Plano de contratagdes anual: a pretendida contratacao alinha-se a diretriz de Governanca da
Contratacao prevista no inciso XVIII da RESOL-GP-272022, qual seja: XVIII- aperfeicoamento da
gestdo por competéncias por meio da capacitacdo e desenvolvimento de servidores e gestores que
atuam na darea de aquisicoes do TIMA. Essa contratacdao ndo se encontra prevista no Plano de
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Contratagdo Anual do TJMA, contudo, é de baixo impacto financeiro, sendo que o objeto somente
sera pago apds o recebimento, conferéncia e atesto da Nota Fiscal, o que elimina praticamente
qualquer possibilidade de prejuizo ao TIMA.

4.6. Da descrigdo da solugdo como um todo: aquisicdo de livros novos e atualizados, que trara
como beneficio direto a aquisicao de conhecimentos, atualizagdo sobre a nova lei de licitagdes e
contratacOes publicas e gerara melhores desempenhos, produtividade e qualidade nas tarefas
realizadas pelos servidores das unidades solicitantes.

5. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. Da modalidade de contratagao

5.1.1 A contratacdo se realizard através de DISPENSA DE LICITAGAO, com critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, por LOTE/GRUPO, na hipdtese do art. 75, inciso II
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);
5.1.2. A selecdo da melhor proposta podera ser realizada mediante disputa em sessao publica,
utilizando o Sistema de Dispensa Eletronica, o qual constitui ferramenta integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal, observado o disposto na Portaria-GP n® 812/2022 (Dispoe sobre a
dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo);
5.1.3. Na hipdtese de adocao do sistema eletrnico, a data, o horario e demais regras gerais de
participacao no procedimento, serdo previamente divulgadas através de Aviso de Dispensa de
Licitagdo, na forma e prazo estabelecido no §3° do art.75 da Lei 14.133/2021 e Art.79, Paragrafo
Unico da Portaria-GP n® 812/2022.
5.2. Da proposta de precos
5.2.1. Dos aspectos formais: A proposta de pregos devera ser apresentada em formato
PDF (Portable Document Format) contendo obrigatoriamente as seguintes informagoes:
a) Dados da empresa referente as seguintes informacOes: razao social, endereco completo,
telefone, nimero do CNPJ, e-mail, niUmero de aplicativo de mensagem, banco, agéncia, nimero da
conta corrente e praca de pagamento, facultada a apresentacdo destas informacoes quando da
contratagao;
b) Especificagdes claras e detalhadas dos materiais ofertados, de acordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia, com a indicacao da marca/modelo do objeto ofertado, se for
0 caso, vedadas descricbes genéricas “conforme edital”, “vide termo de referéncia”, “conforme
termo de referéncia” ou similares;
¢) Preco unitario, total dos itens, nas quantidades a contratar, e valor total dos itens, em reais, em

Ofn
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algarismos, sendo que os precos deverdao ser compostos por apenas duas casas decimais apos a
virgula, inclusos todas as despesas que resultem no custo da aquisicao, tais como: impostos, taxas,
transportes, materiais utilizados, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos e qualquer outra
despesa que incidir na execucao dos materiais. Os precos serao considerados como liquidos, nao
cabendo nenhum acréscimo;

d) Data, local de formulacdo (cidade e UF), nome e assinatura do responsavel legal, podendo ser
firmada através de assinatura eletronica com uso de certificado digital.

5.2.2. Da desclassificagdo: os critérios de desclassificacdo da proposta constardo do Aviso de
Dispensa de Licitacao;

5.2.3. Do critério de julgamento: O critério de julgamento para selecao da proposta mais vantajosa
sera o menor valor global por lote/grupo, facultando-se ao interessado a participacao em quantos
lotes/grupos for de seu interesse, devendo, porém, oferecer proposta para todos os itens que
compoem cada grupo em que pretende competir;

5.2.4. Do critério de desempate: em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao
utilizados os critérios de desempate elencados no art.60 da Lei n® 14.133/2021;

5.2.5. Do prazo de validade: O prazo de validade da proposta, nao podera ser inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data da sua apresentagdo, ou seja, da data da Sessao Publica
designada no preambulo do respectivo Aviso de Dispensa de Licitacdo;

6. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

6.1. Das especificagoes, quantidades e custo estimado

6.1.1. As especificacOes, quantidades e custo estimado necessarias para o pleno atendimento da
solicitagao estao relacionados na tabela abaixo:

a) LOTE/GRUPO UNICO

ITEM DESCRICAO DO OBJETO OUANT l|  VALOR ESTIMADO
UNITARIO TOTAL

1 LICITACAO DE REGISTRO DE PRECOS. UND 04 R$ 144,26 R$
Sidney Bittencourt. 6° edicao. Ed. 577,04
Forum.

LICITACAO PUBLICA E CONTRATO
ADMINISTRATIVO. Joel de Menezes
Niebuhr. 6° edicdo. Ed. Forum. 2023.

CONTRA]'ACAO DIRETA SEM
LICITACAO — Na Nova Lei de
LicitagOes. Jorge Ulisses Jacoby

R$ 313,38 R$
1.253,52

R$ 132,83

3
531 32
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l . o

CUSTO ESTIMADO DO LOTE/GRUPO

Fernandes, Murilo Jacoby Fernandes,
Ana Luiza Jacoby Fernandes. 110
edicao. Ed. Frum

COMENTARIOS A LEI DE LICITAGOES
E CONTRATACOES ADMINISTRATIVAS.
Margcal Justen Filho. 2° edigao. Revista

dos Tribunais.

4. 062 72

6.2. Da estimativa de custo

6.2.1. O custo total estimado para a contratacdo é de R$ 4.062,72 (quatro mil, sessenta e dois reais
e setenta e dois centavos).

6.3. Da indicagao da marca ou modelo de referéncia

6.3.1. Da justificativa: a(s) marcas/modelos apontada(s) em alguns itens da tabela de
especificacdes ndo sdo as Unicas capazes de atender as necessidades do contratante. Elas
servem apenas de referencial cuja finalidade € dar clareza para as caracteristicas e padrdes minimos
de qualidade, portanto, serao admitidos produtos de marcas/modelos diversos, desde que similares,
equivalentes ou de melhor qualidade;

6.3.2. Da prova de qualidade: na forma do art.42 da Lei n® 14.133/2021, a prova de qualidade
do(s) produto(s) apresentado(s) pelo(s) proponente(s) como similar ao das marcas indicadas sera
admitida por qualquer um dos seguintes meios:

a) comprovagao de que o produto estd de acordo com as normas técnicas determinadas pelos
orgaos oficiais competentes, pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou por outra
entidade credenciada pelo Inmetro;

b) declaracdo de atendimento satisfatorio emitida por outro 6rgao ou entidade de nivel federativo
equivalente ou superior que tenha adquirido o produto;

c) certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a afericao da
qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricagao, inclusive sob o aspecto
ambiental, emitido por instituicao oficial competente ou por entidade credenciada.

6.4. Da justificativa para a aquisi¢ao por lote

6.4.1. O agrupamento dos itens em lotes/grupos, com julgamento pelo menor prego por lote/grupo
se justifica, pois, a fragmentacdao em itens acarretara perda do conjunto ou da economia de escala,
ocasionando a excessiva pulverizacao de contratos ou resultara em contratos de pequena expressao
econOmica, tornando a contratacao financeiramente desinteressante (art.40, §39, inc. I da Lei n°
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14.133/2021). Ademais, conforme orientagao do TCU inexiste ilegalidade na realizagao de
adjudicagao por lotes, e nao por itens, desde que os lotes sejam integrados por itens de uma mesma
natureza e que guardem correlagao entre si (ACORDAO TCU 5260/2011). Acrescente-se ainda, que a
administracdo deve, também, promover a divisdo em lotes quando disso resultar aumento da
competitividade entre interessados e for ela economicamente e tecnicamente vidvel (ACORDAO TCU
607/2008).

6.5. Da amostra

6.5.1. Podera ser solicitada a primeira classificada, sob pena de desclassificacdo, a apresentacao de
catalogo, mostruario, folder e/ou ficha técnica relativo ao material ofertado indicando as
caracteristicas técnicas solicitada na contratacdao, para fins de avaliagdo minuciosa de
compatibilidade e adequacdo as especificagdes do objeto;

6.5.2. Caso o catalogo, mostrudrio, folder e/ou ficha técnica ndo seja(m) suficientemente claro(s)
podera ser solicitada, sob pena de desclassificacdo, amostra dos itens, que devera(ao) ser
entregue(s) no prazo maximo e improrrogavel de até 10 (dez) dias uteis, a contar da data da
convocagio para avaliacao técnica de compatibilidade e adequacdo as especificacdes do objeto;
6.5.3. Se solicitadas as amostras, estas deverao ser entregues devidamente identificadas no local e
horarios indicados na secdo pertinente deste documento, na pessoa do fiscal do contra ou de seu
substituto legal;

6.5.4. Caso o catalogo, folder e/ou ficha técnica ou a(s) amostra(s) da melhor proposta seja(m)
reprovada(s), sera convocada a autora da segunda melhor proposta e, assim, sucessivamente;
6.5.5. As amostras aprovadas permanecerdo em poder deste Poder Judicidrio até a entrega
definitiva do objeto contratado, com vistas a avaliacao da conformidade entre a amostra aprovada e
o material efetivamente entregue, ndo serao devolvidas, tampouco subtraidas quando da entrega
definitiva do objeto;

6.5.6. As amostras reprovadas estardo passiveis de destruicdo parcial ou total caso ndo sejam
recolhidas, as expensas da empresa, no prazo de 10 (dez) dias Uteis;

6.5.7. Vencido o prazo de entrega das amostras, ndo sera permitido fazer ajustes ou modificacoes
no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificacdo constante deste instrumento.

7. DA EXECUCAO DO CONTRATO

7.1. Do prazo de entrega

7.1.1. O prazo para fornecimento dos materiais sera de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir do aceite da nota de empenho ou da assinatura do instrumento de contrato, se
houver;

7.1.2. Caso a contratada verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo estabelecido, devera
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encaminhar ao Tribunal de Justica do Estado do Maranh3o, na pessoa do fiscal do contrato,
solicitacao de prorrogacao de prazo de entrega, da qual deverao constar:

a) motivo do descumprimento devidamente fundamentado;

b) Indicacdo expressa do novo prazo previsto para entrega, que nao podera ser superior aquele
inicialmente estabelecido;

7.1.3. A solicitacao de prorrogagao de prazo sera analisada pelo fiscal do contrato na forma da lei e
de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando a empresa da decisao
proferida em até 48 (quarenta e oito) apds a data do pedido;

7.1.4. Havendo denegacao da prorrogacao do prazo de entrega, € caso nao cumpra o prazo inicial,
a contratada ficara sujeita as penalidades previstas pela mora;

7.2. Da forma de entrega

7.2.1. A contratada devera entregar tantos quantos forem os itens adjudicados na sua totalidade,
em uma Unica parcela, sendo vedada entregas parciais;

7.2.2. No ato da entrega, o(s) material(ais) devera(ao) vir devidamente acompanhado(s) da(s)
nota(s) fiscal (ais) e certidoes de regularidade fiscal onde obrigatoriamente constara a razao social,
CNPJ e enderego correspondente aquele constante na nota de empenho;

7.2.3. A(s) nota(s) fiscal(ais) sera(ao) rejeitada(s) caso contenha(am) emendas, rasuras, borrdes ou
outras informac0es incorretas e devem ser trocadas no prazo maximo de 48(quarenta e oito) horas,
ficando o recebimento definitivo condicionado a resolucdo da pendéncia;

7.2.4. O objeto do contrato devera ser entregue em embalagem original do fabricante, no endereco
indicado em campo proprio deste documento, acompanhado de manuais de instrucdo, termo de
garantia e outros documentos pertinentes.

7.3. Do local e horarios de entrega

7.3.1. Os materiais deverao ser entregues na Diretoria Administrativa do TJMA, situada no
Centro Administrativo do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, com endereco na
Rua do Egito, 144, Centro, CEP: 65010-190, municipio de Sdo Luis - MA, telefones: (98)
3261-6252, (98) 3261.6253 ou (98) 3261-6254, e-mail: diradministrativa@tjma.jus.br;

7.3.2. As entregas podem ser feitas no horario das 8:00 as 18:00 horas de segunda a sexta-feira
respeitando eventuais feriados e suspensao de expediente que porventura sejam estabelecidos pela
presidéncia do Tribunal de Justica do Maranhdo ou em decorréncia de feriados nacionais, estaduais
e/ou municipais;

7.3.3. O fornecedor devera, sempre que possivel, agendar através dos contatos indicados data e
horario para realizar a entrega dos bens ou fornecer o niUmero de rastreio do objeto aos fiscais do
contrato para as necessarias consultas.

7.4. Do recebimento dos materiais

7.4.1. O objeto do contrato sera recebido:
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a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
para verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais, em até 5
(cinco) dias apos a entrega dos bens; e

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em até 10 (dez) dias
apos o recebimento provisorio.

7.4.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia ou apresente defeito de
fabricacdo. Hipotese em que a contratada, obriga-se a substitui-lo em prazo razoavel fixado pelo
fiscal do contrato, sem qualquer 0nus para a Administracdao e sem prejuizo das sangdes legalmente
estabelecidas;

7.4.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndao libera a contratada dos vicios de qualidade ou
quantidade que nao possam ser claramente visualizados desde logo, porque estao ocultos ou
porgue surgiram somente apos a inspegao da Administracdo;

7.4.4. E dever do fiscal do contrato, imediatamente apds o recebimento definitivo do material,
cadastrar solicitacado de pagamento no sistema Digidoc, juntando a nota fiscal atestada,
acompanhada das certidoes de regularidade fiscal, termos de recebimento, nota de empenho ou
termo de contrato a que se vinculam e demais documentos pertinentes;

7.5. Do pagamento

7.5.1. O Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo efetuara o pagamento a empresa contratada,
apos o fornecimento dos bens, em conformidade com as necessidades da Administracao, até o
limite dos respectivos quantitativos contratados, conforme especificagdes deste instrumento;

7.5.2. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria a contratada, em prazo nao superior
a 30 (trinta) dias, contados a partir do fornecimento do material, a vista da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo fiscal do contrato;

7.5.3. Apresentacao de nota fiscal de acordo com a legislacao vigente a época da emissao (nota
fiscal eletrbnica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as fazendas
Federal, Estadual e Municipal; da regularidade relativa a Seguridade Social, do certificado de
regularidade do FGTS e da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justica
do Trabalho;

7.5.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver pendéncia de
liguidacao da obrigagao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

7.5.5. A Nota fiscal devera ser expedida em nome da Unidade Orcamentaria que constar na Nota
de Empenho;

7.5.6. A Nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Aviso de Dispensa de
Licitacdo e neste Termo de Referéncia ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o
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pagamento sera devolvida a contratada com a interrupcdo do prazo previsto para pagamento. A
nova contagem do prazo sera iniciada a partir da respectiva regularizagao;

7.5.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratdrios devidos pelo TIMA,
entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da nota fiscal/fatura sera
calculado por meio da aplicacdo da seguinte formula:

EM = Encargos Moratorios;

N = Ndmero de dias entre a data final prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

TX 6/100
I= r I = F I =0,00016438

TX = taxa percentual anual = 6% (seis por cento).

7.5.8. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada de forma antecipada ou enquanto pendente
de liquidacdo qualquer obrigacao financeira e documentacado. Esse fato ndo sera gerador de direito
a reajustamento de pregos ou a atualizacdo monetaria;

7.5.9. O TIMA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas.

8. DA SUBSTITUIGAO DO TERMO DE CONTRATO PELA NOTA DE EMPENHO

8.1. Apos a adjudicacdo e homologacao, caso se conclua pela contratacdo, sera emitida Nota de
Empenho em substituicao ao Termo de Contrato, tendo em vista que todo o material sera entregue
de forma imediata e integral, ndo restando obrigacdes futuras inclusive quanto a assisténcia técnica,
independente do seu valor (Art. 95, II da Lei n°© 14.133/2021);
8.2. A Nota de Empenho sera encaminhada para o enderego de e-mail informado pelo fornecedor,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, apds sua emissao, sendo necessario o seu aceite expresso
em igual prazo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas
neste Termo de Referéncia;
8.3. O Aceite da Nota de Empenho emitida a empresa adjudicada, implica o reconhecimento de
que:
8.3.1. A referida Nota esta substituindo o termo de contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n© 14.133/2021;

OF0
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8.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa de
Licitagdo, no Termo de Referéncia e seus anexos;

8.3.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia;

8.3.4. Na hipdtese de a descricao do objeto indicado na Nota de Empenho ndo contemplar de
forma plena o detalhamento do objeto, prevalecera aquela expressa no Termo de Referéncia;

8.3.5. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

8.4. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho no prazo estabelecido
pela Administracao caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgao (Art. 90, §5° da Lei n® 14.133/2021);

9. DA VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. Do contrato por escopo ou de execugio imediata: O contrato tera vigéncia de 120 (cento
e vinte) dias, a contar da publicacdo da Nota de Empenho em sitio eletronico oficial, consoante
dispde o paragrafo unico do art. 72 da Lei n.° 14.133 de 1° de abril de 2021. Entregue o objeto
pela contratada e efetuado o pagamento pelo contratante, se exaure o ajuste para ambas as
partes, subsistindo apenas as garantias relacionadas ao produto;

9.2. Finalizado o prazo de vigéncia sem o cumprimento da obrigacdo por culpa da contratada o
acordo estara extinto e, nesse caso, a contratada sera constituida em mora, aplicaveis a ela as
respectivas sancoes administrativas;

10. DO REAJUSTE DE PRECOS

10.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacao das propostas, salvo se necessario para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execucao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de
risco estabelecida no contrato (Art.124, II, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021).

10.2. Apds o interregno de um ano, e mediante pedido da Contratada, os pregos iniciais serao
reajustados, conforme aplicacdo, pela Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):
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R=V (I-19)/1I°, onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para
entrega da proposta na licitacao;

I = Indice relativo a0 més do reajustamento;

10.2.1. O referido pedido devera vir acompanhado de demonstracdo analitica da alteracdo dos
custos, por meio de apresentacao da planilha de custos e formacao de precos que fundamente o
reajuste, conforme for a variagao de custos objeto do reajuste

10.2.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.2.3. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

10.2.4. Nas aferig0es finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
10.2.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagao entao em vigor.

10.2.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11. DA GARANTIA DO OBJETO

11.1. Para os bens de consumo:

11.1.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, 90 (noventa) dias, contado a partir do primeiro dia atil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto, obrigando-se a contratada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, a suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(art.119 da Lei n© 14.133/2021).

11.2. Para equipamentos e materiais permanentes

11.2.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo,
01 (um) ano, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto, independente da vigéncia do contrato
de forneamento
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11.2.2. No ato da entrega, o bem devera vir acompanhado de termo ou certificado de garantia,
manual de instrucdo, de instalacao e uso do produto, além de indicacao da rede de assisténcia
técnica situada no territdrio nacional;

11.2.3. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicOes de uso, sem qualquer onus ou custo adicional para o Contratante;

11.2.4. A garantia abrange a realizacdo da manutengdo corretiva dos bens por meio de assisténcia
técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas;

11.2.5. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a sanar os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e correcoes
necessarias;

11.2.6. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegcas utilizadas na fabricacao do equipamento;

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. N3o se admitirda em nenhuma hipdtese a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado,
nem a transferéncia de qualquer das obrigacOes assumidas.

13. DA DOTACAO ORGCAMENTARIA
13.1. A despesa orcamentaria para execucao do objeto desta contratagdo sera informada ao final
dos procedimentos da dispensa eletronica e antes da contratacao.

14. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

14.1. Além das obrigagGes enumeradas neste Termo de Referéncia, de acordo com IN N° 01, de 19
de janeiro de 2010, do Secretario de Logistica e Tecnologia da Informacdao do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, a contratada devera adotar praticas de sustentabilidade
ambiental, nos termos dos arts. 29, 3° e 59 desta Instrucao Normativa, no que couber, bem como,
a Resolugao 400/2021-CNJ e Resolugao 37/2022 (PLS-PIMA).

15. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. Da gestao e fiscalizagao do contrato

15.1.1.A gestdo e fiscalizagdo do contrato serd exercida, no que couber, pelas regras gerais
estabelecidas no Capitulo VI (Da execucdao dos Contratos) da Lei n©® 14.133/2021 e nos termos da
Resolugao-GP n° 21/2018 (Dispboe sobre a gestao e fiscalizagdo dos contratos administrativos
celebrados pelo Tribunal de Justica do Estado do Maranhao e estabelece rotinas para apuracao e
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aplicagdo de sangbes Administrativas as empresas contratadas), publicada em DJE n°® 54/2018 do
dia 02/04/2018;

15.1.2. Para cumprir as atividades de gestao e fiscalizagdo do contrato, o contratante designara por
portaria especifica, servidores para executar as seguintes funcoes:

a). Gestor: A gestao do referido contrato ficara sob a responsabilidade da servidora KEILA
FONSECA DA SILVA, Diretora Administrativa, matricula: 204057;

b) Fiscal administrativo: A fiscalizacdo ficara sob a responsabilidade do servidor ARNOBIO SILVA
DOS SANTOS, Analista Judiciario/Direito, matricula: 101725, tendo como substituto(a) o(a)
servidor(a) [VIVIANE KELLY RODRIGUES DOS SANTOS, Técnico Judiciaria, Matricula 130096;

c) Fiscal técnico: LUIZ GUSTAVO SANTOS NASCIMENTO, Assessor Técnico da Diretoria
Administrativa, Matricula 204081;

15.2. Das atribuigoes

15.2.1. As atribuicdes do gestor e do fiscal do contrato sao aquelas definidas na Resolugao-GP n°
21/2018, bem como, todos aqueles necessarios para a fiel execugao contratual;

15.2.2. A fiscalizagao do contrato exercida pelo TIMA, nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em consonancia com o
art.120 da Lei n°© 14.133/2021.

15.2.3. Se necessario, o gestor e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos o6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno, que deverdo dirimir dlvidas e subsidia-los com
informag0es relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

15.3. Do protocolo de comunicagao

15.3.1. As comunicagbes relativas ao acompanhamento das notificacoes do TIMA relativas a
contratacdo e execucao do contrato, deverdao ser feitas preferencialmente por ferramentas de
comunicagao digital;

15.3.2. A contratada por ocasido do oferecimento da proposta final devera informar, além dos dados
de qualificacdo, contatos eletronicos, visando agilidade nas comunicacOes necessarias, tais como,
endereco de correspondéncia eletronico (e-mail), niUmero de aplicativo de mensagens identificando
0 app a que se refere;

15.3.3. E de inteira responsabilidade da contratada a manutencao e verificacdo diaria de seu
endereco eletrénico, bem como dos aplicativos de mensagens de seu dominio para se certificar das
mensagens que Ihe forem enderecadas;

15.3.4. Pra fins dos prazos decorrentes da contratagao, consideram-se como recebidas,
independente de confirmacao, as comunicacOes e notificacdes realizadas através dos contatos
eletronicos informados;
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16. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

16.1. Sao obrigagdes do contratante:

16.1.1. Prestar as informagOes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;
16.1.2. Comunicar a contratada, de imediato, qualquer irregularidade verificada na execucdo do
objeto;

16.1.3. Designar servidor para o contrato, o qual ficara responsavel pela fiscalizacao;

16.1.4. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

16.1.5. Pagar a contratada o valor resultante do fornecimento dos bens, na forma e no prazo
estabelecido no contrato;

16.1.6. Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades constatadas
nos servicos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

16.1.7. Promover, por seus representantes, o0 acompanhamento e a fiscalizacao dos servigos sob os
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

16.2. Sao obrigagdes da contratada:

16.2.1. manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condicOes exigidas para a habilitacdo ou para a qualificagdo, na contratacao
direta;

16.2.2. A contratada se obriga a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz;

16.2.3. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pelo fiscal do
contrato, em estrita observancia das especificacoes do Aviso de Dispensa de Licitacdo e da
proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagbes da
marca, fabricante, modelo, tipo, quantidade, preco unitario e total;

16.2.4. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuario, com
uma versao em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

16.2.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

16.2.6. O dever previsto no item anterior implica na obrigacao de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, o produto com avarias ou
defeitos;

16.2.7. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente contratagao;
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16.2.8. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

16.2.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta obrigada, exceto nas condicoes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato, caso haja;

16.2.10. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.2.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

16.2.12. Demonstrar situacao regular junto ao INSS, FGTS e Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, bem como ndo apresentar débitos trabalhistas;

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Incorre em infragao administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

17.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

17.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

17.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para a contratagao;

17.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

17.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a contratacdao ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

17.1.9. Fraudar os procedimentos da dispensa ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
17.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
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17.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratagdo;

17.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013;

17.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

17.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 17.1.1 quando nao se justificar a imposicdao de penalidade
mais grave;

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infracoes dos subitens 17.1.1 a 17.1.11;

b) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
17.1.2 a 17.1.6, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 17.1.7 a 17.1.11,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

17.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados:

17.3.1. A natureza e a gravidade da infracao cometida;

17.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

17.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;

17.3.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgaos de controle;

17.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

17.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes;

17.6. O procedimento para apuracao e aplicacao de sangdes Administrativas as empresas
contratadas pelo Tribunal de Justica do Maranhdo obedecera ao disposto na Resolucao-GP n°
21/2018 de 26 de margo de 2018 (Dispdoe sobre a gestdao e fiscalizagdo dos contratos
administrativos celebrados pelo Tribunal de Justica do Estado do Maranhao e estabelece rotinas
para apuracao e aplicacdo de sancOes Administrativas as empresas contratadas), publicada no Diario
da Justica Eletronico - DJE n° 54/2018 do dia 02/04/2018.

18. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
18.1. Considerando que o Art.70, inc.III da Lei n® 14.133/2021 autoriza a dispensa total ou parcial
da documentacao de habilitagdo enumerada no Art.62, incisos I, II, III, IV (juridica; técnica; fiscal,
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social e trabalhista e; econdmico-financeira) do mesmo diploma legal, quando for a hipotese de
contratagOes para entrega imediata, os documentos a serem exigidos para fins de habilitagao ficam
restritos aos seguintes:

18.1.1. A habilitacdo juridica sera verificada a partir da apresentagdo dos seguintes
documentos:

a) no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEIL: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

f) decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

18.1.2. A qualificagao técnica sera comprovada mediante a apresentagcdao dos seguintes
documentos:

a) Fica dispensada a apresentacao dos documentos de documentacao relativa a qualificacdao técnico-
profissional e técnico-operacional relacionados no art.67 da Lei n° 14.133/2021 em razao do
estabelecido no Art.70, inc.III da Lei n°® 14.133/2021 e Art. 20 da Portaria-GP n© 812/2022.

18.1.3. Para fins de regularidade fiscal, social e trabalhista serao aferidas mediante a
verificacdao dos seguintes documentos:

a) a inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede da
empresa, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

e) certidao negativa comprobatdria da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
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Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho;
f) declaracdo de que nao emprega menor salvo nas hipoteses legalmente previstas no inciso XXXIII
do Artigo 7° da Constituicao Federal de 1988;

18.1.4. A qualificagao econémico-financeira sera comprovada mediante a apresentagao dos
seguintes documentos:

a) Fica dispensada a apresentacao dos documentos de habilitagdo econdmico-financeira
relacionados no art.69 da Lei n°® 14.133/2021 em razao do estabelecido no Art.70, inc.III da Lei n°
14.133/2021 e Art. 20 da Portaria-GP n° 812/2022.

18.1.5. Documentagao complementar:
a) Declaracao de nao parentesco no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo;

18.2. Das causas de inabilitagao:

18.2.1. Além da ndo apresentacao dos documentos supracitados, o Aviso de Dispensa de Licitacao
dispora sobre as outras causas que reputarao ao participante a condicdo de inabilitado;

18.2.2. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o servidor
responsavel examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as condigbes de
habilitacao.

Sao Luis (MA), data registrada no sistema.

KEILA FONSECA DA SILVA
Diretora Administrativa
Diretoria Administrativa

Matricula 204057

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 27/11/2023 14:55 (KEILA FONSECA DA SILVA)
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