TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO:

1.1. Contratagdo da empresa ZENITE INFORMACAO E CONSULTORIA S/A, CNPJ:
86.781.069/0001-15, por inexigibilidade de licitagdo, fundamentada Art. 74, inc. lll, “C” da Lei n°
14.133/2021, para prestagao de servigos de consultoria juridica na area de licitagbes, contratos e
convénios, através de 10 (dez) orientagdes por escrito, bem como 3 (trés) inscrigdes, a titulo de
cortesia, para a reunidao com a referida Consultoria, a serem utilizados pela Coordenadoria de
Licitacdo e demais setores que demonstrem interesse.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente contratagao justifica-se pela necessidade de atualizagdo e aperfeicoamento
dos servidores, diante das mudangas cada vez mais crescentes nos temas mencionados, com
o fito de subsidiar o processo de tomada de decisbes quando do surgimento de duvidas e
questdes de urgéncia no curso das contratacoes.

3. DESCRICAO DOS SERVIGOS:

3.1. Servicos de 10 (dez) Orientacdes por Escrito em Licitacées e Contratos com o
objetivo de nao apenas de responder as questdes que sado encaminhadas pelo
CONTRATANTE, mas também, apresentar solugdes que auxiliem na eficiéncia da gestao
publica, fundamentadas em legislagao, doutrina e jurisprudéncias.

3.1.1. A CONTRATADA devera possuir uma equipe técnica especializada e experiente em
processos de contratacdo publica, que trabalhe de forma coordenada para emissdo de
Orientacbes assertivas e seguras.

3.2. As Orientagcdes respondem a duvidas objetivas que envolvam os procedimentos de
contratagéo publica regidos pela nova Lei de Licitagdes n° 14.133/2021 NOVO, Lei n° 8.666/1993,
Lei n°® 10.520/2002 e decretos regulamentadores do pregao (10.024/2019 e 3.555/2000), Lei n°
12.462/2011 (RDC), Lei n® 13.303/2016 (Estatuto Juridico das Estatais) e demais atos legais e
infralegais federais, estaduais, distritais € municipais que tratem de licitacdes e contratos de
compras, servigos e obras, bem como alienagao e transpasse de bens publicos (concessoes e
permissdes). Ainda estdo no escopo do servigo o regime de convénios e parcerias (conforme
regime da Lei n° 13.019/2014), bem como os regulamentos do Sistema S ou de outras entidades.
Nao constituem objeto das Orientagdes os questionamentos sobre concessdes de servigos
publicos e de obras publicas e as permissées de servigos publicos regidos pela Lei n°® 8.987/1995,
infraestrutura, parcerias publico-privadas, bem como regime juridico incidente nas relagdes entre
OSCIPs ou Organizagbes Sociais e a Administragdo Publica (Lei n® 9.790/1999 e Lei n°
9.637/1998, respectivamente .

3.3. A Orientagcado Zénite destina-se exclusivamente a deliberacdo de situagdes que envolvam
assuntos da contratante, vedadas informacdes e orientagdes de interesse pessoal ou de terceiros.
As Orientagdes tém carater opinativo, ficando a exclusivo critério da contratante aceitar e adotar
as providéncias sugeridas.

3.3.1.Para aferir o limite contratado, as solicitagbes formuladas sobre um mesmo tema, com até
trés questionamentos, serdo computadas como uma unica Orientacdo. As solicitacbes que
tratarem de temas distintos entre si e aquelas que excederem a trés questionamentos serao



consideradas individuais e independentes, computadas cada qual como uma Orientagao.

3.3.2. Nas situagbes em que se verificar a necessidade de utilizar mais de uma Orientacédo do
plano de servigos, seja por envolver temas distintos, seja por apresentar mais de trés perguntas, a
Zénite entrara em contato com o cliente, de forma prévia a elaboracao da resposta, para cientifica-
lo do desconto e confirmar seu interesse.

3.3.3. Por meio deste servico, o cliente formula suas duvidas por escrito sobre situagbes praticas
diretamente no Portal www.zenite.com.br, mediante utilizacdo de login e senha personalizados e,
pela mesma forma, recebe a resposta em até 30 horas uteis. Quando a questao apresentar maior
complexidade técnica ou constituir varias indagagdes, a Zénite podera ampliar o prazo da
resposta, comunicando previamente o cliente.

3.3.4. A Orientacao por escrito esta disponivel de segunda a quinta-feira, das 8h30min as 12h e
das 14h as 18h, e na sexta-feira, das 8h30min as 12h. As consultas formuladas na sexta-feira a
partir das 12h e em finais de semana e feriados serdo consideradas recebidas no primeiro dia util
subsequente ao do envio.

3.3.5. Nao serao computadas como atraso ou consideradas inexecucdo parcial as situacdes
excepcionais e temporarias, originadas de caso fortuito ou forca maior, decorrentes de fatos ou
situagdes imprevisiveis ou inevitaveis, inclusive imputaveis a terceiros, que impegam o acesso a
area exclusiva, deixando-a off-line(fora do ar).

3.4. Cortesia: A Zénite realizara, anualmente, uma Reunido Online com a Consultoria Zénite.
3.4.1.Esta Reuniéo tera duragéo de 6hs e serd 100% on line.

3.4.2.Para usufruir desta cortesia, o cliente — cuja negociagao considerar esse beneficio
formalizado em proposta - devera se manifestar por escrito informando o interesse e o(s) nome(s)
do(s) participante(s). A inscricdo devera ser realizada com o minimo de 30 dias de antecedéncia
da data da realizagdo da Reunido com a Consultoria Zénite, estando vinculada a disponibilidade
de vagas definidas para o ano corrente. A Zénite fara a divulgacdo da data por meio dos
enderegos de e-mail informados pelos clientes.

4. DA VIGENCIA:

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses contados a partir da data de sua
assinatura, na forma do Artigo 105, da Lei Federal n°. 14133/2021.

5. RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
5.1. O CONTRATANTE, através da Coordenadoria de Licitagdo, obriga-se a:

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

5.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

5.1.3.Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA pertinentes ao Contrato.

5.1.4.Aplicar ao Contratado san¢cbes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

5.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢cbes estabelecidos no presente Contrato;



6. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

6.1. Responder as questbes que sdo encaminhadas pelo CONTRATANTE, bem como
apresentar solugdes que auxiliem na eficiéncia da gestdo publica, fundamentadas em
legislagdo, doutrina e jurisprudéncias.

6.2. A CONTRATADA devera possuir uma equipe técnica especializada e experiente em
processos de contratagcdes publicas, que trabalhe de forma coordenada para emissdo de
Orientagbes assertivas e seguras.

6.3. Encaminhar as orientagdes solicitas pelo CONTRATANTE em até 30 horas uteis. Para
fins de contagem das 30 horas uteis consideram-se 07 horas uteis ao dia.

6.4. O servigco devera ser prestado por meio do portal da CONTRATADA, com login e senha
personalizados, em que o usuario elabora a pergunta e a solugio € enviada por escrito, com a
orientacao objetiva e fundamentada;

6.5. Responsabilizar-se pela qualidade, correcédo e seguranca dos servicos executados;

6.6. A CONTRATADA obriga-se a se manter, durante a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas e com todas as condigdes de
habilitacdo e qualificagado exigidas na contratacdo, e documentacido pertinente atualizada,
comunicando ao CONTRATANTE qualquer alteragdo que possa comprometer a manutengao
do presente;

6.7. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdoes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.1. O acompanhamento, gestao e fiscalizagdo do Contrato sera realizado de acordo com o
disposto na Resolugédo — GP n.° 21/2018.

7.2.A gestao do contrato ficara sob a responsabilidade da servidora: Keila Fonseca da Silva,
matricula n® 204057, Diretora Administrativa do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao;
como fiscal titular a servidora Joanne Dias Cunha Selares, Matricula 104349, Coordenadora de
Licitagdo e Contratos do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo; e como substituta a
servidora Rafaela Moura Rodrigues, Matricula 135327, Secretaria da Coordenadoria de Licitacdo e
Contratos determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados
(art. 117 da Lei n°® 14.133/2021) e comunicara a autoridade superior, quando necessario para
as providéncias devidas.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta-corrente da CONTRATADA, em
parcela unica, por Ordem Bancaria, no prazo nao superior a 30(trinta) dias, quando mantidas
as mesmas condigdes iniciais de habilitagdo, cumpridos os seguintes requisitos:

a) apresentagao de nota fiscal de acordo com a legislagdo vigente a época da emissao (nota
fiscal eletronica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as fazendas
Federal, Estadual e Municipal; da regularidade relativa a Seguridade Social; do certificado de



regularidade do FGTS e da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela
justica do Trabalho;

8.2. A Nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no edital, neste contrato ou
com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida a CONTRATADA
com a interrupg¢ao do prazo previsto para pagamento. A nova contagem do prazo sera iniciada
a partir da respectiva regularizagao.

8.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA né&o tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratoérios
devidos pelo TIJMA, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da
nota fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicagao da seguinte formula:

EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data final prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
TX 6/100
| = 365 | = 365 = 0,00016438

TX = taxa percentual anual = 6% (seis por cento).

8.4. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao financeira e documentacido. Esse fato ndao sera gerador de direito a
reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria.

8.5. O TJMA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas.

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
9.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangdes:



| — adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de
2021);

Il — impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

lll - declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°

14.133, de 2021);
IV — multa:

IV.I — moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

IV.Il = Moratéria de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2,00% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentagao, suplementagéo ou reposi¢ao da garantia.

V - Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 9.1, de 15% a
30% do valor do Contrato.

VI - Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 9.1,

de 15% a 30 % do valor do Contrato.

VII - Para infragado descrita na alinea “b” do subitem 9.1, a multa sera de 5% a 15% do valor do
Contrato.

VIII - Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 9.1, a multa sera de 5% a 15% do valor
do Contrato.

IX - Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 9.1, a multa sera de 5% a 15% do valor
do Contrato.

9.2.1.0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.2.2. A aplicagédo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.2.3. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.2.4. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

9.2.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.3. A aplicagdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.



9.4. Na aplicacao das sangbes serao considerados:
| — a natureza e a gravidade da infracao cometida;
Il — as peculiaridades do caso concreto;
Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV — os danos que dela provierem para a Administragcdo Publica;

V — a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcdes dos 6rgaos de controle.

9.5. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.6. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

9.7.As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

10. DA EXTINGAO CONTRATUAL

10.1. A extincdo deste contrato se dara nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133/2021.

10.2. No caso de extincdo determinada por ato unilateral pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA ficara resguardada nos termos do art. 139 da lei n°® 14.133/2021.
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