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1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o elenco de materiais, suas
especificagcbes e os procedimentos que deverado subsidiar a aquisicdo de material de expediente
(caneta ecoldgica e refil para caneta fixa) relacionados a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

2.2. Constitui objeto do presente termo a contratagdo de empresa especializada em fornecimento
de caneta ecoldgica e refil para caneta, tendo em vista o item 22 e lote 07 terem fracassado no
pregao anterior PE n°® 17/2022, referente ao processo n°® 2795/2022, conforme especificagbes
constantes na clausula 06, parte integrante deste termo de referéncia.

2.3. Ainda por se tratar de itens pertencentes a meta estipulada pelo Nucleo de Planejamento
Estratégico e com o proposito de evitar o desabastecimento para o Poder Judiciario, faz-se
necessario a nova contratagao, pois o Almoxarifado Central encontra-se com indisponibilidade em
estoque dos materiais de expediente essenciais para o bom funcionamento do sistema judiciario.

3. REGIME DE CONTRATAGAO

3.1 Sugere-se que a licitagdo seja dispensada com amparo no art. 75, inc. |l da Lei 14.133/2021
(Nova Lei de Licitagdes e Contratos).

4. DA SUBCONTRATAGAO

4.1 Nao sera permitida, em qualquer hipotese, a subcontratacdo dos itens previstos nessa
contratacdo direta.

5. DA ACEITAGAO DO OBJETO

5.1 As propostas deverdo conter especificacdes detalhadas dos produtos, mencionando marca,
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modelo, dimensdes, composi¢do e demais referéncias que permitam perfeita analise e aceitacéo. E
facultado ao proponente o envio de fotos ou catalogos, bem como a indicagao de sitios na internet
onde possam ser verificadas as caracteristicas do material. Devera conter também a identificacéo
correta do proponente, como razao social, nhome de fantasia, CNPJ, endereco, telefones,
representante legal, dados bancarios e endereco eletrénico (e-mail).

6. DAS QUANTIDADES E DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

As quantidades e especificagdes necessarias para o pleno atendimento da solicitacdo apresentada
sdo as relacionadas nos quadros abaixo:

Item 01

Caneta ecoldgica feita com material
reciclado, personalizagcdo com UV ou

tampografia. Escrita em azul. A

personalizagao tera a inscricao da
marca

do Tribunal de Justica Estado do
Maranhao

nas cores Com inscrigado e gravagao

personalizada; As canetas deverao
conter

logotipo e logomarca, conforme anexo | Und. 18.000
01 H“TUMA SUSTENTAVEL (em anexo). As

canetas ndo deverao vir acondicionadas
em

embalagens plasticas.
Apesar do quantitativo definido em
unidades, as canetas deverao vir

acondicionados em caixas lacradas,
com
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I Ino minimo 25 unidades. II II I

Item 02

, _ , Und. 2.000
Refil compativel com caneta fixa, escrita

02 azul.

6.1. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

6.1.1. Além das obrigagdes enumeradas neste Termo de Referéncia, de acordo com IN N° 01, de
19 de janeiro de 2010, do Secretario de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, a contratada devera adotar praticas de sustentabilidade
ambiental, nos termos dos arts. 2°, 3° e 5° desta Instru¢do Normativa, no que couber.

7. DA AMOSTRA

7.1. Podera ser solicitada a primeira classificada, sob pena de desclassificacdo, amostra do
item que a empesa fornecer marca diversa da indicada, a ser entregue no prazo maximo e
improrrogavel de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da convocagao pelo licitante deste certame,
para avaliagdo técnica de compatibilidade e adequagao as especificagcbes do objeto licitado. As
amostras das marcas diversas das de referéncia deverao vir acompanhadas de laudo/relatério de
analise, conforme clausula 5.1.

7.2. As amostras deverdo ser entregues devidamente identificadas, em quantidade suficiente para
os testes de qualidade, na Divisdo de Administracdo de Materiais deste Tribunal, situada a Rua
Viveiros de Castro, n° 257. Alemanha — Sao Luis/MA, cep: 65036-710 que avaliara sua
conformidade com as especificagdes descritas acima. Telefones (98) 3223-7214 ou 3223-7202.

7.3. Caso as amostras da melhor proposta sejam reprovadas, sera convocada para apresentacao
de amostras a autora da segunda melhor proposta e, assim, sucessivamente.

7.4. As amostras aprovadas e recusadas permanecerao em poder deste Poder Judiciario até a
entrega definitiva do objeto licitado, com vistas a avaliacdo da conformidade entre a amostra
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aprovada e o material efetivamente entregue.

7.5. As amostras fornecidas serao passiveis de destruicao parcial ou total e ndo serdo devolvidas,
tampouco subtraidas quando da entrega do objeto.

7.6. Vencido o prazo de entrega das amostras, ndo sera permitido fazer ajustes ou modificagées no
produto apresentado para fins de adequa-lo a especificacdo constante deste edital.

8. FORNECIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

8.1. A entrega devera ser efetuada 10 (dez) dias uteis apds a publicagao e formalizagao
do empenho. O pedido de fornecimento acompanhara a nota de empenho.

8.1.1. O contrato de fornecimento sera substituido pela de nota de empenho, uma vez
que a entrega sera total e imediata.

8.1.4. A nota de empenho sera encaminhada para o e-mail indicado pela CONTRATADA, conforme
exigéncia do item 5.1 deste Termo de Referéncia.

8.1.5. E de inteira responsabilidade da contratada a manutencdo e verificacdo diaria de seu
endereco eletrdnico, para acompanhamento das notificacbes do TJ/MA relativas ao Pregéao
Eletrdnico, execugdo do contrato e notas de empenhos. As mensagens enviadas ao enderecgo
eletrénico da contratada, inclusive as de encaminhamento da nota de empenho, seréo
consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas apds o envio, iniciando-se no primeiro dia util
subsequente a contagem do prazo para a entrega do material.

8.1.6. Caso a CONTRATADA confirme o recebimento do empenho antes do prazo indicado no item
8.1.5, o prazo de entrega tera inicio na data da confirmacéo.

8.2 Os materiais em questao deverao ser entregues com data de validade de no minimo 12 meses
da efetiva entrega, garantindo assim que a CONTRATANTE disponha de um prazo de utilizagao
extenso.

8.3 O objeto desta contratagao direta sera recebido:

a) Definitivamente: A entrega do objeto se dara de forma integral e imediata, ndo restando
obrigagdes futuras, portanto, a nota de empenho substituira o instrumento de contrato (Art.95, Il da
Lei 14.133/2021);

8.4 Todos os itens deverao ser entregues em perfeito estado, e com plenas condigées de consumo,
nas dependéncias do Almoxarifado Central do Tribunal de Justica do Estado do Maranhé&o, situado
na Rua Viveiros de Castro, 257 — Alemanha, S&do Luis/MA, aos cuidados do Servidor ALBERTO
BRUNO CUNHA DUARTE, de segunda a sexta-feira, obedecendo aos seguintes horarios: 08h as
16 horas, desde que a entrega total dos itens encerre-se até as 17h.

8.5 Os produtos serdo recusados se forem entregues em desacordo com as especificagdes
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previstas no presente Termo de Referéncia e amostra aprovada.

8.6 Ocorrendo quaisquer das hipéteses previstas nos itens acima, a licitante vencedora devera
providenciar a substituicdo dos produtos no prazo maximo de 05 (cinco) dias consecutivos,
contados a partir da comunicagcdo feita pelo Fiscal do Contrato, ndo considerados como
prorrogacao do prazo de entrega.

9. DA FISCALIZAGAO E GESTAO

9.1. A fiscalizagdo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Divisdo Administragao de
Materiais do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, que tera como preposto o ocupante do
cargo de Chefe da Divisdo de Administragdo de Materiais — Alberto Bruno Cunha Duarte; matricula:
107581; como substituta a ocupante do cargo de Supervisdo da Administragdo de Materiais —
Kellyanna Dias Tabosa; matricula: 108878 — ou quem porventura estiver ocupando os cargos de
chefia e supervisdo durante o periodo de fornecimento do material.

9.2. A gestéo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Coordenadoria de Material e
Patriménio do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, na pessoa do servidor George Wendell
Chaves Ribeiro, Secretario do Coordenador de Material e Patriménio, Matricula 143347, conforme
Resolucdo GP n° 212018.

10. DA VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de até 90 (noventa) dias uteis, contados a partir
da data de publicagao do extrato da nota de empenho no Diario Oficial do Estado, quando as
obrigagdes assumidas pelas partes serao exigiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo efetuara o pagamento a empresa
fornecedora, apds a entrega completa do objeto, conforme especificagdes deste instrumento;

11.2. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria a CONTRATADA, em prazo

nao superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da entrega do objeto, a vista da Nota
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Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente deste TJ/MA;

11.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidagao da obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

12. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

12.1. Constituem obriga¢des da Contratada:

a) Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, a compatibilidade com as obrigacdes assumidas e
todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagao direta, em consonancia
com o disposto no art. 92, inciso XVI da Lei n°® 14.133/21.

b) Demonstrar situagao regular junto ao INSS, FGTS e Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
bem como ndo apresentar débitos trabalhistas.

c) Entregar os materiais, nos prazos estabelecidos, devidamente conferidos e acompanhados da
nota fiscal/fatura corretamente preenchida;

d) Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 02 (duas) horas que antecedem o prazo de
vencimento da entrega, os motivos que venham a impossibilitar o seu cumprimento;

e) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes no objeto do contrato,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato;

f) Informar, qualquer necessidade de alteragao de numero de telefone, fax e correio eletrénico, bem
como o enderego da sede da empresa, a fim de poder receber as notificagdes e comunicagdes da
contratante. Se houver alteragao de quaisquer dessas informacgdes, deve ser informado de forma
oficial, para juntada nos autos;

g) Por acordo entre as partes as supressdes poderdo ser superiores ao limite estabelecido no
subitem anterior;

12.1.2 Entregar os produtos em perfeitas condigdes de uso;

12.1.3 Entregar produto com data de validade nao inferior a 12 (doze) meses.

12.1.4 Retirar e substituir materiais em desacordo, sem 6nus adicionais, apds comunicado da
CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, como:

I. Produtos que estejam com validade vencida, com prazo de validade inferior a 12 (doze) meses
e/ou que nao estejam em conformidade com o termo de referéncia.

II. Nao ocorrendo a retirada e substituicdo, a CONTRATANTE estara isenta do pagamento referente
aos mesmos, devendo ser efetuada carta de corre¢ao, excluindo o produto da Nota Fiscal.

12.1.5 Em caso de devolugdo ou extravio dos materiais, responsabilizar-se pelo pagamento de
fretes, carretos, seguros e tributos, se ocorrerem.
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13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
13.1. Sao obrigacbes da CONTRATANTE:

a) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

b) Comunicar ao CONTRATADO, de imediato, qualquer irregularidade verificada na entrega
dos objetos;

c) Designar servidor para o contrato, o qual ficara responsavel pela fiscalizagao.

d) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

e) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da entrega do material, na forma e no prazo
estabelecido no contrato;

f) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas na entrega do objeto, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

g) Promover, por seus representantes, o acompanhamento e a fiscalizagdo do material
entregue sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas;

14 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:
14.1.2 Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.3 Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.4 Dar causa a inexecucao total do contrato;

14.1.5 ensejar o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.1.6 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
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14.1.7. Fraudar a licitacédo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

14.1.8. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

14.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na Lei
14.133/21 as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

[l - multa;

[Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
14.3. Na aplicacédo das sang¢des serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lIl - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
14.3.1. A sancdo prevista no inciso | sera aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposigao de penalidade mais grave.
14.3.2. A sancgao prevista no inciso Il do caput do art. 156, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada
ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/2021.
14.3.3. A sancgao prevista no inciso lll do caput do art. 156 sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VIl do caput do art. 155
da Lei 14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
14.3.4. A sancao prevista no inciso |V do caput do art. 156 sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, Xl e XIl do caput do art. 155
da Lei 14.133/2021, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos incisos I, lll, 1V,
V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
que a sangao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
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minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.3.5 As sancgdes previstas nos incisos |, lll e IV do caput art. 156 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do artigo 156.

14.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.5. A aplicagado das sang¢des (14.3) previstas no artigo 156, caput, da Lei 14.133/2021, n&o
exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a
Administragao Publica (artigo 156, § 9°, da Lei 14.133/2021).

14.6. O atraso injustificado na execug¢ao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora,
na forma prevista em edital ou em contrato.

14.6.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangdes previstas na Lei 14.133/2021.

14.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas e publicadas no SICAF.

14.8. O procedimento para apuracido e aplicagcao de sancdes Administrativas as empresas
contratadas pelo Tribunal de Justica do Maranhdao obedecera ao disposto na RESOL-
GP-212018.

15. DA QUALIFICAGAO TECNICA

15.1 A Qualificagdo Técnica dos licitantes devera ser comprovada através de:

a) Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove que o Licitante forneceu ou esteja fornecendo os materiais compativeis com a proposta
apresentada, comprovando, ainda, que o fornecimento foi satisfatério, sendo vedada a
apresentacao de atestados genéricos, devendo haver a discriminagdo dos produtos fornecidos, com
suas quantidades e o periodo de seu fornecimento;

a.1) Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito privado, este devera
conter o nome, o endereco e telefone da entidade atestadora, bem como a assinatura do
responsavel legal (empresario, sécio, dirigente ou procurador).
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KELLYANNA DIAS TABOSA
Chefe da Divisdo de Administracdo de Material em Exercicio
Divisdo de Administracdo de Material
Matricula 108878

ANDREA OLIVEIRA DOS ANJOS
Analista Judiciaria - Administradora
Divisdo de Administracdo de Material
Matricula 114405
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