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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de expediente
destinados a atender as necessidades das unidades administrativas, conforme
especificados a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

O presente termo visa a aquisicdo de fita adesiva padronizada (para acondicionamento
dos kits de material de consumo, caixas transportadas pelos correios) e lacre de
seguranca em papel, com o fito de suprir as demandas oriundas das diversas estruturas
deste Poder Judicidrio consoante especificacdo da quantidade e descricdo do bem. A
necessidade de aquisicdo destes materiais resultam do fracasso do lote 02, constante
no processo n.: 25.283/2018, referente a aquisicdo de lacres de seguranca e outros
materiais, conforme termo de homologacéo (Evento: 2735848).

3. REGIME DE CONTRATACAO
Sugerimos a realizacdo de Dispensa de Licitacdo, haja vista que a contratacdo agora
solicitada enquadra-se na hipotese do art. 249, inciso Il, da lei n°® 8.666/93.

4. DA ACEITACAO DO OBJETO
4.1 As propostas deverdo conter especificacbes detalhadas dos produtos,
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mencionando marca, modelo, dimensdes, composicdo e demais referéncias que
permitam perfeita analise e aceitacdo. E facultado ao proponente o envio de fotos ou
catalogos, bem como a indicagéo de sitios na internet onde possam ser verificadas as
caracteristicas do material. Deverd conter também a identificacdo correta do
proponente, como razdo social, nome de fantasia, CNPJ, endereco, telefones,
representante legal, dados bancarios e endereco eletrénico (e-mail).

5. DA QUANTIDADE E DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

A quantidade e especificagdo necessaria para o pleno atendimento da solicitacdo
apresentada € a relacionada no quadro abaixo:

ITEM O1

Fita adesiva tipo hot-melt,
transparente, com personalizacéo
colorida, resistente para
embalagens fechadas, emendas e
reforgcos de embalagem, medidas 48

1 'x 100. A personalizacio devera ROLO 1.200
seguir o lay-out constante no anexo
| deste termo.
ITEM 02

Lacre de seguranca em papel
adesivo cor branca de 2,5cm(A) X

L)
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7,5cm(L), modelo casca de ovo,
2 limpressdo na cor preta, numeracao UND 20.000
de 1 a 20000. Personalizado com a
logomarca do Poder Judiciario do
Estado do Maranhéo.

6. FORNECIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

6.1. A entrega devera ser efetuada em sua totalidade apds a publicacdo do contrato e
formalizac&o do pedido de fornecimento pelo contratado no prazo maximo de até
15 (quinze) dias uteis.

6.1.1. A nota de empenho serd encaminhada para o0 e-mail indicado pela
CONTRATADA, conforme exigéncia deste Termo de Referéncia.

6.1.2. E de inteira responsabilidade da contratada a manutencio e verificacdo diaria de
seu endereco eletrbnico, para acompanhamento das notificagdes do TJ/MA relativas
ao Pregao Eletronico, execucdo do contrato e notas de empenhos. As mensagens
enviadas ao enderecgo eletrbnico da contratada, inclusive as de encaminhamento da
nota de empenho, serdo consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas apos o envio,
iniciando-se no primeiro dia Gtil subsequente a contagem do prazo para a entrega do
material.

6.1.3. Caso a CONTRATADA confirme o recebimento do empenho antes do prazo
indicado no item 6.1.4, o prazo de entrega tera inicio na data da confirmacao.

6.2 Os materiais deverdo ser entregues com data de validade de no minimo 12 meses
da efetiva entrega, garantindo assim que a CONTRATANTE disponha de um prazo de
utilizacéo extenso.

6.3 A entrega sera total e imediata, motivo pelo qual devera ser feita a substituicdo do
contrato pelo empenho.

6.4 O objeto desta licitacdo sera recebido:

a) Definitivamente, no prazo de 10 dias, pela Divisao de Administracao de Materiais,
apos conferéncia, verificacdo das especificacdes, qualidade, quantidade dos produtos
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e da conformidade com as propostas apresentadas.
6.4.1 O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da CONTRATADA pela
perfeita qualidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas, no prazo de garantia do produto.
6.5 Todos os itens deverao ser entregues em perfeito estado, e com plenas condicdes
de consumo, nas dependéncias do Almoxarifado Central do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhéo, situado na Rua Viveiros de Castro, 257 — Alemanha, Sao
Luis/MA, aos cuidados do Servidor ALBERTO BRUNO CUNHA DUARTE, de segunda
a sexta-feira, obedecendo aos seguintes horarios: a) No turno matutino, das 08h as
12 horas. b) No turno vespertino, das 14h as 16 horas.
6.6 Os produtos serdao recusados se forem entregues em desacordo com as
especificacdes previstas no presente Termo de Referéncia e amostra aprovada.
6.7 Nao serao recebidos materiais com marca diversa da apresentada na proposta
6.8 Ocorrendo quaisquer das hipoteses previstas nos itens acima, a licitante vencedora
devera providenciar a substituicdo dos produtos no prazo maximo de 05 (cinco) dias
consecutivos, contados a partir da comunicacdo feita pelo Fiscal do Contrato, néao
considerados como prorrogacéo do prazo de entrega.
6.9 Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, sera
de inteira responsabilidade da CONTRATADA, bem assim a movimentacdo dos
materiais até as dependéncias do depodsito do Almoxarifado, ndo sendo o TJ/MA,

portanto, responsavel pelo fornecimento de méo de obra para viabilizar esse transporte.

7. DA FISCALIZACAO E GESTAO

A fiscalizacdo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Divisao
Administracdo de Materiais do Tribunal de Justica do Estado do Maranhéao, que tera
como preposto o ocupante do cargo de Chefe da Divisao de Administracdo de
Materiais — Alberto Bruno Cunha Duarte; matricula: 107581 - e como substituto o
ocupante do cargo de Supervisdo da Administracdo de Materiais — Kellyanna Dias
Tabosa; matricula: 108878 — Ou quem porventura estiver ocupando o0s cargos de
chefia e supervisdo durante o periodo de fornecimento do material.
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A gestdo do referido contrato ficara sob a responsabilidade da Diretoria Administrativa
do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, conforme Resolucdo n® 212018.

8. DA VIGENCIA

8.1. Adstrita a vigéncia do respectivo crédito orcamentério ou, na linguagem do Decreto
- lei 2300, de 1986, a vigéncia dos respectivos créditos.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo efetuara os pagamentos a empresa
fornecedora, na medida em que os materiais forem fornecidos, em conformidade com
as necessidades da Administracdo, até o limite dos respectivos quantitativos
contratados, conforme especificacdes deste instrumento;

9.2. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancéria a CONTRATADA, em
prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da prestacdo dos servicos, a vista
da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente deste TJ/MA,
conforme preleciona o art. 40, inciso X1V, alinea “a” da Lei 8.666/93;

9.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enguanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Constituem obrigac6es da Contratada:
a. Manter, durante toda a execucdo do contrato, a compatibilidade com as
obrigacOes assumidas e todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacao exigidas
na licitacdo, em consonéancia com o disposto no art. 55, inciso Xlll da Lei n°
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8.666/93.

b. Demonstrar situacéo regular junto ao INSS, FGTS e Fazendas Federal, Estadual
e Municipal, bem como nédo apresentar débitos trabalhistas.

c. Entregar os materiais, nos prazos estabelecidos, devidamente conferidos e
acompanhados da nota fiscal/fatura corretamente preenchida;

d. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 02 (duas) horas que
antecedem o prazo de vencimento da entrega, 0os motivos que venham a
impossibilitar o seu cumprimento;

e. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes no
objeto do contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
atualizado do contrato;

f. Informar, ap0s a assinatura do contrato, numero de telefone, fax e correio
eletrénico, bem como o endereco da sede da empresa, a fim de poder receber as
notificacdes e comunicac¢des da contratante;

g. Por acordo entre as partes as supressdes poderdao ser superiores ao limite
estabelecido no subitem anterior;

10.1.2 Entregar os produtos em perfeitas condi¢cdes de uso;

10.1.3 Entregar produto com data de validade n&o inferior a 01 (um) ano.

10.1.4 Retirar e substituir sem ©6nus adicionais apds comunicado da
CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos.

I. Produtos que estejam com validade vencida e/ou que ndo estejam em
conformidade com o termo de referéncia.

II. Ndo ocorrendo a retirada e substituicdo, a CONTRATANTE estara isenta do
pagamento referente aos mesmos, devendo ser efetuada carta de correcao,
excluindo o produto da Nota Fiscal.

10.1.5 Em caso de devolucdo ou extravio dos materiais, responsabilizar-se pelo

pagamento de fretes, carretos, seguros e tributos, se ocorrerem.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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a) O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as facilidades especificadas no Termo
de Referéncia, para que a CONTRATADA possa desempenhar sua obrigacéo, dentro
da normalidade do Contrato.

1.

b) Comunicar a CONTRATADA as irregularidades observadas no fornecimento
dos produtos;

c) Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais
cabiveis.

d) Rescindir o Contrato pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas
previstas no artigo 80, todos da Lei 8.666/93.

e) Notificar, por escrito, a CONTRATADA por quaisquer irregularidades
encontradas na prestacéo do fornecimento.

f) Atestar nota fiscal a entrega efetiva do produto.

g) Nao receber os materiais dissonantes das especificacbes contidas neste
Termo de Referéncia, no Edital ou na Ata de Registro de Precos.

h)Rescindir o Contrato pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas
previstas no artigo 80, todos da Lei 8.666/93.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

12.1.2 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

12.1.3 Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

12.1.4 Fraudar na execucéo do contrato;

12.1.5 Comportar-se de modo inidoneo;

12.1.6 Cometer fraude fiscal;
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12.1.7 N&o mantiver a proposta.

12.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

12.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

12.2.2 Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do empenho ou contrato de fornecimento, até o limite de 30 (trinta)
dias, a partir do qual sera considerada a inexecuc¢éo total cumulada com a multa de
15% (quinze por cento) sobre o valor do empenho e rescisao contratual;

4 O valor da multa poderd ser descontado do pagamento a ser efetuado ao
fornecedor;

* Se o0 valor do pagamento for insuficiente, fica o fornecedor obrigado a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacao
oficial,

Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pelo
fornecedor, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

12.2.3 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensat6ria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

12.2.4 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

12.2.5 Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5(cinco) anos, para as
hipoteses previstas no art. 7° da Lei 10.520/2002, c/c o Art. 28 do decreto n® 5450/2005;
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12.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993,
as empresas e o0s profissionais que:

12.4.1 Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.4.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

12.4.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

12.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n®9.784, de 1999.

12.6 A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levard em consideragédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

12.7 Em caso de nao regularizacdo da documentacdo exigida, apés o decurso do
prazo concedido pela CONTRATANTE, o contrato podera ser rescindido, sem prejuizo
de aplicacdo de multa de até 10% sobre o valor do empenho.

12.8 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF

13. DA QUALIFICACAO TECNICA
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13.1 A Qualificacédo Técnica dos licitantes devera ser comprovada atraves de:

a) Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o Licitante forneceu ou esteja fornecendo os materiais
compativeis com a proposta apresentada, comprovando, ainda, que o fornecimento foi
satisfatorio, sendo vedada a apresentacdo de atestados genéricos, devendo haver a
discriminagcdo dos produtos fornecidos, com suas quantidades e o periodo de seu
fornecimento;

a.1l) Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito privado,
este devera conter o nome, o endereco e telefone da entidade atestadora, bem como a
assinatura do responsavel legal (empreséario, socio, dirigente ou procurador),
comprovadamente habilitado.

b) Apresentar notas fiscais que comprovem a veracidade do atestado de capacidade
técnica.

ALBERTO BRUNO CUNHA DUARTE
Chefe da Divisdo de Administracéo de Material
Divisdo de Administracéo de Material
Matricula 107581

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 14/02/2019 17:05 (ALBERTO BRUNO CUNHA DUARTE)
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