1. DO OBJETO |

1.1. O Presente Contrato tem como objeto o suporte tecnico das licengas do SIABI —
Modulo Memorial, com 2 (duas) licengas padrio em ambiente MS Windows, de uso por
tempo indeterminado, para o Museu Desembargador Lauro Berredo de Martins com
suporte técnico por 12 (doze meses), prorrogavel por igual pericdo nos termos do artigo
57, inciso [l da Lei n.°8666/93.

t

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratag@o visa controlar, gerenciar e disseminar eletronicamente, otacervo
do Museu Desembargador Lauro Berredo de Martins, contemplando padrées modemos
na descri¢ao arquivistica, tais como a compatibilidade cgm a NORMA BRASILEIRA DE
DESCRICAO ARQUIVISTICA - NOBRADE que estabelece diretivas para a descriciao de
documentos arquivisticos, compativeis com as normas internacionais em vigor ISAD(G) e
ISAAR(CPF) e, tem em vista facilitar 0 acesso e o intercambio de informagdes emlémbito
nacional e internacional.
|
3. DA VIGENCIA DO CONTRATO l
l
3.1. O Contrato tera vigéncia de 12(doze) meses a partir cj? sua assinatura, revogavel por
iguais e sucessivos periodo nos termos do artigo 57, incis ]II, da Lei n.°8666/93. |
%
4, ESPECIFICAGOES |

As especificagdes técnicas, que serao fornecidas ao ref%ndo Museu, devem co¥1ter oS
seguintes requisitos:

4.1 Compatibilidade com a ISAD(G) e NOBRADE. A normi ISAD (G) propde padrohizar a
descricd0 arquivistica a partir de uma estruturagdo multinivel, ou seja, do geral para o
particular. “No primeiro nivel a descricdo deve dar informacdes do fundo como UT todo.
Nos niveis seguintes devem-se dar informagdes sobre as partes descritas. As descrigoes
resultantes se mostrardo em uma relagéo hierarquica da parte até o todo, indo do nivel
mais amplo (fundo) até o mais especifico.” (Conselho Internacional de Arquivos. ISAD (G),
1999).A normatizagdo contribui nd3o apenas para o |intercAmbio entre diferentes
instituigoes, como também facilita o acesso e a consulta em geral. O estudo sobfe esta
normatizagao iniciou-se em 1988, através do Conselho Internacional de Arquivos: (CIA),
visando a elaboragéo de diretrizes para criagdo de uma norma internacional de descrigao
arquivistica, a General International Standard Archival Description, a 1SAD (G). E, em
1993, na cidade de Estocolmo, houve a aprovagao da primeira edi¢do deste documento. A
segunda edi¢ao foi elaborada em 1999, sendo disponibilizada na web site do CIA em
2000. Fonte: Conselho Internacional de Arquivos. ISAD (G). normas gerais internacionais
de descrigdo em arquivo. Trad. Vitor Manoel Fonseca. Rio'de Janeiro: Arquivo Nacional,
1999. No Brasil a NORMA BRASILEIRA DE DESCRICAQ ARQUIVISTICA - NOBRADE
estabelece diretivas para a descrigao de documentos arquivisticos, compativeis com as
normas internacionais em vigor ISAD(G) e ISAAR(CPF) e tém em vista facilitar o acesso e
o intercambio de informag¢des em ambito nacional e mterna jonal.

Area de Identificaggo

A01 - Codigo de referéncia

AQ2 - Titulo




A03 - Data(s)
A04 — Nivei de descrigao; fundo, subfundo, série, subsérie, processo e pega (terminologia
portuguesa). Setor de Registro e Preservagao da Memoria institucional — SERP

A05 - Dimens3o e suporte Area de Contextualizagao

A06 - Produtor

AQ7 - Histéria administrativa/Biografia

A08 ~ Histéria Custodial e arquivistica

A09 - Fonte imediata de aquisi¢ao ou transferéncia Area de Contetdo e estrutura

A10 — Ambito e Contetido

A11 — Avaliacao, sele¢ao e eliminagao

A12 - Ingressos adicionais

A13 — Sistema de organizagao Area de Condigbes de acesso e de utilizagao

A14 — Condi¢hes de acesso

A15 — Condi¢des de reproducao

A16 — [dioma/Escrita

A17 — Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos

A18 — Instrumentos de pesquisa Area de Documentagao associada

A19 — Existéncia e localizagao de originais

A20 — Existéncia e localizagao de copias

A21 - Unidades de descrigfes relacionadas

A22 — Nota sobre publicagao Setor de Registro e Preservagao da Meméria Institucional —
SERP Area de Notas

A23 — Notas

A24 — Notas gerais Area de controle de descrigao

A25 — Notas dos arquivistas

A26 — Regras ou Convencdes

A27 — Datas das descrigdes Area de pontos de acesso e indexagao de assuntos

A28 — Pontos de acesso e indexacio de assuntos.

4.2 Definicao do QUADRO DE ARRANJO - O sistema deve prever a existéncia de
tabelas e indices internos tendo em vista a representagao visual de diversos QUADROS
DE ARRANJOS. O sistema deve ter a FLEXIBILIDADE para que o administrador defina
sua propria estrutura hierarquica estabelecendo quais serdo os NIVEIS utilizados pelo
Centro de Meméria do TJMA.

4.3 PRESERVACAO DA MEMORIA PROCESSUAL. O software deve tratar as
informagdes necessdarias a sua identificacao inicial, seguida de uma catalogagao mais
aprofundada, com utilizagdo de pardmetros que possibilitem uma melhor
instrumentalizagao dos processos para a pesquisa. Devem ser disponibilizadas DUAS
opgdes para o TIMA realizar a descrigao arquivistica dos processos historicos. A primeira
mais Setor de Registro e Preserva¢do da Memdria Institucional — SERP simplificada
usando uma planilha DINAMICA padrgo NOBRADE ¢ a segunda mais detalhada.

4.3.1 Planilha de PROCESSOS padrac NOBRADE O SISTEMA deve ter a possibilidade
de realizar a descricao arquivistica dos processos usando uma planilha dindmica de
entrada de dados padrao NOBRADE prevendo a existéncia de oito areas compreendendo
28 elementos de descri¢ao.

4.4 Processamento técnico do ACERVO GERAL. A planilha NOBRADE deve permitir
representar o contexto e a estrutura hierarquica do fundo e suas partes componentes,
incluindo FOTOGRAFIAS, MOBILIAS, MEDALHAS, TELAS, EQUIPAMENTOS, ATAS,
DOCUMENTOS PESSOAIS, efc, incluindo LINKS para a imagem ou documentos PDFs
com inteiro teor. Além de fotografias, o sistema deve permitir a vinculagdo de arquivos




externos no formato PDF, DOC, ASP, WAV, AVI, etc.|Desta forma pode-se vincular
imagem, som, musica e video.
4.5 GALERIAS DE PRESIDENTES O sistema deve prevér a criagdo de CADASTRO DE
GALERIAS de Presidentes, Desembargadores do Tribunal, Juizes Titulares de Varas,
Juizes Substitutos, Juizes Aposentados e Juizes Setof de Preservacdo da Meméria
Institucional, Classistas, com indicagao de periodo da geslao, titulagéo, foto e resumo das
principais realizagbes da gestao.

4.6 LINHA DO TEMPO O sistema deve prever a indica{éo dos principais eventos que

marcaram a histoéria do Tribunal, além de permitir inclusdo de varias i'{nagens
relacionadas a cada evento, assim como definigéo de LINKS para videos.

5 DESCRIGAO DOS SERVICOS

5.1.1 Atendimento via telefone, e-mail, para o escla[ecilnento de duvidas e suporte a
configuragdo do ambiente computacional, a qualques momento, durante a vigéncia do
contrato; |

5.1.2 Orientagdo técnica aos operadores sobre a implementagdo de informagdes da
NOBRADE / ISADG adotados pelo sistema; ‘
5.1.3 Orientagao a Diretoria de Informatica deste TJ sobre a melhor maneira de executar
um restore dos backups, na eventualidade de um sinistro com perda do banco de dados;
5.14 O suporte técnico deve habilitar o cliente a fazer sugestées para alteragdes /
melhorias do sistema, que podem ou ndo serem adotadas na préxima versdo do SIABI a
ser liberada;

5.1.5 Durante a vigéncia do contrato de suporte técnico, a empresa devera fornecer todas
as versdes atualizadas do SIABI contendo, no minimo, todas as especificagdes, alem de
novas funcionalidades; |

5.1.6 Devera ser fornecida a manutengéo da seguinte majeira: Atendimento por telefone,
e-mail ou conexdo remota, via NTR SUPPORT, para o esclarecimento de duvidas e
suporte & configuracdo do ambiente computacional do isistema, a qualquer mbmento
durante a vigéncia do contrato.

" . f
6. DA ESPECIALIZACAO TECNICA ‘ ‘

LOTE UNICO
Id [Descritivo Quantidade
1 Suporte técnico para 2 licengas da ferramenta SIABI - MEMORIAL |12 meses

2 |Suporte técnico para 02 licengas do modulo NOBRADE nova|12 meses
plataforma (planilha dinamica),ISAAR(CPF) e Quadrg de Arranjo. }

3 Interface Web: Consulta de acervo, Consulta |aos Processos|1
Historicos, Linha do tempo e Galeria de Presidente).Etc.

6.1-Detalhamento:

6.1.1-0O software deve cumprir as seguintes especifica¢destecnicas
6.1.2- 2(duas) licengas de uso perpétuo independentes e dT uso simultaneo;

|
T E




6.1.3.- As informagdes devem ser de propriedade do TJMA, podendo migrar para outro
sistema, que devera ser implantado pela Tl do TJMA, caso ocorra quebra e/ou
fechamento da empresa.

6.1.4 — Conter os campos de descrigao de documentos em conformidade com a Nobrade;
6.1.5-Permitir a disponibilizagao de arquivos em mdultiplos formatos (imagem, audio,
videos, pdf .);

6.1.6-Permitir a migragao de dados de planilhas para o sistema, bem como do sistema
para outros bancos de dados;

6.1.7-Ter interface web amigavel e com layout agradavel ao publico (exibicdo de
fotografias e videos);

6.1.8-Ter espago para criagao de linha do tempo, que permita a insergdo de videos,
imagens e textos e seja integrada com o catalogo online;

6.1.9-A empresa deve fazer toda customizagdo do programa, de modo a atender as
necessidades técnicas do TJMA, e disponibiliza-lo onlfine.

6.1.10-Deve fornecer suporte técnico aos usuarios durante a vigéncia do contrato;
6.1.11-controle de usuarios e pesquisadores;

6.1.12-emissao de relatdrios e estatisticas;

6.1.13-pesquisa de processo e estatisticas;

6.1.14-pesquisa de processos histdricos e documentos catalogados por palavras-chaves;
6.1.15-acessibilidade;

6.1.16-interface grafica da ferramenta 100% Web;

6.1.1.7-tecnologia cliente/servidor com servidor dedicado;

6.1.18-suporte a lingua portuguesa (pt_BR);

6.1.1.9-As licengas serdo consideradas efetivamente entregues quando devidamente
instaladas, configuradas e personalizadas para o TJMA, inclusive como o logo da
instituicao;

6.1.1.10- A contratada devera promover capacitagdo na modalidade a distancia de 05
servidores da Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo, até 15 dias uteis apos a
assinatura do contrato.

6.2.1 — A contratada devera oferecer suporte técnico para as licengas fornecidas durante
o0 periodo de 12 meses contado a partir do recebimento definitivo;

6.2.2-O suporte técnico podera ser solicitado pelo TJMA via telefone ou e-mail em dias
Uteis das 8h as 12h e 14h as 18h;

7. DOS PRAZOS

7.1-As licengas de acesso devem ser disponibilizados para pleno uso no prazo de 15
(quinze) dias uteis ap6s a assinatura do contrato.

7.1.1.Dentro desse mesmo prazo devera ser realizada a capacitagdo dos 5 (cinco)
servidores;

7.2. O suporte técnico tera vigéncia de 12(doze) meses contados da data de recebimento
definitivo e assinatura do contrato, prorrogavel por igual periodo.

8. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1.Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data, e horario;

8.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente, com as especificagdbes contantes deste termo de referéncia e da
proposta ,para fins de aceitagao e recebimento definitivo ;




8.3.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada ,através de
servidor especialmente designado;

8.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto;
9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADA l

9.1 Antes do inicio da execug¢éo contratual designar forrjalmente (mediante comunxcac;ao
escrita) preposto responsavel por representar a contratada durante esse per!odo

9.2. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condlg es ,no prazo e local |hd|cados
pela Administragdo ,.em estrita observancia das pec1ﬁcaqées do Edltal e da
proposta ,acompanhado da respectiva nota fiscal.

9.3.Reparar ,corrigir ,remover,reconstruir ou substituir ,4s suas expensas ,no total ou em
parte ,no prazo de 02 maximo de 02 (dois )dias Gteis ,a contar do recebimento da
solicitagdo formal da fiscalizagdo , o objeto em que se verifiguem vicios ,defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados.

9.4-Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerente ao objeto da
presente licitagao;
9.5.Comunicar a Administragéo ,no prazo maximo 24(vihte e quatro) horas que antecede
a data da entrega ,0s motivos que impossibilitem ¢ cumprimento do prazo previsio, com a
devida comprovagéo,
9.6.Responsabilizar pelas despensas dos tributos, encargos trabalhistas, prevndenménos
fiscais,comerciais,taxas,fretes, seguros,deslocamento de| pessoal, prestagdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na ¢xecugao do contrato;

9.7 Manter ,durante toda a execugéo do contrato .em cgmpatibilidade com as oprigac;oes
assumidas , todas as condigées de habilitagao e qualificagao exigidas na hmtagao ou na
contrataqao
9.8. Aceitar os acréscimos ou supressbes que se fizerem necessarios ,nos limites
estabelecidos no art.65,§ 1°, da Lei 8.666/93. I

9.9.Nao transferir a terce|ros que seja o fabricante oy, técnico ou outros ,por‘ gualquer
forma ,nem mesmo parcialmente, as obrigagées assu |das nem subcontratarl qualquer
das prestagées a que esta obrigada;

9.10.N&o possuir sécios cénjuges, companheiro ou parente em linha reta ou colateral ate
o terceiro grau, inclusive ,ou por afinidade ,de membros ou juizes vinculados ,ou servidor
investido em cargo de dire¢do e de assessoramento |;vinculados ao TJMA no. termos
da Resolugédo n.07/2005 do Conselho Nacional da Justi¢a-CNJ. F
9.11-Obedecer as normas técnicas, de salde ,de higiehe e seguranga do trabalho.
9.12.Assegurar, durante a vigéncia do contrato, a capdcitagdo dos trabalhadores quanto
as praticas definidas na politica de responsabilidade socioambiental do érgé&o;

9.13 Responder integralmente por perdas e danos quevier a causar ao CONTRATANTE
ou a terceiros, em raz&o de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua, dos seus;prepostos
ou de subcontratadas, independentemente de outras cpminagdes contratuais ou legais a
gue estiver sujeita;

9.14 Corrigir os defeitos apontados pela equipe de fiscalizagao;

9.15 Manter absoluto sigilo com referéncia a assuntoEde que tome conhecimento, em

fungéo dos servigos em pauta, inclusive apds o encerramento do contrato; .

9.16 Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢gées de habilitagdo e
qualificagdo exigidas para a contratagao;

9.17 Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do
contrato, observando-se o disposto no § 2° e seguintes !do Art. 65 da Lei n° 8.666/93;




10. DO RECEBIMENTO E ACEITE DOS SERVICOS

10.1-As licengas serao recebidas na Coordenadoria de Gestdo da Meméria e Biblioteca
do TJMA, localizada na Rua do Egito, 144 — Centro, S&o Luis /MA, de forma:

a) provisoria: pelo fiscal da contratagdo, imediatamente apds o seu recebimento e o
treinamento dos servidores, acompanhado de nota fiscal /fatura.

b) definitiva, a cargo do gestor da contratagéo, no prazo de até 5 dias uteis a contar do
recebimento provisorio, com base na verificagdo do trabalho feito pelo fiscal e na
verificagdo de todos os outros aspectos do contrato que ndo a execugdo do objeto
propriamente dita ,mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, observando o
disposto no art.69 da Lei n.°8.666/93.

10.2.0 servigo de suporte técnico sera recebido mensalmente de forma:

a)provisoria, pela fiscal da contratagdo, no momento do recebimento da nota fiscal /fatura
b)definitiva, a cargo do gestor da contratacdo, no prazo de até 02 (dois ) dias Uteis a
contar do recebimento provisério, com base na verificagdo do trabalho feito pelo fiscal e
na verificagao de todos os outros aspectos do contrato que ndo a execugdo do objeto
propriamente dita, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes,observado o
disposto no art. 69 da Lei n.°8.666/93.

11. DA GESTAO E FISCALIZAGAO

11.1. A gestdo e a fiscalizagdo da contratagio caberdo aos representantes da
Administragao especialmente designados, Cintia Valeria Botelho Costa Andrade, matricula
102731 e Marley Luso Garcés Sousa, matricula 120006. Os impedimentos afastamentos
legais deste, suas fungdes serao desempenhadas por seus respectivos substitutos.

11.2.A administragdo poderd alterar a designagédo dos gestores e fiscais, quando
conveniente,sendo consignado formalmente nos autos e comunicados a Contratada,
sem necessidade de elaboragdo de termo aditivo.

11.2.1.Em quaisquer das hipdteses de designag@o da gestdo ffiscalizagdo, cabera a
gestao/ fiscalizagdo comunicar a CONTRATADA da sua designagéo.

11.3. Os gestores e fiscais designados exercerem, de forma segregada, as atribuigdes
previstas e tudo o mais que for necessario visando o adequado acompanhamento e
fiscalizagao da execugdo contratual, devendo ainda providenciar as medidas necessarias
as solugbes de quaisquer contratempos que porventura venham a ocorrer.

11.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores e
fiscais deverao ser solicitadas, em tempo oportuno, a Diretoria competente, para adog&o
das medidas que julgar conveniente.

11.5.A gestdo e a fiscalizagdo de que trata este item nio exclui nem reduz a reduz
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicées técnicas, redibioticos ou e de material inadequando
ou de qualidade inferior ,e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da
Administrag@o ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.70 da Lei
n.8.666/93.

11.6.As informagbes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada poderdo ser
prestados através do telefone 32616147 e 32616259.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO



12.1. O pagamento referente ao suporte técnico das 2 (Duas) licengas sera efetuado
mensalmente ,ambos na conta bancaria fornecida pelajempresa.
12.2. A CONTRATADA devera indicar no corpo da nota fiscal, o nimero e o home do
banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento ,via ordem
bancaria;
12.3 Caso seja constatada alguma irregularidade na rt)ta fiscal ,esta serd devolvida a
CONTRATADA ,para as necessarias corre¢bes ,com as informagdes que motivam sua
rejeicdo ,contando -se o prazo para pagamento da date\l da sua representagao.;

13 DAS PENALIDADES. [

13.1 A CONTRATADA podera incorrer nas san¢ées previstas na lei 8.666/93:

i
14. DA RESCISAO !

{
14.1 O CONTRATANTE podera considerd rescindido{ o presente contrato , de pleno
direito , independente de interpelagdo judicial ou extrajudicial ,sem que aSS|sta a
CONTRATADA o direito a qualquer indenizagao ,nos{ casos e formas fixados na Lei
8.666/93.
14.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formulados motivados nos autos do
Procedimento Administrativos ,assegurados o contradit?rio e ampla defesa.

= f
15. DAS DISPOSIGOES FINAIS

i
15.1. Qualquer modificagdo ou alteragdo no presente Confrato sera formahzada
mediante termo aditivo, objetivando atender aos inferesses das partes e'ao objeto
deste instrumento de Contrato, salvo hipétes
fiscalizagdo/gestao do contrato. [
15.2. Os termos aditivos s&o partes integrantes , deste Contrato, como se nele
estivessem transcritos. i
15.3.Quaisquer requerimentos , cancelamentos e soli¢itagbes de qualquer natureza que
deseje a CONTRATADA formalizar, deverdo ser encaminhadas ao Setor Gerenciador
do Contrato ,0 qual promovera as medidas subsequerites necessarias.
15.4.Este Contrato regula-se pelas Clausulas e pelos preceitos de DireJto Publico.
Aplicando -se , supletivamente, os Principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposi¢des de Direito Privado. [

2 /sj:ao Luis, 19 emalod 2022

Cintia Valéria Botelho Costa Andrade, matricula 102731
Analista Judiciaria - Bibliptecaria
Coordenadora de Gestao da MemOrra e Jurisprudéncia

de alteragdes relativas a
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